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NAZWA USLUGI / ZAZALENIE
SYMBOL 59/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat karn
SADU/WYDZIALU ad rejonowy Fwy y
SYMBOL PROCEDURY 59/P/UU/SR
SELOWA KLUCZE zazalenie
PODMIOTY » strona lub osoba, ktorej postanowienie albo zarzadzenie
UPRAWNIONE bezposrednio dotyczy
(KOGO DOTYCZY) » obronca
» petnomocnik
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial karny)
USLUGI ] » Zazalenie przystuguje na postanowienia lub zarzadzenia
(GDZIE I' W JAKI SPOSOB zamykajace droge do wydania wyroku, chyba ze ustawa stanowi
7x.0ZYC DOKUMENTY) inaczej.

» Zazalenie przystuguje takze na postanowienia co do S$rodka
zabezpieczajacego oraz na inne postanowienia lub zarzadzenia
w wypadkach przewidzianych w ustawie.

»  Zazalenie na czynnosci lub zaniechanie czynnos$ci (np. zatrzymanie
przez Policje)

» Zazalenie sklada si¢ do wlasciwego sadu rejonowego
za posrednictwem organu, ktory wydal postanowienie
lub zarzadzenie, albo dokonat czynnos$ci lub ich zaniechat (moze
to by¢ réwniez ten sam sad rejonowy) albo do wiasciwego sadu
okregowego za posrednictwem sadu rejonowego
(np. na postanowienie o0 umorzeniu postgpowania), chyba ze ustawa
stanowi inaczej.

Sposéb zlozenia dokumentow:

» w biurze podawczym prokuratury (dla postanowien lub zarzadzen
wydanych przez prokuratora), a w przypadku zazalenia
na czynnosSci lub ich zaniechanie w biurze podawczym organu,
ktoéry dokonat takiej czynnosci,

» w biurze podawczym sadu (dla postanowien lub zarzadzen
wydanych przez sad)

lub

» nadanie zazalenia wraz z zalacznikami listem poleconym
za posrednictwem (niezaleznie od organu wydajacego
postanowienie):

a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,

» prokurator, obronca lub petnomocnik bedacy adwokatem lub radca
prawnym lub Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskiej
mogg ztozy¢ zazalenie, a takze odpowiedz na zazalenie oraz dalsze
pisma w toku postgpowania odwotawczego - przez umieszczenie
ich tresci w portalu informacyjnym.

SPOSOB POSTEPOWANIA | 1. Przygotowanie zazalenia wraz z uzasadnieniem, ktére powinno
DLA REALIZACJI zawiera¢:

USLUGI » oznaczenie sadu, do ktorego kierowane jest zazalenie,

(JAK SIE » oznaczenie sadu albo organu, ktory wydat zaskarzane zarzadzenie
PRZYGOTOWAC albo postanowienie lub dokonat czynnosci lub jej zaniechat,

DO SPRAWY) » dane stron (imig¢ i nazwisko oraz adres),
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gdy jest to pierwsze pismo ztozone w sprawie: numer telefonu,
adres poczty elektronicznej lub o§wiadczenie o ich nieposiadaniu,

sygnatur¢ akt sadu albo innego organu, ktory wydat zaskarzane
zarzadzenie albo postanowienie lub dokonal czynnosci lub jej
zaniechat,

zakres, w jakim postanowienie lub zarzadzenie jest zaskarzane
(w catosci albo w czgsci),

zarzuty przeciwko zaskarzanemu zarzadzeniu albo postanowieniu
lub czynnosci albo jej zaniechaniu oraz uzasadnienie (gdy zazalenie
pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub pelnomocnika),
wniosek o zmian¢ zaskarzanego postanowienia lub zarzadzenia
albo wniosek o uchylenie zaskarzanego zarzadzenia
albo postanowienia lub stwierdzenie niezgodnosci czynnosci
z prawem lub jej zaniechania,

wlasnor¢czny podpis, a w przypadku zazalen sktadanych
za poSrednictwem portalu informacyjnego zazalenie podpisuje si¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym, a w przypadku prokuratora - takze
zaawansowanym podpisem elektronicznym wydawanym przez
wlasciwe jednostki organizacyjne prokuratury,

spis  zalgcznikow — dokumentéw, na jakie powolano
si¢ w zazaleniu.

Dodatkowo w zazaleniu mozna zawrzeé wniosek o:

>

wyznaczenie obroncy (oskarzonemu/obwinionemu/podejrzanemu)
albo petnomocnika (oskarzycielowi positkowemu, oskarzycielowi
prywatnemu  albo  innej  osobie, ktérej  zarzadzenie
albo postanowienie bezposrednio dotyczy),

wstrzymanie wykonalnosci zaskarzanego zarzadzenia
albo postanowienia, jezeli zaskarzane zarzadzenie albo
postanowienia jest wykonalne,

przeprowadzenie konkretnych dowodoéw, np. przestuchanie
konkretnych $wiadkow, nalezy wtedy poda¢ imiona, nazwiska
i adresy swiadkow.

2. Przygotowanie i dolaczenie do zazalenia jego odpisow dla kazdej
strony postepowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu zazalenia i zalacznikow wraz
z odpisami dla stron post¢powania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie), za wyjatkiem zazalenia skladanego przez
portal informacyjny.

TERMIN REALIZACJI

USLUGI » nie dotyczy
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczna
» telefonicznie
»  za posrednictwem portalu informacyjnego
WYMAGANE 5> nie dot
DOKUMENTY fie dobyezy
OPLATY » Zazalenie nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,
» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania
w sprawach o wykroczenia.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
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>

>

poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej

o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE >
DODATKOWE

Zazalenie wnosi si¢ co do zasady w terminie 7 dni od daty
ogloszenia postanowienia albo zarzadzenia, albo dokonania
czynnosci lub jej zaniechania, a jezeli ustawa nakazuje dorgczenie
postanowienia albo zarzadzenia — od daty dorgczenia
postanowienia albo zarzadzenia.

Szczegblne przepisy moga wyznaczaé krotszy czas do zlozenia
zazalenia.

Zazalenie na postanowienie o zachowaniu Ww tajemnicy
okolicznosci umozliwiajacych ujawnienie tozsamosci $wiadka,
wtym danych osobowych, jezeli nie majag one znaczenia
dla rozstrzygnigcia w sprawie, jezeli zachodzi uzasadniona obawa
niebezpieczenstwa dla zycia, zdrowia, wolnosci albo mienia
w znacznych rozmiarach §wiadka lub osoby dla niego najblizszej
wnosi si¢ w terminie 3 dni od daty ogloszenia postanowienia,
ajezeli ustawa nakazuje doreczenie postanowienia — od daty
doreczenia postanowienia.

W przypadku zazalenia na zawarte w wyroku rozstrzygnigcie
w przedmiocie kosztéw lub optat, jezeli odwolujacy si¢ zlozy
wniosek o sporzadzenie na pismie oraz dorgczenie uzasadnienia
wyroku, zazalenie mozna wnie$¢ w terminie przewidzianym
do wniesienia apelacji.

Zazalenie na postanowienic w przedmiocie tymczasowego
aresztowania oraz zabezpieczenia majgtkowego powinno
by¢ przekazane do rozpoznania w terminie 48 godzin.

Zazalenie na postanowienic w przedmiocie tymczasowego
aresztowania powinno by¢ rozpoznane nie poOzniej niz przed
uplywem 7 dni od dnia przekazania sadowi zazalenia wraz
z niezbednymi aktami.

Dokumenty dotaczane do zazalenia wnoszonego za posrednictwem
portalu informacyjnego obronca lub pelomocnik bedacy
adwokatem, radca prawnym lub radca Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolite] Polskiej opatruja kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
Jezeli zazalenie zostanie wniesione przez umieszczenie jej tresci
w portalu informacyjnym, uznaje si¢ je za wniesione w chwili
wskazanej w elektronicznym potwierdzeniu wniesienia zazalenia.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiagzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;.

ZALACZNIKI (WZORY/
FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Zazalenia.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 59/K/UU/SR:

ZAZALENIE

Sygn. akt: ...

-WZOR-

s ydnia oo
(miejscowosé/data)

Sad Rejonowy w...........ooooiiiiiiiii,
...... Wydzial Karny

za posrednictwem:

PIOKUTatOra ...t

Sad OKregowy w .......ooooooiiiiiiiii
......Wydzial Karny

za posrednictwem:

Sadu Rejonowego w ...
Wydzial Karny

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Zazalenie
1 . . R
..................... , zaskarzam zarzadzenie/postanowienie
....................................... Wydziat Karny / prokuratora
......................... zdnia .......................................L,

nalezy wpisa¢ jeden z nastepujacych podmiotdéw: podejrzany, oskarzony, obwiniony, oskarzyciel positkowy, oskarzyciel

prywatny albo osoba, ktorej zarzadzenie/postanowienie bezposrednio dotyczy np. $wiadek, thumacz, biegly



sygn. akt: ... ** w catosci/w czesci, tj. codo pkt ......... /czynu ......

. . . . kk
Zaskarzonemu zarzadzeniu / postanowieniu  zarzucam:

(lista zarzutow, o ile zazalenie pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub petnomocnika)

Wnosz¢ o zmiang zaskarzonego zarzadzenia/postanowienia Przez ...............cccccceeeeeeennnnn.

(opis, jak powinno brzmie¢ zarzqdzenie/postanowienie po zmianie)

/uchylenie zaskarzonego zarzadzenia/postanowienia i1 przekazanie sprawy do ponownego
o kek
rozpoznania .

. , . . .. EEy

Nadto wnosz¢ o wstrzymanie wykonalnosci zarzadzenia/postanowienia .

[ . y . k *3
Jednoczesnie wnoszg¢ o przyznanie obroncy/pelnomocnika z urzedu .

Uzasadnienie
(obowigzkowo o ile zazalenie pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub pelnomocnika)

(nalezy wskaza¢: wuzasadnienie zarzutow, uzasadnienie wniosku o zmiang albo o uchylenie
zarzgdzenia/postanowienia, uzasadnienie powodow, dla ktorych danej osoby zarzgqdzenie/postanowienie
bezposrednio dotyczy, uzasadnienie wniosku o wstrzymanie wykonalnosci zarzqdzenia/postanowienia,
uzasadnienie przydzielenia obroncy/petnomocnika z urzedu)

(wlasnorgezny podpis)

Zalaczniki:

1. ... odpisow zazalenia wraz z zatgcznikami™,
2. (ewentualnie dotgczane dokumenty)**.

2 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy zarzadzenie/postanowienie podlega wykonaniu, a skarzacy wnosi o jego
wstrzymanie,

3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy strona wnosi o przydzielenie obroncy albo pelnomocnika z urzedu

* wypeié, gdy jest to pierwsze pismo ztozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.),

** niepotrzebne skreslic.



