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Wiedza Edukacja Rozwoéj

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
Z1.0ZYC DOKUMENTY)

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE POMIEDZY
SYMBOL PRZEDSIEBIORCAMI (WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU

DO 100 000 Z1.)

82/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetiajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydzial gospodarcz
SADU/WYDZIALU adrejonowy fwydzial gosp y
SYMBOL PROCEDURY 82/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE pozew o zaptate, pozew o zaplatg przedsigbiorcy,

przedmiot sporu do 100 000 zt
PODMIOTY » przedsigbiorca (osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka
UPRAWNIONE organizacyjna, ktdra nie jest osobg prawna, a ktérej ustawa przyznaje
(KOGO DOTYCZY) zdolno$¢ prawna, prowadzaca we wilasnym imieniu dziatalno$§¢
gospodarcza lub zawodowg)

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial gospodarczy)
USLUGI » Wilasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedziby

pozwanego (wiasciwos¢ ogolna).
»  Wiasciwy ze wzgledu na (wlasciwos¢ przemienna):
e miejsce wykonania umowy,
e miejsce, w ktorym znajduje si¢ zaktad glowny lub oddziat
przedsigbiorcy, jezeli roszczenie pozostaje w zwigzku
z dziatalnoscia tego zaktadu Iub oddziatu,
e miejsce polozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie dotyczy
stosunku najmu lub dzierzawy,
e miejsce ptatnosci weksla lub czeku.
Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego, (wlasciwo$¢ ogolna) nalezy w jego tresci podac¢ okolicznosc,
ktdéra uzasadnia wniesienie pozwu do innego sadu (wlasciwos¢ przemienna).

Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ushugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
» nadanie pozwu wraz z zatgcznikami za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI

1. Przygotowanie pozwu o zaplat¢ wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien
zawierac:
» oznaczenie sadu, do ktoérego wnoszony jest pozew,
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imi¢ i nazwisko lub nazwe powoda, jego adres, albo w przypadku,
gdy jest przedsigbiorca wpisanym do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — adres do dorgczen
wpisany do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej, nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli
natomiast powdd nie jest osobg fizyczna, nalezy poda¢ numer
w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer
w innym wiasciwym rejestrze,

imi¢ 1 nazwisko lub nazwe¢ pozwanego, jego adres albo w przypadku,
gdy jest przedsigbiorca wpisanym do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej — adres do dorgczen
wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej, oraz — o ile sa znane — nr PESEL lub NIP dla osoby
fizycznej, jezeli natomiast pozwany nie jest osoba fizyczna, o ile sg
znane, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
a w przypadku jego braku — numer w innym wiasciwym rejestrze,
oznaczenie rodzaju pisma stowami: ,,Pozew o zaplate”,

doktadnie okreslone zadanie (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek ze wskazaniem ich rodzaju i okresu, za ktore
si¢ naleza),

oznaczenie daty wymagalnoS$ci roszczenia,

wskazanie faktow, na ktorych powdd opiera swoje zadanie, a w miare
potrzeby uzasadniajacych rowniez wlasciwos$¢ sadu,

powotanie wszystkich twierdzen i1 dowoddéw pod rygorem
ich pominigcia,

informacje¢ czy strony podjety probe mediacji Iub innego
pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu,

wilasnoreczny podpis,

spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powotano si¢ w pozwie.

Pozew moze zawiera¢ takze:

wniosek o zabezpieczenie powddztwa,
wniosek o nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci
i przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda

oraz wnioski shuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegolnosci wnioski

wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda $wiadkow
i bieglych,

dokonanie ogledzin,

polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu lub przedmiotu ogledzin,

zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzegdach lub u 0so6b trzecich wraz z uprawdopodobnieniem, ze strona
sama nie moze ich uzyskac.

2. Przygotowanie i dolgczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przeslanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz nalezy
pozostawié dla siebie).
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WYMAGANE Do pozwu o zaplate nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia optaty sadowe;j,
» dowody powotane w tresci pozwu,
» pelnomocnictwo (jezeli strona dziata przez petnomocnika) wraz
z odpisem dla strony przeciwnej,
» odpis pozwu i wszystkich zalgcznikow (nalezy zlozy¢ tyle odpisow,
ilu jest pozwanych).
OPLATY Oplata sagdowa od pozwu o zaptate wynosi:
» w zaleznosci od wartos$ci przedmiotu sporu:
e do 500 zt—30 zt,
e ponad 500 zt do 1500 zt — 100 zt,
e ponad 1500 zt do 4000 zt — 200 zl,
e ponad 4000 zt do 7500 zt — 400 zl,
e ponad 7500 zt do 10 000 zt — 500 zl,
e ponad 10 000 zt do 15 000 zt — 750 zt,
e ponad 15 000 zt do 20 000 zt — 1000 zt,
e ponad 20000 zt — 5% tej wartosci, nie wiecej jednak niz
100 000 zt,
» w sprawach o pozbawienie tytulu wykonawczego wykonalno$ci
— przy wartoSci przedmiotu sporu wynoszacej ponad 40 000 zi
—2000 zt.
W sprawach, w ktorych powdd przed wytoczeniem powddztwa wzigt udziat
w mediacji prowadzonej na podstawie umowy o mediacj¢ lub podjat probe
rozwigzania sporu przez zlozenie wniosku o rozpatrzenie sporu przez
wlasciwy sad polubowny ustanowiony ustawg w celu rozpatrywania sporow
konsumenckich albo wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie
pozasagdowego rozwigzania sporu konsumenckiego, opfata stata
lub stosunkowa od pozwu podlega obnizeniu o dwie trzecie, nie wigcej jednak
niz o0 400 zt.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego Iub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE » W przypadku, w ktorym powdd dochodzi roszczenia pieni¢znego
DODATKOWE albo $wiadczenia innych rzeczy zamiennych, a fakty uzasadniajace
dochodzone roszczenie sg udowodnione dotaczonym do pozwu:
o dokumentem urzedowym,
o zaakceptowanym przez dtuznika rachunkiem,
o wezwaniem dluznika do zaptaty i pisemnym
o$wiadczeniem dtuznika o uznaniu dtugu,
- w pozwie mozna zawrze¢ wniosek o wydanie nakazu zaptaty
W postepowaniu nakazowym.
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Sad wydaje rowniez nakaz zaptaty przeciwko zobowigzanemu z weksla
lub czeku nalezycie wypetionego, ktorych prawdziwos¢ i tres¢ nie nasuwaja
watpliwoséci. W przypadku przejscia na powoda praw z weksla lub czeku,
do wydania nakazu niezbgdne jest rowniez przedstawienie dokumentow
uzasadniajgcych roszczenie, o ile przejscie tych praw na powoda nie wynika
bezposrednio z weksla lub czeku. W tresci pozwu skierowanego przeciwko
osobie fizycznej zamieszcza si¢ o$wiadczenie o tym, czy roszczenie
dochodzone pozwem powstato w zwigzku z umowa zawartg z konsumentem.

Sad wydaje nakaz zaptaty na podstawie dotaczonej do pozwu umowy, dowodu
spelnienia wzajemnego $wiadczenia niepieni¢znego, dowodu dorgczenia
dtuznikowi faktury lub rachunku, jezeli powdd dochodzi naleznosci zaptaty
$wiadczenia pienigznego w rozumieniu art. 4 pkt la ustawy z dnia 8 marca
2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opo6znieniom w transakcjach
handlowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1790), odsetek w transakcjach handlowych
okreslonych w tej ustawie lub rekompensaty, o ktorej mowa w art. 10 ust. 1 tej
ustawy, oraz na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie
kosztow odzyskiwania naleznos$ci, jezeli powdd dochodzi réwniez zwrotu
kosztow, o ktorych mowa w art. 10 ust. 2 tej ustawy.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawne;.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zatagcznik nr 1 do Karty uslugi — wzdér Pozwu o zaplate pomiedzy
przedsigbiorcami (warto$¢ przedmiotu sporu do 100 000 zt).
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 82/K/UU/SR:

INFORMACJA O POZWIE O ZAPEATE POMIEDZY PRZEDSIEBIORCAMI
(WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU DO 100 000 Zk.)

-WZOR-

e dnia .....oocooooveie
(miejscowos¢ i data)

Sad Rejonowy w ..o
...... Wydzial Gospodarczy

Powod:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania)

Pozew o zaplate

W imieniu wlasnym wnosz¢ o:

1. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kwoty

(SEOWIIE: . oo s )
(poda¢ cyframi i stownie)

wraz z odsetkami

(podac rodzaj odsetek) (pierwszy dzien naliczania odsetek)

do dnia zaptaty',

2. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow postgpowania wedtug norm prawem

' W przypadku zadania wydania nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym pkt 1 nalezy zastapié nastepujaca trescia:
,»Orzeczenie nakazem zaplaty w postepowaniu nakazowym, iz pozwany ma zaptaci¢ na rzecz powoda kwoty
(poda¢ cyframi i stownie) wraz z odsetkami .............. (poda¢ rodzaj odsetek) liczonymi od dnia
naliczania odsetek) do dnia zaplaty”.

.............. (pierwszy dzien



przepisanych,

3. przeprowadzenie dowodu z zalgczonych do niniejszego pozwu dokumentow na
okoliczno$ci wskazane w uzasadnieniu,

4. rozpoznanie sprawy takze pod nieobecnos¢ powoda,

5. wydanie wyroku zaocznego w przypadku zaistnienia przestanek jego wydania.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

* podjety probe mediacji Z WyniKiem ..........o.oiiiiiiiii ,

“nie podjety proby mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

{opisacé sytuacje, powotac wszystkie dowody (np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy swiadkow)
potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu}

(wlasnorgczny podpis)

%
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowdd optaty pozwu,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezZeli nie zostaty wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis pozwu (w ilo$ci odpowiadajacej liczbie pozwanych).



