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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O DZIALE SPADKU
SYMBOL 34/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE SADU /
WYDZIAL

sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy nieprocesowe

SYMBOL PROCEDURY

34/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE

spadek, dziat spadku

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

spadkobiercy (oraz ich nastepcy prawni)
wierzyciele spadkodawcy lub spadkobiercow
kazdy, czyich praw lub obowigzkow dotyczy wynik
postepowania spadkowego

Y VYV

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71.02YC DOKUMENTY)

sad rejonowy (wydzial cywilny)

Wtasciwy dla ostatniego miejsca zwyklego pobytu zmartego —
spadkodawcy (tj. miejsca, w ktorym zmarty zazwyczaj przebywat
i w ktorym znajdowatlo si¢ jego gtdéwne centrum egzystencji),
a jezeli jego ostatniego miejsca zwyktego pobytu w Polsce nie da
si¢ ustali¢, sad miejsca, w ktorym znajduje si¢ majatek spadkowy
lub jego czes¢. W przypadku braku powyzszych podstaw sadem
spadku jest sad rejonowy dla m.st. Warszawy.

Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora Wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej (dla oséb przebywajacych za granicg),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe
(np. Kkurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie wniosku o dzial spadku, ktéry powinien zawieraé:

» oznaczenie sgdu, do ktorego wnosimy wniosek,

» imig¢, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub
NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast wnioskodawca nie jest
osoba fizyczna, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze
Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze,

» imiona, nazwiska, adres, numery PESEL (jezeli sg znane)
uczestnikow postgpowania (wszyscy pozostali spadkobiercy),
jezeli natomiast uczestnikiem nie jest osoba fizyczna, nalezy
podaé nazwe oraz adres i (jezeli jest znany) numer w Krajowym
Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze,

» okreslenie wartoSci przedmiotu sprawy (laczng warto$é
przedmiotow wchodzacych w sktad spadku),

» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o dziat spadku”,
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» okreslenie sktadnikow masy spadkowej (przedmioty wchodzace
w sktad spadku) i ich szacunkowg warto$¢,

» propozycje dzialu spadku ze wskazaniem, jakie sktadniki
wchodzace w sktad spadku majg przypas¢ poszczegdlnym
uczestnikom (wraz z ich wartoscig) z zaznaczeniem, czy podziat
spadku ma si¢ odby¢ ze splatami na rzecz uczestnikow
postepowania (nalezy wskaza¢ wysoko$¢ splaty), czy bez splaty.
Dodatkowo nalezy poda¢ sygnatur¢ akt sprawy o stwierdzenie
nabycia spadku,

» informacj¢, czy strony podjety probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwiazania sporu,

» wlasnoreczny podpis,

» spis zalgcznikow — dokumentéw, na jakie powotano sie¢
W sprawie.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisow wraz
z zalacznikami dla uczestnikow postepowania.

3. Zlozenie / przesltanie do sadu oryginatu wniosku i zalagcznikow wraz
z odpisami wniosku dla wszystkich uczestnikow postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie). W przypadku zgodnego
dzialu spadku wniosek wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w jednym
egzemplarzu, podpisany przez wszystkich uczestnikow postepowania.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU USLUGI

» osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY

Do wniosku o dzial spadku nalezy dolaczyé:

» tytul wlasnosci do nieruchomos$ci (aktualny odpis ksiegi
wieczystej, a jezeli nieruchomo$¢ nie ma zalozonej ksiggi
wieczystej, dokument potwierdzajacy tytut prawny), jezeli
wchodzi w sklad masy spadkowej,
odpis postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku albo wypis
zarejestrowanego aktu po§wiadczenia dziedziczenia,

Wypis 1 wyrys z rejestru gruntow,

mapa z projektem podzialu nieruchomosci (w przypadku
zgodnego dziatu spadku),

inne dokumenty $wiadczace o wlasnosci ruchomosci

i nieruchomosci (wypis aktu notarialnego).

YV VV V¥V

OPLATY » Optata sadowa od wniosku o dziat spadku wynosi 500 zt, a jezeli
zawiera on zgodny projekt dzialu, optata od wniosku wynosi
300 zt.
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
W calosci lub w czesci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,

Projekt jest wspélfinansowany ze srodkéw europejskich oraz srodkéw krajowych




Fundusze R . ¢ P
ze zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E EUl'OpejSkle - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ushug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZAYLACZNIKI (WZORY

WNIOSKOW / Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o dziat spadku.

FORMULARZE)
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi: 34/K/UU/SR
INFORMACJA O DZIALE SPADKU

(miejscowosc¢ i data)

Sad Rejonowy w ...
....... Wydzial Cywilny

Whioskodawca:
' (imic i nazwisko/nazwa)
B
B

Uczestnik postepowania:
(imi¢ i nazwisko/nazwa)
(adres zamieszkania/siedziba)

Warto$¢ przedmiotu sporu:

Whiosek o dzial spadku

Wnosze¢ o:
1. Ustalenie, ze w sktad masy spadkowej po zmartym

(sktadniki majgtku spadkowego i ich wartosc)

2. Dokonanie dziatu spadku po zmarltym

W nastgpujacy sposob:



(proponowany sposob podziatu np. poprzez podziat fizyczny sktadnikow, a W przypadku niemoznosci podziatu, poprzez
przyznanie ich na wltasnos¢ jednemu z uczestnikow lub kilku z obowigzkiem splaty na rzecz innych lub bez sptat albo poprzez

ich sprzedaz i podziat srodkow uzyskanych ze sprzedazy)

Ponadto o$wiadczam, iz strony:
(podjely proby mediacji z wynikiem ... ),

(nie podjety mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

! Jezeli wniosek dotyczy zgodnego dziatu spadku, winien on zosta¢ podpisany przez wszystkich spadkobiercow.



*(niepotrzebne skreslic)

Zakaczniki:

1. dowdd optaty od wniosku

2. dowody potwierdzajace prawo wlasnosci przedmiotéw wchodzacych w sktad masy spadkowe;,
np. nieruchomosci, pojazdow itp. (jezeli w sktad masy spadkowej wchodza nieruchomosci: aktualny
odpis ksiggi wieczystej, a jezeli ksigga wieczysta nie zostala zalozona — akt wlasno$ci ziemi)

3. odpis postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku albo wypis zarejestrowanego aktu poswiadczenia
dziedziczenia

4. wypis i wyrys z rejestru gruntow

5. mapa z projektem podziatu (w przypadku zgodnego dziatu spadku)

6. inne dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaty wskazane w uzasadnieniu Zzadne inne
dowody i nie sg one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic)

7. odpis wniosku (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych uczestnikdw postgpowania, chyba ze

wniosek dotyczy zgodnego podziatu spadku, wtedy nie ma potrzeby dotaczania dodatkowych odpisow
whniosku).
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