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NAZWA USLUGI/ ZAZALENIE
SYMBOL 31/K/UU/SA
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE . . . . . .
SADU/WYDZIALU sad apelacyjny / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 31/P/UU/SA
SLOWA KLUCZE zazalenie
PODMIOTY » powod
UPRAWNIONE » pozwany
(KOGO DOTYCZY) > wnioskodawca

» uczestnik postgpowania

> interwenient uboczny

> $wiadek

> biegly

> tlumacz przysiegly

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71.0ZYC DOKUMENTY)

sad apelacyjny (wydzial cywilny)
» Zazalenie nalezy zlozy¢ do Sadu Najwyzszego za posrednictwem
sadu apelacyjnego:

o jezeli zaskarzone postanowienie dotyczy odrzucenia
skargi kasacyjnej,

o jezeli zaskarzone postanowienie dotyczy odrzucenia
skargi o  stwierdzenie  niezgodno$ci  z prawem
prawomocnego orzeczenia,

e w razie uchylenia wyroku sadu pierwszej instancji
i przekazania sprawy do ponownego rozpoznania.

» Zazalenie nalezy zlozy¢ bezposrednio do sadu apelacyjnego, jezeli
przedmiotem postanowienia sadu jest:
e odrzucenie apelacji,
e odmowa ustanowienia adwokata lub radcy prawnego lub
ich odwolanie,
e oddalenie wniosku o wylaczenie s¢dziego,
e zwrot kosztow procesu, o ile nie wniesiono skargi
kasacyjnej,
e zwrot kosztow nieoptaconej pomocy prawnej udzielonej z
urzedu,
o skazanie $wiadka, biegtego, strony, jej pelnomocnika oraz
osoby trzeciej na grzywne,
e zarzadzenie przymusowego sprowadzenia i aresztowania
swiadka,
e odmowa zwolnienia $wiadka i bieglego od grzywny
i $wiadka od przymusowego sprowadzenia.
- z wyjatkiem postanowien wydanych w wyniku rozpoznania
zazalenia na postanowienie sadu pierwszej instancji.
Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie zazalenia wraz z zatacznikami za posrednictwem:
a) polskiej placowki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj,
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b) zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
czlonkowskiego Unii Europejski,

lub
» nadanie zazalenia wraz z zatgcznikami za posrednictwem:

¢) dowddztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),

d) administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e) kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE
PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

1. Przygotowanie zazalenia, ktore powinno zawierac:
» oznaczenie sadu, do ktorego jest skierowane zazalenie, oraz sadu,
za poSrednictwem ktorego jest ono wnoszone,

» imi¢ i nazwisko/nazwe wnoszacego zazalenie,

» imi¢ 1 nazwisko/nazwe¢ pozostatych  stron/uczestnikow
postepowania,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Zazalenie”,

» warto$¢ przedmiotu zaskarzenia (wylacznie w sprawach o prawa
majatkowe),

» oznaczenie postanowienia, od ktorego jest wniesione zazalenie,
w tym sygnatury akt, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone
w cato$ci, czy w cze$ci (jezeli w czgsci, to doktadnie okresli¢
zakres zaskarzenia),

» osnowe¢ wniosku lub o$wiadczenia oraz dowody na poparcie
przytoczonych okolicznosci,

» wniosek o zmian¢ lub uchylenie postanowienia z zaznaczeniem
zakresu zadanej zmiany lub uchylenia,

» zwiezle uzasadnienie zazalenia,

» powotlanie, w razie potrzeby, nowych faktow i dowodow,

» wilasnoreczny podpis.

2. Przygotowanie i dolaczenie do zazalenia jego odpiséw dla pozostalych
stron/uczestnikéw postepowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu zazalenia i zalagcznikow wraz
z odpisami dla pozostalych stron/uczestnikow postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

> nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

> osobiscie
» pocztg elektroniczng
> telefonicznie

WYMAGANE Do zazalenie nalezy dolgczy¢:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia optaty sadowej od zazalenia.
OPLATY » Optata sadowa od zazalenia wynosi pigta cze$¢é oplaty statej lub

stosunkowej ustalonej wedtug warto$ci przedmiotu zaskarzenia, nie
mniej niz 30 zl, chyba Ze przepis szczegdlny okresla inng oplate.
» Oplatg sadowa w wysokosci 100 zI pobiera si¢ od zazalenia na:

e oddalenie wniosku o wylaczenie sedziego lub tawnika,

e skazanie na grzywng¢ strony, $wiadka, biegtego, ttumacza lub
innej osoby oraz odmowy zwolnienia od grzywny,

e przymusowe sprowadzenie lub aresztowanie $wiadka oraz
odmowe zwolnienia od przymusowego sprowadzenia,

e wynagrodzenie i zwrot kosztow poniesionych przez mediatora,
biegtego, thumacza, kuratora lub uprawniong osobg trzecia,
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e naleznosci $wiadka,

e postanowienie w sprawie, w ktorej postepowanie nieprocesowe
zostato wszczgte z urzedu

» Nie pobiera si¢ optat od:

e zazalenia na postanowienie sadu, ktoérego przedmiotem jest
odmowa zwolnienia od kosztow sadowych lub cofnigcie
takiego zwolnienia oraz odmowa ustanowienia adwokata lub
radcy prawnego lub ich odwotanie,

e zazalenia na postanowienie sagdu dotyczace wysokos$ci optaty
albo wysokosci wydatkow.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
0 dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INFORMACJE » Termin do wniesienia zazalenia wynosi tydzien od dnia dorgczenia
DODATKOWE postanowienia z uzasadnieniem.
> Jezeli przy wydaniu postanowienia sad odstapit od jego
uzasadnienia, termin do wniesienia zazalenia wynosi tydzien od
dnia ogloszenia postanowienia, a jezeli podlegato ono doreczeniu —
od dnia jego dorg¢czenia.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiagzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI
(WZORY WNIOSKOW/ Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Zazalenia.
FORMULARZE)
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 31/K/UU/SA:
ZAZALENIE

_ WZOR —

(miejscowos$¢ i data)

Sad Apelacyjny W .ccceeiieiiiiiiiiiiiiiniiinienninnn.
Wydzial Cywilny

lub

Sad NajWyZSZY W ......oooiiiiiiiiiiiiiieiee
Wydzial Cywilny*

za posrednictwem:

Sadu Apelacyjnegow ...

Wydzial Cywilny

Wnoszacy zazalenie:

(imi¢ 1 nazwisko/nazwa)

PESEL

Pozostate strony/uczestnicy postgpowania:

(imi¢ 1 nazwisko/nazwa)

Sygn. akt: ..oooveee e
Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia —

na postanowienia Sgdu APelacyjnego ....o.uivnriiiit i s

Wydzial CyWIINY ....ooeee e e

! Jezeli zazalenie kierowane jest zgodnie z informacjami zawartymi w karcie wylacznie do sadu apelacyjnego, w zazaleniu nalezy oznaczy¢
wylacznie sad apelacyjny.



1) ZASKAIZAM W oottt et e
(podacé, czy postanowienie jest zaskarzone w calosci, czy w czesci)
postanowienie Sgdu APElaCYTNEZO W ... .uuiiciiieeieee it
(miejscowosc)

Wydzial ... ZANIA o ,
sygn.akt .........ooociiiiii .

) N/ 13 7Y s o

(przedstawic¢ zwigZle zarzuty).
R ) T A T4 5 TS0/ S

(zmiang lub uchylenie postanowienia z zaznaczeniem zakresu zqdanej zmiany lub uchylenia).

Uzasadnienie

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia optaty od zazalenia,
2. odpis zazalenia — (w ilo$ci odpowiadajacej pozostalym stronom/uczestnikom postgpowania).



