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NAZWA USLUGI/ INFORMOWANIE OSOB UPRAWNIONYCH

SYMBOL O STANIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE
NA PODSTAWIE DANYCH Z SADOWYCH

SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
16/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Ustuga podstawowa

OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjn;

SYMBOL PROCEDURY 16/P/UP/K

SEOWA KLUCZE postgpowanie, informacja, systemy informatyczne

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

Osoby uprawnione do uzyskania informacji o stanie postgpowania
sadowego to:

pokrzywdzony

oskarzony

obronca

obwiniony

oskarzyciel publiczny

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

powod cywilny (adhezyjny)

petnomocnik

skazany (réwniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
podmiot pociagnicty do odpowiedzialnosci positkowej
na podstawie przepisow Kodeksu karnego skarbowego
interwenient

przedstawiciel ustawowy

przedstawiciel spoteczny

podmiot zobowigzany

wlasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych

VVVVVY VVVVVVVVVVYYVY

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7Z1.0ZYC DOKUMENTY)

Sad rejonowy, sad okr¢gowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje
sprawe.

Sposoéb ztozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie wniosku w  formie przesylki  poleconej
za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
» nadanie wniosku za posrednictwem:

¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza,
z wyjatkiem zotierza peligcego terytorialng stuzbe
wojskowa dyspozycyjnie),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),
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e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego),
f. polskiego urzgdu konsularnego.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

>

>

Osobiscie — poprzez uzyskanie w pierwszej kolejnosci
informacji w Biurze Obstugi Interesantéw, a w razie jego
braku w sadzie w sekretariacie wlasciwego wydziatu.

Telefonicznie — w pierwszej kolejnosci w Biurze Obstugi
Interesantow, a w razie jego braku w sadzie w sekretariacie
wlasciwego wydziatu, jezeli w aparacie telefonicznym sadu
wyswietla si¢ numer telefonu, o ktérym pracownicy sadu maja
wiedzg, ze nalezy do oznaczonej osoby uprawnionej
do uzyskania informacji o toku postgpowania w sprawie oraz
po potwierdzeniu jej tozsamosci za pomoca danych takich jak
numer PESEL, NIP, REGON, KRS oraz za pomocg innych
danych z akt sprawy znanych osobie wystepujacej o udzielenie
informacji.

Pisemnie — poprzez:

e zlozenie zapytania skierowanego droga elektroniczna,
podpisanego za pomoca kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu
osobistego,

e przestanie zapytania z adresu poczty elektronicznej,
ktory zostal uprzednio wskazany przez t¢ osobe
osobiscie przed sagdem albo urzednikiem sgdowym jako
adres stuzacy do otrzymywaniu informacji jawnych
o toczacych si¢ sprawach, badz w piSmie procesowym
jako adres stuzacy do otrzymywania informacji jawnych
o sprawie wskazanej w pismie,

e zlozenie wniosku/zapytania, z podpisem
wlasnorgcznym osobiscie w sadzie albo doreczenie
do sadu za posrednictwem placowki pocztowej
lub innego podmiotu.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

nie dotyczy

FORMA ODBIORU USLUGI

YV VY

osobiscie

poczta elektroniczng

telefonicznie

doreczenie przez sad, w tym poprzez umieszczenie pisma
z informacjg w portalu informacyjnym, jezeli strona dokonata
wyboru takiego sposobu dorgczania i sad dysponuje pismem
w postaci elektroniczne;j

WYMAGANE DOKUMENTY

Aby uzyska¢ informacje osobiscie w Biurze Obstugi Interesantow,
a w razie jego braku w sadzie w sekretariacie wlasciwego wydziatu,
nalezy posiada¢ wazny dokument tozsamosci lub telefon z aplikacja
mObywatel.

OPLATY

>

Udzielanie informacji o stanie postgpowania nie podlega
oplacie.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania
karnego,
Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,
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» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania
w sprawach o wykroczenia,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
wykonawczy,

» Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca
2019 r. — Regulamin urzedowania sagdéw powszechnych.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku
— Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielne;j
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty
ushugi i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym
arkuszem (dot. wersji papierowe;j),

» naniesienic stosownej adnotacji w tabeli przegladu
i aktualizacji kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE DODATKOWE

» Informacja o stanie postgpowania moze zosta¢ przekazana
podmiotowi  uprawnionemu  osobiscie, elektronicznie
lub pisemnie.

» Informacja telefoniczna jest ograniczona do informacji
jawnych o toczacych si¢ postgpowaniach. W przypadku
zapytan telefonicznych, bez ustalania  tozsamos$ci 0sob
telefonujacych albo zapytan skierowanych do sadu droga
elektroniczna, jezeli zapytanie jest podpisane innym rodzajem
podpisu  elektronicznego niz  kwalifikowany  podpis
elektroniczny, podpis zaufany albo podpis osobisty (chyba,
ze istnieje pewno$¢ co do tozsamosci osoby zwracajacej si¢
z zapytaniem z okre$lonego adresu poczty elektronicznej) sad
udziela  jedynie  informacji = jawnych,  tozsamych
z udostepnionymi na wokandzie sgdowej oraz o terminie
i sposobie rozstrzygnigcia sprawy.

» Udzielenie informacji, o ktérych mowa tuz powyzej, nastepuje
po wskazaniu przez osobe telefonujaca sygnatury albo
oznaczenia stron i przedmiotu sprawy.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawne;.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzér Wniosku o udzielenie informacji
o stanie postgpowania w sprawie na podstawie danych z sadowych
systemow informatycznych.
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 16/K/UP/K:

INFORMOWANIE OSOB UPRAWNIONYCH O STANIE POSTEPOWANIA
W SPRAWIE NA PODSTAWIE DANYCH Z SADOWYCH SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

-WZOR-

.............................. dnia ...,
(miejscowos¢ i data)
Sad ...l W o
...... Wydzial Karny
Whnioskodawca:
......................... e
............................. iy
....................... e
................. L
7 (adres poczty elektronicznej / nie posiadam®)
Sygn. akt: ..occvvveiiieieieeeee e
Whiosek

Wnosz¢ o udzielenie informacji w zakresie

(wlasnorgczny podpis)

i wypelni¢, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.).






