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NAZWA USLUGI /
SYMBOL

INFORMACJA O PRZESEANKACH I SPOSOBIE
WYZNACZENIA PELNOMOCNIKA/OBRONCY Z URZEDU

21/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI

Ustuga podstawowa

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SYMBOL PROCEDURY

21/P/UP/K

SLEOWA KLUCZE

petnomocnik, pelnomocnictwo, obronca z urzedu

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

Osoby uprawnione do wystapienia o wyznaczenie
petnomocnika/obroncy z urzedu to:

oskarzony

obwiniony

pokrzywdzony

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

osoba niebedaca strona, jezeli wymagaja tego jej interesy
w toczacym si¢ postgpowaniu (np. Swiadek)

skazany

podmiot pociggnigty do odpowiedzialnosci positkowej
na podstawie przepisow Kodeksu karnego skarbowego
podmiot zobowigzany

wilasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnos$ci
podmiotéw zbiorowych

VVV VV VVVVVY

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71.02YC DOKUMENTY)

sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje
sprawe danego rodzaju
Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami w formie przesylki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dor¢gczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami za posrednictwem:

c. dowddztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza,
z wylaczeniem Zotnierza peliacego terytorialng stuzbe
wojskowa dyspozycyjnie),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego),

f. polskiego urz¢du konsularnego.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

» Przygotowanie wniosku o wyznaczenie pelnomocnika
/obroncy zurzedu; wskazanie w nim powodow, na podstawie
ktérych strona domaga si¢ wyznaczenia petnomocnika/obroncy
z urzedu, wraz zalgczeniem dokumentéw w celu potwierdzenia
faktow wskazanych w uzasadnieniu.

»  Ztozenie wniosku we wlasciwym sadzie.
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TERMIN REALIZACJI
USLUGI

FORMA ODBIORU USLUGI

osobiscie
poczta elektroniczng
telefonicznie

YV VY

WYMAGANE DOKUMENTY

» wniosek o wyznaczenie pelnomocnika/obroncy z urzgdu

OPLATY

» Whniosek o wyznaczenie pelnomocnika/obroncy z urzedu
nie podlega oplacie.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania
karnego,

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

Ustawa z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,
Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania

w sprawach o wykroczenia,

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
wykonawczy,

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 stycznia
2006 r. w sprawie okreslenia wzoru o$wiadczenia o stanie
rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania osoby
fizycznej ubiegajacej si¢ o zwolnienie od kosztow sadowych
W postepowaniu cywilnym.

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 kwietnia
2010 r. w sprawie okreslenia wzoru o$wiadczenia o stanie
rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania osoby
fizycznej ubiegajacej si¢ o ustanowienie adwokata lub radcy
prawnego.

YV ¥V VV V V

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku
— Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty
ustugi i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem
(dot. wersji papierowej),
» naniesienic stosownej adnotacji w tabeli przegladu
i aktualizacji kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE DODATKOWE

1) W sprawach karnych sad albo prezes sadu lub referendarz,
przewodniczacy sktadu orzekajacego) ma obowigzek wyznaczy¢
obronce z urzedu w przypadku, gdy:

e oskarzony nie ukonczyt 18 lat,

e oskarzony jest ghuchy, niemy lub niewidomy,

e zachodzi uzasadniona watpliwo§¢ czy zdolnosé
oskarzonego rozpoznania znaczenia czynu lub kierowania
swoim postgpowaniem nie byta w czasie popelnienia tego
czynu wyltaczona lub w znacznym stopniu ograniczona,

e zachodzi uzasadniona watpliwo$¢ czy stan zdrowia
psychicznego  oskarzonego pozwala na  udziat
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w postepowaniu lub prowadzenie obrony w sposob
samodzielny oraz rozsadny,

e gody sad uzna to za konieczne ze wzgledu na inne
okolicznosci utrudniajace obrone,

e w postgpowaniu przed sadem okregowym, jesli
oskarzonemu zarzuca si¢ popetnienie zbrodni.

2) W powyzszych sytuacjach sad albo prezes sadu (przewodniczacy
wydziatu, przewodniczacy sktadu orzekajacego), lub referendarz
sadowy sadu wiasciwego do rozpoznania sprawy wyznacza obronce
bez wniosku oskarzonego; sad samodzielnie ocenia powyzsze
przestanki.

3) W pozostatych sytuacjach zlozenie wniosku moze nastagpié
w formie pisemnej zardwno przed, jak i na etapie postgpowania
oraz ustnej (do protokolu). Wyznaczenie pelnomocnika/obroncy
z urzedu nastepuje wylacznie dla osob, ktore wykaza, iz ich stan
materialny  nie  pozwala na  poniesienie kosztow
pelnomocnika/obroncy bez uszczerbku dla niezbednego utrzymania
siebie i swojej rodziny, o ile nie zachodzi przypadek obligatoryjnej
obrony w postgpowaniu karnym. Oskarzony moze zadaé rowniez
wyznaczenia obroncy do dokonania okreslonej czynnos$ci prawne;j
(np. przestuchania go przed sadem, zlozenia zazalenia, apelacji
itp.). Szczegdlng sytuacja jest zadanie oskarzonego/podejrzanego
wyznaczenia obroncy z urzgdu do udzialu w posiedzeniu sadu
w przedmiocie przedluzenia tymczasowego aresztowania oraz
rozpoznania zazalenia na postanowienie o0 zastosowaniu
lub przedtuzeniu stosowania tymczasowego aresztowania. Koszty
pelnomocnika/obroncy zurzedu wrazie wyznaczenia ponosi
w calosci Skarb Panstwa. Wniosek o wyznaczenie obroncy
zurzgdu w sprawie karnej powinien by¢ zlozony najpozniej
w terminie 7 dni od daty dorgczenia wezwania albo zawiadomienia
o terminie rozprawy albo posiedzenia, o ktorym mowa w art. 341
lub art. 343; co istotne, w zaleznoséci od wyniku procesu oskarzony
moze by¢ obcigzony kosztami wyznaczenia obroncy z urze¢du
(dotyczy jedynie oskarzonego).

4) W sprawie wykroczeniowej obwiniony, gdy wymaga tego dobro
wymiaru sprawiedliwo$ci, ktory nie ma obroncy z wyboru, moze
ztozy¢ wniosek o wyznaczenie obroncy z urzedu, jezeli w sposob
nalezyty wykaze, ze nie jest w stanie ponie$¢ kosztow obrony bez
powaznego uszczerbku dla niezbednego utrzymania siebie
i rodziny.

5) Na zarzadzenie prezesa sagdu lub przewodniczacego wydziatu
o odmowie wyznaczenia obroncy przystuguje zazalenie do sadu
wlasciwego do rozpoznania sprawy, a na postanowienie sadu
o odmowie wyznaczenia obroncy — zazalenie do innego
rownorzednego skladu tego sadu. Zazalenie dotyczy wylacznie
sytuacji opisanej w pkt 3 1 4.

6) Sad moze cofng¢ wyznaczenie obroncy, jezeli okaze sig, ze nie
istnieja okoliczno$ci, na podstawie ktoérych go wyznaczono.
Na postanowienie o cofnigciu wyznaczenia obroncy przyshuguje
zazalenie do innego rownorzgdnego sktadu tego sadu. Zazalenie
dotyczy wylacznie sytuacji opisanej w pkt 3.

7) Ponowny wniosek o wyznaczenie obroncy, oparty na tych
samych okoliczno$ciach, pozostawia si¢ bez rozpoznania.
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8) Na uzasadniony wniosek oskarzonego lub jego obroncy prezes
lub referendarz sadowy sadu wiasciwego do rozpoznania sprawy
moze wyznaczy¢ nowego obronce w miejsce dotychczasowego.

9) Obronca z urzedu wyznaczany jest z listy obroncow.

10) Wniosek o wyznaczenie obroncy z urzedu prezes sadu, sad
lub referendarz sadowy rozpoznaje niezwtocznie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI » Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o wyznaczenie

(WZORY/FORMULARZE) pelnomocnika / obroncy z urzedu,

» Zalacznik nr 2 do Karty ustugi — wzor Oswiadczenia o stanie
rodzinnym, majatku, dochodach i zrédlach utrzymania osoby
fizycznej ubiegajacej si¢ o ustanowienie adwokata lub radcy
prawnego.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 21/K/UP/K:

INFORMACJA O PRZESEANKACH I SPOSOBIE WYZNACZENIA PELNOMOCNIKA/OBRONCY
Z URZEDU

-WZOR-

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Sygn. akt: ..cccveeeiieiieee e

Whiosek o wyznaczenie pelnomocnika/obroncy z urzedu™

Wnosze o ustanowienie petnomocnika/obroficy z urzedu™ w niniejszej sprawie z uwagi
na niemoznos$¢ poniesienia kosztow bez uszczerbku w utrzymaniu koniecznym dla siebie
1 rodziny.

Uzasadnienie

...............................................................................................

...............................................................................................



(nalezy dokiadnie opisac¢ swojq sytuacje rodzinng i majqtkowq, zrodla i wielkos¢ dochodow, koszty utrzymania

siebie i rodziny, dolgczajqc stosowne dokumenty potwierdzajgce otrzymywane dochody i ponoszone wydatki.

W przypadku wniosku o ustanowieni petnomocnika/obroncy nalezy zalqczy¢ dodatkowo oswiadczenie o stanie
rodzinnym, majqtku, dochodach i zrodlach utrzymania zgodne z wzorem)

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tre$ci uzasadnienia,
2. o$wiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania**

wypelnic, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.),
sk

niepotrzebne skreslic.



Zalacznik nr 2 do Karty ushugi 21/K/UP/K:

WZOR OSWIADCZENIA O STANIE RODZINNYM, MAJATKU, DOCHODACH 1 ZRODLACH
UTRZYMANIA OSOBY FIZYCZNEJ UBIEGAJACEJ SIE O USTANOWIENIE ADWOKATA
LUB RADCY PRAWNEGO






OSWIADCZENIE O STANIE RODZINNYM, MAJATKU, DOCHODACH I

ZRODLACH UTRZYMANIA
POUCZENIE
1) Druk nalezy wypehi¢ czytelnie, dokonujac wpisow bez skreslen i poprawek.
2) Kazda rubryke niezacieniowang nalezy wypetni¢ przez wpisanie odpowiedniej tresci.
3) Jezeli oswiadczenie nie bedzie zawieralo wszystkich wymaganych danych, wnioskodawca zostanie

zobowiazany do poprawienia lub uzupetnienia o§wiadczenia w terminie tygodniowym od dnia otrzymania
wezwania. Po bezskutecznym uptywie terminu przewodniczacy zwraca wniosek o zwolnienie od kosztow

sadowych.

4) Jezeli nie jest mozliwe wpisanie wszystkich danych w druku, nalezy umiesci¢ te dane na dodatkowej karcie
formatu A4, ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang trescia nalezy ztozy¢ podpis.

5) Dane w oswiadczeniu nalezy wpisa¢ wedlug stanu istniejagcego w dniu jego sporzadzenia.

6) Sad moze zarzadzi¢ stosowne dochodzenie, jezeli na podstawie okolicznosci sprawy lub oswiadczen strony

przeciwnej powzigl watpliwosci co do rzeczywistego stanu majatkowego strony domagajacej si¢ zwolnienia
od kosztow sadowych lub z niego korzystajacej (art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach
sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 90, poz. 594, z p6zn. zm.)).

7) Strong, ktora uzyskata zwolnienie od kosztow sagdowych na skutek §wiadomego podania nieprawdziwych
okolicznosci, sad skaze na grzywng w wysokosci do 1.000 zlotych; niezaleznie od jej obowigzku uiszczenia
grzywny strona powinna uisci¢ wszystkie przepisane oplaty i pokry¢ obciazajace ja wydatki. Osobe, ktora
ponownie zglosita wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych, $wiadomie podajac nieprawdziwe
okolicznosci o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrodtach utrzymania, sad, odrzucajac wniosek, skazuje
na grzywne w wysokosci do 2000 zt (art. 111 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 90, poz. 594, z p6zn. zm.)).

1. Sad, do ktorego jest skladane o§wiadczenie
(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie rowniez wlasciwy wydziat)

2. Sygnatura sprawy
(wpisuje sie, gdy oSwiadczenie jest sktadane po ztozeniu pozwu lub wniosku)

3. Dane osoby skladajacej wniosek

Imie¢ i nazwisko, numer PESEL, a w wypadku przedsiebiorcow dodatkowo NIP

(w razie nieposiadania numeru PESEL nalezy podac imig ojca i imi¢ matki; w razie nieposiadania NIP-u nalezy podac
informacje o jego braku)

4. Stan rodzinny

(nalezy wpisa¢ dane osob pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym z wnioskodawca: matzonka lub
0soby pozostajacej we wspolnym pozyciu z wnioskodawca, wstepnych, zstepnych i 0s6b pozostajacych w stosunku
przysposobienia lub pod opieka wnioskodawcy, powinowatych)

Imie i nazwisko Data urodzenia Rodzaj stosunku lgczgcego
wskazang osobe z wnioskodawca




5. Majatek

(nalezy wpisac stan majatkowy wnioskodawcy, wskazujac jednoczesnie tytul prawny (np. wlasnos¢, uzytkowanie
wieczyste); jezeli przedmioty wchodzace w sklad majatku sa przedmiotem wspotwlasnosci lub wspotuzytkowania
wieczystego, nalezy w stosunku do kazdego z nich poda¢ udziat lub zaznaczy¢, ze wchodzg w sktad majatku objetego
matzenska wspolnoscig majatkowa)

Nieruchomosci

nieruchomo$¢ przeznaczona do stalego zamieszkiwania przez wnioskodawce (nieruchomos¢
zabudowana domem mieszkalnym lub mieszkanie)

(nalezy poda¢ adres, powierzchnie dzialki, domu, mieszkania w m? i szacunkowa warto$¢)

nieruchomos¢ rolna

(nalezy poda¢ adres, powierzchni¢ w hektarach, szacunkowa warto$¢ i sposob rolniczego wykorzystania; jezeli
nieruchomo$¢ stanowi gospodarstwo rolne, nalezy wskaza¢ osobno powierzchni¢ gruntéw rolnych i lesnych, liczbe
budynkow, liczbe i rodzaj urzadzen stuzacych do produkeji, liczbe i rodzaj inwentarza zywego)

inne nieruchomosci

(nalezy poda¢ adres, powierzchnie w hektarach lub w m?, szacunkowa warto$¢ i sposob wykorzystania)

Pozostaly majatek

oszczednosci

(nalezy wpisa¢ warto$¢ nominalng i walut¢ kwot znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych oraz posiadanych
zasobow pienieznych w gotdwce)

papiery wartosciowe 1 inne prawa majatkowe, np. udzialy, polisy inwestycyjne, jednostki
uczestnictwa w funduszach inwestycyjnych, polisolokaty

(nalezy wpisa¢ rodzaj i warto$¢ nominalng lub szacunkowa)




wierzytelnosci

(w przypadku wierzytelno$ci pieni¢znych nalezy wpisa¢ naleznos¢ (kwote pieni¢zna) przypadajaca od innej osoby
lub os6b oraz termin, w jakim powinna by¢ zaptacona; w przypadku wierzytelnosci niepieni¢znych nalezy podac
obowigzek niepieniezny, ktory ma spetni¢ inna osoba lub osoby, jego warto$¢ szacunkowg i termin jego spetnienia;
nalezy takze wskaza¢ sposOb zabezpieczenia wierzytelnosci, np. weksel, hipoteka, przewlaszczenie na
zabezpieczenie)

inne przedmioty warto$ciowe (ruchomosci) o wartosci wyzszej niz 5000 zt, np. samochody 1 inne
pojazdy mechaniczne, maszyny, urzadzenia elektroniczne, bizuteria, sprzet RTV i AGD

(nalezy wpisa¢ nazwe, rodzaj/typ, rok produkcji oraz szacunkowa wartos¢ kazdego przedmiotu odrebnie)

6. Dochody i zZrodla utrzymania wnioskodawcy i os6b pozostajacych we wspdélnym
gospodarstwie domowym

(nalezy wpisac¢ odrgbnie dla kazdej osoby wszystkie dochody i zrodta utrzymania np. z tytulu wynagrodzenia za pracg,
emerytury, renty, dzialalnoSci wykonywanej osobiscie — w tym z wykonania umow cywilnoprawnych, pelnienia
obowigzkow spotecznych lub obywatelskich, zasiadania w zarzadach, radach nadzorczych i komisjach os6b
prawnych, z praw autorskich, pokrewnych, praw wlasnosci przemystowej oraz innych praw tworcy, z najmu,
dzierzawy, dywidend, doptat do produkcji rolniczej i dziatéw specjalnych produkcji rolnej, alimentéw)

Imie i nazwisko Z jakiego tytulu Dochéd miesieczny/roczny netto

(nalezy poda¢ wysoko$¢ dochodu i wlasciwy
okres rozliczeniowy)

7. Zobowiazania i stale wydatki









