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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O OPLATACH I KOSZTACH SADOWYCH,
SYMBOL SPOSOBIE ICH UISZCZENIA ORAZ SPOSOBIE UBIEGANIA SIE
O ZWOLNIENIE OD KOSZTOW SADOWYCH
20/K/UP/K
KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny
SADU/WYDZIALU ’ ’
SYMBOL PROCEDURY 20/P/UP/K
SEOWA KLUCZE optaty koszty, zwolnienie od optat i kosztow
PODMIOTY Osoby, ktére moga by¢ zobowiazane do ponoszenia oplat i kosztéw
UPRAWNIONE sadowych, to:
(KOGO DOTYCZY) » pokrzywdzony
» oskarzony
» obronca
» obwiniony
» oskarzyciel positkowy
» oskarzyciel prywatny
» pelnomocnik
» skazany (rowniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
» podmiot pociagniety do odpowiedzialno$ci positkowe;j
na podstawie przepisow Kodeksu karnego skarbowego
» interwenient
» podmiot zobowigzany
» wlasciciel przedsiebiorstwa zagrozonego przepadkiem
» podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialno$ci
podmiotéw zbiorowych
> Dbiegly
» tlumacz
» specjalista
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje
USLUGI sprawe danego rodzaju
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71.0ZYC DOKUMENTY) Sposob zlozenia dokumentow:

» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalagcznikami w formie przesylki poleconej
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ doreczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami za posrednictwem:

¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza, z wyjatkiem
zotnierza petlnigcego terytorialng stuzbe wojskowsa
dyspozycyjnie),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku

morskiego),

f. polskiego urzedu konsularnego.
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SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE
PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

» Uiszczenie optaty sadowej moze nastapic:

o przelewem na rachunek bankowy sadu (numer rachunku
bankowego wskazany na stronie internetowej danego
sadu),

o za pomocg znakdw oplaty sadowej, e-znaki sa mozliwe
do nabycia:

e na stronie systemu e-Platnosci (portal
e-Platnosci), pod adresem
https://oplaty.ms.gov.pl,

e w optatomatach umiejscowionych w budynkach
sadow (w sadach, w ktérych funkcjonuja
oplatomaty),

e w kasie sadu (w sadach, w ktérych funkcjonuje
kasa).

» Wysoko$¢ optat jest zalezna od rodzaju sprawy, reguluja
ja przepisy szczegdlne.

W sytuacji ubiegania si¢ o zwolnienie od kosztéw sagdowych:
» przygotowanie wniosku o zwolnienie od kosztow,
» zlozenie/przestanie wniosku o zwolnienie
do wilasciwego sadu.

od kosztow

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

»  Wnhniosek o zwolnienie od kosztow sgdowych podlega
rozpoznaniu w terminie 7 dni od dnia zlozenia albo uzupehienia
jego brakow formalnych.

FORMA ODBIORU
USLUGI

osobiscie
poczta elektroniczng
telefonicznie

YV VYV

WYMAGANE
DOKUMENTY

Y

Whiosek o zwolnienie od kosztow sadowych, w przypadku osoby
fizycznej wraz z oswiadczeniem o stanie rodzinnym, majatku,
dochodach i zrodtach utrzymania, a w przypadku osoby prawnej
lub jednostki organizacyjnej niebedacej osoba prawna wraz
z dokumentami potwierdzajacymi okolicznosci, na ktore
wnioskujacy powotuje si¢ w celu uzyskania zwolnienia od kosztow
sadowych, poza przypadkami, w ktorych wniosek sktadany jest
ustnie do protokotu.

» Dokumenty potwierdzajace okolicznosci, na ktére wnioskujacy
powotuje si¢ w celu uzyskania zwolnienia od kosztow.

OPLATY

\4

nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego,
Ustawa z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,
Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania

w sprawach o wykroczenia,

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca
2019 r. — Regulamin Urz¢dowania Sgdow Powszechnych.

YV VVV

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
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» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» Uiszczenie optaty sadowej moze nastgpi¢ gotowka w kasie sadu,
przelewem na rachunek bankowy sadu badz za pomoca znakow
optaty sadowe;.

» Wysoko$¢ optat jest zalezna od rodzaju sprawy, reguluja
ja przepisy szczegolne.

» W postepowaniu karnym sgd lub referendarz sagdowy zwalnia
osobe w catosci lub w czgsci od wylozZenia kosztow podlegajacych
uiszczeniu przy wnoszeniu pisma procesowego, jezeli wykazata
ona, ze ze wzgledu na swoja sytuacje rodzinng, majatkowa
i wysoko$¢ dochodéw wylozenie ich bytoby zbyt uciazliwe. Sad
moze zwolni¢ oskarzonego lub oskarzyciela positkowego w catosci
lub w cze$ci od zaplaty na rzecz Skarbu Panstwa kosztow
sadowych, jezeli istnieja podstawy do uznania, ze uiszczenie
ich byloby dla nich zbyt uciazliwe ze wzgledu na sytuacj¢ rodzinna,
majatkowa 1 wysoko$¢ dochodéw, jak rowniez wtedy,
gdy przemawiaja za tym wzgledy shusznosci.

» Osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej niebedacej osobg
prawna, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, moze zostaé
przyznane zwolnienie od kosztow sadowych, jezeli wykaze,
ze nie ma dostatecznych srodkoéw na ich uiszczenie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zalacznik nr 1 do Karty ushugi — wzér Wniosku o zwolnienie od kosztow
sadowych.

Zalacznik nr 2 do Karty ushugi — wzér o§wiadczenia o stanie rodzinnym,
majatku, dochodach i zrdédiach utrzymania osoby fizycznej ubiegajacej
si¢ 0 zwolnienie od kosztow sagdowych.
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Zalacznik nr 1 do karty ushugi 20/K/UP/K:

INFORMACJA O OPLATACH I KOSZTACH SADOWYCH, SPOSOBIE ICH UISZCZENIA
ORAZ SPOSOBIE UBIEGANIA SIE O ZWOLNIENIE OD KOSZTOW SADOWYCH

-WZOR-
.............................. dnia ..o
(miejscowos$¢ i data)
Sad ........................ W ottt
Wydzial Karny
Whnioskodawca:

(imi¢ i nazwisko)

(PESEL)

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Sygn. akt: ...ccoooiiiiiiee

Whiosek o zwolnienie od kosztow

(nalezy wskazaé konkretny koszt, ktorego wniosek dotyczy) z uwagi na niemoznos¢ ich poniesienia bez
uszczerbku w utrzymaniu koniecznym siebie i rodziny

Uzasadnienie



(nalezy opisac swojg sytuacje rodzinng np. liczbe 0sob na utrzymaniu, zdrowotng, dochody, zobowigzania
majgtkowe)

(wlasnoreczny podpis)

k
wypelnic, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.).

Zalaczniki:

— o$wiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania.



Zalacznik nr 2 do Karty ushugi 20/K/UP/K:

INFORMACJA O OPLATACH I KOSZTACH SADOWYCH, SPOSOBIE ICH UISZCZENIA ORAZ
SPOSOBIE UBIEGANIA SIE O ZWOLNIENIE OD KOSZTOW SADOWYCH






OSWIADCZENIE O STANIE RODZINNYM, MAJATKU, DOCHODACH
I ZRODLACH UTRZYMANIA

POUCZENIE

1) Druk nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujac wpisow bez skreslen i poprawek.

2) Kazda rubryke niezacieniowang nalezy wypetic przez wpisanie odpowiedniej tresci.

3) Jezeli oswiadczenie nie bedzie zawieralo wszystkich wymaganych danych, wnioskodawca zostanie
zobowigzany do poprawienia lub uzupeklnienia o§wiadczenia w terminie tygodniowym od dnia
otrzymania wezwania. Po bezskutecznym uptywie terminu przewodniczacy zwraca wniosek o
zwolnienie od kosztow sadowych.

4) Jezeli nie jest mozliwe wpisanie wszystkich danych w druku, nalezy umiesci¢ te dane na dodatkowej

karcie formatu A4, ze wskazaniem uzupehianej rubryki. Pod dodang trescig nalezy ztozy¢ podpis.

5) Dane w o$wiadczeniu nalezy wpisa¢ wedhug stanu istniejacego w dniu jego sporzadzenia.

6) Sad moze zarzadzi¢ stosowne dochodzenie, jezeli na podstawie okoliczno$ci sprawy lub oswiadczen
strony przeciwnej powziat watpliwosci co do rzeczywistego stanu majatkowego strony domagajace;j si¢
zwolnienia od kosztow sadowych lub z niego korzystajacej (art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 28 lipca 2005
r. 0 kosztach sgdowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1025, z p6zn. zm.)).

7) Strone, ktora uzyskala zwolnienie od kosztow sadowych na skutek $wiadomego podania
nieprawdziwych okolicznosci, sad skaze na grzywne w wysokosci do 1000 ztotych; niezaleznie od jej
obowigzku uiszczenia grzywny strona powinna uisci¢ wszystkie przepisane oplaty i pokry¢ obciazajace
ja wydatki. Osobe, ktora ponownie zgtosita wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych, §wiadomie
podajac nieprawdziwe okolicznosci o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrodtach utrzymania,
sad, odrzucajac wniosek, skazuje na grzywne w wysokosci do 2000 ztotych (art. 111 ustawy z dnia 28
lipca 2005 1. o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1025, z pdzn. zm.)).

1. Sad, do ktérego jest skladane oswiadczenie
(nazwa i siedziba sgdu, ewentualnie rowniez wlasciwy wydziat)

2. Sygnatura sprawy
(wpisuje sie, gdy o$wiadczenie jest sktadane po ztozeniu pozwu lub wniosku)

3. Dane osoby skladajacej wniosek

Imie i nazwisko, numer PESEL, a w wypadku przedsi¢biorcow dodatkowo NIP
(w razie nieposiadania numeru PESEL nalezy poda¢ imi¢ ojca i imi¢ matki; w razie nieposiadania NIP-u nalezy
poda¢ informacje o jego braku)

4. Stan rodzinny




(nalezy wpisa¢ dane 0sob pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie domowym z wnioskodawca: matzonka lub
osoby pozostajacej we wspolnym pozyciu z wnioskodawca, wstepnych, zstepnych i 0séb pozostajacych w
stosunku przysposobienia lub pod opieka wnioskodawcy, powinowatych)

Imie i nazwisko Data urodzenia Rodzaj stosunku lgczacego wskazana
osobe z wnioskodawcag

5. Majatek

(nalezy wpisaé stan majatkowy wnioskodawcy, wskazujac jednoczesnie tytul prawny (np. wiasnosé, uzytkowanie
wieczyste); jezeli przedmioty wchodzace w sktad majatku sg przedmiotem wspotwiasnosci lub wspotuzytkowania
wieczystego, nalezy w stosunku do kazdego z nich podaé udziat lub zaznaczy¢, ze wchodza w sktad majatku
objetego matzenska wspolnoscig majatkowsa)

Nieruchomosci

nieruchomo$¢ przeznaczona do statego zamieszkiwania przez wnioskodawce (nieruchomo$¢ zabudowana domem
mieszkalnym lub mieszkanie)

lez da¢ ad ierzchnie dziatki, d ieszkani 2 ki $¢
(nalezy poda¢ adres, powierzchnie dziatki, domu, mieszkania w m?* i szacunkowa wartosc)

nieruchomos$¢ rolna

(nalezy poda¢ adres, powierzchni¢ w hektarach, szacunkowg wartos¢ i sposob rolniczego wykorzystania; jezeli
nieruchomo$¢ stanowi gospodarstwo rolne, nalezy wskaza¢ osobno powierzchni¢ gruntow rolnych i lesSnych,
liczbe budynkow, liczbe i rodzaj urzadzen stuzacych do produkcji, liczbe i rodzaj inwentarza zywego)

inne nieruchomosci

(nalezy podaé adres, powierzchnie w hektarach lub w m?, szacunkowg warto$¢ i sposob wykorzystania)

Pozostaly majatek

oszczednosci


















