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NAZWA USLUGI / UZYSKANIE INFORMACJI O OSOBACH ORAZ

SYMBOL O PODMIOTACH ZBIOROWYCH Z KRAJOWEGO REJESTRU
KARNEGO W POSTACI ELEKTRONICZNEJ ZA

POSREDNICTWEM SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO
LUB W POSTACI PAPIEROWEJ DROGA TRADYCYJNA
30/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Ustuga podstawowa

OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SADU/WYDZIALU

SYMBOL PROCEDURY

30/P/UP/K

SLOWA KLUCZE rejestr, rejestr karny, zaswiadczenie
PODMIOTY Prawo do uzyskania informacji z Krajowego Rejestru Karnego
UPRAWNIONE

(KOGO DOTYCZY)

przystuguje:

» wnioskodawcy: osobie fizycznej, podmiotowi zbiorowemu,

» Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej,

» Marszatkowi Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do postow,

» Marszatkowi Senatu Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do senatorow,

» Marszatkowi Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do postow do Parlamentu Europejskiego,

> Panstwowej Komisji Wyborczej w odniesieniu do kandydatow
na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

» okregowym komisjom wyborczym w odniesieniu do kandydatow
na postow i senatoréw oraz kandydatéw na postow do Parlamentu
Europejskiego,

» terytorialnym komisjom wyborczym w odniesieniu do kandydatow
na radnych,

» gminnym komisjom wyborczym w odniesieniu do kandydatow
na wojta, burmistrza i prezydenta miasta,

» sadom sprawujacym w Rzeczypospolite] Polskiej wymiar
sprawiedliwo$ci w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem,

» Trybunatowi Stanu i Trybunalowi Konstytucyjnemu w zwiazku
Z prowadzonymi postgpowaniami,

» prokuratorom, Policji i innym organom uprawnionym
do prowadzenia postgpowania przygotowawczego w sprawach
karnych i karnych skarbowych oraz czynno$ci sprawdzajgcych
w sprawach o wykroczenia, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem,

> Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzbie  Kontrwywiadu  Wojskowego, Stuzbie Wywiadu
Wojskowego, Policji, Strazy Granicznej, Stuzbie Wieziennej,
Stuzbie Ochrony Panstwa, Krajowej Administracji Skarbowej,
Strazy Marszatkowskiej, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu,
Biuru Nadzoru Wewnetrznego i Szefowi Krajowego Centrum
Informacji Kryminalnych w zakresie, w jakim jest to konieczne do
wykonywania natozonych na nich zadan okre$lonych w ustawie,

» Przewodniczacemu Komisji Nadzoru Finansowego lub
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi, w zwigzku
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z wykonywaniem czynnosci w ramach nadzoru sprawowanego
przez Komisj¢ Nadzoru Finansowego,

Komisji do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich,
wzwigzku z prowadzonymi czynnoSciami sprawdzajacymi,
postepowaniem rozpoznawczym lub ogdlnym,

organom wykonujacym orzeczenia w postgpowaniu karnym,
w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe,
w sprawach o wykroczenia oraz w sprawach nieletnich, w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem wykonawczym, w zakresie,
w jakim jest to konieczne do wykonania orzeczenia,

organom  administracji  rzadowej, organom = samorzadu
terytorialnego oraz innym organom wykonujacym zadania
publiczne, w przypadkach, kiedy jest to uzasadnione potrzebg
wykonania natozonych na nie zadan, okreslonych w ustawie,
pracodawcom, w zakresie niezbednym dla zatrudnienia pracownika,
co do ktorego z przepisow ustawy wynika wymog niekaralnosci,
korzystania z pelni praw publicznych, a takze ustalenia uprawnienia
do zajmowania okre$lonego stanowiska, wykonywania okreslonego
zawodu lub prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej,
osobom prawnym oraz jednostkom organizacyjnym niebedacym
osobami prawnymi, ktorym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng -
w przypadkach, w ktérych z przepisow ustawy wynika wymog
niekaralnosci cztonkdéw ich organdw, wspolnikoéw lub prokurentow,
w odniesieniu do czlonkow lub kandydatow na czlonkéow tych
organow, wspolnikoéw lub prokurentow,

wladzom panstw obcych, jezeli wynika to z ratyfikowanej umowy
migdzynarodowej, a w przypadku braku takiej umowy,
pod warunkiem wzajemnosci,

organom centralnym panstw cztonkowskich Unii Europejskiej
w terminie nieprzekraczajagcym 10 dni roboczych od dnia
otrzymania zapytania, a w przypadku, gdy zapytanie zostato
ztozone w celu udzielenia przez te organy informacji osobie
fizycznej na jej temat, w terminie nieprzekraczajacym 20 dni
roboczych od dnia otrzymania zapytania,

pelnomocnikowi wyzej wymienionych osob lub podmiotéw

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZE£.0Z2ZYC DOKUMENTY)

Biuro

Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego oraz Punkty

Informacyjne przy sadach powszechnych

Sposob zlozenia dokumentéw:

>

elektronicznie, za posrednictwem systemu teleinformatycznego na
e-Platformie Ministerstwa Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr
Karny,

lub

bezposrednio w siedzibie Biura Informacyjnego Krajowego
Rejestru Karnego,

lub

bezposrednio w Punkcie Informacyjnym Krajowego Rejestru
Karnego przy sadzie powszechnym,

lub

nadanie = wniosku/zapytania  wraz = zalgcznikami  listem
za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
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b. placéwki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,

lub

» nadanie wniosku wraz z zatacznikami za posrednictwem:

c. dowddztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

W celu uzyskania z Krajowego Rejestru Karnego zaswiadczenia w postaci
papierowej bezposrednio w siedzibie Biura Informacyjnego Krajowego
Rejestru Karnego w Warszawie przy ul. Czerniakowskiej 100 lub w
Punktach Informacyjnych Krajowego Rejestru Karnego przy sadach
powszechnych, ktorych wykaz dostgpny jest na stronie internetowej
Ministerstwa  Sprawiedliwosci  https://www.gov.pl/web/krajowy-rejestr-
karny/ nalezy:
» zlozy¢ wypetniony i optacony formularz wniosek/zapytanie
o0 udzielenie informacji o osobie lub wniosek/zapytanie o udzielenie
informacji o podmiocie zbiorowym wraz z potwierdzeniem
wniesienia optaty w kwocie 30 ziotych lub e-znakiem.
Whiosek/zapytanie mozna  zltozy¢ osobiScie lub  przez
ustanowionego na pismie pelnomocnika. W przypadku gdy sprawe
zatatwia pelnomocnik do wniosku/zapytania o udzielenie
informacji o osobie lub wniosku/zapytania o udzielenie informacji
0 podmiocie zbiorowym nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo oraz
potwierdzenie wniesienia oplaty skarbowej w kwocie 17 zlotych.

Oplate skarbowg uiszcza si¢ gotowka w kasie organu podatkowego
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zlozenia dokumentu
petnomocnictwa lub bezgotdéwkowo na rachunek tego organu.

» optate w kwocie 30 ztotych za wydanie kazdego zaswiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego w postaci papierowej mozna uisci¢
przelewem na rachunek bankowy Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
lub zakupi¢ e-znak na stronie e-Platnosci https://oplaty.ms.gov.pl
albo uisci¢ w kasie sadu powszechnego jesli sprawe zatatwiamy
w Punkcie Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego przy
sadzie powszechnym, natomiast gdy sprawe zalatwiamy w siedzibie
Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego w Warszawie
przy ul. Czerniakowskiej 100 oplate mozna uisci¢ w kasie
wylacznie gotowka,

» formularz wniosek/zapytanie o udzielenie informacji o osobie oraz
whniosek/zapytanie o udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym
powinien zosta¢ wypehiony czytelnie i bez skreslen. W przypadku
wypelniania zapytania/wniosku na miejscu istnieje mozliwosé¢
uzyskania pomocy od urzg¢dnika. Godziny urzedowania Punktow
Informacyjnych Krajowego Rejestru Karnego dostgpne sa na
stronie sadu powszechnego, przy ktorym funkcjonuje Punkt
Informacyjny Krajowego Rejestru Karnego,

» wraz z wnioskiem o udzielenie informacji o osobie obywatel polski
ma mozliwos¢ zlozenia wniosku o wydanie formularza
wielojezycznego, ktorego wzor dostepny jest na  stronie
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
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https://www.gov.pl/web/krajowy-rejestr-karny/wydawanie-
wielojezycznych-standardowych-formularzy-jako-zalacznikow-do-
zaswiadczen-z-krajowego-rejestru-karnego2. Optata za wydanie
formularza wieloj¢zycznego wynosi 17 zlotych, mozna jg wnosié
W WyZej opisany sposob.
W celu uzyskania z Krajowego Rejestru Karnego zaswiadczenia w postaci
papierowej listownie nalezy nadesta¢ do Biura Informacyjnego Krajowego
Rejestru Karnego w Warszawie przy ul. Czerniakowskiej 100, Warszawa
00-454 lub do wybranego Punktu Informacyjnego Krajowego Rejestru
Karnego przy sadzie powszechnym nadesta¢ poczta:
» wypehiony, podpisany i optacony formularz wniosek/zapytanie
o udzielenie informacji lub wniosek/zapytanie o udzielenie
informacji o podmiocie zbiorowym wraz z potwierdzeniem
wniesienia optaty w kwocie 30 ztotych lub e-znakiem. W przypadku
gdy sprawg zatatwia pelnomocnik wraz z wnioskiem/zapytaniem
o0 udzielenie informacji o osobie lub wnioskiem/zapytaniem
0 udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym nalezy nadestaé
petnomocnictwo oraz potwierdzenie wniesienia oplaty skarbowe;j

w kwocie 17 zlotych. Optate skarbowa uiszcza si¢ gotdwka w kasie
organu podatkowego wlasciwego ze wzgledu na miejsce ztozenia
dokumentu pelnomocnictwa lub bezgotowkowo na rachunek tego
organu,

» optate w kwocie 30 zlotych za wydanie kazdego zaswiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego w postaci papierowej mozna uisci¢
przelewem na rachunek bankowy Ministerstwa Sprawiedliwosci
lub zakupi¢ e-znak na stronie e-Ptatnosci https://oplaty.ms.gov.,

» formularz wniosek/zapytanie o udzielenie informacji o osobie oraz
whniosek/zapytanie o udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym
powinien zosta¢ wypeliony czytelnie i bez skreslen,

» wraz z wnioskiem o udzielenie informacji o osobie obywatel polski
ma mozliwo$¢ przestania wypelnionego, podpisanego i optaconego
wniosku o wydanie formularza wielojgzycznego, ktorego wzor
dostepny jest na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://www.gov.pl/web/krajowy-rejestr-karny/wydawanie-
wielojezycznych-standardowych-formularzy-jako-zalacznikow-do-
zaswiadczen-z-krajowego-rejestru-karnego2. Optata za wydanie
formularza wieloj¢zycznego wynosi 17 zlotych, mozna ja wnosié

W wyzej opisany sposob. Potwierdzenie wniesienia optaty w kwocie
17 ztotych nalezy przesta¢ wraz z wnioskiem o wydanie formularza
wielojezycznego.

» W przypadku gdy zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
ma by¢ dorgczone na inny adres korespondencyjny niz wskazany
na kopercie nalezy w lewym gérnym rogu wniosku/ zapytania
o udzielenie informacji o osobie lub wniosku /zapytania
o0 udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym, ponizej danych
podmiotu kierujacego/osoby wnioskujacej poda¢ adres do
korespondencji na ktory nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie.

W celu uzyskania z Krajowego Rejestru Karnego zaswiadczenia W postaci
elektronicznej za posrednictwem systemu teleinformatycznego na
e-Platformie Ministerstwa Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr Karny nalezy:

» zarejestrowac si¢ na stronie https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web klikajac
zaktadke: ,,Rejestracja” gdzie znajdujg si¢ dwie aplikacje pierwsza
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dla 0so6b fizycznych druga dla os6b prawnych (np. firm, instytucji,
sadow), wybra¢ wlasciwy formularz rejestracyjny i zatozy¢ konto
na e-Platformie Ministerstwa Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr
Karny,

posiada¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany albo
podpis osobisty,

ztozy¢ zapytanie lub wniosek poprzez konto uzytkownika
dokonujac kolejno: uwierzytelnienia uzytkownika na koncie
uzytkownika, wypelnienia zapytania lub wniosku, opatrzenia
zapytania lub wniosku podpisem elektronicznym uzytkownika,
wniesienia optaty (jezeli do uzyskania informacji na podstawie
danego zapytania lub wniosku wymagane jest uiszczenie optaty) za
pomoca mechanizmu udostepnianego w systemie
teleinformatycznym zapewniajacego identyfikacje wnoszacego
optate

Utworzy¢ konto na e-Platformie Ministerstwa Sprawiedliwosci:

e dla osoby fizycznej:

o wypehic formularz dla osoby fizycznej na stronie
e-KRK,

o potwierdzi¢  zapoznanie si¢  z Zakresem
i Warunkami korzystania z systemu
e-KRK, a takze wyrazi¢ zgode na przetwarzanie
danych osobowych,

o Klikng¢ w link aktywujacy konto, ktory zostat
wyslany na adres poczty elektronicznej (e-mail)
podany podczas procesu rejestracji.

e dla podmiotu instytucjonalnego (firmy, sadu, Policji oraz
innych uprawnionych podmiotoéw i organ6éw):

o wypekié przez wyznaczonego (na administratora
konta) pracownika  podmiotu  formularz
rejestracyjny dla podmiotu instytucjonalnego
na stronie e-KRK, po wypetieniu potwierdzi¢
zapoznanie sie¢ z Zakresem 1 Warunkami
korzystania z systemu,

o  klikng¢ w link aktywujacy konto, ktory zostat
wyslany na adres poczty elektronicznej (e-mail)
podany podczas procesu rejestracji. Aktywowane
konto podmiotu instytucjonalnego umozliwia
logowanie jednak nie wumozliwia pelnego
wykorzystania mozliwosci jakie daje portal.
Konto uzytkownika, ktory =zakladat konto
podmiotu staje si¢ kontem administratora
podmiotu,

o wprowadzi¢ dane osoby badz 0s6b uprawnionych
do reprezentacji danej instytucji, osoby te takze
otrzymujg link aktywacyjny. Wskazania osoby
uprawnionej lub 0s6b uprawnionych do
reprezentowania danego podmiotu nalezy
dokona¢ w taki sposob, aby umozliwi¢ dziatanie
za posrednictwem konta instytucjonalnego
zgodnie ze sposobem reprezentacji podmiotu,
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o

wystaé pisemne zgloszenie podmiotu
o utworzenie  konta instytucjonalnego do
Ministerstwa Sprawiedliwosci Biura
Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego za
posrednictwem poczty lub innego podmiotu
$wiadczacego ustugi doreczeniowe, podpisane
przez osobg uprawniona lub osoby uprawnione
do reprezentacji podmiotu. W zgloszeniu podaje
si¢ nazwe oraz sposob reprezentacji podmiotu,
ktérego zgloszenie dotyczy, a takze imi¢
i nazwisko, numer PESEL, o ile zostal nadany
i adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej
lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania
danego podmiotu oraz osoby wskazanej jako
administrator. Formularz ,,Zgloszenie utworzenia
konta instytucjonalnego dla osoby prawnej oraz
jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej” jest dostgpny na stronie
internetowej https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web
w zaktadce pomoc w prawym gornym rogu,

po weryfikacji i potwierdzeniu danych Biuro
wykonuje utworzenie konta instytucjonalnego,

w przypadku gdy na etapie tworzenia konta
ma zosta¢ ustanowiony petnomocnik lub
petnomocnicy umocowani do samodzielnego

dziatania, za posrednictwem konta do Biura
Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego
wraz ze  zgloszeniem nalezy nadestaé
petnomocnictwo podpisane zgodnie
z reprezentacja (zgodnie z danymi wpisanymi
do Krajowego Rejestru Sadowego) oraz
potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;.
Wzér pelnomocnictwa dostepny jest na stronie
internetowej https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web
w zaktadce pomoc, w prawym goérnym rogu.
Od zlozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie pelnomocnictwa pobierana jest optata
skarbowa w wysoko$ci 17 zb. Optate skarbowsa
nalezy wnie$¢ do organu: Urzad m. st. Warszawy,
Centrum Obstugi Podatnika, numer rachunku:
21 1030 1508 0000 0005 5000 0070,

w przypadku gdy ustanawianie
petnomocnika/pelnomocnikéw  nastgpuje  na
utworzonym  przez  Biuro  Informacyjne
Krajowego Rejestru Karnego koncie,
(aktywowanym juz przez pracownika Biura
Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego)
dodanie ustanowionego petnomocnika lub
pelnomocnikow  nastgpuje  wylacznie  za
posrednictwem  systemu.  Pelnomocnictwo
w formie papierowej nie jest przesytane. Schemat
dodania petnomocnika na koncie dostgpny jest
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w ,,Podrgczniku  uzytkownika” na  stronie
internetowe;j https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web
w zaktadce pomoc, w prawym goérnym rogu.
Instrukcja zakladania konta dla podmiotu
instytucjonalnego dostgpna jest na stronie
internetowej  https://www.gov.pl/web/krajowy-
rejestr-karny/uzyskiwanie-informacji-z-
krajowego-rejestru-karnego-droga-
elektroniczna3.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» do 7 dni, natomiast termin realizacji zas§wiadczenia w przypadku
uzyskania danych z rejestrow zagranicznych ulega wydtuzeniu
0 czas niezbedny na uzyskanie z nich informacji. Termin ten wynosi
do 20 dni roboczych —art. 6 ust.1 pkt 12 ustawy z dnia 24 maja 2000
r. 0 Krajowym Rejestrze Karnym.

FORMA ODBIORU
USLUGI

> osobiscie,

» przez ustanowionego na pisSmie petnomocnika,

» elektronicznie za posrednictwem systemu teleinformatycznego
na e-Platformie Ministerstwa Sprawiedliwo$ci Krajowy Rejestr
Karny. Wydany dokument ma posta¢ pliku XML, ktory mozna
zapisaé na informatycznym no$niku danych (np. pamig¢ USB, ptyta
CD, DVD). Wizualizacja zaswiadczenia mozliwa jest przy
wykorzystaniu  funkcjonalnosci e-KRK. Wydruk nie jest

dokumentem.
WYMAGANE » Dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ wnioskodawcy lub
DOKUMENTY dokument potwierdzajacy interes prawny podmiotu sktadajacego
zapytanie oraz dowdd uiszczenia oplaty.
OPLATY Wysokos¢ oplaty:

» Za wydanie z Rejestru w postaci papierowej informacji o osobie
oraz informacji o podmiocie zbiorowym na zapytanie lub wniosek
nadestany droga pocztowa lub zlozony osobiscie w punkcie
informacyjnym albo w Biurze Informacyjnym Krajowego Rejestru
Karnego pobierana jest optata w wysokosci 30 zt.

» Zawydanie z Rejestru w postaci elektronicznej informacji o osobie
oraz o podmiocie zbiorowym na zapytanie lub wniosek zlozony
za posrednictwem systemu teleinformatycznego e-KRK pobierana
jest optata w wysokosci 20 zt Optlate nalezy wnie$¢ wylacznie
za pomocg mechanizmow ptatnosci udostepnionych na e-KRK.

» Za wydanie z Rejestru wielojezycznego formularza w postaci
papierowej i elektronicznej pobierana jest optata w wysokosci 17 zt.

Oplate za wydanie zaswiadczenia w postaci papierowej mozna wnosié¢:
» w znakach optaty sadowej (e-znak), ktoére sa generowane
w systemie e-Platnosci pod adresem: https://oplaty.ms.gov.pl
po wygenerowaniu mogg by¢ samodzielnie drukowane albo
przedstawiane do skasowania na ekranie urzadzen mobilnych,
mozna tez je naby¢ w kasach sagdowych w postaci wydrukéw

na etykietach samoprzylepnych,
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» gotowka w kasie Ministerstwa Sprawiedliwoéci lub sadu
powszechnego,

» na rachunek bankowy Ministerstwo Sprawiedliwosci, 00-950
Warszawa, Al. Ujazdowskie 11, NBP Oddziat-Okregowy
Warszawa, nr 77 1010 1010 0400 1922 3100 0000. (SWIFT (kod
BIC) NBPLPLPW dla przelewow zagranicznych).

» W przypadku wnoszenia optaty na rachunek bankowy Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci w tytule wplaty nalezy wskaza¢ imi¢ nazwisko
osoby lub nazwe¢ podmiotu zbiorowego, ktérego dotyczy¢ ma
informacja z Rejestru, oraz date oznaczona we wniosku jako data
wystawienia.

Zwrot oplaty:

» opfata, wniesiona za wniosek lub zapytanie pozostawione bez
rozpoznania na podstawie art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 24 maja 2000
r. o Krajowym Rejestrze Karnym oraz nadptata podlega zwrotowi.
Uzyskanie zwrotu wniesionej i niewykorzystanej oplaty jest
mozliwe w przypadku rezygnacji z uzyskania zaswiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego przed jego wydaniem,

» Ubiegajac si¢ o zwrot niewykorzystanej oplaty, ,,wniosek o zwrot
oplaty” mozna pobra¢ ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci:
https://ekrk.ms.gov.pl/  Znajduje si¢ on w zakladce Pomoc
w prawym goérny rogu. Pobrany wniosek o zwrot optaty nalezy
wypehié¢, dotaczy¢ do wniosku potwierdzenie dokonania wptaty
i przesta¢ pocztag do Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru
Karnego, ul. Czerniakowska 100, 00-454 Warszawa lub e-mailem
na adres: b-krk@ms.gov.pl w celu uzyskania zwrotu optaty.

PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym,

» rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania informacji o osobach oraz o podmiotach
zbiorowych na podstawie danych zgromadzonych w Krajowym
Rejestrze Karnym,

» rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 12 kwietnia 2021
r. w sprawie sposobu i trybu udzielania informacji o osobach oraz o
podmiotach  zbiorowych z Krajowego Rejestru Karnego,
udzielanych za posrednictwem systemu teleinformatycznego,
sposobu zaktadania konta uzytkownika i konta instytucjonalnego
dla informacji udzielanych na zapytanie lub wniosek oraz zakresu
informacji o osobie lub o podmiocie zbiorowym udzielanej na
zadanie,

» rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 czerwca 2014 r.
w sprawie optat za wydanie informacji z Krajowego Rejestru
Karnego,

> ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedkladaniu niektorych
dokumentéw urzgdowych w panstwach czlonkowskich Unii
Europejskiej,

» rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191
zdnia 6 lipca 2016 r. w sprawie promowania swobodnego
przeptywu obywateli poprzez uproszczenie wymogow dotyczacych
przedktadania okreslonych dokumentéw urzgdowych w Unii
Europejskiej i zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1024/2012,

» ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
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AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC >
>

>

zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE >
DODATKOWE

Wykaz punktow informacyjnych dostgpny jest na stronie
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://www.gov.pl/web/krajowy-rejestr-karny/.

Zapytanie lub wniosek mozna zlozy¢ w postaci elektroniczne;j
za posrednictwem strony  https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web lub
https://fems.ms.gov.pl, przy czym do uzyskania e-Zaswiadczenia
nalezy posiada¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis
zaufany albo podpis osobisty.

Whiosek o wydanie wielojezycznego formularza osoba uprawniona
(obywatel polski) do uzyskania za$§wiadczenia o niekaralnosci
swojej osoby z Krajowego Rejestru Karnego moze ztozy¢:

1) jednoczesnie z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia z Krajowego
Rejestru Karnego o niekaralnosci swojej osoby, do ktorego ma by¢
zataczony wielojezyczny formularz;

2) po uzyskaniu z Krajowego Rejestru Karnego zaswiadczenia
0 nickaralnosci swojej osoby, do ktorego ma by¢ zalaczony
wielojezyczny  formularz ~ Wzér  wniosku o  wydanie
wielojezycznego formularza w postaci papierowej sktadanego
jednoczesnie z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia z Krajowego
Rejestru Karnego oraz wzor wniosku o wydanie wielojezycznego
formularza sktadanego po wydaniu zaswiadczenia z Krajowego
Rejestru  Karnego dostepny jest na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci https://www.gov.pl/web/krajowy-
rejestr-karny/wydawanie-wielojezycznych-standardowych-
formularzy-jako-zalacznikow-do-zaswiadczen-z-krajowego-
rejestru-karnego2.

Whniosek o wydanie formularza wielojgzycznego w postaci
elektronicznej sktadany jednocze$nie z wnioskiem o wydanie e-
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz wniosek

0 wydanie wielojezycznego formularza sktadany po wydaniu
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego postaci
elektronicznej mozna zlozy¢ za posrednictwem systemu
teleinformatycznego na e-Platformie Ministerstwa Sprawiedliwosci
Krajowy  Rejestr ~ Karny za  posrednictwem  strony
https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web lub https://ems.ms.gov.pl, przy czym
do uzyskania dokumentdéw w postaci elektronicznej nalezy posiada¢
kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany albo podpis
osobisty.

Jezeli podmiotem kierujacym zapytanie Iub wniosek jest podmiot
wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) dane
identyfikujace ten podmiot podaje si¢ na podstawie aktualnego
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odpisu z KRS, aw przypadku, gdy dane wpisane do KRS nie
odpowiadaja aktualnemu stanowi prawnemu oraz w przypadku
podmiotu niewpisanego do KRS, dane identyfikujace podmiot
podaje si¢ na podstawie innego dokumentu zawierajacego te dane.
W podpisie powinna figurowac osoba badz osoby uprawnione do
reprezentacji podmiotu. Jezeli zapytanie sktada inna osoba niz
wymieniona w Krajowym Rejestrze Sadowym, powinna posiadaé
stosowne pelnomocnictwo.

Osoba fizyczna oraz podmiot nieb¢dacy osoba fizyczng moze byé
reprezentowany w urzedzie przez ustanowionego na pi$mie
petnomocnika. Pelnomocnikiem moze by¢ dowolna osoba fizyczna,
ktora posiada zdolno$¢ do czynnosci prawnych. W przypadku
pelnomocnika  ustanowionego  przez  podmiot  zbiorowy
pelnomocnictwo powinna podpisaé osoba badZ osoby uprawnione
do reprezentacji podmiotu zbiorowego (spotki, stowarzyszenia,
fundaciji).

Ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii - w sprawie z zakresu
administracji publicznej lub w postgpowaniu sadowym wymaga
whiesienia optaty skarbowej w wysokosci 17 ztotych.

Opfate skarbowg uiszcza si¢ gotowka w kasie organu podatkowego
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zlozenia dokumentu
petnomocnictwa lub bezgotowkowo na rachunek tego organu.
W przypadku zlozenia dokumentu petlmomocnictwa w Biurze
Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego organem wilasciwym
dla optaty skarbowej jest Urzad m. st. Warszawy, Centrum Obstugi
Podatnika, numer rachunku: 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawnej.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

>

>

Zalagcznik nr 1 do Karty ustugi— wzdér wniosku Zapytanie
0 udzielenie informacji o osobie.

Zalagcznik nr 2 do Karty ustugi— wzdér wniosku Zapytanie
0 udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym.
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ZALACZNIK NR 1 DO KARTY USLUGI 30/K/UP/K
WZOR WNIOSKU — ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE
WZOR
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
BIURO INFORMACYJNE
KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO
Data wptywu

Nazwa i adres podmiotu kierujacego
zapytanie oraz numer urzadzenia
stuzacego do automatycznego

odbioru informacji miejsce na znaki optaty sadowej*)

Data wystawienia ............cooveecermrennenn.

ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE**)

HEEEEREEEEE

Numer PESEL

numer paszportu albo innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamos§c***)

o INAZWISKO FOUOWE ...ttt sttt st e s e sttt sbe et e st e st e e b e eb e b es e e e beebe seenteneareaneseeebenteneeneens
VAT T S TV A I ] 74 o] =) O
c IMIONA bbbttt b bR R £ R R R b he R R £ eR e ke Ee R e R b e e bRt e bt b b n b eneenes

. IMiQ 0JCa oo 5.0 TMIEQ MALKT ..vieviiiiiieie ettt et

. Data urodzenia .......cccccooeeeieiiiiiieeeeeees 7. Nazwisko 1odOWe MAtKI ........coovvvuviiiiiiiiiiiee e et

0 o A W N P

. Miejsce urodzenia .........coeeeveeinennennes 9. ODYWALEISTWO ..ot e
10. MIEJSCE ZAMIESZKANIA ..ottt ettt b et bbbt b bbbt bk e b bt et ebe st ek e b e b et e be st e b bt e bbbt

11. Wskazanie postgpowania, w zwiazku z ktorym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o osobie

12. Rodzaj danych, ktore maja by¢ przedmiotem informacji o osobie:****

U1. Kartoteka karna O 2. Kartoteka nieletnich
O 3. Kartoteka os6b pozbawionych wolnosci oraz poszukiwanych listem gonczym

Zakres danych, ktore maja by¢ przedmiotem informacji 0 0SODIE .........evveuieiiriiiinriieieiie e e

(podpis osoby uprawnionej)

*) Jezeli zapytanie podlega oplacie i jest ona wnoszona znakami optaty sadowe;.

**)  Dane osobowe nalezy podaé na podstawie dokumentow stwierdzajacych tozsamosé.

**%)  Nalezy wypemi¢, w przypadku gdy zapytanie dotyczy osoby nieposiadajacej numeru PESEL.
**%%) W punkcie 12 nalezy wstawi¢ X w odpowiednim kwadracie.

Pouczenie

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kara ograniczenia wolnosci
albo kara pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym).






ZALACZNIK NR 2 DO KARTY USLUGI — 30/K/UP/K
WZOR WNIOSKU - ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O PODMIOCIE
ZBIOROWYM
WZOR
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

BIURO INFORMACYJNE
KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO

Data wptywu

Nazwa i siedziba podmiotu kierujacego
zapytanie oraz numer urzadzenia
stuzacego do automatycznego
odbioru informacji

miejsce na znaki optaty sadowej*

Data wystawienia .............oo..cooeervvcrmenn.

ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O PODMIOCIE ZBIOROWYM**)

NUMER KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

(nazwa oraz numer whasciwego rejestru***))

1. OZNACZENIE PODMIOTU ZBIOROWEGO

Nazwa/firma

2. SIEDZIBA PODMIOTU ZBIOROWEGO K@) e
MIGJSCOWOSE ..ttt UL s
WOJEWOAZEWO ..ottt POWIAL .o

3. WSKAZANIE POSTEPOWANIA, w zwigzku z ktorym zachodzi potrzeba uzyskania informacji
0 podmiocie zbiorowym

(podpis osoby uprawnionej)

*) Jezeli zapytanie podlega oplacie i jest ona wnoszona znakami optaty sadowe;j.

**)  Dane identyfikujace podmiot zbiorowy nalezy poda¢ na podstawie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Karnego Sadowego. Jesli dane wpisane
do Krajowego Rejestru Sadowego nie odpowiadaja aktualnemu stanowi prawnemu albo podmiot nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego,
dane identyfikujace podmiot zbiorowy nalezy poda¢ na podstawie innego dokumentu, ktory je zawiera.

***)  Wypehié, jesli podmiot podlega wpisowi do innego rejestru niz Krajowy Rejestr Sadowy.

Pouczenie

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o podmiocie zbiorowym z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kara ograniczenia wolnosci

albo karg pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym).






