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NAZWA USLUGI/
SYMBOL

INFORMACJA O UZYSKANIU KLAUZULI WYKONALNOSCI
LUB STWIERDZENIA PRAWOMOCNOSCI ORZECZENIA

25/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI

Ustuga podstawowa

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SYMBOL PROCEDURY

25/P/UP/K

SEOWA KLUCZE wykonalnos$¢, prawomocnos¢, klauzula wykonalnosci, stwierdzenie
prawomocnosci, wyrok, wyrok nakazowy, postanowienie, tytut
egzekucyjny, tytul wykonawczy
PODMIOTY Osoby uprawnione do uzyskania klauzuli wykonalnosci Iub stwierdzenia
UPRAWNIONE prawomocnosci orzeczenia:

(KOGO DOTYCZY)

» pokrzywdzony

oskarzony

obronca

obwiniony

oskarzyciel publiczny

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

petnomocnik

skazany (réwniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
podmiot pociagnigty do odpowiedzialnosci positkowej na
podstawie przepiséw Kodeksu karnego skarbowego
interwenient

przedstawiciel ustawowy

podmiot zobowigzany

wlasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem

VVVYVYVYVVVYYVYYVY

YV VYV VYV

podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnos$ci
podmiotéw zbiorowych.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB
ZLOZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje sprawe

Sposob ztozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

lub

» nadanie wniosku wraz z zatacznikami w formie przesytki poleconej
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,

b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ doreczaniem

korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
» nadanie wniosku wraz z zatgcznikami za posrednictwem:

. dowddztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza, z wyjatkiem
zoierza pelnigcego terytorialng stuzbe wojskowa
dyspozycyjnie),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego),
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f. polskiego urzedu konsularnego.

SPOSOB » Przygotowanie wniosku o nadanie klauzuli wykonalnosci/
POSTEPOWANIA DLA stwierdzenia prawomocnosci.
REALIZACJI USLUGI » Ztozenie wniosku o nadanie klauzuli wykonalnos$ci/stwierdzenia
i;]l?ZKYSégT OWAC DO prawomo?no'éci na' or.zeczeni.e sa,dow.e (wyr(.)k, Wrok nakazowy,
SPRAWY) postanowienie). Jezeli sktadajacy wniosek nie posiada orzeczenia
sagdowego, wraz z wnioskiem nalezy zlozy¢ wniosek o wydanie
jego odpisu, a nastepnie zaopatrzenie w klauzule
wykonalnosci/stwierdzenie prawomocnoSci.
» Dokumenty zostang przestane przez sad, chyba ze wskaze si¢
odbior osobisty.
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI > poczty elektroniczng
> telefonicznie
» doreczenie przez sad
WYMAGANE > nie dotyczy
DOKUMENTY
OPLATY » Wydanie odpisu orzeczenia ze stwierdzeniem wykonalno$ci/
stwierdzeniem prawomocnosci podlega optacie kancelaryjnej
w wysokosci 6 zt za kazda rozpoczgta stronice wydanego
dokumentu.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego,
» Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,
» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania
w sprawach o wykroczenia,
» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019
r. — Regulamin urzedowania sadéw powszechnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 wrze$nia

2015 r. w sprawie wysokosci optaty za wydanie kopii dokumentow
oraz uwierzytelnionych odpiséw z akt sprawy.

AKTUALIZACIA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

>
>

zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,
poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOIl, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

>

wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
Wersji papierowej),

naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
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INFORMACJE
DODATKOWE

» Na orzeczenia sadoéw, ktore podlegaja wykonaniu w drodze
egzekucji, nadaje si¢ klauzulg wykonalnosci, natomiast
w przypadku orzeczen niepodlegajacych wykonaniu stwierdza sig¢
ich prawomocno$¢.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
Z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o uzyskaniu klauzuli
wykonalnosci lub stwierdzenia prawomocnosci orzeczenia.
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 25/K/UP/K:
INFORMACJA O UZYSKANIU KLAUZULI WYKONALNOSCI
LUB STWIERDZENIA PRAWOMOCNOSCI ORZECZENIA

-WZOR-

.............................. dnia ...
(miejscowo$¢ i data )
Sad ........................ Wi
.....Wydzial Karny
Whioskodawca:
........................ e
B
...................... i
Sygn. akt: ..o
Whiosek

. . ) . . ;o *
Wnoszg¢ o nadanie klauzuli wykonalno$ci/stwierdzenie prawomocnosci

wyroku/postanowienia” z dnia ........................
W zalaczeniu przedktadam dowdd uiszczenia oplaty w kwocie ...................... zt.

(whasnoreczny podpis)

* niepotrzebne skresli¢

Zalacznik:

1. dowdd uiszczenia opflaty.






