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NAZWA USLUGI/ UDOSTEPNIANIE OSOBOM UPRAWNIONYM AKT SPRAWY
SYMBOL W CELU ICH PRZEGLADANIA LUB SPORZADZANIA
FOTOKORPII
2/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Ustuga podstawowa
OZNACZENIE drei d okr d apelacvin

SYMBOL PROCEDURY

2/P/UP/CiG

SEOWA KLUCZE akta, udostgpnianie, kopie, fotokopie
PODMIOTY powod
UPRAWNIONE pozwany

(KOGO DOTYCZY)
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wnioskodawca

uczestnik postepowania

przedstawiciel ustawowy

interwenient glowny

interwenient uboczny

strona postepowania egzekucyjnego pelnomocnik

inne osoby, jezeli wykazg uprawnienie wynikajace z przepisow
prawa

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

czytelnia akt, BOI lub wydzial sadu rejonowego, sadu okregowego lub
sadu apelacyjnego, ktory prowadzi sprawe

(GDZIE I W JAKI SPOSOB

ZE0ZYC DOKUMENTY)

SPOSOB » Zamowienie akt sprawy do czytelni moze nastgpi¢ osobiscie,
POSTEPOWANIA DLA pisemnie, telefonicznie lub za  posrednictwem  poczty
REALIZACJI USLUGI elektronicznej.

(JAK SIE . . o .
PRZYGOTOWAC DO » Celem Przeglqda.nla ak.t’ sPrawy t:fp.orzzgdzanlell 1.chkfot0k0p11 osoba
SPRAWY) uprawniona musi stawi¢ si¢ osobiscie w czytelni akt.

» Przegladanie akt spraw oraz samodzielne utrwalanie ich obrazu
odbywa si¢ w obecnosci pracownika sagdowego, a akt, do ktorych
ztozono testament, pod jego kontrola.

TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU » osobiscie

USLUGI > poczty elektroniczng

> telefonicznie

WYMAGANE » Celem otrzymania akt do przegladania i sporzadzania fotokopii

DOKUMENTY nalezy posiada¢ wazny dokument potwierdzajacy tozsamos$é
oraz pelnomocnictwo do zapoznania si¢ z aktami (dla
pelnomocnikow).

OPLATY » Udostepnianie akt celem ich przegladania lub sporzadzania

fotokopii nie podlega optacie.
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PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca
2019 r. — Regulamin urzedowania sagdoéw powszechnych,

» Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 19 czerwca 2019 r.
W sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sadowych
oraz innych dziatéw administracji sadowe;j.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» Na wniosek 0s6b uprawnionych przewodniczacy wydzialu moze
zarzadzi¢ przestanie akt do sadu rejonowego wilasciwego dla
miejsca zamieszkania tych oséb w celu ulatwienia im przejrzenia
akt i sporzadzania z nich odpisow.

» Jezeli osoba uprawniona do przejrzenia akt jest pozbawiona
wolnosci, przewodniczacy wydzialu moze zarzadzié, na jej
wniosek, przestanie akt do zaktadu karnego lub aresztu §ledczego,
chyba ze szczegélne wzgledy przemawiaja za umozliwieniem tej

przejrzenia akt w Przegladanie akt

w zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym odbywa sie
w oddzielnym pomieszczeniu pod nadzorem funkcjonariusza
Stuzby Wigziennej.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;.

osobie sekretariacie.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

» nie dotyczy

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych




