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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoéj

- o

Rzeczpospolita
olska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

@ SPRAWIEDLIWOSCI

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZACHOWKU
SYMBOL 38/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
gVZYD]I)AzﬁiEgIE SADU/ sad rejonowy/sad okregowy/ wydziat cywilny
SYMBOL PROCEDURY 38/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE sad rejonowy, sad okregowy, wydzial cywilny, sprawy procesowe
PODMIOTY UPRAWNIONE »  zstepni spadkodawcy
(KOGO DOTYCZY) > rodzice spadkodawcy
» malzonek spadkodawcy
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy (wydzial cywilny) — w zaleznos$ci od wartoSci
USLUGI ) przedmiotu sporu (sad okregowy — gdy warto$¢ przedmiotu sporu
(GDZIE I W JAKI SPOSOB przewyzsza kwote 100.000,00 z})
71.02ZYC DOKUMENTY)
» wlasciwy dla ostatniego miejsca zwyktego pobytu spadkodawcy.
Jezeli nie da si¢ ustali¢ ostatniego miejsca zwyklego pobytu
spadkodawcy w Polsce, pozew sklada si¢ w sadzie wiasciwym
dla miejsca, w ktorym znajduje si¢ majatek spadkowy lub jego czes¢.
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:

c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku

morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie pozwu o zachowek, ktéry powinien zawieraé:
DLA REALIZACJI USLUGI > oznaczenie sadu, do ktorego pozew jest kierowany,

» imi¢ i nazwisko lub nazwe powoda/powodow, adres oraz nr PESEL
lub NIP,

» imig¢ 1 nazwisko lub nazw¢ pozwanego/pozwanych, adres oraz o ile
sa znane, nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast
pozwany nie jest osoba fizyczna, o ile sa znane, nalezy poda¢ numer
w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer
w innym wiasciwym rejestrze,

» oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i
przedstawicieli ustawowych i pelnomocnikéw stron,

»  warto$¢ przedmiotu sporu — wysokos¢ dochodzonego zachowku,

» oznaczenie daty wymagalnoS$ci roszczenia,

adresy

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Y

oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Pozew o zachowek”,

> dokladne okreslenie zadania (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek — tj. daty poczatkowej i koncowej naliczania
odsetek oraz ich rodzaju),

» przytoczenie faktow uzasadniajagcych zadanie, w szczegoélnosci
okoliczno$ci wydania postanowienia spadkowego lub innego
wykazania, ze strona pozwana jest spadkobierca, okolicznosci, ktore
zdaniem powoda uprawniaja go do zachowku ze wskazaniem
sktadnikow majatkowych 1ich wartosci, na podstawie ktorych
wyliczono kwote zachowku,

> informacj¢ czy strony podjelty probe mediacji lub innego
pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku,
gdy takich prob nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich niepodjgcia,

> wlasnoreczny podpis,

» pelnomocnictwo (jezeli udzielono pelnomocnictwa),

> spis zalacznikéw — dokumentow, jakie zataczono do pozwu.

Pozew o zachowek moze zawiera¢ takze:
» wniosek o zabezpieczenie powodztwa,

» wniosek o nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalno$ci,
przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda i wydanie
wyroku zaocznego

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci wnioski
o:

» wezwanie na rozprawe¢ wskazanych przez powoda $wiadkow
i bieglych,

» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu lub przedmiotu ogledzin,

» zazadanie dowodow znajdujacych si¢ w sadach, urzedach lub u oséb
trzecich, wraz z uprawdopodobnieniem, ze strona sama nie moze ich
uzyskac.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego/pozwanych.

3. Zloienie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do pozwu o zachowek nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia oplaty od pozwu,
» odpis postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku Iub akt
poswiadczenia dziedziczenia,
» odpisy aktow stanu cywilnego wykazujace pokrewienstwo powoda
ze spadkodawca.
OPLATY » Oplata od pozwu uzalezniona jest od warto$ci przedmiotu sporu

1 wynosi przy wartosci przedmiotu sporu:
-do 500 zt — 30 zt,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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- ponad 500 zt do 1.500 zt — 100 zt,

- ponad 1.500 zt do 4.000 zt — 200 zt,

- ponad 4.000 zt do 7.500 zt — 400 zt,

- ponad 7.500 zt do 10.000 zt — 500 z1,

- ponad 10.000 zt do 15.000 zt — 750 zt,

- ponad 15.000 zt do 20.000 zt — w kwocie 1.000 zi,

- ponad 20.000 zt — 5% wartos$ci przedmiotu sporu, nie wigcej jednak
niz 100.000 zt.

W sprawach, w ktorych powod przed wytoczeniem powodztwa wzigt udziat
w mediacji prowadzonej na podstawie umowy o mediacj¢ zgodnie z ustawag
Kodeks postepowania cywilnego, optata od pozwu podlega obnizeniu o dwie
trzecie, nie wigcej jednak niz o 400 ztotych.

W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztow, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w cato$ci lub w czgsci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACIJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
(Z@;ég‘z(%lgll{MUL ARZE) Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzoér Pozwu o zachowek.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 38/K/UU/SR:
INFORMACJA O ZACHOWKU

-WZOR-

.......................................... dnia ....ccoooevveeieenn,
(miejscowos¢ i data)

Sqd—Rejonowy/Okre;gowy*

Powdd:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziby)

Warto$¢ przedmiotu sporu

Wnoszg o:

1. Zasadzenie Od POZWANECZO .........ccouuuniiiiiiei e e

KWOLY ..o zt z ustawowymi odsetkami za opoznienie od dnia
.............................. do dnia zaptaty;

2. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda zwrotu kosztow postgpowania wedtug
norm przepisanych.
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Ponadto o$wiadczam, iz strony:

(podjety probe mediacji z wynikiem ... )

(nie podjety mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu, z powodu

data wymagalnos$ci 10SZCZeNia: ........c.ovvvvviniieiiiiieiieanenns

UZASADNIENIE

{opisac sytuacje, powotac wszystkie dowody, np. dokumenty, swiadkow (podac imiona, nazwiska i adresy

*

swiadkow) potwierdzajqce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)}

(wlasnoreczny podpis)

niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od pozwu,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostalty wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sa one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku albo wypisu zarejestrowanego aktu pos§wiadczenia
dziedziczenia,

4. odpis aktu urodzenia lub malzenstwa powoda (dla wykazania pokrewienstwa lub pozostawania
w zwigzku matzenskim ze spadkodawca),

5. pelnomocnictwo (jezeli dotyczy),

6. odpis pozwu i zatgcznikodw (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania).
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NAZWA USLUGI / SYMBOL

INFORMACJA O EKSMISJI Z LOKALU MIESZKALNEGO
39/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI

Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy wydzial cywilny

SYMBOL PROCEDURY

39/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE

eksmisja z lokalu mieszkalnego

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

» Wiasciciel lub  wspotwiasciciel  lokalu  mieszkalnego
zajmowanego przez osob¢ niemajaca wzgledem wilasciciela lub
wspotwlasciciela skutecznego uprawnienia do wtadania lokalem.

» Spoétdzielnia mieszkaniowa — w stosunku do osoby (i jej
domownikéw), co do ktorej zostala podjeta uchwala
o wygasnieciu spoétdzielczego lokatorskiego prawa do lokalu
mieszkalnego.

» Inne podmioty okre$lone w obowigzujacych przepisach: (katalog
przyktadowy)

o wspotlokator — w  stosunku do  malzonka,
rozwiedzionego matzonka lub innego wspoétlokatora
tego samego lokalu (czlonka rodziny, konkubenta
czy innej osoby wspolnie zamieszkujacej), jezeli ten
swoim razgco nagannym postgpowaniem uniemozliwia
wspolne zamieszkiwanie,

o inny lokator lub wiasciciel innego lokalu w tym
budynku w stosunku do lokatora, jezeli wykracza
on Wwsposob razacy lub uporczywy przeciwko
porzadkowi  domowemu, czyniac  ucigzliwym
korzystania z innych lokali w budynku.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7E£.02YC DOKUMENTY)

Sad rejonowy (wydzial cywilny)
> wilasciwy dla miejsca potozenia nieruchomosci (lokalu
mieszkalnego).

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi

powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI

1. Przygotowanie pozwu o eksmisj¢ z lokalu mieszkalnego, ktory
powinien zawieraé:

» oznaczenie sadu, do ktorego wnoszony jest pozew,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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>
>
>

>
>

>
>
>

Pozew moze zawiera¢ takze:

oraz wnioski shuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci
wnioski o:

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu pozwu i zalacznikéw wraz z odpisami
dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz nalezy pozostawié
dla siebie).

imi¢ i nazwisko lub nazwe¢ powoda/powodoéw, adres, nr PESEL
Iub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast powdd nie jest
osobg fizyczng, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze
Sadowym, aw przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze,

imi¢ 1 nazwisko, nazwa pozwanego/pozwanych, adres oraz jezeli
jest znany, nr PESEL lub NIP, a w przypadku pozwanego
niebedacego osobg fizyczng — numer KRS,

oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy
przedstawicieli ustawowych i pelnomocnikéw stron,

warto$¢ przedmiotu sporu (sume odpowiadajaca 3-miesigcznemu
czynszowi najmu),

oznaczenia rodzaju pisma stlowami ,,Pozew o eksmisj¢ z lokalu
mieszkalnego”,

doktadne okreslenie zadania (w szczego6lnosci wskazanie miejsca
potozenia lokalu),

przytoczenie  faktdéw  uzasadniajagcych  zadanie pozwu,
w szczeg6lno$ci wskazanie na podstawie jakich okolicznosci
powod domaga si¢ eksmisji,

informacje czy strony podjely proébe mediacji lub innego
pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu,

wlasnorgczny podpis,

petlnomocnictwo (jezeli udzielono pelnomocnictwa),

spis zalacznikéw — dokumentow, jakie zataczono do pozwu.

whnioski o zabezpieczenie powodztwa,
wniosek o nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej
wykonalnosci, przeprowadzenie rozprawy Ww nieobecnosci
powoda i wydanie wyroku zaocznego

wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda swiadkow,
dokonanie ogledzin,

polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu lub przedmiotu ogledzin,

zazadanie dowoddéw znajdujacych si¢ w sadach, urz¢dach
lub u 0séb trzecich, wraz z uprawdopodobnieniem, ze strona
sama nie moze ich uzyskac.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu o eksmisj¢ nalezy dolaczy¢:

» dowody potwierdzajace zasadno$¢ zadania eksmisji,
>
» dowdd uiszczenia optaty od pozwu.

tytul prawny do nieruchomosci / lokalu,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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OPLATY » Oplata sadowa od pozwu o eksmisj¢ z lokalu mieszkalnego
wynosi 200 zt.

W sprawach, w ktorych powdd przed wytoczeniem powddztwa wzigh
udzial w mediacji prowadzonej na podstawie umowy o mediacj¢ zgodnie
z ustawg Kodeks postgpowania cywilnego lub podjat probe rozwigzania
sporu przez zlozenie wniosku o rozpatrzenie sporu przez wtasciwy sad
polubowny ustanowiony ustawa w celu rozpatrywania sporow
konsumenckich albo wniosku o wszczecie postepowania w sprawie
pozasadowego rozwigzania sporu konsumenckiego, optata stata
lub stosunkowa od pozwu podlega obnizeniu o dwie trzecie, nie wigcej
jednak niz o 400 zt.

W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w cato$ci lub w czgéci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,

» Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoéldzielniach

>

mieszkaniowych,
Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawne;j.

ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzdér Pozwu o eksmisj¢ z lokalu

(WZORY / FORMULARZE) | mieszkalnego.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 39/K/UU/SR:
INFORMACJA O EKSMISJI Z LOKALU MIESZKALNEGO
~WZOR-

et dnia .o,

(miejscowos¢ i data)

Sad-Rejonowy/Okregowy*

Powod:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziby)

Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o eksmisj¢ z lokalu mieszkalnego

W imieniu wlasnym wnosze¢ o:

1. nakazanie pozwanemu/pozwanym by opuscit, oprdznit i wydal powodowi lokal
mieszkalny poloZony W ...

PIZY ULICY oo
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2. Zasadzenie od pozwanego/ych na rzecz powoda kosztow procesu wedtug norm

przepisanych.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:
- (podjety probe mediacji z wynikiem .............ccooiiiiiiiiiiinn.... )

- (nie podjety proby mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

{opisac sytuacje, powolacé wszystkie dowody, np. dokumenty, swiadkow (podac imiona, nazwiska i adresy
swiadkow) potwierdzajqce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu))}

(wlasnoreczny podpis)
*
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od pozwu,
2. tytul prawny do nieruchomosci/lokalu,
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dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie s3 one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),

petnomocnictwo (jezeli dotyczy),

odpis pozwu wraz z zatgcznikami (w liczbie odpowiadajacej ilosci pozostatych stron postgpowania).
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SPRAWIEDLIWOSCI -

NAZWA USLUGI / SYMBOL INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE

(WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU DO 100.000 Zk.)
40/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca

OZNACZENIE sad rejonowy / wydzial cywilny / sprawy procesowe

SADU/WYDZIALU

SYMBOL PROCEDURY 40/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE pozew o zaptate

PODMIOTY UPRAWNIONE » wierzyciel

(KOGO DOTYCZY)

MIEJSCE REALIZACIJI sad rejonowy (wydzial cywilny)

USLUGI (GDZIE I W JAKI » Wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedziby

SPOSOB ZLOZYC pozwanego (whasciwos¢ ogélna).

DOKUMENTY)

» Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, ogdlng
wlasciwos$¢ oznacza si¢ wedlug miejsca jego pobytu w Polsce,
a gdy nie jest ono znane lub nie lezy w Polsce - wedtug ostatniego
miejsca zamieszkania pozwanego w Polsce.

» Powoadztwo przeciwko Skarbowi Panstwa wytacza si¢ wedhug
siedziby panstwowej jednostki organizacyjnej, z ktorej
dziatalnoS$cig wiaze si¢ dochodzone roszczenie.

»  Wilasciwy ze wzgledu na (wlasciwos$¢ przemienna):

e miejsce wykonania umowy,

e miejsce, w ktorego okregu znajduje si¢ zaktad glowny
lub oddzial przedsigbiorcy, jezeli roszczenie pozostaje
w zwiazku z dziatalno$cig tego zaktadu lub oddziatu,

e miejsce polozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie dotyczy
stosunku najmu lub dzierzawy,

e miejsce platnosci weksla lub czeku — w przypadku
powddztwa przeciwko zobowigzanemu z weksla lub czeku

e miejsce, w okregu ktdrego nastapilo zdarzenie wywotujace
szkode — w przypadku powddztwa o roszczenie z tytutu
czynu niedozwolonego,

e migjsce zamieszkania albo siedziby powoda — w przypadku
powodztwa o roszczenie wynikajgce z czynnosci bankowej
przeciwko bankowi, innej jednostce organizacyjnej

uprawnionej do wykonywania czynnosci bankowych lub ich

nastgpcom prawnym; dotyczy to réwniez powodztwa
przeciwko bankowi hipotecznemu lub jego nastepcy
prawnemu o roszczenie wynikajace z czynnosci banku

hipotecznego,

e migjsce, gdzie pelnomocnik procesowy sprawe prowadzit,
w przypadku  powodztwa o  zaplatg  naleznoSci
za prowadzenie sprawy,

e miejsce zamieszkania  konsumenta, w  sprawach

z powodztwa konsumenta w postgpowaniu z udziatem
konsumentow; nie dotyczy to spraw, w ktorych wiasciwos¢
sadu jest wylaczna.
Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego (wlasciwo$¢ ogdlna), nalezy w jego tresci podac okolicznose,
ktéra uzasadnia wniesienie pozwu do
przemienna).

innego sadu (wlasciwos¢
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Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie pozwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem:
a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ustugi

powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:

¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie pozwu o zaplate, ktory powinien zawieraé:
» oznaczenie sadu, do ktorego wnoszony jest pozew,

» imiona i nazwiska lub nazwy stron, ich przedstawicieli
ustawowych 1 pelnomocnikow,

» oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy stron albo
w przypadku, gdy strona jest przedsigbiorca wpisanym
do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej - adres do dorgczen wpisany do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

» oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy
przedstawicieli ustawowych i pelnomocnikow stron,

» numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji
Ludnosci (PESEL) lub numer identyfikacji podatkowej (NIP)
powoda bedacego osoba fizyczna, jezeli jest on obowigzany
do jego posiadania lub posiada go nie majac takiego obowiazku
lub

» numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego
braku - numer w innym wtasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP
powoda niebgdacego osoba fizyczna, ktory nie ma obowigzku
wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on
obowigzany do jego posiadania,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o zaptatg”,

» warto$¢ przedmiotu sporu,

» doktadne okreslenie zadania (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek),

» oznaczenie daty wymagalnoSci roszczenia,

»  wskazanie faktow uzasadniajacych zadanie, a w miar¢ potrzeby
uzasadniajacych rowniez wlasciwos$¢ sadu,

» informacj¢ czy strony podjety probe mediacji Iub innego
pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku,
gdy takich prob nie podjeto, wyjasnieniec przyczyn
ich niepodjecia,

» wilasnoreczny podpis,

> spis zalgcznikow — dokumentéw, na jakie powotano si¢

W pozwie.
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Pozew moze zawiera¢ takze wnioski o:
»  zabezpieczenie powodztwa,

» nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci,
» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda
oraz wnioski shluzace do przygotowania rozprawy, a w szczegolnosci

whnioski o:
» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda $wiadkow
i bieglych,

» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu lub przedmiotu ogledzin

» zazadanie dowodow znajdujacych sie w sadach, urzedach lub
u 0sob trzecich wraz z uprawdopodobnieniem, Ze strona sama
nie moze ich uzyskac.

2. Przygotowanie i dolgczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» poczta elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu o zaplate nalezy dolaczyé:
» dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j,

» dowody powotane w tresci,
» pelnomocnictwo (jezeli strona dziata przez pelnomocnika) wraz
z odpisem dla strony przeciwne;j.

OPLATY W sprawach o prawa majatkowe pobiera si¢ od pisma oplate stalg ustalong
wedlug warto$ci przedmiotu sporu lub wartosci przedmiotu zaskarzenia
Wynoszacej:

1) do 500 ztotych — w kwocie 30 ztotych,

2) ponad 500 ztotych do 1500 ztotych — w kwocie 100 zlotych,

3) ponad 1500 ztotych do 4000 ztotych — w kwocie 200 zlotych,

4) ponad 4000 ztotych do 7500 ztotych — w kwocie 400 ztotych,

5) ponad 7500 ztotych do 10 000 ztotych — w kwocie 500 ztotych,

6) ponad 10 000 ztotych do 15 000 zlotych — w kwocie 750 ztotych,

7) ponad 15 000 ztotych do 20 000 ztotych — w kwocie 1000 ztotych.

W sprawach o prawa majgtkowe przy wartoSci przedmiotu sporu
lub wartosci przedmiotu zaskarzenia ponad 20 000 ztotych pobiera
si¢ od pisma optate stosunkowa wynoszaca 5% tej wartosci, nie wigcej
jednak niz 100 000 ztotych.

W sprawach o roszczenia wynikajace z czynnosci bankowych od strony
bedacej konsumentem lub osoba fizyczng prowadzaca gospodarstwo
rodzinne przy wartosci przedmiotu sporu lub wartosci przedmiotu
zaskarzenia wynoszacej ponad 20 000 zlotych pobiera si¢ oplate stalg
w kwocie 1000 zlotych.
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W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozyé wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w cato$ci lub w czgéci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI (WZORY Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzor Pozwu o zaptate (wartosé

WNIOSKOW / przedmiotu sporu do 100 000 zt).

FORMULARZE)
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 40/K/UU/SR:

INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE (WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU
DO 100 000 ZL.)

.......................................... dnia .......oooevveeeennnennn.
(miejscowosc i data)

Sqd—Rejonowy/Okre;gowy*

Powod:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziby)

Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o zaplate

W imieniu wlasnym wnosze¢ o:

1. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda KWOtY: ...........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiieeiiie e

(podac cyframi)

T (0 ) 1V (S RSP
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wraz z odsetkami ............................ liczonymi od dnia ...............ccooeeiieeeiiiiiiinnn.

(podac rodzaj odsetek) (pierwszy dzien naliczania odsetek.
do dnia zaptaty

zasgdzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow postgpowania wedtug norm prawem
przepisanych,

2. przeprowadzenie dowodu z zalaczonych do niniejszego pozwu dokumentéw na
okolicznosci wskazane w uzasadnieniu,

3. przeprowadzenia rozprawy takze pod nieobecnos$¢ powoda.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

- (podjety probe mediacji z wynikiem ...........coiiiiiiiiii e ),
- (nie podjety mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

Wskazuje¢ date wymagalnoS§Cl TOSZCZENIA: .........ccoovvviiiiiiiiiiie et

Uzasadnienie

{opisac sytuacje, powolaé wszystkie dowody (np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy swiadkow potwierdzajgce
okolicznosci wskazane w uzasadnieniu}

(wlasnorgezny podpis)

*
niepotrzebne skresli¢
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Zalaczniki:

—_—

dowdd optaty od pozwu,

2. dowody wymienione w treSci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis pozwu — (w ilosci odpowiadajgcej pozostalym stronom postgpowania).
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NAZWA USLUGI / SYMBOL INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE

W POSTEPOWANIU UPROSZCZONYM

41/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE d rejonowy / wydziat cywilny / sprawy pr
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy procesowe
SYMBOL PROCEDURY 41/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE pozew o zaplate
PODMIOTY UPRAWNIONE »  wierzyciel
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI ) »  Wilasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedziby
(GDZIE I W JAKI SPOSOB pozwanego (whasciwo$é ogélna).
Z10ZYC DOKUMENTY) »  Wiasciwy ze wzgledu na (wlasciwos¢ przemienna):

e miejsca wykonania umowy,

e miejsce, w ktérego okregu znajduje si¢ zaklad gléwny
lub oddziat przedsigbiorcy, jezeli roszczenie pozostaje
w zwiazku z dziatalno$cia tego zaktadu lub oddziatu,

e miejsca potozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie dotyczy
stosunku najmu lub dzierzawy,

e miejsca platnosci weksla Iub czeku - w przypadku
powddztwa przeciwko zobowigzanemu z weksla lub czeku

e miejsce, w okregu ktorego nastgpito zdarzenie wywotujace
szkode — w przypadku powddztwa o roszczenie z tytutu
czynu niedozwolonego,

e miejsce zamieszkania albo siedziby powoda — w przypadku
powodztwa o roszczenie wynikajace z czynnos$ci bankowe;j
przeciwko bankowi, innej jednostce organizacyjnej
uprawnionej do wykonywania czynno$ci bankowych lub ich
nastgpcom prawnym; dotyczy to rdéwniez powddztwa
przeciwko bankowi hipotecznemu lub jego nastepcy
prawnemu o roszczenie wynikajace z czynnosci banku
hipotecznego,

e  miejsce, gdzie pelnomocnik procesowy sprawe prowadzit,
w przypadku  powodztwa o  zaptate  naleznosci
za prowadzenie sprawy,

e miejsce  zamieszkania  konsumenta, @w  sprawach
z powddztwa konsumenta w postgpowaniu z udzialem
konsumentow; nie dotyczy to spraw, w ktorych wlasciwosée
sadu jest wylaczna.

Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego (wlasciwos$¢ ogolna), nalezy w jego tresci podac okoliczno$¢,
ktéra uzasadnia wniesienic pozwu do innego sadu (wlasciwosé
przemienna).

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
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» nadanie pozwu wraz z zatacznikami w formie przesylki poleconej
za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ushugi

powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora $wiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j.

lub
» nadanie pozwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej

wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUG,I 1. Przygotowanie pozwu o zaplate, ktory powinien zawieraé:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktérego wnoszony jest pozew,
DO SPRAWY) > imiona i nazwiska lub nazwy stron, ich przedstawicieli

ustawowych i pelnomocnikow,

» oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy stron albo
w przypadku, gdy strona jest przedsigbiorca wpisanym
do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej - adres do dorgczen wpisany do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

» oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby 1 adresy
przedstawicieli ustawowych i petnomocnikéw stron,

» numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji
Ludnosci (PESEL) lub numer identyfikacji podatkowej (NIP)
powoda bedacego osobag fizyczna, jezeli jest on obowigzany
do jego posiadania lub posiada go nie majgc takiego obowigzku
lub

» numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego
braku - numer w innym wlasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP
powoda niebedacego osoba fizyczng, ktory nie ma obowigzku
wpisu we wilasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on
obowigzany do jego posiadania,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o zaplate”,

» warto$¢ przedmiotu sporu,

» doktadne okreslenie Zadania (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek),

» oznaczenie daty wymagalnoSci roszczenia,

» wskazanie faktow uzasadniajacych zadanie, a w miar¢ potrzeby
uzasadniajgcych rowniez wiasciwo$¢ sadu,

» informacj¢ czy strony podjety probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku,
gdy takich proéb nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich

niepodje¢cia,
» wlasnoreczny podpis,
» spis zalagcznikbw — dokumentéow, na jakie powotano

si¢ w pozwie.
Pozew moze zawieraé takze wnioski o:
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»  zabezpieczenie powoOdztwa,
» nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci,
» przeprowadzenie rozprawy w nieobecno$ci powoda
oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegolnosci

whnioski o:
» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda $swiadkow
i biegtych,

» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe¢ dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu lub przedmiotu ogledzin,

» zazadanie dowodow znajdujacych si¢ w sadach, urzedach lub
u 0s06b trzecich wraz z uprawdopodobnieniem, ze strona sama
nie moze ich uzyskac.

2. Przygotowanie pozwu na formularzu urzedowym:
» wypelnienie formularza zgodnie z pouczeniem w nim zawartym,
» formularz pozwu nalezy pobra¢ w BOI lub ze strony
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-pism-procesowych-
w-postepowaniu-cywilnym  (stosowanie  formularza  nie  jest
obowigzkowe)
3. Przygotowanie i dolgczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego/pozwanych.

4. Z}ozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI > osobiscie

» poczta elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu nalezy dotaczyc¢:
> dowody potwierdzajgce roszczenie wymienione w pozwie,

» dowdd uiszczenia optaty od pozwu.

OPLATY » Optata od pozwu jest uzalezniona od warto$ci przedmiotu sporu

Wynoszacej:

e do 500 ztotych — w kwocie 30 ztotych;

e ponad 500 ztotych do 1500 ztotych — w kwocie 100 ztotych;

e ponad 1500 ztotych do 4000 ztotych — w kwocie 200 ztotych;

e ponad 4000 ztotych do 7500 ztotych — w kwocie 400 ztotych;
ponad 7500 ztotych do 10 000 ztotych — w kwocie 500

zlotych;

e ponad 10000 ztotych do 15 000 ztotych — w kwocie 750
zlotych;

e ponad 15000 ztotych do 20 000 ztotych — w kwocie 1000
ztotych.

W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w calosci lub w czesci.
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» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ushugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego Iub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ushug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» W postgpowaniu uproszczonym rozpoznaje si¢ sprawy
o $wiadczenie, jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza
dwudziestu tysiecy ztotych, a w sprawach o roszczenia z rekojmi
lub gwarancji — jezeli warto$¢ przedmiotu umowy nie przekracza
tej kwoty. Sposrod spraw wyzej wymienionych nie rozpoznaje
si¢ W postgpowaniu Uproszczonym spraw:

e nalezacych do wlasciwosci sadow okrggowych;

e malzenskich i z zakresu stosunkéw migdzy rodzicami
a dzieémi;

e 7z zakresu prawa pracy rozpoznawanych z udzialem
tawnikow;

e 7z zakresu ubezpieczen spotecznych, z wyjatkiem spraw
wymienionych w art. 4778 § 2 i spraw o rentg.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)
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UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKEADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

P POZEW Data wptywu
(wypetnia sgd)

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez skreslen
i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony znakiem *, to nalezy
niepotrzebne skreslic.
2. Kazdg rubryke niezacieniowang nalezy wypetni¢ albo skresli¢. Jesli po
wpisaniu tresci w rubryce pozostato wolne miejsce, nalezy je skresli¢
w sposob uniemozliwiajgcy dopisywanie.
3. Do pozwu nalezy dotgczy¢ jego odpisy i odpisy zatgcznikdw w celu

doreczenia ich uczestniczacym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sadzie nie zlozono zatgcznikéw
w oryginale, po jednym odpisie kazdego zatgcznika do akt sgdowych.

4. W wypadku gdy zadanie pozwu, inne wnioski pozwu, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmieScity sie
w odpowiednich rubrykach, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu A4, ze wskazaniem
uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Wartos¢ przedmiotu sporu 2. Sad, do ktérego jest sktadany pozew
(kwota w ztotych, cyframi i stownie) (nazwa i siedziba sgdu, ewentualnie réwniez wiasciwy wydziat)

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 4.6 nalezy podac¢: imie i nazwisko osoby fizycznej badz petng nazwe osoby prawnej albo jednostki
organizacyjnej majacej zdolnos¢ sgdowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem kodu pocztowego, miejscowosci, ulicy,
numeru domu i lokalu. W rubrykach 3.1.1 i 3.2.1 nalezy poda¢ réwniez numer Powszechnego Elektronicznego Systemu
Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub numer identyfikacji podatkowej (NIP) powoda bedacego osobg fizyczng, jezeli jest on
obowigzany do jego posiadania lub posiada go, nie majac takiego obowigzku, lub numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
a w przypadku jego braku — numer w innym witasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP powoda niebedgcego osobg fizyczng,
ktéry nie ma obowigzku wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidenciji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania. Strona
i jej petnomocnik mogg réwniez poda¢ numer telefonu. Jezeli dane nie zmiescity sie w odpowiednich rubrykach, pozostate
dane nalezy poda¢ w formularzu DS.

3. Strona powodowa 4. Strona pozwana
3.1.1. Powdd, oznaczenie miejsca zamieszkania lub 4.1. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania lub
siedziby i adres, nr PESEL*, NIP*, KRS* siedziby i adres

4.2. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania lub

3.1.2. Petnomocnik powoda siedziby i adres

3.1.3. Adres powoda do doreczen 4.3. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania lub
(jezeli jest on inny niz miejsce zamieszkania powoda) siedziby i adres

3.2.1. Powéd, oznaczenie miejsca zamieszkania lub 4.4. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania lub
siedziby i adres, nr PESEL*, NIP*, KRS* siedziby i adres

4.5. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania lub

3.2.2. Petnomocnik powoda siedziby i adres

3.2.3. Adres powoda do doreczen 4.6. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania lub
(jezeli jest on inny niz miejsce zamieszkania powoda) siedziby i adres

5. Czy wymieniono wszystkich powodow i pozwanych?

(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypei¢ i dotgczy¢ do pozwu formularz DS) tak /nie”
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Zadanie pozwu

Nalezy wybra¢ wtasciwy rodzaj zgdania 6.1 lub 6.2 i wypetni¢ odpowiednie rubryki.

6.1. Zadanie
zasadzenia

Gdy zgdanie pozwu jest wnoszone przez wiecej niz jednego powoda lub jest
skierowane przeciwko wiecej niz jednemu pozwanemu, nalezy wskaza¢, w jaki
sposéb sgd ma zasgdzi¢ dochodzong kwote.

Solidarnie /w inny sposoéb* (wskazac¢ jak)

zadana kwota

naliczane odsetki

odsetki
kwota lub kwoty, | rodzaj odsetek: okres, za ktory nalezg sie odsetki
od ktorej lub - ustawowe* (wskaza¢ daty lub opisa¢ — np. do dnia
ktorych - ustawowe za op6znienie* zapfaty)
maja by¢ - ustawowe za opo6znienie

w transakcjach handlowych*
- umowne* (wskazac¢ wysokos¢ lub od do
sposo6b obliczania)

6.2. Inne zadanie

- nakazanie okreslonego zachowania sie*
- wydanie rzeczy*
- pozostate*

Ponizej nalezy opisa¢ zachowanie, ktére sad ma nakazac¢, lub opisa¢ rzecz, ktérej wydanie ma byc¢
nakazane (tak, aby wyrok moégt by¢ wykonany), o ile to niezbedne — réwniez wskazac¢ termin wykonania.
Jesli powyzej wskazano ,pozostate” — nalezy doktadnie wskazac tresc¢ takiego zadania.

7. Zadanie zwrotu kosztéw procesu

8. Inne wnioski pozwu, o ktérych mowa w art. 187 § 2 kpc lub w art. 484" § 2 kpc (wskazac jakie)
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9. Uzasadnienie
Nalezy wskazac wszystkie fakty, z ktérych wynika, ze Zgdanie pozwu jest zasadne (w szczegdlnosci nalezy wskazac
umowe, z ktdrej roszczenie wynika, obowigzek, ktérego pozwany nie wykonat, oraz date wymagalnos$ci tego obowigzku).
W miare potrzeby nalezy rowniez uzasadni¢ wtasciwos¢ sadu.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy dokfadnie wskazaé¢ kazdy wnioskowany dowdd
i wszystkie dane, ktére sg niezbedne, by sad magt ten
dowod przeprowadzié (np. w wypadku dowoddéw
niedotgczonych do pisma — wskazaé, gdzie i u kogo sie | Nalezy dokladnie wskazaé, ktéry z faktéw opisanych
znajduja, w wypadku swiadkéw — podac imie, nazwisko | w uzasadnieniu ma zosta¢ stwierdzony przez przeprowadzenie
oraz adres ze wskazaniem kodu pocztowego, | wnioskowanego dowodu.

miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu). Jezeli dane
nie zmiescity sie w odpowiednich rubrykach, pozostate
dane nalezy poda¢ w formularzu WD.

10.1.1. Zgtaszany dowéd 10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zglaszany dowéd 10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zglaszany dowéd 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowod 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgtoszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetni¢ i dotgczy¢ formularz WD) tak /nie*

12. Informacja o mediacji lub innym pozasadowym sposobie rozwigzania sporu
(nalezy przedstawi¢ informacje, czy strony podjety probe mediacji lub innego pozasgdowego sposobu
rozwigzania sporu, a w przypadku gdy takich préb nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich niepodjecia)

13. Zataczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

1) odpiséw pozwu i wszystkich zatgcznikow,
2) petnomocnictwo®,
3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu powoda niebedacego osobg fizyczng*,

14. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub oséb) wnoszacej (wnoszacych) pozew oraz podpis 15. Data

POUCZENIE

Pozew nalezy ztozy¢ na urzgdowym formularzu:

(A) w sprawach, ktére podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powéd dochodzi:

1) roszczen wynikajgcych z umow, jezeli wartos¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

2) roszczen wynikajgcych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej konsumentowi z umowa,
jezeli warto$¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysigcy ztotych,

3) roszczen o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajgcych najemce oraz optat z tytutu korzystania
z lokalu mieszkalnego w spétdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na warto$¢ przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez odpowiedz na pozew, pozew wzajemny, sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu
zapfaty
w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu zaptaty w postgpowaniu upominawczym i pisma zawierajgce wnioski
dowodowe nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.

W postepowaniu uproszczonym jednym pozwem mozna dochodzi¢ tylko jednego roszczenia. Potgczenie kilku roszczenh
w jednym pozwie jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy wynikajg one z tej samej umowy lub umoéw tego samego rodzaju;

(B) w sprawach, w ktérych powdd — ustugodawca lub sprzedawca dochodzi roszczen wynikajgcych z umoéw o:

1) Swiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz os6b i bagazu w komunikacji masowe;j,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow,

5) wywoz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. W powyzszych sprawach pozew
wzajemny, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym oraz sprzeciw od nakazu zaptaty w postgpowaniu
upominawczym réwniez nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.

Formularze sag dostepne w budynkach sgdéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Pozew nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sgdu lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora Swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym
panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu. To samo dotyczy ztozenia pisma
przez zotnierza w dowodztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolno$ci w administracji zaktadu karnego
oraz przez cztonka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych pisma, ktére uniemozliwia nadanie temu pismu dalszego biegu, powoduje
wezwanie do uzupetnienia brakéw w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang w tym terminie uzupetnione, pismo
podlega zwrotowi.
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Fundusze i i i
E Europejskie  pu Bolsks B yRavimivosa  Unia Europeiska

NAZWA USLUGI / APELACJA
SYMBOL 42/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
(S)lfDNI?/SVZ\]{EIT;IEALU sad rejonowy / wydzial cywilny / §rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 42/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE Apelacja
PODMIOTY » powdd
UPRAWNIONE » pozwany
(KOGO DOTYCZY) > wnioskodawca

» uczestnik postgpowania

» interwenient uboczny
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI (GDZIE I W JAKI » Apelacje nalezy zlozy¢ do sadu okregowego za posrednictwem
SPOSOB ZLOZYC sadu rejonowego (tzn. wnosi si¢ do sadu rejonowego).
DOKUMENTY) Sposéb zlozenia dokumentow:

» w biurze podawczym sadu

lub

» nadanie apelacji wraz z zatacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ushugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora $wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
» nadanie apelacji wraz z zatacznikami za posrednictwem:

c. dowoddztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej

wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku morskiego).

SPOSOB 1. Przygotowanie apelacji, ktora powinna zawieraé:

POSTEPOWANIA DLA » oznaczenie sgdu, do ktorego skierowana jest apelacja, oraz sadu,
REALIZACJI USLUGI za posrednictwem ktorego jest ona wnoszona,

(JAK SIE , » imig, nazwisko lub nazwe powoda/wnioskodawcy,
PRZYGOTOWAC DO » imig, nazwisko lub nazwe pozwanego / uczestnika postgpowania,
SPRAWY) . L .

» oznaczenie rodzaju pisma stowem ,,Apelacja”,

» warto$¢ przedmiotu zaskarzenia (wylacznie w sprawach o prawa
majatkowe),

» oznaczenie orzeczenia, od ktdrego jest wniesiona apelacja, w tym
sygnatury akt, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone w calosci czy
w czesci (jezeli w czeScei, to doktadnie okresli¢ zakres zaskarzenia),

» zwigzle przedstawienie zarzutéw i ich uzasadnienie, przy czym
w zarzutach co do podstawy faktycznej rozstrzygnigcia nalezy
wskaza¢ fakty ustalone przez sad pierwszej instancji niezgodnie
z rzeczywistym stanem rzeczy lub istotne dla rozstrzygnigcia fakty
nieustalone przez sad pierwszej instancji,

» powolanie, w razie potrzeby, nowych faktow i dowodow oraz
uprawdopodobnienie, ze ich powotanie w postepowaniu przed
sadem pierwszej instancji nie bylo mozliwe albo potrzeba ich
powotania wynikta pozniej (powotanie faktu wykazanego dowodem
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>

>
>

utrwalonym za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwiek albo obraz
i dzwigk wymaga oznaczenia czg$ci zapisu dotyczaca tego faktu),
wniosek o zmiang lub uchylenie orzeczenia z zaznaczeniem zakresu
zadanej zmiany lub uchylenia,

wiasnorgczny podpis,

spis zalacznikow.

2. Przygotowanie i dotaczenie do apelacji jej odpiséw dla pozostatych stron
/uczestnikoOw postepowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu apelacji i zatgcznikow wraz
z odpisami dla pozostalych stron / uczestnikow postgpowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do apelacji nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY > Dowadd uiszczenia optaty sadowej od apelacji.
OPLATY » W sprawach o prawa majatkowe optata od apelacji wynosi,
w zalezno$ci od warto$ci przedmiotu zaskarzenia:
o do500zt-30z,
o ponad 500 zt do 1500 zt — 100 z1,
o ponad 1500 zt do 4000 zt — 200 zi,
o ponad 4000 zt do 7500 zt — 400 zi,
o ponad 7500 zt do 10 000 zt — 500 zt,
o ponad 10 000 zt do 15 000 zt — 750 zt,
o ponad 15 000 zt do 20 000 zt — 1000 zt,
o ponad 20000 zt — 5% tej wartosci, nie wigcej jednak niz
100 000 zt.

» W sprawach o roszczenia wynikajace z czynnosci bankowych optata
od apelacji wniesionej przez konsumenta lub osobe fizyczna
prowadzaca gospodarstwo rodzinne przy wartosci przedmiotu
zaskarzenia wynoszacej ponad 20 000 zt wynosi 1000 zt.

» W sprawach o roszczenia wynikajace z art. 36 ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
optata od apelacji przy wartosci przedmiotu zaskarzenia wynoszacej
ponad 20 000 zt wynosi 1000 zt.

» W sprawach o usuni¢cie niezgodnos$ci tresci ksiggi wieczystej
zZ rzeczywistym  stanem ~ prawnym,  pozbawienie  tytutu
wykonawczego wykonalnosci, zwolnienie zajetego przedmiotu
od egzekucji — przy wartosci przedmiotu zaskarzenia wynoszacej
ponad 40 000 zt optata od apelacji wynosi 2000 zt.

» W sprawach z zakresu prawa pracy optata od apelacji wynosi 30 zt
(pobiera si¢ ja wylacznie od pracodawcy); jesli wartos¢ przedmiotu
sporu przewyzsza 50 000 zt, optata wynosi 5% wartosci zaskarzenia,
nie wigcej niz 100 000 zt (pobiera si¢ jg zarowno od pracownika,
jak i pracodawcy).

» W sprawach z zakresu ubezpieczen spotecznych i w sprawach

odwotan rozpoznawanych przez sad pracy 1 ubezpieczen
spotecznych optata od apelacji wynosi 30 zi. Nie ma obowigzku
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uiszczania kosztow sadowych (w tym oplaty od apelacji) strona
wnoszgca odwolanie do sadu pracy i ubezpieczen spotecznych.

» W sprawach o prawa niemajatkowe co do zasady optata od apelacji
jest tozsama z optata uiszczong od pozwu / wniosku inicjujacego
postepowanie przed sadem I instancji.

» Oplata stata od apelacji w sprawach, w ktorych postgpowanie
nieprocesowe zostato wszczgte z urzedu — 100 zt.

» Optata stata od apelacji w sprawach o stwierdzenie nabycia spadku
—100 zt.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej

o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
1 zastapienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Apelacje wnosi si¢ w terminie dwutygodniowym od dorg¢czenia
DODATKOWE stronie skarzacej orzeczenia z uzasadnieniem.

» W przypadku przedtuzenia terminu do sporzadzenia pisemnego
uzasadnienia orzeczenia termin do wniesienia apelacji wynosi trzy
tygodnie od  dorgczenia  stronie  skarzace]  orzeczenia
z uzasadnieniem.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
(Z‘;‘,A;gﬁe\i{};i OSKOW / Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Apelacji.
FORMULARZE)
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 42/K/UU/SR:

APELACJA
-WZOR-

crerreeeeeens ANIA e,
(miejscowosc i data)

Sad OKregowy w ...........ooooiiiiiiiiiiii
..... Wydzial Cywilny

za posrednictwem

Sadu Rejonowego w .........................nl
...... Wydzial Cywilny

Pow6d/Whnioskodawca:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany / Uczestnik postepowania:

(adres zamieszkania/siedziba)

Sygn. akt: ..ccoveeeieeiieee e

Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia

Apelacja
od wyroku/postanowienia* Sadu ReJONOWEZO W ...t
Wydzial ..... Cywilny Sygn. aKt: ....cccoooiiiiiiiiiiiiieeee e
ZASKATZAIMN W ....vviiiieiieeieeeiieeieeeeteeteesteebeeseseebeessseesseessseenseessnaens wyrok/postanowienie” Sadu

(poda¢, czy wyrok/postanowienie jest zaskarzony w calosci, czy w czesci)

307



ReEJONOWEZO W ..\, Zdnia ..ooooeeiieieeeee

Sygn. akt: .....cccveeviieeiieeeieeeee,

Wyrokowi/postanowieniu* ZATZUCAIN ..veveeenereeeereeeereeesteeeaseeasseesssseessseessseeesssnesssseessseesnsseenns
(przedstawic zwigzle zarzuty)

R 1101/ I o TSRS

(zmiang lub uchylenie wyroku/postanowienia, z zaznaczeniem zakresu zqdanej zmiany lub uchylenia)

Uzasadnienie
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(nalezy zwiezle opisac stan sprawy i uzasadni¢ swoje zgdanie oraz zarzuty)

(whasnoreczny podpis)

*
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od apelacji,

2. dowody wymienione w treSci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu Zadne dowody
nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis apelacji (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron / uczestnikoéw postgpowania).
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NAZWA USLUGI / SYMBOL ZAZALENIE
43/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE . . . . . o
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / §rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 43/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE srodki zaskarzenia, zazalenie
PODMIOTY UPRAWNIONE >  powod
(KOGO DOTYCZY) > pozwany

» wnioskodawca

» uczestnik postgpowania

» interwenient uboczny

> $wiadek

> biegly

» tlumacz przysiegly

>

strona postepowania egzekucyjnego

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI (GDZIE I W JAKI
SPOSOB Z1.0ZYC
DOKUMENTY)

sqd rejonowy (wydzial cywilny)

» zazalenie nalezy ztozy¢ do:
v' sadu okregowego za posrednictwem sgdu rejonowego,
ktéry wydat zaskarzone postanowienie lub zarzadzenie
(tzn. wnosi si¢ do sadu rejonowego), jesli ich przedmiotem
jest:
v zwrot pisma wniesionego jako pozew, z ktérego nie wynika
zadanie rozpoznania sprawy,
ZWrot pozwu,
odmowa odrzucenia pozwu,

ANRNEN

przekazanie sprawy sadowi rownorz¢dnemu lub nizszemu
albo podjgcie postgpowania w innym trybie,

v’ zawieszenie  postgpowania i  odmowa
zawieszonego postepowania,

podjecia

v’ sprostowanie lub wyktadnia orzeczenia albo ich odmowa,
v zwrot kosztéw, okreslenie zasad ponoszenia przez strony
kosztéw procesu, zwrot oplaty lub obcigzenie kosztami
sadowymi — jezeli strona nie sktada $rodka zaskarzenia co
do istoty sprawy,
» w pozostatych sprawach — sadu rejonowego, w ktérym wydano
zaskarzone postanowienie/zarzgdzenie.

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie zazalenia wraz z zatgcznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora Swiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

lub
» nadanie zazalenia wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j

wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie zazalenia, ktére powinno zawierac:
DLA REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktérego jest skierowane zazalenie,
(JAK SIE PRZYGOTOWAC a w przypadku skierowania zazalenia do sadu okregowego —
DO SPRAWY) réwniez sadu, za posrednictwem ktorego jest ono wnoszone,

» imie i nazwisko / nazwe wnoszacego zazalenie,

» imi¢ i nazwisko / nazwe pozostatych stron / uczestnikow
postepowania,

» oznaczenie rodzaju pisma stowem ,,Zazalenie”,

» warto$¢ przedmiotu zaskarzenia (wytacznie w sprawach o prawa
majatkowe),

» oznaczenie postanowienia/zarzadzenia, na ktdre jest wniesione
zazalenie, w tym podanie sygnatury akt, ze wskazaniem, czy jest
ono zaskarzone w caloSci czy w cze$ci (jezeli w czesci,
to doktadne okreslenie zakresu zaskarzenia),

» wniosek o zmiang lub uchylenie postanowienia/zarzadzenia
z zaznaczeniem zakresu zadanej zmiany lub uchylenia,

» zwigzle uzasadnienie zazalenia,

» powotlanie w razie potrzeby nowych faktow i dowodow,

» wlasnoreczny podpis.

2. Przygotowanie i dolaczenie do zazalenia jego odpisow dla
pozostalych stron / uczestnikow postepowania.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginatu zazalenia i zalacznikow wraz
z odpisami dla pozostalych stron/uczestnikow postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do zazalenie nalezy dolaczy¢:

» dowdd uiszczenia optaty sadowej od zazalenia.

OPLATY > oplata sadowa od =zazalenia wynosi piata cz¢$¢ oplaty

stosunkowej od warto$ci przedmiotu zaskarzenia, nie mniej niz
30 zl, chyba ze przepis szczegolny okresla inng optate.
> oplatg sadowa w wysokosci 100 zt pobiera si¢ od zazalenia na:

e oddalenie wniosku o wylaczenie s¢dziego lub tawnika,

e skazanie na grzywng strony, $wiadka, bieglego, thumacza
lub innej osoby oraz odmowy zwolnienia od grzywny,

e przymusowe sprowadzenie lub aresztowanie §wiadka oraz
odmowe¢ zwolnienia od przymusowego sprowadzenia,

e wynagrodzenie i zwrot kosztow poniesionych przez
mediatora, bieglego, tlumacza, kuratora lub uprawniong
osobe trzecig,

e naleznosci $wiadka,

e postanowienie w sprawie, w ktorej postepowanie
nieprocesowe zostalo wszczgte z urzedu,
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> optate sadowa w wysokosci 50 zt pobiera si¢ od zazalenia
na postanowienie w przedmiocie klauzuli wykonalnosci,

> optate sadowa w wysokosci 150 zt pobiera si¢ od zazalenia
na pozostale postanowienia wydane Ww postepowaniu
egzekucyjnym,

» nie pobiera si¢ optat od zazalenia:

e na postanowienie s3adu, ktorego przedmiotem jest odmowa
zwolnienia od kosztow sadowych lub cofniecie takiego
zwolnienia oraz odmowa ustanowienia adwokata lub radcy
prawnego lub ich odwotanie,

e na postanowienie sgdu dotyczace wysokosci optaty albo
wysokosci wydatkow.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwos$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE » termin do wniesienia zazalenia wynosi tydzien od dnia
DODATKOWE doreczenia postanowienia/zarzadzenia z uzasadnieniem,

» jezeli przy wydaniu postanowienia/zarzadzenia sad odstapit
od jego uzasadnienia, termin do wniesienia zazalenia wynosi
tydzien od dnia ogloszenia postanowienia, a jezeli podlegato ono
dorgczeniu — od dnia jego dorgczenia.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawne;j.

ZALACZNIKI

(WZORY WNIOSKOW / Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzoér Zazalenia.

FORMULARZE)
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 43/K/UU/SR:

ZAZALENIE
-WZOR-
et dnia ...
(miejscowos¢ i data)
Sad Rejonowy W ..........ooooiiiiiiiiii
Wydzial Cywilny
lub
Sad OKregowy W ..........oooiiiiiiiiiiiiiiieee
Wydzial Cywilny
za posrednictwem:
Sadu Rejonowego w ...
Wydzial Cywilny
Wnoszacy zazalenie:
e
PESEL
" (numer telefonu do kontaktu - nicobowigzkowo)
Pozostale strony/uczestnicy postepowania
" (imig i nazwisko/nazwa)
PESEL
Sygn. akt: ..cccvveeeiiieieeeeee e,

Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia
Zazalenie

na postanowienie/zarzqdzenie* Sadu Rejonowego/Przewodniczacego w Sadzie Rejonowym™

e ettt e e e e Wydziat Cywilny.

(miejscowosc)
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(podaé, czy postanowienie / zarzqdzenie™ jest zaskarzone w catosci czy w czesci)

postanowienie/zarzadzenie Sadu Rejonowego/Przewodniczacego w Sadzie Rejonowym™*

W et Wydziat ...
(miejscowosc)

zdnia ... ,sygn.akt o, e

2) ZATZUCAIN ...ttt e

(zmiang lub uchylenie postanowienia / zarzqdzenia* z zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany lub
uchylenia)

Uzasadnienie

(wlasnoreczny podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalaczniki:

1. dowod optaty od zazalenia,
2. odpis zazalenia (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron / uczestnikow postgpowania).
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Eg SPRAWIEDLIWOSCI -

NAZWA USLUGI / SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO
SYMBOL 44/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE SADU / . . . . . .
WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 44/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE wyrok zaoczny, sprzeciw od wyroku zaocznego
PODMIOTY » pozwany, przeciwko ktoremu zapadt wyrok zaoczny
UPRAWNIONE

(KOGO DOTYCZY)

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI (GDZIE I W JAKI

sad rejonowy (wydzial cywilny)
» Sprzeciw od wyroku zaocznego sktada si¢ do sadu rejonowego,

SPOSOB ZLOZYC ktéry wydal wyrok zaoczny.
DOKUMENTY) Sposob zlozenia dokumentéw:
poso
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie sprzeciwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem

a. polskiej placéwki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

lub
nadanie sprzeciwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zolnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB 1. Przygotowanie sprzeciwu od wyroku zaocznego, ktéry powinien
POSTEPOWANIA DLA zawieraé:

REALIZACJT USLUGI » oznaczenie sgdu, do ktorego jest skierowany,

(JAK SIE, . » imie, nazwisko lub nazwe powoda / powodow,
PRZYGOTOWAC DO . .

SPRAWY) » imi¢, nazwisko lub nazwe¢ pozwanego/pozwanych oraz adres

zamieszkania lub siedziby,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami
zaocznego”,

» warto$¢ przedmiotu zaskarzenia,

» oznaczenie wyroku, od ktorego jest wniesiony sprzeciw, w tym
sygnatury akt,

» wniosek o uchylenie wyroku w cato$ci lub czesci,

» wniosek o oddalenie powodztwa w catosci lub czesci badz tez

»dprzeciw od wyroku

0 odrzucenie pozwu lub umorzenie postgpowania,

» przytoczenie zarzutdw, ktdre pod rygorem ich utraty nalezy zglosié¢
przed wdaniem si¢ w spor co do istoty sprawy,

» przytoczenie twierdzen i dowodow pod rygorem mozliwosci
pomini¢cia spéznionych twierdzen i dowodow,

» wlasnoreczny podpis,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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» wymienienie zatacznikow — dokumentow, na jakie powolano si¢
W sprzeciwie.

2. Przygotowanie i dolaczenie do sprzeciwu jego odpisow dla powoda /
powodéw i pozostaltych pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu sprzeciwu i zalacznikow wraz
z odpisami dla powoda/powod6éw i pozostalych pozwanych (jeden
egzemplarz nalezy pozostawié¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI > poczty elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do sprzeciwu od wyroku zaocznego nalezy dolaczyé:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia oplaty sadowej od sprzeciwu.
OPLATY o Optata od sprzeciwu od wyroku zaocznego wynosi polowe optaty
od pozwu.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwoséci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.
INFORMACJE » Pozwany, przeciwko ktoremu zapadl wyrok zaoczny, moze zlozy¢
DODATKOWE sprzeciw w terminie dwéch tygodni od dnia dorgczenia mu wyroku.
» Sad odrzuca sprzeciw niedopuszczalny, spozniony, nieoptacony oraz
dotknigty brakami, ktorych nie usunigto pomimo wezwania.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawne;.
ZALACZNIKI Zalacznik nr 1 do Karty ustugi —wzor pisma Sprzeciw od wyroku zaocznego,
(WZORY WNIOSKOW / Zatgeznik nr 2 do Karty ustugi — wzér Sprzeciwu od wyroku zaocznego
FORMULARZE) (formularz).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 44/K/UU/SR:
SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO

-WZOR-
e dnia ....cccocovee.
(miejscowosc¢ i data)
Sad Rejonowy w ...,

...... Wydzial Cywilny

Powod:

(imig¢ i nazwisko/nazwa)

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziby)

Sygn. akt: ..cccvveeeiieeiieeeeeee

Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia

Sprzeciw od wyroku zaocznego

wydanego przez Sad REJONOWY W .. ..iuuiitiiiiiiieiieeieeieeeee ettt ettt et
Wydziat ......... Cywilny Z dnia .......ccceeveiiiniiieeieeeee e , doreczonego dnia
e 5 SYEN. @KL Lo

Sktadam sprzeciw od wyroku zaocznego wydanego przez Sad Rejonowy
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Wnosze o:

1. uchylenie wyroku w cato$ci / w czgsci co do

(jezeli w czesci — doktadnie okreslic zakres zaskarzenia)

2. oddalenie powddztwa/odrzucenie pozwu/umorzenie postepowania w catosci / w czesci co
do

(jezeli w czesci — dokladnie okresli¢ zakres, w ktorym powodztwo winno podlegac oddaleniu, pozew winien
podlegac odrzuceniu czy postepowanie winno zostac¢ umorzone)

3. rozpoznanie sprawy pod nieobecno$¢ pozwanego,

4. zasadzenie od powoda na rzecz pozwanego kosztow postgpowania wg norm
przepisanych.

Uzasadnienie

(opisa¢ sytuacje, podnies¢ zarzuty i powolac wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy
swiadkow potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od sprzeciwu,

2. dowody wymienione w treSci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sg one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpisy sprzeciwu (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postepowania).
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Zalacznik nr 2 do Karty ushlugi 44/K/UU/SR:

SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO*
(FORMULARZ SP)
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Strona 1
UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO* Data wptywu
SP ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY* (wypetnia sad)
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY*

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez
skreslen i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony
znakiem *, to nalezy niepotrzebne skreslié.
2. Kazdg rubryke niezacieniowang nalezy wypei¢ albo skreslic.

Jesli po wpisaniu tresci w rubryce pozostato wolne miejsce, nalezy je skresli¢ w sposdb uniemozliwiajgcy
dopisywanie.

3. Do sprzeciwu (zarzutéw) nalezy dotgczy¢ jego odpisy i odpisy zatgcznikéw w celu doreczenia ich
uczestniczacym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sgdzie nie ztozono zatgcznikéw w oryginale, po jednym
odpisie kazdego zatgcznika do akt sgdowych.

4. W wypadku gdy zarzuty i wnioski pozwanego, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmiescity sie w odpowiedniej
rubryce, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu A4, ze wskazaniem
uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Sad, do ktérego s3a skltadane sprzeciw lub zarzuty

(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie réwniez wtasciwy wydziat) 2. Sygnatura akt

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 3.2.3 nalezy podac¢: imie i nazwisko osoby fizycznej bgdz petng nazwe osoby prawnej albo
jednostki organizacyjnej majgcej zdolnos¢ sgdowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem kodu pocztowego,
miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. Strona i jej petnomocnik moga rowniez poda¢ numer telefonu.

3. Dane pozwanych skladajacych sprzeciw (zarzuty)

3.1.1. Pozwany i jego adres 3.2.1. Pozwany i jego adres

3.1.2. Pelnomocnik pozwanego 3.2.2. Petnomocnik pozwanego

3.2.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli
jest on inny niz miejsce zamieszkania
pozwanego)

3.1.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli jest
on inny niz miejsce zamieszkania pozwanego)

4. Czy wymieniono wszystkich pozwanych sktadajacych sprzeciw (zarzuty)?

H
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetni¢ i dotaczy¢ formularz DS) tak /nie

W rubrykach 5.1 i 5.2 nalezy podac¢ imiona i nazwiska lub nazwy wszystkich wystepujgcych w sprawie
podmiotow.

5.1. Strona powodowa 5.2. Strona pozwana
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Strona 2

6. Zakres zaskarzenia nakazu lub wyroku zaocznego

- w catosci*
- w czesci* (doktadnie okresli¢ zaskarzong czes¢ zadania gtéwnego lub ubocznego — np. z tytutu odsetek)

7. Zarzuty i wnioski pozwanego
Nalezy przytoczy¢ zarzuty, ktére pozwany, pod rygorem ich utraty, powinien zgtosi¢ przed wdaniem
sie w spor co do istoty sprawy.

- zgtaszam zarzut*

(doktadnie okreslic jaki)

- skladam powédztwo wzajemne* (w takim wypadku nalezy wypetni¢ i dotgczy¢ formularz pozwu
wzajemnego — PW)

- zgtaszam inne wnioski* (wskazac jakie)

8. Zadanie zwrotu kosztéw procesu
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Strona 3

9. Uzasadnienie
Nalezy wskazac kolejno:
- fakty, ktére pozwany przyznaje,
- fakty, ktérym pozwany zaprzecza,

- fakty, z ktoérych wynika, ze zgtaszane przez pozwanego zarzuty sg zasadne.

W pismie stanowigcym sprzeciw albo zarzuty pozwany powinien przytoczy¢ okolicznosci faktyczne oraz
dowody. Sad pomija spéznione twierdzenia i dowody, chyba Ze strona uprawdopodobni, ze nie zgtosita ich
w sprzeciwie lub zarzutach bez swojej winy lub Ze uwzglednienie spéznionych twierdzen i dowodow nie
spowoduje zwioki w rozpoznaniu sprawy albo ze wystepujg inne wyjgtkowe okolicznosci.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy dokfadnie wskaza¢ kazdy wnioskowany
dowdd i wszystkie dane, ktére sg niezbedne, by
sad mogt ten dowdd przeprowadzi¢ (np.
w wypadku dowodow niedotgczonych do pisma —
wskazac, gdzie i u kogo sie znajdujg, w wypadku
swiadkow — podaé¢ imie, nazwisko oraz adres ze
wskazaniem kodu pocztowego, miejscowosci,
ulicy, numeru domu i lokalu).

Nalezy doktadnie wskazaé, ktéry z faktéw opisanych
w uzasadnieniu ma zosta¢ stwierdzony przez
przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

10.1.1. Zgtaszany dowod

10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowéd

10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgtaszany dowod 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowod 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgtoszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetic¢ i dotaczyé¢ formularz WD)
Dowody niezgtoszone w sprzeciwie (zarzutach) i zatgczniku WD mogg byc¢ tak /nie*
w postepowaniu uproszczonym zgtaszane tylko wéwczas, gdy strona wykaze, ze nie
mogta ich powota¢ wczesniej, lub gdy potrzeba ich powotania wynikta pézniej.

12. Zalgczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

1) s odpiséw sprzeciwu (zarzutéw) i wszystkich zatgcznikow,

2) petnomocnictwo®,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu pozwanego niebedgcego osobg
fizyczng*,

13. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub osdb) wnoszgcej (wnoszgcych) sprzeciw

(zarzuty) oraz podpis 14. Data

POUCZENIE

(A) Sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu zaptaty
w postepowaniu upominawczym nalezy ztozy¢ na urzedowym formularzu w sprawach, ktére podlegajg rozpoznaniu w
postepowaniu uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powod dochodzi:

1) roszczen wynikajgcych z umow, jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

2) roszczen wynikajgcych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej konsumentowi
z umowa, jezeli wartos¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

3) roszczenh o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajgcych najemce oraz optat z tytutu korzystania
z lokalu mieszkalnego w spétdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na wartos¢ przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez pisma zawierajgce wnioski dowodowe i pozew wzajemny (z wyjatkiem postgpowania
nakazowego, gdzie jest on niedopuszczalny) nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.
(B) Ponadto na urzedowym formularzu nalezy ztozy¢ zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od
nakazu zapfaty w postepowaniu upominawczym w sprawach, w ktérych powdd — ustugodawca lub sprzedawca dochodzi
roszczen wynikajgcych z umow o:

1) Swiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przew6z 0s6b i bagazu w komunikacji masowej,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie sciekow,

5) wywdz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
rowniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. Gdy roszczenie ustugodawcy lub
sprzedawcy spetnia warunki wymagane do rozpoznania w trybie uproszczonym, obowigzek stosowania urzedowych
formularzy dotyczy wszystkich pism wymienionych w pkt (A).

Formularze dostepne sg w budynkach sadéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Sprzeciw lub zarzuty nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sgdu lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora $wiadczgcego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie czionkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu. To samo
dotyczy ztozenia pisma przez zotnierza w dowddztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolnosci w
administracji zaktadu karnego oraz przez cztonka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych sprzeciwu, ktére uniemozliwia nadanie temu sprzeciwowi dalszego biegu,

powoduje wezwanie do uzupetnienia brakow w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang w tym terminie
uzupetnione, sprzeciw podlega odrzuceniu.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwo6j

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita
Polska

SPRAWIEDLIWOSCI

NAZWA USLUGI / SYMBOL SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY WYDANEGO
W POSTEPOWANIU UPOMINAWCZYM
45/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE . . . . . o
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / §rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 45/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE nakaz zaplaty w postgpowaniu upominawczym, sprzeciw od nakazu
zaplaty, postgpowanie upominawcze
PODMIOTY UPRAWNIONE » pozwany, przeciwko ktoremu wydano nakaz zaplaty
(KOGO DOTYCZY) W postgpowaniu upominawczym

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI (GDZIE 1 W JAKI

sqd rejonowy (wydzial cywilny)

SPOSOB ZLOZYC » Sprzeciw od nakazu zaptaty sktada si¢ do sadu rejonowego, ktory
DOKUMENTY) wydat nakaz zaptaty.
Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie sprzeciwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
» nadanie sprzeciwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem:

¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j

wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku

morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie sprzeciwu od nakazu zaplaty:
DLA REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktorego jest skierowany,
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » imig, nazwisko lub nazwe powoda / powodow,
DO SPRAWY) » imig, nazwisko lub nazwe pozwanego / pozwanych oraz adres
zamieszkania lub siedziby,
» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,Sprzeciw od nakazu
zaplaty”,
» warto$¢ przedmiotu zaskarzenia,
» oznaczenie nakazu zaptaty, od ktdrego jest wniesiony sprzeciw,
w tym sygnatury akt,
» wskazanie czy nakaz zaptaty jest zaskarzany w calo$ci
czy w czescli,
» przedstawienie zarzutow, ktore pod rygorem ich utraty nalezy
zglosi¢ przed wdaniem si¢ w spor co do istoty sprawy,
» wilasnoreczny podpis,
»  spis zalacznikdw — dokumentow, na jakie powotano si¢ w
sprzeciwie.

2. Przygotowanie i dolaczenie do sprzeciwu jego odpisow
dla powoda/powodow i pozostalych pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sqdu oryginalu sprzeciwu i zalacznikow
wraz z odpisami dla powoda/powodéw i pozostalych pozwanych
(jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Fundusze R . ; :
el zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejskie e
i Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do sprzeciwu od nakazu zaplaty nalezy dolaczy¢:
» dowody powotane w tresci sprzeciwu.
OPLATY » Sprzeciw od nakazu zaptaty w postgpowaniu upominawczym
nie podlega oplacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 1. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA / Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ushugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —

Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej

Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.

wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INFORMACJE »  Sprzeciw od nakazu zaptaty wnosi si¢ do sadu, ktory wydat nakaz
DODATKOWE zaplaty, w terminie:

e dwobch tygodni od dnia dorgczenia nakazu, gdy dorgczenie
nakazu pozwanemu ma mie¢ miejsce w kraju,

e miesigca od dnia dorgczenia nakazu, gdy dorgczenie nakazu
pozwanemu ma mie¢ miejsce poza granicami kraju
na terytorium Unii Europejskie;j,

e trzech miesi¢gcy od dnia dorgczenia nakazu, w przypadku,
gdy dorgczenie nakazu ma mie¢ miejsce poza terytorium
Unii Europejskiej.

» Sad odrzuca sprzeciw niedopuszczalny, spdzniony, nieoptacony
lub dotkniety brakami, ktorych nie usuni¢to pomimo wezwania.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Sprzeciwu od nakazu zaptaty,
(WZORY WNIOSKOW / Zatacznik nr 2 do Karty ushugi — wzor Sprzeciwu od nakazu zaplaty
FORMULARZE) (formularz SP).
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 45/K/UU/SR:
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY WYDANEGO W POSTEPOWANIU UPOMINAWCZYM

- WZOR -
e dnia ..o,
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ...,

...... Wydzial Cywilny

(imi¢ i nazwisko/nazwa)
(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziby)

Sygn. akt: ....ccoevvveviieiieeiieiees
Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia

Sprzeciw od nakazu zaplaty w postepowaniu upominawczym
wydanego przez Sad Rejonowy w

Wydziat Cywilny z dnia .......c.cocvvevienieeiiennnne, , dorgczonego dnia ........ccceeeeeeeiveriieniiennnnnnn, ,

SYEN. AKE: woiieiiieiie e

Sktadam sprzeciw od nakazu zaplaty wydanego przez Sad Rejonowy w
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1 zaskarzam go w catosci/czesci

(jezeli w czesci — dokladnie okresli¢ zakres zaskarzenia)

Uzasadnienie

(opisac sytuacje, podnies¢ zarzuty i powolac wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona, nazwiska i
adresy swiadkow potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sa one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),
2. odpis sprzeciwu w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania.
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Zalacznik nr 2 do Karty ushlugi 45/K/UU/SR:

ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY*
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY*
(Formularz SP).
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UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO* Data wptywu
SP ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY* (wypetnia sad)
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY*

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez
skreslen i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony
znakiem *, to nalezy niepotrzebne skreslic.
2. Kazdg rubryke niezacieniowang nalezy wypetni¢ albo skreslic.

Jesli po wpisaniu tresci w rubryce pozostato wolne miejsce, nalezy je skresli¢ w sposéb uniemozliwiajgcy
dopisywanie.

3. Do sprzeciwu (zarzutéw) nalezy dotgczy¢ jego odpisy i odpisy zatgcznikdw w celu doreczenia ich
uczestniczgcym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sadzie nie ztozono zatgcznikéw w oryginale, po
jednym odpisie kazdego zatgcznika do akt sgdowych.

4. W wypadku gdy zarzuty i wnioski pozwanego, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmiescity sie w
odpowiedniej rubryce, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu A4,
ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Sad, do ktérego s3 sktadane sprzeciw lub zarzuty 2. Sygnatura
(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie réwniez wtasciwy wydziat) akt

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 3.2.3 nalezy poda¢: imie i nazwisko osoby fizycznej badz petng nazwe osoby
prawnej albo jednostki organizacyjnej majgcej zdolnos¢ sgdowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem
kodu pocztowego, miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. Strona i jej petnomocnik moga réwniez
poda¢ numer telefonu.

3. Dane pozwanych skladajacych sprzeciw (zarzuty)

3.1.1. Pozwany i jego adres 3.2.1. Pozwany i jego adres

3.1.2. Petnomocnik pozwanego 3.2.2. Pelnomocnik pozwanego

3.2.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli
jest on inny niz miejsce zamieszkania
pozwanego)

3.1.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli jest on
inny niZ miejsce zamieszkania pozwanego)

4. Czy wymieniono wszystkich pozwanych sktadajacych sprzeciw (zarzuty)? (w

wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetnic i dotgczy¢ formularz DS) e

W rubrykach 5.1 i 5.2 nalezy poda¢ imiona i nazwiska lub nazwy wszystkich wystepujgcych w sprawie
podmiotow.

5.1. Strona powodowa 5.2. Strona pozwana
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6. Zakres zaskarzenia nakazu lub wyroku zaocznego

- w catosci*
- w czesci* (doktadnie okresli¢ zaskarzong czes¢ zadania gtéwnego lub ubocznego — np. z tytutu
odsetek)

7. Zarzuty i wnioski pozwanego
Nalezy przytoczy¢ zarzuty, ktére pozwany, pod rygorem ich utraty, powinien zgtosi¢ przed wdaniem
sie w spor co do istoty sprawy.

- zgtaszam zarzut*

(doktadnie okresli¢ jaki)

- skladam powoddztwo wzajemne* (w takim wypadku nalezy wypei¢ i dotgczyé formularz pozwu
wzajemnego — PW)

- zglaszam inne wnioski* (wskazac jakie)

8. Zadanie zwrotu kosztéw procesu
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9. Uzasadnienie
Nalezy wskazac kolejno:
- fakty, ktére pozwany przyznaje,
- fakty, ktérym pozwany zaprzecza,

- fakty, z ktoérych wynika, ze zgtaszane przez pozwanego zarzuty sg zasadne.

W pismie stanowigcym sprzeciw albo zarzuty pozwany powinien przytoczy¢ okolicznosci faktyczne
oraz dowody. Sad pomija spéznione twierdzenia i dowody, chyba Ze strona uprawdopodobni, Zze nie
zgtosita ich w sprzeciwie lub zarzutach bez swojej winy lub ze uwzglednienie spéZnionych twierdzen
i dowodéw nie spowoduje zwioki w rozpoznaniu sprawy albo Zze wystepujg inne wyjgtkowe

okolicznosci.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy dokfadnie wskaza¢ kazdy wnioskowany
dowdd i wszystkie dane, ktére sg niezbedne, by
sad mogt ten dowdd przeprowadzi¢ (np.
w wypadku dowodoéw niedotgczonych do pisma —
wskazac, gdzie i u kogo sie znajdujg, w wypadku
Swiadkéw — podac¢ imie, nazwisko oraz adres ze
wskazaniem kodu pocztowego, miejscowosci,
ulicy, numeru domu i lokalu).

Nalezy doktadnie wskazag, ktory z faktéw opisanych
w uzasadnieniu ma zostaé stwierdzony przez
przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

10.1.1. Zgtaszany dowod

10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowod

10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgtaszany dowaod 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowéd 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgloszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetni¢ i dotgczyé formularz WD)
Dowody niezgtoszone w sprzeciwie (zarzutach) i zatgczniku WD mogg by¢| tak /nie*
w postepowaniu uproszczonym zgtaszane tylko wéwczas, gdy strona wykaze, ze nie
mogta ich powota¢ wczesniej, lub gdy potrzeba ich powotania wynikta pézniej.

12. Zataczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

1) e odpisOw sprzeciwu (zarzutéw) i wszystkich zatgcznikow,

2) petnomocnictwo*,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu pozwanego niebedacego
osobg fizyczng*,

13. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub oséb) wnoszacej (wnoszgcych) sprzeciw

(zarzuty) oraz podpis 14. Data

POUCZENIE

(A) Sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu zaptaty w
postepowaniu upominawczym nalezy ztozy¢ na urzedowym formularzu w sprawach, ktére podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu
uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powéd dochodzi:

1) roszczen wynikajgcych z umoéw, jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

2) roszczen wynikajgcych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej konsumentowi
z umowa, jezeli warto$¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

3) roszczen o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajgcych najemce oraz optat z tytutu korzystania z lokalu
mieszkalnego w spotdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na warto$¢ przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez pisma zawierajgce wnioski dowodowe i pozew wzajemny (z wyjatkiem postepowania nakazowego,
gdzie jest on niedopuszczalny) nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.
(B) Ponadto na urzedowym formularzu nalezy ztozy¢ zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu
zaptaty w postepowaniu upominawczym w sprawach, w ktérych powdd — ustugodawca lub sprzedawca dochodzi roszczen
wynikajgcych z umoéw o:

1) $wiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz os6b i bagazu w komunikacji masowe;j,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow,

5) wywoz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. Gdy roszczenie ustugodawcy lub
sprzedawcy spetnia warunki wymagane do rozpoznania w trybie uproszczonym, obowigzek stosowania urzedowych formularzy
dotyczy wszystkich pism wymienionych w pkt (A).

Formularze dostepne sg w budynkach sgdéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Sprzeciw lub zarzuty nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sadu lub przestaé za posrednictwem operatora pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placowce pocztowej operatora swiadczacego pocztowe ustugi powszechne
w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu. To samo dotyczy ztozenia pisma
przez zotnierza w dowodztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji zaktadu karnego oraz
przez czionka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych sprzeciwu, kiére uniemozliwia nadanie temu sprzeciwowi dalszego biegu, powoduje
wezwanie do uzupetnienia brakéw w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang w tym terminie uzupetnione, sprzeciw podlega
odrzuceniu.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoéj

Rzeczpospolita

- Polska

* SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI / SYMBOL SPRZECIW OD EUROPEJSKIEGO NAKAZU ZAPLATY
46/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE . . . . . o
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / §rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 46/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE europejski nakaz zaplaty, sprzeciw od europejskiego nakazu zaptaty
PODMIOTY UPRAWNIONE » pozwany, przeciwko ktéremu wydano nakaz zaptaty
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI Sad wydajacy europejski nakaz zaplaty.
USLUGI (GDZIE I W JAKI
SPOSOB ZL.OZYC Sposob zlozenia dokumentéw:
DOKUMENTY) » za pomocg $rodka komunikacji elektronicznej przewidzianego
w art. 4 rozporzadzenia (UE) 2023/2844,
» W biurze podawczym sadu
lub

» nadanie sprzeciwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora Swiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
nadanie sprzeciwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie sprzeciwu od europejskiego nakazu zaplaty, ktéry
DLA REALIZACJI USLUGI powinien zawiera¢:

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » formularz F sprzeciwu nalezy pobra¢ w BOI lub ze strony
DO SPRAWY) Europejskiego portalu e-sprawiedliwos$ci

https://e-justice.europa.eu/content_european_payment order forms-156-
pl.do

(pozwany jest uprawniony do ztozenia sprzeciwu w kazdej innej formie
pisemnej niz na formularzu F, o ile zostat on wyrazony w jasny sposob).

2. Przygotowanie sprzeciwu.

» W sprzeciwie pozwany wskazuje, ze kwestionuje roszczenie, bez
koniecznosci precyzowania powodow.

»  Sprzeciw podpisuje pozwany lub w odpowiednich przypadkach
jego przedstawiciel. Jezeli sprzeciw jest wnoszony w formie
elektronicznej zgodnie z art. 16 ust. 4 rozporzadzenia (WE)
nr 1896/2006, wymdg podpisania sprzeciwu zostaje spetniony
zgodnie z art. 7 ust. 3 rozporzadzenia (UE) 2023/2844. Podpis
elektroniczny jest uznawany bowiem w panstwie cztonkowskim
wydania i nie podlega dodatkowym wymogom.

3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu sprzeciwu (jeden
egzemplarz nalezy pozostawié dla siebie).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych

339


https://e-justice.europa.eu/content_european_payment_order_forms-156-pl.do
https://e-justice.europa.eu/content_european_payment_order_forms-156-pl.do

Fundusze : X ; ;
E Eropeie gy Breczpospolls srvwipivosa  UnieEuropcike S
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do zlozenia sprzeciwu od europejskiego nakazu zaplaty nie potrzeba
dolacza¢ dowoddow. Powolanie ich nastapi¢ moze na etapie
rozstrzygania sprawy w postepowaniu zwyklym.
OPLATY » Sprzeciw od europejskiego nakazu zaptaty nie podlega optacie.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Rozporzadzenie (WE) NR 1896/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 12 grudnia 2006 r. ustanawiajace postgpowanie
w sprawie europejskiego nakazu zaptaty.

» Rozporzadzenie (UE) NR 2023/2844 Parlamentu Europejskiego
iRady z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie cyfryzacji wspotpracy
sadowej i dostgpu do wymiaru sprawiedliwosci w sprawach
cywilnych i handlowych o charakterze transgranicznym oraz
wspoOlpracy wymiaré6w sprawiedliwosci 1 dostgpu do wymiaru
sprawiedliwosci w  sprawach karnych o charakterze
transgranicznym oraz zmieniajagce niektore akty w tych
dziedzinach.

INFORMACJE » Sprzeciw od europejskiego nakazu zaptaty wnosi si¢ do sadu
DODATKOWE w terminie 30 dni od dnia dorgczenia stronie europejskiego
nakazu zaptaty.

» Sad odrzuca sprzeciw wniesiony po uplywie przypisanego
terminu lub z innych przyczyn niedopuszczalny, jak réwniez
sprzeciw, ktorego brakdw nie uzupelniono w terminie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

@;’gﬁéﬁéﬁi OSKOW/ Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Sprzeciwu od europejskiego nakazu
zaplaty.

FORMULARZE)

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 46/K/UU/SR:

WZOR SPRZECIWU OD EUROPEJSKIEGO NAKAZU ZAPLATY
(FORMULARZ F)

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Sprzeciw od europejskiego nakazu zaptaty

Art.16 ust. 1 rozporzadzenia (WE) nr 1896/2006 Parlamentu Europejskiego | Rady

Formularz F ustanawiajacego postepowanie w sprawie eurcpejskiego nakazu zaplaty
1. Sad Sygnatura sprawy
(wypetnia sad)
Sad
Wphw do sgdu
Adres
Podpis lub pieczed
Kod pocztowy Migjscowost Panstwo

2. Strony i ich przedstawiciele

Kady: 01 Powdd 03 Peinomacnik powoda * 05 Przedstawiciel ustawowy powoda **
02 Pozwany 04 Peinomocnik pozwanego * 06 Przedstawiciel ustawowy pozwanego **
Kod MNazwa przedsighiorstwa lub organizacji Kod identyfikacyjny (jesli dotyczy)
MNazwisko Imie
Adres Kod pocztowy Migjscowosé Panztwo
Telefon ** Faks =* Adres poczty elekironicznej ™
Zawdd ¥+ Inne *+
Kod Nazwa przedsighiorstwa lub organizacji Kod identyfikacyjny (jesli dotyczy)
MNazwisko Imie
Adres Kod pocztowy Migjscowos Panstwo
Telefon ** Faks ** Adres poczty elekironicznej ***
Zawdd ™ Inne ***
Kod MNazwa przedsighiorstwa lub organizacji Kod identyfikacyjny (jesli dotyczy)
Nazwisko Imig
Adres Kiod pocztowy Micjscowosé Panzstwo
Telefon *** Faks ** Adres poczty elekironicznej ***
Zawdd ¥+ Inne *+
142

Formularz wygenerowany przez portal e-sprawisdliwosé
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Kod Mazwa przedsiebiorstwa lub organizacji Kod identyfikacyjny (jesli dotyczy)
Mazwisko Imig
Adres Keod pocztowy Migjscowoss Panstwo
Telefon ™" Faks """ Adres pocziy elekironicznej "™
Zawod "™ Inne ***
" np. prawnik ** np. rodzic, opiekun, czlonek zarzgdu "' nieobowigzkowe

Ninigjszym wnosze sprzeciw wobec europejskiego nakazu zapiaty wydanego w dniu

/

Mazwa przedsiebiorstwa lub organizacji Mazwisko

Imig

Sporzadzono w (miejscowosc)

Data (dzien/miesigeirok)

Podpis lub pieczed

272

Formularz wygensrowany przez portal e-sprawiedliwoss

344




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

- Polska

Rzeczpospolita

SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI/ SYMBOL ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY WYDANEGO
W POSTEPOWANIU NAKAZOWYM
47/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
gAZ]l;II? /(\:K7ZS]{EII;I£IEALU sad rejonowy / wydzial cywilny / §rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 47/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE nakaz zaplaty wydany w postgpowaniu nakazowym
PODMIOTY UPRAWNIONE » pozwany, przeciwko ktéremu wydano nakaz zaptaty
(KOGO DOTYCZY) W postgpowaniu nakazowym
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI (GDZIE 1 W JAKI
SPOSOB ZLOZYC > Zarzuty od nakazu zaplaty w postepowaniu nakazowym sklada
DOKUMENTY) si¢ do sadu, ktory wydat nakaz zaptaty.
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie zarzutow wraz z zatacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placéwki operatora swiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora swiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

lub
nadanie zarzutow wraz z zatagcznikami za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zzotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie zarzutéow od nakazu zaplaty, ktére powinny
DLA REALIZACJI USLUGI | zawieraé:

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktorego sa skierowane,

DO SPRAWY)

» imig, nazwisko lub nazw¢ powoda/powodow,

» imie¢, nazwisko lub nazwe pozwanego/pozwanych oraz adres
zamieszkania lub siedziby,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Zarzuty od nakazu zaptaty”,

» warto$¢ przedmiotu zaskarzenia,

» oznaczenie nakazu zaptaty, od ktorego jest wniesiony, w tym
sygnatury akt,

> wskazanie czy nakaz zaplaty jest zaskarzany w caltosci
czy w czesci,

» przedstawienie zarzutow, ktore pod rygorem ich utraty nalezy
zglosi¢ przed wdaniem si¢ w spor co do istoty sprawy,

» wymienienie faktow, z ktorych skarzacy wywodzi Zadania,
i dowody na wykazanie kazdego z nich,
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» wilasnoreczny podpis,
»  spis zalacznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢
w zarzutach.
2. Przygotowanie i dolaczenie do zarzutéw jego odpisow
dla powoda/powodow i pozostalych pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginatu zarzutéw i zalacznikow wraz
z odpisami dla powoda/powodéw i pozostalych pozwanych (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» pocztg elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do zlozenia zarzutéw od nakazu zaplaty nalezy dolgczyé:
» dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j,
> dowody powotane w tresci zarzutow od nakazu zaplaty,
OPLATY »  Optata od zarzutéw od nakazu zaptaty wynosi trzy czwarte oplaty
ustalonej wedlug wartosci przedmiotu sporu, tj.:
e do500zt—30zt,
e ponad 500 zt do 1500 zt — 100 zt,
e ponad 1500 zt do 4000 zt — 200 zi,
e ponad 4000 zt do 7500 zt — 400 zi,
e ponad 7500 zt do 10 000 zt — 500 zt,
e ponad 10 000 zt do 15 000 zt — 750 zt,
e ponad 15 000 zt do 20 000 zt — 1000 zt,
e ponad 20 000 zt — 5% tej wartosci, nie wiecej jednak niz
100 000 zt,
nie mniej niz 30 zt.

» W przypadku, gdy nakaz zaptaty w postgpowaniu nakazowym
zostal wydany przeciwko konsumentowi, od pozwanego
konsumenta pobiera si¢ optatg nie wigksza niz 750 zt.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty

usthugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
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» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE » Zarzuty od nakazu zaptaty wnosi si¢ do sadu w terminie:
DODATKOWE e miesigca od dnia dorgczenia nakazu, gdy doreczenie nakazu
pozwanemu ma mie¢ miejsce na terytorium Unii Europejskiej,
e trzech miesigcy od dnia dorgczenia nakazu, w przypadku,
gdy doreczenie nakazu ma mie¢ miejsce poza terytorium Unii
Europejskiej.
» Sad odrzuca zarzuty niedopuszczalne, spdznione, nieoptacone
lub dotkniete brakami, ktorych nie usuni¢to pomimo wezwania.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawne;.
ZAYLACZNIKI . » Zalgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Zarzutow od nakazu
(WZORY WNIOSKOW / zaptaty,
FORMULARZE)

» Zalacznik nr 2 do Karty ustugi — wzor Zarzutow od nakazu
zaptaty (formularz).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 47/K/UU/SR:
ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY W POSTEPOWANIU NAKAZOWYM

-WZOR-

et dnia ......coooooveeiei
(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w ...,
...... Wydzial Cywilny

Powod:

(imig i nazwisko/nazwa)
(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)
Pozwany:

(imig¢ i nazwisko/nazwa)

PESEL

(adres zamieszkania/siedziby)

Zarzuty od nakazu zaplaty w postepowaniu nakazowym

wydanego przez Sad REJONOWY W .. ..iuuitiiiiiiiiieeiteie ettt ettt s sae e ees
Wydziat ......... Cywilny dnia ..........ccvvvnienniienn. , doreczonego dnia ........ccceeeeveeeeneennnen. ,

SYEN. KL oottt

Whnosz¢ zarzuty od nakazu zaptaty wydanego przez Sad Rejonowy w
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.......................................................................................... Wydzial Cywilny

ZdAdNIA oo , SYEN. AKL: oo 1 zaskarzam
, . L, %
go w calo$ci/w czesci .

Uzasadnienie

(opisac sytuacje, podnies¢ zarzuty i powoltac wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy
swiadkow potwierdzajqgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(wlasnorgezny podpis)
Zalaczniki:

1. dowdd optaty od zarzutdw,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zZadne dowody
i nie sq one zatgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis zarzutéw w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania.
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Zalacznik nr 2 do Karty ustugi: 47/K/UU/SR
ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY
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UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO* Data wptywu
SP ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY* (wypetnia sad)
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY*

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez
skreslen i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony
znakiem *, to nalezy niepotrzebne skreslié.
2. Kazdg rubryke niezacieniowang nalezy wypemié¢ albo skreslic.

Jesli po wpisaniu tresci w rubryce pozostato wolne miejsce, nalezy je skreslic w sposéb
uniemozliwiajgcy dopisywanie.

3. Do sprzeciwu (zarzutéw) nalezy dotgczy¢ jego odpisy i odpisy zatacznikéw w celu doreczenia ich
uczestniczacym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sadzie nie ztozono zatgcznikéw w oryginale,
po jednym odpisie kazdego zatgcznika do akt sgdowych.

4. W wypadku gdy zarzuty i wnioski pozwanego, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmieScity sie w
odpowiedniej rubryce, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu
A4, ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Sad, do ktérego sa sktadane sprzeciw lub zarzuty

(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie réwniez wtasciwy wydziat) 23Syanaturajakt

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 3.2.3 nalezy podac¢: imie i nazwisko osoby fizycznej bgdz petng nazwe osoby
prawnej albo jednostki organizacyjnej majgcej zdolnos¢ sgdowa oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem
kodu pocztowego, miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. Strona i jej petnomocnik mogg rowniez
poda¢ numer telefonu.

3. Dane pozwanych skladajacych sprzeciw (zarzuty)

3.1.1. Pozwany i jego adres 3.2.1. Pozwany i jego adres

3.1.2. Petnomocnik pozwanego 3.2.2. Petnomocnik pozwanego

3.2.3. Adres pozwanego do doreczen
(jezeli jest on inny niz miejsce
zamieszkania pozwanego)

3.1.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli jest on
inny niz miejsce zamieszkania pozwanego)

4. Czy wymieniono wszystkich pozwanych skladajacych sprzeciw (zarzuty)? (w

wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetni¢ i dotgczy¢ formularz DS) tak

Inie*

W rubrykach 5.1 i 5.2 nalezy podaé imiona i nazwiska lub nazwy wszystkich wystepujacych w sprawie
podmiotow.

5.1. Strona powodowa 5.2. Strona pozwana
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6. Zakres zaskarzenia nakazu lub wyroku zaocznego

- w catosci*
- w czesci* (doktadnie okresli¢c zaskarzong czes$¢ zadania gtéwnego lub ubocznego — np. z tytutu
odsetek)

7. Zarzuty i wnioski pozwanego
Nalezy przytoczy¢ zarzuty, ktére pozwany, pod rygorem ich utraty, powinien zgtosi¢ przed wdaniem
sie w spor co do istoty sprawy.

- zglaszam zarzut*

(doktadnie okresli¢ jaki)

- sktadam powoédztwo wzajemne* (w takim wypadku nalezy wypetnic¢ i dotgczyé formularz pozwu
wzajemnego — PW)

- zglaszam inne wnioski* (wskazac jakie)

8. Zadanie zwrotu kosztéw procesu

354



strona 3

9. Uzasadnienie
Nalezy wskazac¢ kolejno:
- fakty, ktére pozwany przyznaje,
- fakty, ktérym pozwany zaprzecza,

- fakty, z ktorych wynika, ze zgtaszane przez pozwanego zarzuty sg zasadne.

W pismie stanowigcym sprzeciw albo zarzuty pozwany powinien przytoczy¢ okolicznosci faktyczne
oraz dowody. Sad pomija sp6znione twierdzenia i dowody, chyba Ze strona uprawdopodobni, ze nie
zgtosita ich w sprzeciwie lub zarzutach bez swojej winy lub ze uwzglednienie spéznionych twierdzen
i dowodéw nie spowoduje zwloki w rozpoznaniu sprawy albo ze wystepuja inne wyjatkowe

okolicznosci.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy dokfadnie wskaza¢ kazdy wnioskowany
dowdd i wszystkie dane, ktére sg niezbedne, by
sad mogt ten dowdd przeprowadzi¢ (np.
w wypadku dowodow niedotgczonych do pisma —
wskazac, gdzie i u kogo sie znajdujg, w wypadku
swiadkow — podaé¢ imie, nazwisko oraz adres ze
wskazaniem kodu pocztowego, miejscowosci,
ulicy, numeru domu i lokalu).

Nalezy doktadnie wskaza¢, ktory z faktow
opisanych
w uzasadnieniu ma zosta¢ stwierdzony przez

przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

10.1.1. Zgtaszany dowéd

10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowod

10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgltaszany dowod 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowéd 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgloszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypehi¢ i dotgczy¢ formularz WD)
Dowody niezgtoszone w sprzeciwie (zarzutach) i zatgczniku WD mogg byc¢ | tak /nie*
w postepowaniu uproszczonym zgtaszane tylko wéwczas, gdy strona wykaze, ze nie
mogta ich powota¢ wczesniej, lub gdy potrzeba ich powotania wynikta pézniej.

12. Zalaczniki (nalezy wymienic¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

1) s odpiséw sprzeciwu (zarzutéw) i wszystkich zatgcznikow,

2) petnomocnictwo®,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu pozwanego
niebedgcego osobg fizyczng*,

13. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub oséb) wnoszacej (wnoszacych) sprzeciw

(zarzuty) oraz podpis 14. Data

POUCZENIE

(A) Sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu
zapfaty w postepowaniu upominawczym nalezy ztozy¢ na urzedowym formularzu w sprawach, ktére podlegaja
rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powéd dochodzi:

1) roszczeh wynikajgcych z uméw, jezeli wartos¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy
ztotych,

2) roszczen wynikajacych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej konsumentowi
z umowa, jezeli warto$¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

3) roszczen o zapfate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajgcych najemce oraz opfat z tytutu
korzystania z lokalu mieszkalnego w spétdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na warto$¢ przedmiotu sporu.

W sprawach tych rowniez pisma zawierajgce wnioski dowodowe i pozew wzajemny (z wyjatkiem postepowania
nakazowego, gdzie jest on niedopuszczalny) nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.
(B) Ponadto na urzedowym formularzu nalezy ztozy¢ zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym,
sprzeciw od nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym w sprawach, w ktérych powod — ustugodawca lub
sprzedawca dochodzi roszczen wynikajgcych z uméw o:

1) Swiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz osob i bagazu w komunikacji masowe;j,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw,

5) wywoz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. Gdy roszczenie
ustugodawcy lub sprzedawcy spetnia warunki wymagane do rozpoznania w trybie uproszczonym, obowigzek
stosowania urzedowych formularzy dotyczy wszystkich pism wymienionych w pkt (A).

Formularze dostepne sg w budynkach sadéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Sprzeciw lub zarzuty nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sadu lub przesta¢ za posrednictwem operatora
pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora swiadczgcego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie czionkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sgdu. To
samo dotyczy ztozenia pisma przez zotnierza w dowoddztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong
wolnosci w administracji zaktadu karnego oraz przez czionka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Niezachowanie warunkow formalnych sprzeciwu, ktore uniemozliwia nadanie temu sprzeciwowi

dalszego biegu, powoduje wezwanie do uzupetnienia brakow w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang
w tym terminie uzupehnione, sprzeciw podlega odrzuceniu.
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NAZWA USLUGI / SYMBOL SKARGA NA ORZECZENIE
REFERENDARZA SADOWEGO
48/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE i ) . ) i L
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / §rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 48/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE skarga na orzeczenie referendarza sadowego
PODMIOTY UPRAWNIONE >  powdd
(KOGO DOTYCZY) > pozwany

» wnioskodawca

» uczestnik postgpowania

» interwenient uboczny

»  strona postepowania egzekucyjnego

> $wiadek

> Dbiegly sadowy

» tlumacz przysiegly
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI (GDZIE I W JAKI
SPOSOB ZLOZYC » Skarge na orzeczenie referendarza nalezy zlozy¢ do sadu
DOKUMENTY) rejonowego, w ktorym referendarz wydat zaskarzone orzeczenie.

Sposob zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie skargi wraz z zatacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

lub
nadanie skargi wraz z zatagcznikami za posrednictwem:

c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie skargi, ktéora powinna zawiera¢:

DLA REALIZACJI USLUGI oznaczenie sadu, do ktérego jest skierowana,

(JAK SIE PRZYGOTOWAC, 1m1q i pazwiskg / nazweg wnoszacego skarge;, .

DO SPRAWY) imi¢ i na.zw1sko / nazwg pozostalych stron/uczestnikow
postgpowania,

oznaczenie rodzaju pisma slowami ,Skarga na orzeczenie
referendarza”,

warto$¢ przedmiotu zaskarzenia (wytgcznie w sprawach o prawa
majatkowe),

oznaczenie orzeczenia, od ktérego jest wniesiona skarga,
zwigzle przedstawienie zarzutéw oraz ich uzasadnienie,
wniosek o uchylenie orzeczenia, a w przypadku skargi
dotyczacej postanowienia referendarza sgdowego w przedmiocie
kosztow sadowych lub Kkosztéw procesu, postanowienia
o odmowie ustanowienia adwokata lub radcy prawnego,

VVYVY VYV VY VVV

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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postanowien wydanych w toku postgpowania klauzulowego
i egzekucyjnego, postanowien wydanych w postgpowaniu
zabezpieczajacym, postanowien dotyczacych wpisu w ksigdze
wieczystej, postanowien dotyczacych wpisu do Krajowego
Rejestru Sadowego oraz rejestru zastawow — wniosek o zmiang
orzeczenia,
» dodatkowo powotanie w razie potrzeby nowych faktow
1 dowodow,
» wilasnoreczny podpis,
»  spis zatacznikow.
2. Przygotowanie i dolgczenie do skargi jego odpisow dla pozostalych
stron postepowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu skargi i zalacznikéw wraz
z odpisami dla pozostalych stron post¢powania (jeden egzemplarz
nalezy pozostawic dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» poczta elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY | Do zlozenia skargi na orzeczenie referendarza sadowego nalezy
dolaczyé:

» dowdd uiszcezenia optaty sadowej od skargi,

» dowody powotane w tresci skargi.

OPLATY » Oplata od skargi na orzeczenie referendarza sadowego jest
tozsama z oplata od wniosku o wydanie tego orzeczenia,
nie wiecej jednak niz 100 zt.

» Oplata od skargi na orzeczenie referendarza sadowego
w przedmiocie klauzuli wykonalno$ci wynosi 50 zt.

> Oplata od skargi na pozostate orzeczenia referendarza sgdowego
wydane w postgpowaniu egzekucyjnym wynosi 150 zt.

» Nie pobiera si¢ optat od skargi na orzeczenie referendarza
sadowego w elektronicznym postepowaniu upominawczym oraz
w przedmiocie zwolnienia od kosztow sadowych, odmowy
ustanowienia adwokata lub radcy prawnego z urzgdu.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
usthugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
INFORMACJE »  Skarge wnosi si¢ do sagdu w terminie tygodnia od dnia dorgczenia
DODATKOWE orzeczenia, a jezeli zazadano uzasadnienia tego orzeczenia

— od dnia jego dorgczenia z uzasadnieniem, z zastrzezeniem,
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Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady

iz w postepowaniu rejestrowym o wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego oraz rejestru zastawow skarge wnosi si¢ do sadu
w terminie tygodniowym:

e od dnia czynnosci, gdy uczestnik byt przy niej obecny
lub byt o jej terminie zawiadomiony,

e winnych wypadkach niz wymienione powyzej — od dnia
dorgczenia zawiadomienia uczestnika o dokonaniu
czynnosci lub postanowienia oddalajagcego wniosek
o dokonanie czynnosci, a w przypadku braku
zawiadomienia — od dnia dowiedzenia si¢ o dokonaniu
czynnosci, z tym, Ze W postgpowaniu O Wpis
do Krajowego Rejestru Sadowego dla uczestnikow
postepowania, ktorym postanowienia co do istoty
sprawy nie dorecza si¢, termin do wniesienia skargi
biegnie od daty wpisu w Rejestrze.

prawnej.
ZALACZNIKI _ . _ ,
(WZORY WNIOSKOW / » Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Skargi na orzeczenie
FORMULARZE) referendarza sagdowego.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 48/K/UU/SR:
SKARGA NA ORZECZENIE REFERENDARZA SADOWEGO

-WZOR -

e dnia ....cocoooevveieien,
(miejscowos¢ i data)

Sad Rejonowy w ...
...... Wydzial Cywilny

Wnoszacy skarge:

(imig¢ i nazwisko/nazwa)

HNEERNNNRER

PESEL

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozostate strony/uczestnicy postepowania:

(imi¢ i nazwisko/nazwa)

PESEL

Sygn. akt: ..cccoovevieiiieiieieeeee

Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia

1 Wnoszg o:
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(wlasnorgczny podpis)
Zalaczniki:

1. dowod optaty od skargi,
2. odpis skargi w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania.
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NAZWA USLUGI / SKARGA O WZNOWIENIE POSTEPOWANIA
SYMBOL 49/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupetniajaca
(S)lfDNI?/SVZ\]{EIT;IEALU sad rejonowy / wydziat cywilny / §rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 49/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE skarga o wznowienie postgpowania
PODMIOTY » powdd i nastepcy prawni powoda
UPRAWNIONE » pozwany i nastepcy prawni pozwanego
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca i nastgpcy prawni wnioskodawcy
» uczestnik postgpowania i nastepcy prawni uczestnika postgpowania
> interwenient uboczny i nastgpcy prawni interwenienta ubocznego
» ponadto wznowienia moze si¢ domagaé prokurator, Rzecznik Praw
Obywatelskich, Rzecznik Praw Dziecka, Rzecznik Praw Pacjenta,
Rzecznik Finansowy i organizacje spoteczne w zakresie, w jakim
podmioty te sg uprawnione do wszcze¢cia postgpowania, niezaleznie,
czy braly udziat we wczesniejszym postgpowaniu
MIEJSCE REALIZACJI | sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI (GDZIE I W
JAKI SPOSOB ZLOZYC » Do wznowienia postgpowania z przyczyn niewaznosci oraz
DOKUMENTY) w wypadku, gdy Trybunat Konstytucyjny orzekl o niezgodnosci aktu
normatywnego z Konstytucja, ratyfikowana umowa mi¢dzynarodowa
lub z ustawa, napodstawie ktérego zostalo wydane orzeczenie,
wlasciwy jest sad, ktory wydal zaskarzone orzeczenie, a jezeli
zaskarzono orzeczenia sgdow roznych instancji, wiasciwy jest sad
instancji wyzszej. Do wznowienia postgpowania na innej podstawie
wlasciwy jest sad, ktory ostatnio orzekat co do istoty sprawy.
Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie skargi wraz z zatacznikami za posrednictwem:
a. polskiej placowki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
b. zagranicznej placowki pocztowej operatora Swiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa Unii
Europejskie;j,
lub
nadanie skargi wraz z zatagcznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku morskiego).
SPOSOB 1. Przygotowanie skargi o wznowienie postepowania, ktéra powinna
POSTEPOWANIA DLA zawierac:
REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktorego jest skierowana skarga o wznowienie
(JAK SIE postepowania,
PRZYGOTOWAC DO » 1mi¢ i nazwisko lub nazwe¢ wnoszacego skargg, jego adres oraz
SPRAWY) nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast powod nie jest

osobg fizyczng, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze
Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym wilasciwym
rejestrze,

» imig¢ i nazwisko lub nazwe pozostatych stron,
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» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,Skarga o wznowienie
postgpowania”,

» okreslenie warto$ci przedmiotu zaskarzenia (w sprawach o prawa
majatkowe),

» oznaczenie orzeczenia, od ktorego jest wniesiona skarga
0 wznowienie postepowania,

» podstawg wznowienia i jej uzasadnienie,

» okolicznosci stwierdzajace zachowanie terminu do wniesienia skargi

0 wznowienie postgpowania oraz wniosek o uchylenie lub zmiang
zaskarzonego orzeczenia,

» wskazanie faktow, na ktérych wnoszacy skarge opiera swoje zadanie,
wlasnorgczny podpis,

»  spis zatacznikow — dokumentdw, na jakie powotano si¢ w skardze.

2. Przygotowanie i dolaczenie do skargi jej odpiséw dla pozostalych
stron postepowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu skargi i zalacznikéw wraz
z odpisami dla pozostalych stron postepowania (jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do zlozenia skargi o wznowienie postepowania nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j,
> dowody wymienione w tresci skargi 0 wznowienie postgpowania.
OPLATY » Co do zasady oplata sadowa od skargi o wznowienie postgpowania
jest tozsama z optatg uiszczong od pisma inicjujgcego postgpowanie
przed sadem (pozew albo wniosek o wszczecie postgpowania).
» Opfata stala od skargi o wznowienie postgpowania w sprawach,
w ktorych postepowanie nieprocesowe zostato wszczgte z urzedu —
100 zt.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE » Skarge o wznowienie wnosi si¢ w terminie trzymiesiecznym, termin
DODATKOWE ten liczy si¢ od dnia, w ktoérym strona dowiedziata si¢ o podstawie

wznowienia, a gdy podstawa jest pozbawienie moznosci dziatania
lub brak nalezytej reprezentacji — od dnia, w ktérym o orzeczeniu
dowiedziata si¢ strona, jej organ lub jej przedstawiciel ustawowy.
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» W wypadku, gdy Trybunat Konstytucyjny orzekt o niezgodnosci aktu
normatywnego z Konstytucja, ratyfikowana umowa mi¢dzynarodowa
lub z ustawa, na podstawie ktorej zostato wydane orzeczenie, skarge
o0 wznowienie wnosi si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia wejscia
w zycie orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego. Jezeli w chwili
wydania orzeczenia TK orzeczenie w sprawie podlegajacej
wznowieniu nie bylo jeszcze prawomocne na skutek wniesienia
srodka odwolawczego, ktory zostal nastepnie odrzucony, termin
biegnie od dnia dorgczenia postanowienia o odrzuceniu, a w wypadku
wydania go na posiedzeniu jawnym — od dnia ogloszenia tego
postanowienia.

» Po uptlywie lat dziesigciu od dnia uprawomocnienia si¢ orzeczenia
nie mozna zada¢ wznowienia, z wyjatkiem przypadku, gdy strona
byta pozbawiona moznosci dziatania lub nie byla nalezycie
reprezentowana.

» Sad odrzuca skarge wniesiong po uplywie przepisanego terminu,
niedopuszczalng lub nieoparta na ustawowej podstawie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY . . . . .
WNIOSKOW / > Zgi?czgi\l,(anril; 1 do Karty ustugi — wzér Skargi o wznowienie
FORMULARZE) Postep :
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 49/K/UU/SR:
SKARGA O WZNOWIENIE POSTEPOWANIA

-WZOR -

............................................ dnia ..o,
(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w ...
..... Wydzial Cywilny

Whnoszacy skarge':
" (imig i nazwisko/nazwa)
" (adres zamieszkania/siedziba)
T g

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Uczestnik postepowania’:

(imig¢ i nazwisko/nazwa)
(adres zamieszkania/siedziba)

Sygn. akt: ...ccooeeeieiieieeiieieeeee

Wartos$¢ przedmiotu zaskarzenia
Skarga o wznowienie postepowania
Wnosze¢ o:

. . . , . . . *
1. wznowienie postgpowania zakonczonego prawomocnym wyrokiem/postanowieniem

sagduzdnia...........ooeiiiiii

2. Uchylenie/zmian¢* zaskarzonego wyroku/postanowienia poprzez

I'w miejscu tym wnoszacy skarge winien okresli¢ swoj status zgodny z informacjami zawartymi w karcie

,»podmioty uprawnione”.
2 W miejscu tym wnoszacy skarge zobowiazany jest okresli¢ status pozostatych stron (np. jezeli wnoszacym skarge

jest powod, w miejscu tym nalezy wskaza¢ pozwanego/pozwanych, a jezeli wnioskodawca, to w miejscu tym
winni zosta¢ wskazani uczestnicy postgpowania).
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e nafakt ..................
TP nafakt..................
Uzasadnienie
Zaskarzam wyrok/postanowienie)I= Sadu REJONOWEZO W .. cooviiiiiiiieeiieieceeee e
(miejscowosc)
zdnia .................l 0] 0113728 1 V- E SRR
(zarzuty)

(opisac sytuacje, powotac wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy swiadkow
potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(wlasnorgczny podpis)

k
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowdd uiszczenia oplaty od skargi,

2. wskazane dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne
dowody i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis skargi (w liczbie odpowiadajacej pozostatym stronom/uczestnikom postgpowania).
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NAZWA USLUGI / ’
SYMBOL SKARGA NA CZYNNOSCI KOMORNIKA
50/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE . . . . . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / §rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 50/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE komornik w postgpowaniu egzekucyjnym, skarga na czynnosci komornika
w postegpowaniu egzekucyjnym, komornik
PODMIOTY > wierzyciel
UPRAWNIONE > dluznik
(KOGO DOTYCZY) » inna osoba, ktorej prawa zostaly przez dziatanie lub zaniechanie
komornika naruszone badz zagrozone
MIEJSCE REALIZACJI | sad rejonowy (wydziat cywilny), przy ktérym dziata komornik
USLUGI (GDZIE I W
JAKI SPOSOB Z1.0OZYC » Skarge sktada si¢ do sadu za posrednictwem komornika, ktory
DOKUMENTY) dokonat zaskarzonej czynnos$ci lub zaniechat jej dokonania.
Sposob zlozenia dokumentéw:
» osobiscie w kancelarii komornika, ktorego dotyczy skarga
lub
» nadanie skargi wraz z zatacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

lub
» zlozenie skargi wraz z zatacznikami za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku morskiego),

przy czym oddanie skargi podmiotom wskazanym w pkt a, b, c, d
lub e jest rownoznaczne z wniesieniem skargi do komornika.

SPOSOB 1. Przygotowanie skargi na czynno$ci komornika w postepowaniu

POSTEPOWANIA DLA egzekucyjnym, ktéra powinna zawiera¢:

REALIZACJI USLUGI . o . . .

(JAK SIE > oznaczenie komomlka 1 sadu, do ktorego jest skierowana,

PRZYGOTOWAC DO > imie¢i naz.wka / Nazwe WNoszacego ska}rgq, »
» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,Skarga na czynnoS$ci

SPRAWY) 1oa?

komornika”,

» przy skardze na czynnosci komornika nie jest wymagane wskazanie
wartos$ci przedmiotu zaskarzenia,

» okreslenie zaskarzonej czynnoSci lub zaniechania dokonania
czynnosci,

» wniosek o zmiang, uchylenie Iub dokonanie czynno$ci wraz

z uzasadnieniem,

» zwigzle przedstawienie zarzutow,
» wilasnoreczny podpis,
»  spis zatacznikéw — dokumentow, na jakie powotano si¢ w skardze.
2. Przygotowanie i dolaczenie do skargi jej odpiséw dla pozostalych

stron postepowania.
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2. Zlozenie/przestanie do komornika oryginalu skargi i zalacznikéw
wraz z odpisami dla pozostalych stron postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

3. Zlozenie/przestanie do komornika oryginalu skargi i zalacznikéw
wraz z odpisami dla pozostalych stron postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawié¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do skargi na czynno$ci komornika w postepowaniu egzekucyjnym nalezy
DOKUMENTY dolaczyé:
» dowdd uiszczenia optaty sadowej
OPLATY » Optfata stata od skargi na czynnosci komornika — 50 zt.
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie kosztow,
moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych w catosci
Iub w czgsci.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
INFORMACJE . - . . .
DODATKOWE » Skarge wnosi si¢ w terminie tygodniowym od dnia dokonania

czynnosci, gdy strona lub osoba, ktorej prawo zostato przez czynnos¢
komornika naruszone badz zagrozone, byla przy czynnosci obecna
lub byla o jej terminie zawiadomiona; w innych przypadkach
— od dnia zawiadomienia o dokonaniu czynnosci strony lub osoby,
ktérej prawo zostalo przez czynnos¢ komornika naruszone badz
zagrozone, a w braku zawiadomienia — od dnia powzi¢cia wiadomosci
przez skarzacego o dokonanej czynnosci. Skarge na zaniechanie przez
komornika dokonania czynnoséci wnosi si¢ w terminie tygodniowym
od dnia, w ktorym skarzacy dowiedziat si¢, ze czynno$¢ miata byé
dokonana.

» Sad odrzuca skargg wniesiong po uplywie przepisanego terminu,
nieoptacong lub z innych przyczyn niedopuszczalng, jak rowniez
skarge, ktorej brakow nie uzupelniono w terminie. Na postanowienie
sadu o odrzuceniu skargi stuzy zazalenie.

» W postanowieniu o odrzuceniu skargi, w przypadku, gdy zajda
do tego podstawy, sad wydaje z urzgdu komornikowi zarzadzenia
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zmierzajace do zapewnienia nalezytego wykonania egzekucji oraz
usuwa spostrzezone uchybienia. Ocena prawna wyrazona przez sad
w ramach wydanych zarzadzen jest wigzaca dla komornika.

» Skarga nie przystuguje na zarzadzenie komornika o wezwaniu
do usunigcia brakow pisma, na zawiadomienie o terminie czynnos$ci
oraz na uiszczenie przez komornika podatku od towardéw i ustug.

» Whniesienie skargi bezposrednio do Sadu moze skutkowaé
odrzuceniem skargi jako zlozonej po terminie. Jako date ztozenia
skargi uwaza si¢ bowiem wowczas date przekazania przez Sad skargi
do wilasciwego komornika.

» Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom pisma procesowego.
Skarga moze by¢ wniesiona na urzgdowym formularzu.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;.

ZALACZNIKI (WZORY ) ' ’ . -
WNI?)SK(’)W /( > l%alqczn.lllz nr 1 do Karty ustugi — wzoér Skargi na czynnosci
FORMULARZE) omornika.

» Zalacznik nr 2 do Karty ustugi — wzoér Formularza Skargi
na czynnosci komornika (formularz urzedowy).
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi S0/K/UU/SR:
SKARGA NA CZYNNOSCI KOMORNIKA

- WZOR-
.................................................... dnia ..................
(miejscowosc¢ i data)
Sad Rejonowy W ...,
...... Wydzial Cywilny

za posrednictwem Komornika Sagdowego

(PESEL/NIP/KRS)

Sygn. akt komorniczych:

Skarga na czynnosci komornika sadowego

Wnosze skarge na czynnosci Komornika Sagdowego dziatajacego przy Sadzie Rejonowym

LT/
(miejscowosc)

Pana/Paniq .......ooouiiiiiii e,

(imig i nazwisko komornika)
R0 010117 o)
(rodzaj czynnosci komorniczej)

Zdnia.............o podjqtej/niepodjc:;tejﬂ= W sprawie egzekucyjnej ................o.o.....

(data) (sygn. akt.)

Wnosze o (zmiane/uchylenie/dokonanie czynnosci egzekucyjnej)”
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Uzasadnienie

(nalezy zwiezle opisac zarzuty, ktore wedlug skarzqcego przemawiajq za uwzglednieniem skargi, powolaé
wszystkie dowody potwierdzajgce fakty)

(wlasnoreczny podpis)

*
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowod optaty od skargi,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaty wskazane w uzasadnieniu Zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis skargi w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania.
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Zalacznik nr 2 do Karty ushugi: 50/K/UU/SR
SKARGA NA CZYNNOSCI KOMORNIKA
(formularz urzedowy)
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UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

Data wptywu
SKARGA NA CZYNNOSCI KOMORNIKA (wypetnia komornik)
Pouczenie Data wptywu

1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez skreslen | (wypetnia sgd)
i poprawek. Jezeli w rubryce wystepuje tekst oznaczony znakiem *, to
nalezy niepotrzebne skreslic.

2. Wypetnieniu podlegajg wytagcznie rubryki niezacieniowane: przez
wypetnienie odpowiednig treScig lub przez skreslenie niepotrzebnej
opciji.

3. Do skargi nalezy dotagczy¢ jej odpisy i odpisy zatgcznikow w celu

doreczenia ich uczestniczgcym w sprawie osobom. Jezeli do skargi nie dotgczono zatgcznika w oryginale, to
nalezy tez dotgczy¢ odpis kazdego zatgcznika do akt sgdowych (liczba odpiséw = liczba stron i innych
uczestnikéw + 1 do akt sgdowych).

4. Jezeli wpisywana tresé nie miesci sie w rubryce, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych
kartach formatu A4, ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodawang w ten sposéb trescig nalezy ztozyé
podpis. Jezeli skarga jest sporzgdzana przy uzyciu komputerowego edytora tekstu, mozna zwiekszy¢ rozmiary
poszczegolnych rubryk.

5. Skarge wnosi sie do komornika, ktéry dokonat zaskarzonej czynnosci albo zaniechat dokonania czynnosci.
6. Skarga podlega optacie sgdowe;j.

1. Komornik sadowy, do ktérego jest wnoszona skarga

Nalezy podaé imie i nazwisko komornika, numer porzgdkowy kancelarii oraz sgd rejonowy, przy ktorym
dziata komornik.

2. Sygnatura akt sprawy egzekucyjnej
Skarga moze dotyczy¢ jednej lub kilku czynnosci (zaniechan) komornika w tej samej sprawie egzekucyjnej.

3. Wnoszacy skarge i strony postepowania
W rubrykach 3.1.-3.4. nalezy podac¢ imie i nazwisko osoby fizycznej albo nazwe osoby prawnej lub innej
jednostki organizacyjnej. Skarzgcy lub jego petnomocnik moze tez podaé¢ numer telefonu.

3.1. Wnoszacy skarge

Jezeli skarge wnosi osoba, ktdra nie jest strong ani uczestnikiem postepowania, nalezy tez podac:

a) miejsce zamieszkania lub siedziby oraz adres osoby wnoszgcej skarge;

b) gdy skarge wnosi przedsiebiorca wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej - adres do korespondencji wpisany do tej ewidenciji;

c) numer PESEL lub NIP skarzgcego bedacego osobg fizyczng, a jezeli skarzacy nie jest osobg fizyczna,
nalezy wskazaé¢ jego numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w razie jego braku - numer w innym
wiasciwym rejestrze, ewidenc;ji lub NIP, o ile skarzacy jest obowigzany do jego posiadania; numer ten
nalezy poda¢ obok imienia i nazwiska lub nazwy w rubryce 3.1.1.
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3.1.2. Miejsce  zamieszkania i adres

3.1.1. Imie i nazwisko lub nazwa zamieszkania lub siedziby (dodatkowo

mozna poda¢ adres korespondencyjny, jezeli

wnosz3acego skarge jest inny niz adres miejsca zamieszkania lub
siedziby)

3.2. Przedstawiciel ustawowy wnoszacego skarge lub pelnomocnik
Jezeli skarge wnosi przedstawiciel ustawowy (np. rodzic albo opiekun) skarzgcego albo petnomocnik,
ktéry dotychczas nie brat udzialu w postepowaniu egzekucyjnym, nalezy podac¢ takze adres
przedstawiciela albo petnomocnika.

3.2.1. Imie i nazwisko przedstawiciela ustawowego 3.2.2. Adres przedstawiciela ustawowego

3.2.3. Imie i nazwisko petnomocnika 3.2.4. Adres petnomocnika

3.3. Wierzyciel, ktory ztozyt wniosek o wszczecie egzekucji w sprawie

Nalezy podac imie i nazwisko lub nazwe, a jezeli wierzycieli jest dwoch lub wiecej, nalezy wymienic
wszystkich (nie jest wymagane podanie adreséw wierzycieli ani wymienienie ich petnomocnikow).

3.4. Dluznik, przeciwko ktéremu toczy sie postepowanie egzekucyjne
Nalezy podac imie i nazwisko lub nazwe, a jezeli dluznikéw jest dwoch lub wiecej, nalezy wymieni¢
wszystkich (nie jest wymagane podanie adresow diuznikéw ani wymienienie ich petnomocnikow).

4. Oznaczenie zaskarzonej czynnosci albo zaniechania dokonania czynnosci

4.1. Zaskarzam:

- czynnos¢ (czynnosci) komornika*
- zaniechanie dokonania czynnosci przez komornika*

4.2. Opis zaskarzonej (zaskarzonych) czynnosci lub przedmiotu zaniechania

Nalezy doktadnie okres$li¢ zaskarzong czynno$¢ lub czynnosci komornika w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje (np. przez wskazanie rodzaju czynnosci, daty dokonania, osoby lub przedmiotu, do ktérego
sie odnosita). Jezeli skarga dotyczy czesci czynnosci, nalezy wskaza¢ zaskarzong czes¢ (np. jeden z
punktow postanowienia komornika). W razie zaskarzenia zaniechania dokonania czynnosci przez
komornika nalezy wskazad, jakiej lub jakich czynnosci komornik zaniechat.
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5. Wniosek

Nalezy wskazag¢, jakich dziatan ze strony komornika lub sgdu domaga sie skarzgcy. Moze to by¢ zadanie
uchylenia zaskarzonej czynnosci albo zmiany tej czynnosci. W razie zaniechania dokonania czynnosci przez
komornika skarzgcy moze domagac sie dokonania czynnosci.

5.1. Wnosze o:

- uchylenie zaskarzonej czynnosci*
- zmiane zaskarzonej czynnosci*

- nakazanie dokonania czynnosci*

5.2. Zwiezly opis wniosku

Jezeli Zgdanie dotyczy zmiany czynnos$ci, nalezy wskazaé, na czym ma polega¢ zmiana. W razie skargi
na zaniechanie dokonania czynnos$ci nalezy wskaza¢ czynno$é, ktérej komornik powinien dokonaé.

6. Uzasadnienie skargi
Nalezy zwiezle opisac zarzuty, ktére wedtug skarzgcego przemawiajg za uwzglednieniem skargi. Skarzgcy
moze tez zglosi¢ dowody potwierdzajgce fakty, na ktére sie powotuje.

- zasgdzenie kosztéw postepowania wywotanego wniesieniem skargi*

- pozostate* (podac¢ jakie):
7. Inne wnioski

8. Zalaczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty dotgczone do skargi):

1) s odpiséw skargi i wszystkich zatgcznikéw,
2) petnomocnictwo®,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu skarzgcego niebedacego osobg
fizyczng*,

9. Imie i nazwisko (czytelne) osoby (lub oséb) wnoszacej (wnoszgcych) skarge

oraz odrgczny podpis 10. Data
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POUCZENIE

1. Formularze sg dostepne w kancelariach komorniczych, budynkach sgdéw rejonowych i
okregowych oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl oraz na stronach internetowych sadéw
powszechnych.

2. Skarga nie musi by¢ ztozona na formularzu.

3. Skarge nalezy ztozy¢ albo przestaé do kancelarii komornika, ktéry dokonat zaskarzonej czynnosci
albo zaniechat dokonania czynnosci. Zgodnie z art. 165 § 2 k.p.c. w zw. z art. 13 § 2 k.p.c. oddanie
pisma w polskiej placowce operatora swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej albo w zagranicznej placéwce pocztowej operatora swiadczgcego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do komornika. To samo dotyczy ztozenia pisma przez zotnierza
w dowddztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji zaktadu
karnego oraz przez cztonka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku (art. 165 § 3 k.p.c.
wzw. zart. 13 § 2 k.p.c.).

4. Niezachowanie warunkéw formalnych skargi, ktére uniemozliwia nadanie jej dalszego biegu,
spowoduje, ze skarzacy zostanie wezwany do uzupetnienia brakéw skargi (art. 130 § 1 k.p.c. w zw.
zart. 13§ 2 k.p.c.).

5. Przedmiotem skargi moze by¢ czynnos¢ komornika albo zaniechanie dokonania czynno$ci przez
komornika, ktére sg niezgodne z przepisami prawa procesowego. Jezeli strona kwestionuje
zasadnos¢ nadania klauzuli wykonalnosci, to powinna wnies¢ zazalenie albo skarge na
postanowienie o jej nadaniu (art. 795 k.p.c.). Jezeli strona kwestionuje istnienie obowigzku
objetego tytulem wykonawczym (np. twierdzi, ze dtug zostat sptacony albo roszczenie sie
przedawnito), to powinna wnies¢ pozew o pozbawienie tytulu wykonawczego wykonalnosci na
podstawie art. 840 Kodeksu postepowania cywilnego. Jezeli zainteresowany twierdzi, ze to jemu,
a nie dtuznikowi przystuguje prawo do zajetej rzeczy (np. prawo wiasnosci), to powinien wnies¢
pozew o zwolnienie zajetego przedmiotu spod egzekucji na podstawie art. 841 Kodeksu
postepowania cywilnego. Pozew nalezy wnies¢ w ciggu miesigca od dnia dowiedzenia sie o zajeciu
przedmiotu przez komornika. Mozliwe jest jednak ztozenie skargi na zajecie ruchomosci w zwigzku
z naruszeniem przez komornika art. 845 § 2 k.p.c. W takim przypadku termin do wniesienia pozwu
o zwolnienie zajetego przedmiotu spod egzekucji zaczyna biec dla osoby, ktéra ztozyta skarge, od
dnia doreczenia jej postanowienia oddalajgcego skarge (art. 845 § 23 k.p.c.).

6. Nie jest dopuszczalna skarga na zarzadzenie komornika o wezwaniu do usuniecia brakéw pisma,
na zawiadomienie o terminie czynnosci, na uiszczenie przez komornika podatku od towardw i ustug
(art. 767 § 1" k.p.c.), na udzielenie przybicia ruchomosci ulegajgcych szybkiemu zepsuciu (art. 870
§ 1 k.p.c.) oraz na sporzgdzony przez komornika plan podziatu sumy uzyskanej z egzekuc;ji. Plan
podziatu podlega zaskarzeniu w drodze zarzutéw przeciwko planowi podziatu (art. 1027 k.p.c.).

7. Zgodnie z art. 767 § 4 k.p.c. skarge wnosi sie w terminie tygodniowym od dnia:

a. dokonania czynnosci, jezeli skarzacy byt obecny podczas czynnosci albo byt wczesniej
zawiadomiony o terminie dokonania czynno$ci;

b. zawiadomienia skarzgcego o dokonaniu czynnoéci, jezeli skarzgcy nie byt obecny podczas
czynno$ci i nie byt wczesniej zawiadomiony o terminie dokonania czynnosci;

c. dowiedzenia sie przez skarzgcego o dokonaniu czynno$ci, jezeli skarzacy nie byt przy niej
obecny i nie zostat zawiadomiony o jej terminie ani o jej dokonaniu;

d. dowiedzenia sig, ze czynno$¢ miata by¢ dokonana, gdy skarga dotyczy zaniechania
dokonania czynnos$ci przez komornika.

8. Sad odrzuca skarge wniesiong po uptywie terminu, nieoptacong lub z innych przyczyn
niedopuszczalng, jak rowniez skarge, ktorej brakow nie uzupetniono w terminie (art. 7673 § 1
k.p.c.).
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Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial karny)

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

- Polska

Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

@ SPRAWIEDLIWOSCI -

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O PRYWATNYM AKCIE OSKARZENIA
SYMBOL 51/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat karny
SYMBOL PROCEDURY 51/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE prywatny akt oskarzenia
PODMIOTY UPRAWNIONE » pokrzywdzony (osoba fizyczna lub prawna, ktorej dobro prawne
(KOGO DOTYCZY) zostalo  bezposrednio naruszone lub zagrozone przez
przestepstwo) w  sprawach $ciganych z oskarzenia
prywatnego, a w razie jego Smierci takze osoba najblizsza lub
pozostajaca
na utrzymaniu zmartego, a w wypadku ich braku
lub nieujawnienia - prokurator, dzialajgc z urzedu.
» pelnomocnik
» oskarzony
» obronca
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial karny)
USLUGI , » Miejscowo whasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, w okregu
(GDZIE I W JAKI SPOSOB ktérego popetniono przestgpstwo.
71Y.02ZYC DOKUMENTY)
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie prywatnego aktu oskarzenia wraz z zalgcznikami
w formie przesytki poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
nadanie prywatnego aktu oskarzenia wraz z zalacznikami
za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zolierza, z wyjatkiem
zolierza pelnigcego  terytorialng stuzb¢ wojskowa
dyspozycyjnie),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego),

f. polskiego urzedu konsularnego.

lub
» zlozenie prywatnego aktu oskarzenia pisemnie lub ustnie
(do protokotu) na Policji.
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie aktu oskarzenia wraz z uzasadnieniem, ktory
DLA REALIZACJI USLUGI | powinien zawierac:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie organu, do ktdérego wnoszony jest akt oskarzenia,
DO SPRAWY) » imie, nazwisko i adres wnoszacego oskarzenie,

> gdy jest to pierwsze pismo ztozone w sprawie: numer telefonu,
adres  poczty  elektronicznej  wnoszacego  oskarzenie
lub o$wiadczenie o ich nieposiadaniu,

» jezeli pokrzywdzonym jest spotka lub inna osoba prawna
albo jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej, akt

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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oskarzenia powinien zosta¢ podpisany imiennie przez osoby
upowaznione do jej reprezentowania,

» oznaczenie osoby oskarzonego (imi¢ i nazwisko, adres; jesli
oskarzyciel nie dysponuje danymi osobowymi, powinien
wskaza¢ dane indywidualizujace sprawce),

» okreSlenie zarzucanego czynu, w tym daty i miejsca jego
popetnienia,

» wskazanie dowodow, na ktérych opiera si¢ oskarzenie,

» date i wlasnorgczny podpis wnoszacego oskarzenie.

2. Przygotowanie tylu odpisow aktu oskarzenia i zalacznikéw, ilu jest
oskarzonych.

3. Zlozenie/przestanie oryginalu aktu oskarzenia i zalacznikow wraz
z odpisami (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI > osobiscie
> poczta elektroniczng
> telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY | Do aktu oskarzenia nalezy dolaczy¢:

» dowody, na ktorych oskarzenie si¢ opiera,

» zalacznik adresowy (w przypadku swiadkéw: imie¢, nazwisko,
adres lub inne dane umozliwiajace skuteczne wezwanie
swiadka),

» dowdd uiszczenia optaty od prywatnego aktu oskarzenia
albo wniosek o zwolnienie od niej.

OPLATY » zryczaltowana rownowarto$¢ wydatkow w kwocie 1000 zt
uiszczana przez oskarzyciela prywatnego przy wnoszeniu
prywatnego aktu oskarzenia,

» w przypadku, gdy sytuacja materialna oskarzyciela prywatnego
uniemozliwia optacenie kosztow, moze on zlozy¢ wniosek
do sadu o zwolnienie od kosztow.

w orzeczeniu konczacym postepowanie sad okresla, kto, w jakiej czesci

i zakresie ponosi koszty procesu.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwoséci z dnia 10 czerwca
2025 r. w sprawie wysokosci zryczattowanej rownowartoSci
wydatkéw w sprawach z oskarzenia prywatnego.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
usthugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Prywatny akt oskarzenia mozna wnies¢ przed uptywem 1 roku
DODATKOWE od czasu, gdy pokrzywdzony dowiedziat si¢ o osobie sprawcy
przestepstwa, nie pozniej jednak niz z uptywem 3 lat od czasu

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady

jego popehienia. Jezeli w ww. okresie, wszczgto postepowanie,
karalno§¢ przestgpstwa $ciganego z oskarzenia prywatnego,
ustaje z uptywem 5 lat od zakonczenia tego okresu.
Przestgpstwa Scigane z oskarzenia prywatnego opisane w KK:

o lekkie uszkodzenie ciala — naruszenie czynnosci
narzadu ciala lub rozstrdj zdrowia trwajacy nie dhuzej
niz 7 dni (art. 157 § 2 w zw. z art. 157 § 4 KK),

e nieumyslne lekkie uszkodzenie ciala (art. 157 § 3 w zw.
z art. 157 § 4 KK),

e zniestawienie (art. 212 § 112 w zw. z art. 212 § 4 KK),

e zniewaga (art. 216 § 1-2 w zw. z art. 216 § 5 KK),

e naruszenie nietykalnosci cielesnej (art. 217 § 1 w zw.
z art. 217 § 3 KK).

Postgpowanie moze zosta¢ zakonczone pojednaniem migdzy
stronami. Dlatego przed rozprawg przeprowadza si¢ posiedzenie
pojednawcze, ktore prowadzi sedzia lub referendarz sadowy,
albo postgpowanie mediacyjne, ktoére sad moze wyznaczy¢
na wniosek lub za zgoda stron. W toku posiedzenia
pojednawczego lub w wyniku mediacji dopuszczalne jest
pojednanie si¢ obejmujace réwniez inne sprawy z oskarzenia
prywatnego, toczace si¢ pomigdzy tymi samymi stronami.
Roéwnoczesnie z pojednaniem strony mogg zawrze¢ ugode, ktorej
przedmiotem moga by¢ roéwniez roszczenia pozostajace
w zwigzku z oskarzeniem. Niestawiennictwo prawidlowo
zawiadomionego oskarzyciela prywatnego ijego pelnomocnika
(jesli posiada) bez usprawiedliwienia zardwno na posiedzeniu
pojednawczym, jak ina rozprawie, powoduje zurzedu
umorzenie postgpowania; sad wowczas stwierdza, ze oskarzyciel
prywatny odstapit od oskarzenia.

Oskarzony moze az do rozpoczecia przewodu sadowego
na rozprawie glownej wnie§¢ przeciw oskarzycielowi
prywatnemu wzajemny akt oskarzenia o czyn S$cigany
z oskarzenia prywatnego pozostajacy w zwiazku z czynem
mu zarzuconym. Sad rozpoznaje wowczas tgcznie obie sprawy.
Oskarzenie wzajemne jest niedopuszczalne, jezeli prokurator
wczesniej wszczgl postepowanie albo przylaczyt sie¢ do
postepowania.

prawnej.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzor Aktu oskarzenia oskarzyciela
(WZORY/FORMULARZE) prywatnego.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 51/K/UU/SR:
INFORMACJA O PRYWATNYM AKCIE OSKARZENIA

-WZOR-
dnia.........ooooeniiis
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ...
..... Wydzial Karny

Oskarzyciel prywatny:

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Akt oskarzenia
Oskarzyciela prywatnego

Na podstawie art. 59 § 1 k.p.k. w zw. z art. 487 k.p.k. oskarzam:

387



(nalezy podac opis czynu, jakiego dopuscit sie oskarzony, ze wskazaniem daty i miejsca popetnienia)

Uzasadnienie

(nalezy tu zwigzle opisa¢ stan faktyczny, w jakim doszlo do popetnienia czynu zarzucanego oskarzonemu, i poda¢ dowody

na poparcie swoich twierdzen,; mozna tez wskazaé, czego oskarzyciel domaga sie od sqdu w stosunku do oskarzonego)

(wlasnorgczny podpis)
Zalaczniki:
1. dowod uiszczenia optaty od aktu oskarzenia albo wniosek o zwolnienie od niej,

2. zalacznik adresowy,
3. odpis aktu oskarzenia.

i wypelnié, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.).
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O SUBSYDIARNYM AKCIE OSKARZENIA
SYMBOL 52/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)
SYMBOL PROCEDURY 52/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE subsydiarny akt oskarzenia
PODMIOTY UPRAWNIONE » Pokrzywdzony (osoba fizyczna lub prawna, ktorej dobro prawne
(KOGO DOTYCZY) zostalo  bezposrednio naruszone lub zagrozone przez
przestepstwo), a w razie jego $mierci osoba mu najblizsza
lub pozostajaca na jego utrzymaniu, w sprawach z oskarzenia
publicznego w przypadku powtérnego wydania postanowienia
oodmowie  wszczecia  postgpowania lubo  umorzeniu
postepowania
» pelnomocnik
» oskarzony
» obronca
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy lub okregowy (wydzial karny)
USLUGI » Miejscowo wlasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, w ktorego
(GDZIE I W JAKI SPOSOB okregu popetliono przestgpstwo nalezace do wlasciwosci sgdu
7¥.02ZYC DOKUMENTY) rejonowego lub okregowego.
Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie subsydiarnego aktu oskarzenia wraz z zalgcznikami
w formie przesytki poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
nadanie subsydiarnego aktu oskarzenia wraz z zalacznikami
za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA | Subsydiarny akt oskarzenia zlozyé moze w imieniu podmiotu
DLA REALIZACJI USLUGI | uprawnionego wylacznie adwokat, radca prawny lub radca Prokuratorii
(JAK SIE PRZYGOTOWAC | Generalnej Rzeczypospolitej Polskie;j.
DO SPRAWY)
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
(PO SPRAWIE) » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE » dokumentacja, na ktérg powolano si¢ w subsydiarnym akcie
DOKUMENTY oskarzenia

dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j
petnomocnictwo, chyba ze sad wyznaczyt pelnomocnika z urzedu

A\ %

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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OPLATY

» zryczaltowana rownowarto$¢ wydatkow wynosi 1000 zt uiszczana
przez oskarzyciela subsydiarnego przy wnoszeniu subsydiarnego
aktu oskarzenia do sadu,

» wprzypadku, gdy sytuacja materialna oskarzyciela subsydiarnego
uniemozliwia optacenie kosztow, moze on zlozy¢é wniosek
do sadu o zwolnienie od kosztow,

» w orzeczeniu konczacym postepowanie sad okresla, kto, w jakiej
czgsci 1 zakresie ponosi koszty procesu,

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego,
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 czerwca
2025 r. w sprawie wysokosci zryczattowanej rownowartosci
wydatkow w sprawach z oskarzenia prywatnego.

Y VYV

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosowne]j adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» Termin do wniesienia subsydiarnego aktu oskarzenia wynosi
1 miesigc. Liczy¢ go nalezy od daty dorgczenia pokrzywdzonemu
zawiadomienia o postanowieniu  prokuratora nadrz¢dnego
0 utrzymaniu w mocy zaskarzonego postanowienia o ponownym
umorzeniu postgpowania przygotowawczego lub o ponownej
odmowie jego wszczecia. Jezeli pokrzywdzony
ma petnomocnika, termin miesigczny liczy si¢ mimo wszystko
od dnia dorgczenia pokrzywdzonemu.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

» nie dotyczy

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O WYROKU LACZNYM
SYMBOL 53/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)
SYMBOL PROCEDURY 53/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE wyrok faczny
PODMIOTY UPRAWNIONE » skazany, tj. osoba, ktora popetnita kilka przestepstw, za ktore
(KOGO DOTYCZY) zostata prawomocnie skazana réznymi wyrokami

» obronca

»  prokurator

» zurzedu.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZL.0ZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy lub okregowy (wydzial karny)

» Jezeli zachodzg warunki do orzeczenia kary tacznej w stosunku
do osoby prawomocnie skazanej wyrokami réznych sadow,
wlasciwy do wydania wyroku tacznego jest sad, ktory wydat
ostatni wyrok skazujacy w pierwszej instancji, orzekajacy kary
podlegajace faczeniu. Jezeli w pierwszej instancji orzekaty sady
roznego rzedu, wyrok laczny wydaje sad wyzszego rzedu.
W razie zbiegu wyrokdéw sadu powszechnego i szczegodlnego,
o karze lacznej orzeka ten z sadow, ktory wymierzyt kare
surowszg podlegajaca taczeniu.

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalgcznikami listem poleconym
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego
b. placéwki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczeniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
c. jednostki penitencjarnej, w ktorej skazany przebywa.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie wniosku o wydanie wyroku lgcznego wraz
z uzasadnieniem, ktéry powinien zawiera¢:

oznaczenie sgdu, do ktdérego wnoszony jest wniosek,

imi¢, nazwisko i adres wnoszgcego wniosek Iub adres jednostki

penitencjarnej, w ktorej przebywa,

sygnatury akt prawomocnych wyrokow, ktorych wyrok laczny

dotyczy,

uzasadnienie,

wlasnorgczny podpis,

zatgczniki — odpis.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.

VVYVY V VYV

3. Zlozenie/przestanie oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz
z odpisami (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU USLUGI

osobiscie
poczta elektroniczng
telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY

nie dotyczy

OPLATY

V| IV|VVYY

Whiosek o wydanie wyroku tacznego nie podlega optacie.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania
karnego,
» Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o oplatach w sprawach
karnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Mozliwo$¢ ztozenia wniosku w przedmiocie wydania wyroku
DODATKOWE tacznego zachodzi w przypadku, gdy:

a. sprawca popehil co najmniej dwa przestgpstwa, zanim
zapadl pierwszy wyrok chociazby nieprawomocny,
co do ktoregokolwiek z tych przestepstw,

b. za przestgpstwa wymierzono kary tego samego rodzaju
albo inne podlegajace taczeniu.

Wydaniu wyroku tgcznego nie stoi na przeszkodzie, ze poszczegodlne kary
wymierzone za nalezace do ciggu przestgpstw lub zbiegajace
si¢ przestepstwa zostaly juz w calosci albo w cze$ci wykonane.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o wydanie wyroku
(WZORY/FORMULARZE) facznego.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi S3/K/UU/SR:
INFORMACJA O WYROKU LACZNYM

-WZOR-
oo AN,
(miejscowosc i data)
Sad ...,
W e,
...... Wydzial Karny
Skazany:

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Whiosek o wydanie wyroku lacznego

Wnosz¢ o wydanie wyroku tacznego w nastepujacych sprawach obejmujacego prawomocne
wyroki:

Lo Sadu e Wydzial ..o,
sygn. akt

2. 83dU e, Wydzial .......oooiiieiie
sygn. akt

3. 8adU e Wydzial ......oooooeiiii

sygn. akt ...,
(wskaza¢ sqd i sygnatury akt)
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poprzez polaczenie wymierzonych w nich kar, jezeli zachodza warunki do ich potaczenia.

Uzasadnienie

(wlasnorgczny podpis)

: wypelnic, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.).
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ODROCZENIU WYKONANIA KARY

SYMBOL POZBAWIENIA WOLNOSCI
54/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca

ngNI?/SVZ\l{EITéfALU sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)

SYMBOL PROCEDURY 54/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE kara, wykonanie kary, odroczenie wykonania kary

PODMIOTY UPRAWNIONE > skazany

(KOGO DOTYCZY) > obronca

» sgdowy kurator zawodowy

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7ZE.0ZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy lub okregowy (wydzial karny)
» miejscowo wlasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, ktory
W pierwszej instancji wymierzyt kare pozbawienia wolnosci bez
warunkowego zawieszenia jej wykonania albo orzekt zastgpcza
kar¢ pozbawienia wolnosci, a kara ta nie zostata wprowadzona
do wykonania.

Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
nadanie wniosku wraz z zatagcznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie wniosku o odroczenie wykonania kary pozbawienia
wolnos$ci wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien zawierac:
» oznaczenie sadu, do ktorego wnoszony jest wniosek,
» imig¢, nazwisko, adres skazanego wnioskujacego o odroczenie
wykonania kary pozbawienia wolnosci,
> gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie: numer telefonu,
adres poczty elektronicznej wnioskujacego lub o$wiadczenie
o ich nieposiadaniu,
» wskazanie sadu, ktory wydat wyrok, w ktorym orzeczono kare

pozbawienia wolnosci bez warunkowego zawieszenia
jej wykonania, wskazanie sygnatury akt,
> uzasadnienie z podaniem okolicznosci  wskazujgcych

na niemozno$¢ odbywania kary pozbawienia wolnosci
(np. sytuacja zdrowotna, pozostawanie jedynym zywicielem
rodziny),

> wlasnorgczny podpis.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.

3. Zlozenie/przestanie oryginalu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisami (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI >  osobiscie
(PO SPRAWIE) » poczty elektroniczng
> telefonicznie
» pisemnie
WYMAGANE DOKUMENTY » dokumenty potwierdzajace okoliczno$ci wymienione we

wniosku (np. dokumentacja medyczna, opinie lekarskie, kopia
umowy o prace)

OPLATY » Od wniosku o odroczenie wykonania kary pozbawienia wolnos$ci
uiszcza si¢ oplate sadowa w wysokosci 80 zt.

W przypadku, gdy sytuacja materialna skazanego uniemozliwia optacenie

kosztow, moze on ztozy¢ wniosek do sagdu o zwolnienie od kosztéw.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
» Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o optatach w sprawach
karnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJA » Sad odracza wykonanie kary pozbawienia wolno$ci w wypadku

DODATKOWA choroby  psychicznej lub  innej  cigzkiej  choroby
uniemozliwiajacej wykonywanie tej kary do czasu ustania
przeszkody. Za cigzka chorobe uznaje si¢ taki stan skazanego,
w ktorym umieszczenie go w zakltadzie karnym moze zagrazaé
zyciu lub spowodowa¢ dla jego zdrowia powazne
niebezpieczenstwo.

» Sad moze odroczy¢é wykonanie kary pozbawienia wolno$ci
na okres do roku, jezeli natychmiastowe wykonanie kary
pociagnetoby dla skazanego lub jego rodziny zbyt cigzkie skutki.
W stosunku do skazanej kobiety cigzarnej oraz osoby skazanej
samotnie sprawujacej opieke nad dzieckiem sad moze odroczy¢
wykonanie kary na okres do 3 lat po urodzeniu dziecka.

» Na postanowienie w przedmiocie odroczenia wykonania kary
przystuguje zazalenie

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o odroczenie wykonania
(WZORY/FORMULARZE) kary pozbawienia wolnosci.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 54/K/UU/SR:
INFORMACJA O ODROCZENIU WYKONANIA KARY POZBAWIENIA WOLNOSCI

-WZOR-
............................................. dnia .....cccoooeverie,
(miejscowos¢ i data)
Sad .o
W e,
Wydzial Karny
Skazany

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Sygn.akt ....................
Whiosek o odroczenie wykonania kary
pozbawienia wolnosci
Wnosze¢ o odroczenie wykonania kary pozbawienia wolno$ci w wymiarze .............c.ccocceeeeveernnee.
(podac ilos¢ lat, miesigcy)
orzeczonej Wyrokiem Sadu ...
WV ottt s z dnia
sygn. akt .................. cererennene NA OKTES Lol crverreeenn. MIESIECY.

(w przypadku fakultatywnego odroczenia wykonania kary, o ktorym mowa w art. 151 § 1 k.kw.)
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Uzasadnienie

(podac okolicznosci, z ktorych wynikaloby, ze natychmiastowe wykonanie kary pozbawienia wolnosci pociggatoby
dla skazanego lub jego rodziny zbyt cigzkie skutki)

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. dokumenty potwierdzajace okolicznosci podnoszone w uzasadnieniu wniosku,
2. dowdd uiszczenia optaty (oplata od wniosku jest stata i wynosi 80 zt).

*
wypelnic, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.).

398



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoéj

- Polska

Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

@ SPRAWIEDLIWOSCI

NAZWA USLUGI/
SYMBOL

INFORMACJA O ZATARCIU SKAZANIA
55/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI

Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)

SYMBOL PROCEDURY

55/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE

zatarcie skazania

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

» skazany
» obronca

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71.0ZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy lub okregowy (wydzial karny)

» Miejscowo wlasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, ktory wydat
wyrok skazujacy w pierwszej instancji. Jezeli w pierwszej
instancji orzekalo kilka sadow, wlasciwy jest ten sad, ktory jako
ostatni wydat wyrok skazujacy w sprawie. Jezeli orzekaly sady
roznego rzedu, wlasciwy jest sad wyzszego rzedu.

Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
» nadanie wniosku wraz z zatgcznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

Przygotowanie whniosku 0 zatarcie skazania wraz
z uzasadnieniem, ktory powinien zawiera¢:

» oznaczenie sagdu, do ktorego wnoszony jest wniosek,

» imig, nazwisko, adres skazanego,

» gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie: numer telefonu,
adres poczty elektronicznej lub oswiadczenie o ich nieposiadaniu,

» dokladne wskazanie wyroku karnego, na podstawie ktorego

nastgpito skazanie (oznaczenie sadu, data wydania wyroku,
sygnatura akt),

wskazanie orzeczonej kary,

informacje dotyczace jej odbycia, darowania lub przedawnienia
jej wykonania,

» w uzasadnieniu wniosku skazany moze przytoczyc
przemawiajace za zatarciem skazania okolicznos$ci, takie jak
np. dobre sprawowanie po odbyciu kary, dobra opini¢, jaka
si¢ obecnie cieszy w lokalnej wspolnocie, problemy ze
znalezieniem pracy ze wzgledu na informacje o skazaniu,

» wlasnorgczny podpis skazanego.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.

\ 27

3. Zlozenie/przeslanie oryginalu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisami (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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g ki Fundusz Spot
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FORMA ODBIORU USLUGI »  osobiscie
» poczta elektroniczng
> telefonicznie
» pisemnie
WYMAGANE » nie dotyczy
DOKUMENTY
OPLATY » Optata od wniosku o zatarcie skazania wynosi 45 zt.

W przypadku, gdy sytuacja materialna skazanego uniemozliwia optacenie
kosztéw, moze on ztozy¢ wniosek do sagdu o zwolnienie od kosztow.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

» Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o optatach w sprawach karnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosowne]j adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Sad moze na wniosek skazanego zarzadzi¢ zatarcie skazania juz

DODATKOWE po uptywie 5 lat, jezeli skazany w tym okresie przestrzegal
porzadku prawnego, a wymierzona kara pozbawienia wolnosci
nie przekraczata 3 lat.

» Z chwila zatarcia skazania uwaza si¢ je za niebyle; wpis
0 skazaniu usuwa si¢ z rejestru skazanych.

» Wniosek o zatarcie skazania zlozony przed uptywem roku
od wydania postanowienia odmawiajgcego zatarcia skazania sad
moze pozostawi¢ bez rozpoznania.

» Na postanowienie w przedmiocie zatarcia skazania przystuguje
zazalenie

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

(Z‘;VA;S](,\:‘Z{%I(I)(II{MUL ARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o zatarcie skazania.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi S5/K/UU/SR:
INFORMACJA O ZATARCIU SKAZANIA

-WZOR-
............................................ dnia .....ccooveveiine,
(miejscowosc i data)
Sad ..o,
W e,
Wydzial Karny
Skazany:

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Whiosek o zatarcie skazania
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(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowdd uiszczenia opflaty.

: wypelnié, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.).
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SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ODROCZENIU .
SYMBOL WYKONANIA KARY OGRANICZENIA WOLNOSCI
56/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE sad rejonowy /wydzial karny/wydziat wykonywania orzeczen
SADU/WYDZIALU ad rejonowy fwy YWy ykony
SYMBOL PROCEDURY 56/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE kara, wykonanie kary, odroczenie wykonania kary
PODMIOTY UPRAWNIONE » skazany
(KOGO DOTYCZY) » obronca

» sadowy kurator zawodowy

»  prokurator
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial karny/wydzial wykonywania orzeczen)
USLUGI , » Kare ograniczenia wolnosci wykonuje si¢ w miejscu statego
(GDZIE I W JAKI SPOSOB pobytu lub zatrudnienia skazanego albo w niewielkiej
71.02YC DOKUMENTY)

odleglosci od tego miejsca, chyba ze wazne wzgledy
przemawiaja za wykonaniem kary w innym miejscu.

» Miejscowo wiasciwy do rozpoznania sprawy jest zawsze sad
rejonowy (takze wtedy, gdy kare ograniczenia wolnosci orzekt
sad okregowy), w ktorego okregu kara jest lub ma by¢
wykonywana.

» Sad rejonowy jest wlasciwy rowniez wtedy, gdy skazany
nie rozpoczal wykonywania kary ograniczenia wolnoSci,
azachodzi potrzeba podjecia odpowiedniej decyzji
procesowej, w szczegolnosci odroczenia wykonania kary
czy wydania iwykonania orzeczenia w przedmiocie kary
zastgpczej pozbawienia wolnosci w stosunku do skazanego,
ktory uchyla si¢ od odbywania kary ograniczenia wolnosci.

» Jezeli skazany przebywa w areszcie $ledczym lub w zaktadzie
karnym, wlasciwy jest sad rejonowy ostatniego statego miejsca
pobytu lub zatrudnienia skazanego na wolnosci. Osadzenie
w areszcie $ledczym czy tez w zakladzie karnym nie jest
zmiang miejsca stalego pobytu skazanego majaca wplyw
na miejsce, w ktorym kara ma by¢ wykonywana.

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

lub

» mnadanie wniosku wraz z zatacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
nadanie wniosku wraz z zatacznikami za posrednictwem:
¢ dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie wniosku przez skazanego o odroczenie wykonania
kary ograniczenia wolnos$ci wraz z uzasadnieniem, ktory powinien
zawierac:

» oznaczenie sadu, do ktérego wnoszony jest wniosek,

» imig, nazwisko i adres skazanego,

» gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie: numer
telefonu, adres poczty elektronicznej skazanego
lub o$wiadczenie o ich nieposiadaniu,

» sygnature akt sprawy, w ktorej sad wydat wyrok,

» uzasadnienie wniosku:

e wskazanie wyroku z oznaczeniem sadu
wydajacego, na podstawie ktorego doszio
do skazania,

e podanie wymiaru orzeczonej kary ograniczenia
wolnosci,

e podanie i opisanie przyczyny odroczenia —
np. sytuacja zdrowotna, rodzinna, materialna
rodziny, niezdolno$¢ skazanego do
wykonywania pracy,

e wskazanie dowodow/zaswiadczeh na powyzsze
okoliczno$ci, ktore maja uzasadnia¢ odroczenie
wykonania kary,

» wlasnoreczny podpis skazanego.

2. Przygotowanie i dotaczenie do wniosku zalacznikéw, wraz
z dowodem uiszczenia oplaty.

3. Zlozenie w sadzie/przestanie oryginatu wniosku i zalgcznikow
wraz z odpisami (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU USLUGI

osobiscie

poczta elektroniczng
telefonicznie
pisemnie

WYMAGANE DOKUMENTY

Y|V YV VYV

za$wiadczenia 1 dokumenty potwierdzajace okolicznosci,
na ktére powotuje si¢ skazany we wniosku,
dowdd uiszczenia optlaty od wniosku

A\

OPLATY

Y

Od wniosku o odroczenie wykonania kary ograniczenia
wolnosci uiszcza si¢ optate sadowa w wysokosci 80 zt.

» W  przypadku, gdy sytuacja materialna skazanego
uniemozliwia uiszczenie optaty, moze on zltozy¢ wniosek
do sadu o zwolnienie od opflaty.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

» Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o optatach w sprawach
karnych.

Y V

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty

ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty

ustugi i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem
(dot. wersji papierowej),

» naniesienie  stosownej tabeli przegladu
i aktualizacji kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

adnotacji w

INFORMACJE DODATKOWE

» Odroczenie wykonania kary ograniczenia wolnosci sad moze
orzec tylko wtedy, gdy skazany nie rozpoczat jeszcze
odbywania kary.

» Sad moze odroczy¢é wykonanie kary ograniczenia wolno$ci
na czas do 6 miesigcy, jezeli natychmiastowe wykonanie kary
pociagnetoby dla skazanego lub jego rodziny zbyt ciezkie
skutki.

» Sad odracza wykonanie kary ograniczenia wolnosci w razie
powotania skazanego do czynnej shuzby wojskowej, do czasu
ukonczenia tej shuzby.

» Sad moze odwota¢ odroczenie wykonania kary ograniczenia
wolnosci w razie ustania przyczyny, dla ktorej zostato
udzielone, lub w wypadku, gdy skazany nie korzysta
z odroczenia kary zgodnie z celem, w jakim zostato udzielone,
albo razaco narusza porzadek prawny.

» Na postanowienie sagdu w przedmiocie odroczenia wykonania
kary oraz odwotania odroczenia przez sad przystuguje
zazalenie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

» Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o odroczenie
wykonania kary ograniczenia wolno$ci w postgpowaniu
wykonawczym.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 56/K/UU/SR:
INFORMACJA O ODROCZENIU WYKONANIA KARY OGRANICZENIA WOLNOSCI

-WZOR-

(miejscowos¢ i data)

Sad Rejonowy w

Wydzial Karny/Wydzial Wykonywania
Orzeczen

Skazany:

(imig¢ i nazwisko)

ANENRNNNENR

PESEL

(adres miejsca statego pobytu/adres aktualnego pobytu i do dorgczen)

(numer telefonu / nie posiadam*)

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Sygn. akt
Whiosek
o odroczenie wykonania kary ograniczenia wolnosci w post¢gpowaniu
wykonawczym

Na podstawie art. 62§1 k.k.w. wnosz¢ o odroczenie wykonania kary

W e, ZdNIa . ,
Sygn. akt .......coooiiiiii

Uzasadnienie
Wyrokiem Sadu ... W e
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zdnia ... za czyn okreSlony wart. ....................o k.k. skazany/a

zostalem/amnakare ......................... ograniczenia wolnosci.

(w dalszej czesci uzasadnienia nalezy przedstawic¢ okolicznosci, ktore zdaniem skazanego/ej
uzasadniajq odroczenie wykonania kary pozbawienia wolnosci, a ktore zaistnialy po wydaniu wyroku i
przed rozpoczeciem odbywania kary ograniczenia wolnosci. Do wniosku o odroczenie wykonania kary
ograniczenia wolnosci nalezy dotgczyé wszelkie zaswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce
okolicznosci, na ktore powotuje sie skazany, wraz z dowodem uiszczenia optaty od wniosku)

(wlasnoreczny podpis skazanego/ej)

Zalaczniki:

1. dowdd uiszczenia oplaty,
2. dowody (zaswiadczenia i dokumenty) wymienione w tre$ci uzasadnienia.

: wypetnic, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.).
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ROZLOZENIU GRZYWNY NA RATY
SYMBOL LUB ZAMIANIE NA PRACE SPOLECZNIE UZYTECZNA
57/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)
SYMBOL PROCEDURY 57/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE grzywna, roztozenie grzywny na raty, zamiana grzywny na prace
spotecznie uzyteczna
PODMIOTY UPRAWNIONE » skazany (rowniez ukarany w sprawie o wykroczenie)
(KOGO DOTYCZY) » obronca
MIEJSCE REALIZACIJI sad rejonowy lub okregowy (wydzial karny)
USLUGI » Miejscowo wlasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, ktory
(GDZIE I W JAKI SPOSOB w pierwszej instancji wydat wyrok skazujacy na kare grzywny.
7Z1.0ZYC DOKUMENTY)
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
nadanie wniosku wraz z zatagcznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie wniosku o rozlozeniu grzywny na raty lub zamiane
DLA REALIZACJI USLUGI na prace spolecznie uzyteczng wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien
(JAK SIE PRZYGOTOWAC zawiera¢é:
DO SPRAWY) > oznaczenie sagdu, do ktorego wnoszony jest wniosek,

» imig, nazwisko oraz adres skazanego,
> gdy jest to pierwsze pismo ztozone w sprawie: numer telefonu,
adres poczty elektronicznej skazanego lub os$wiadczenie
o ich nieposiadaniu,
sygnature akt,
dat¢ wydania wyroku,
podanie sadu, wydziatu, ktéry wydat wyrok,
okreslenie ilo$ci, terminu platnosci i wysokosci rat / wniosek
0 zamiang na prace spoteczne,
> uzasadnienie,
> wlasnorgczny podpis.
2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.

YV VYV V

3. Zlozenie/przestanie oryginalu wniosku i zalgcznikéw wraz
z odpisami (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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FORMA ODBIORU USLUGI

osobiscie

poczta elektroniczng
telefonicznie
pisemnie

YV V VYV

WYMAGANE DOKUMENTY

Do wniosku o rozlozenie grzywny na raty lub zamiane na praceg spotecznie
uzyteczng nalezy dotaczy¢ potwierdzajace sytuacje materialng skazanego
np.: za$wiadczenie o dochodach, zeznanie podatkowe PIT, ktoérego
kserokopi¢ mozna dotgczy¢ do wniosku, dokumenty potwierdzajace
zadtuzenie, np. umowy pozyczki czy kredytu, zajecia komornicze,
dokumenty lekarskie potwierdzajgce niezdolno$¢ do pracy.

OPLATY

» Od ponownego wniosku o rozlozenie grzywny na raty — 2%
od kwoty grzywny objetej wnioskiem, niemniej jednak niz 25 zt.
W pozostalych przypadkach wniosek o rozlozenie grzywny
na raty lub o zamiang¢ grzywny na prace spotecznie uzyteczna
nie podlega oplacie.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen,

Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o oplatach w sprawach
karnych, Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny
skarbowy.

YV V VYV

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
usthugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart ustug
oraz procedur §wiadczenia usthug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» Sad moze roztozy¢ grzywne na raty na czas nieprzekraczajacy
1 roku, jezeli natychmiastowe wykonanie  grzywny
pociagnetoby dla skazanego lub jego rodziny zbyt ciezkie skutki.
W wypadkach zastugujacych na szczegélne uwzglednienie,
a zwlaszcza wowczas, gdy wysoko$¢ grzywny jest znaczna,
mozna roztozy¢ grzywne na raty na okres do 3 lat.

» Jezeli egzekucja grzywny nieprzekraczajacej stu dwudziestu
stawek dziennych okaze si¢ bezskuteczna lub z okolicznosci
sprawy wynika, ze bylaby ona bezskuteczna, sad moze zamienié¢
grzywng na pracg spolecznie uzyteczna, przyjmujac, ze dziesigé
stawek dziennych jest rownowaznych miesigcowi pracy
spotecznie uzytecznej, z zaokragleniem, w gor¢, do pelnego
miesigca. Pracg spolecznie uzyteczng okresla si¢ w miesigcach
oraz ustala wymiar godzin pracy od 20 do 40 godzin w stosunku
miesigcznym.

» Gorna granica grzywny okre§lonej kwotowo, podlegajacej
zamianie nie moze przekroczy¢ 240 000 ztotych, a miesigc pracy
spotecznie uzytecznej jest rownowazny grzywnie w kwocie
do 20 000 ztotych.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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» W sprawach karno-skarbowych sad moze zamieni¢ kare
grzywny na prac¢ spolecznie uzyteczna, okreslajac czas jej
trwania. Praca spofecznie uzyteczna trwa najkrocej 7 dni,
najdtuzej - 3 miesigce; okresla si¢ ja w dniach i miesigcach,
w wymiarze od 5 do 10 godzin w stosunku tygodniowym.

» W sprawach o wykroczenia sagd moze zamieni¢ grzywne
na prace¢ spolecznie uzyteczng w wymiarze od tygodnia, do 2
miesiecy w wymiarze od 20 do 40 godzin w stosunku
miesigcznym.

» Na postanowienie w przedmiocie roztozenia grzywny na raty
oraz zamiany grzywny na prac¢ spolecznie uzyteczng
przystuguje zazalenie.

» Nie moze zosta¢ rozlozona na raty grzywna podlegajaca
wykonaniu, jezeli w sprawie zabezpieczono srodki pieni¢zne
skazanego lub inne mienie skazanego, z ktérego uzyskano
$rodki pienigzne, a orzeczono grzywne, $wiadczenie pieniezne,
srodki kompensacyjne, przepadek Iub zwrot Kkorzysci
majatkowej albo jej rownowartosci, ktorych przedmiotem jest
kwota pieni¢zna, lub zasgdzono koszty sadowe.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

» Zalacznik nr 1 do Karty ushugi — wzor Wniosku o zamiane
grzywny na prace spotecznie uzyteczna,

> Zalacznik nr 2 do Karty ustugi — wzor Wniosku o roztozenie
grzywny na raty.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 57/K/UU/SR:

INFORMACJA O ROZLOZENIU GRZYWNY NA RATY LUB ZAMIANIE NA PRACE SPOLECZNIE
UZYTECZNA

-WZOR-

s dnia ..o,
(miejscowos¢ i data)

Wydzial Karny

Skazany:

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Whiosek o zamian¢ grzywny na prace spolecznie uzyteczng

Wnoszg 0 zamiang Grzywny W KWOCIE ..............ooeeeiiiiiiiiieeeaiiiiiiieeeee e orzeczonej
wyrokiem Sadu ... T e
zdnia ... na prace spotecznie uzyteczna.

Uzasadnienie

Powyzszy wniosek uzasadniam tym, ze:
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(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia.

* wypetnié, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.).
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Zalacznik nr 2 do Karty ustugi 57/UU/SR:
INFORMACJA O ROZLOZENIU GRZYWNY NA RATY

-WZOR-

s dnia .....cocoooevveeinnn,
(miejscowosc i data)

Wydzial Karny

Skazany:

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Whiosek o rozlozenie na raty grzywny oraz kosztow procesu

Wnoszg¢ o roztozenie na raty orzeczonej wyrokiem Sadu ..........coooiiiiiiiiiiiiiii
W ettt e e zdnia ...
SIZYyWNY W WYMIAIZEe .....ovvvevrennannannnnn. zk; oraz kosztow procesu zasagdzonych w kwocie
......................................... zh.

Wnoszg¢ o roztozenie ww. kwoty na nastepujace raty: ................. ratpo ...oovenvennnnn. zt,
pierwsza w kwocie .................. zh, nastepne po ..............e. zt platnych do .......... dnia
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kazdego miesigca.

Uzasadnienie

Powyzszy wniosek uzasadniam tym, ze:

(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia.

* wypetnié, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.).
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Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial karny — Srodki zaskarzenia)
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Wiedza Edukacja Rozwoéj

- Polska

Rzeczpospolita

SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI /
SYMBOL

APELACJA
58/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI

Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy / wydziat karny

SYMBOL PROCEDURY

58/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE

apelacja

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

oskarzony/obwiniony — na swojg korzysé¢

obronca — na korzys$¢ oskarzonego/obwinionego

oskarzyciel positkowy (pokrzywdzony, ktory zgtosit swoj udziat

w postegpowaniu  sagdowym w  charakterze oskarzyciela

positkowego) — na niekorzys$¢ oskarzonego

» oskarzyciel prywatny — na niekorzys¢ oskarzonego

»  prokurator — na
oskarzonego/obwinionego

» pokrzywdzony od  wyroku umarzajacego
postepowanie, wydanego na posiedzeniu — na niekorzysé
oskarzonego

» petlomocnik (tak jak pokrzywdzony)

» osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci ktorej odrgbne przepisy
przyznaja zdolno$¢ prawna, ktéra w zwigzku z popetnieniem
czynu  zabronionego  uzyskata  korzy$¢  majatkowa
lub $wiadczenie okre§lone w art. 405407, art. 410 1 art. 412
kodeksu cywilnego od Skarbu Panstwa, jednostki samorzadowej,
panstwowej lub samorzadowej jednostki organizacyjnej,
podmiotu, dla ktéorego organ samorzadu jest organem
zatozycielskim, lub spotki prawa handlowego z wigkszosciowym
udziatem Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadowej i ktora sad
na wniosek prokuratora zobowigzal do zwrotu korzysci albo
jej rownowarto$ci uprawnionemu podmiotowi Iub orzekt
przepadek $wiadczenia albo jego rownowarto$ci na rzecz Skarbu
Panstwa

» wiladciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem.

Y V V

korzysé i na niekorzysé

warunkowo

prawnej,

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI (GDZIE

I W JAKI SPOSOB Z1.0ZYC
DOKUMENTY)

sad rejonowy (wydzial karny)
»  Apelacje sktada si¢ do sadu okregowego za posrednictwem sadu
rejonowego, ktory wydat zaskarzany wyrok.

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie apelacji wraz z zalgcznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,

b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie apelacji wraz z uzasadnieniem, ktéra powinna
zawierac:
» oznaczenie sadu, do ktorego kierowana jest apelacja,

» oznaczenie sadu, ktory wydal zaskarzany wyrok,
» dane stron (imi¢ i nazwisko oraz adres),

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych

419



Fundusze R 1 i i
ze zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E EUrOpejSkle - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoéj

> gdy jest to pierwsze pismo ztozone w sprawie: numer telefonu,

adres poczty elektronicznej lub o$wiadczenie o ich

nieposiadaniu,

sygnature akt sadu, ktory wydal zaskarzany wyrok,

zakres, w jakim wyrok jest zaskarzany (w cato$ci albo w czesci),

zarzuty przeciwko zaskarzanemu wyrokowi oraz uzasadnienie

(jezeli apelacja pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy

lub pelnomocnika),

» wniosek o zmian¢ zaskarzanego wyroku albo o uchylenie
zaskarzanego wyroku,

YV V VY

> wskazanie ewentualnych nowych faktow i dowodow,
» wlasnoreczny podpis,
» spis zafacznikow — dokumentéw, na jakie powotano

si¢ w apelacji.

Dodatkowo w apelacji mozna zawrzeé wniosek o:

» przyznanie obroncy  (oskarzonemu/obwinionemu)  albo
petnomocnika (oskarzycielowi positkowemu, oskarzycielowi
prywatnemu),

» przeprowadzenie konkretnych dowodow, np. przestuchanie
konkretnych $wiadkéw, nalezy wtedy poda¢ imiona, nazwiska
iadresy $wiadkow (wymaga to sformutowania w apelacji
wniosku dowodowego).

2. Przygotowanie i dolaczenie do apelacji jej odpisow dla kazdej
strony postepowania.

3. Zlozenie / przeslanie do sadu oryginalu apelacji i zalacznikow wraz
z odpisami dla stron postepowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawié dla siebie).

TERMIN REALIZACJI > nie dotvez
USLUGI ey
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» pocztg elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY » nie dotyczy
OPLATY » Apelacja nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania
karnego,
» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania
w sprawach o wykroczenia.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stroniec MS aktualnego formularza Karty

ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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INFORMACJE W sprawie o przestepstwo:

DODATKOWE » w przypadku zlozenia wniosku o sporzadzenie pisemnego
uzasadnienia wyroku, termin na ztozenie apelacji wynosi 14 dni
od dnia doreczenia odpisu wyroku wraz z pisemnym
uzasadnieniem,

» w przypadku nieztozenia wniosku o sporzadzenie pisemnego
uzasadnienia wyroku, termin na ztozenie apelacji wynosi 7 dni
od dnia ogloszenia przez sad wyroku albo od dnia dorgczenia
stronie odpisu wyroku. Mozliwe jest uzupelnienie apelacji
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia odpisu wyroku wraz
z pisemnym uzasadnieniem.

W sprawie o wykroczenie:

» w przypadku zlozenia wniosku o sporzadzenie pisemnego
uzasadnienia wyroku, termin na ztozenie apelacji wynosi 7 dni
od dnia dorgczenia odpisu wyroku wraz z pisemnym
uzasadnieniem,

» w wypadku, gdy uzasadnienie wyroku zostalo przedstawione
wylacznie w formie ustnej, apelacje wnosi si¢ na pismie
w terminie 7 dni od daty otrzymania wyroku wraz z przekladem
tego uzasadnienia,

» w przypadku nieztozenia wniosku o sporzadzenie pisemnego
uzasadnienia wyroku albo wniosku o przeklad uzasadnienia
wyroku przedstawionego w formie ustnej, termin na zlozenie
apelacji wynosi 7 dni od dnia ogloszenia przez sad wyroku
albo od dnia dorgczenia stronie odpisu wyroku. Mozliwe jest
uzupelnienie apelacji w terminie 7 dni od dnia dorgczenia odpisu
wyroku wraz zpisemnym uzasadnieniem albo przekladu
uzasadnienia wyroku przedstawionego w formie ustne;j.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI (WZORY

FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Apelacji.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi S8/K/UU/SR:

APELACJA
-WZOR-
.................................................. ydnia .o
(miejscowos$¢ i data)
Sad OKIregowy W ........coooiiiiiiiiiiiiiii e
...... Wydzial Karny
za posrednictwem:
Sadu Rejonowego w ...
...... Wydzial Karny
"~ (okreslenie strony wnoszacej pismo')
.......................... ( 1m1¢1nazw1sko)
PESEL
.................. ( dokladny e a)
................ (numer s mepos1adam*) s
""""" (adres poczty elektronicznej / nie posiadam®)
Sygn.akt ..........ooeiiiiiinn
Apelacja
Jako strona postepOWaNia tf.2 ... ... ... ,
zaskarzam wyrok Sadu ReJONOWEZO W .........cooiiiiiiiiiiiiii e
.... Wydziat Karny zdnia .............................. L, sygn. akt: ... ,

w catosci/w czesci, tj. co do pkt ...../czynu .....

Zaskarzonemu WYTOKOWIL ZATZUCAIN ............uiiiriiiiineeeeeeiiiie e e e e et e e e e e et

! strong moze by¢ oskarzyciel positkowy, oskarzyciel prywatny albo oskarzony / obwiniony,
2 nalezy wpisaé jeden z nastepujacych podmiotow: oskarzony, obwiniony, oskarzyciel positkowy, oskarzyciel prywatny,
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(opis, jak powinien brzmie¢ wyrok po zmianie)

/uchylenie zaskarzonego wyroku i umorzenie postgpowania albo przekazanie sprawy sadowi
I instancji do ponownego rozpoznania

| . y . **3
Jednoczesnie wnosze o przyznanie obroncy/pelnomocnika z urzgdu .

Uzasadnienie

(obowigzkowo o ile apelacja pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub petnomocnika)

(nalezy wskazac: uzasadnienie zarzutow, uzasadnienie wniosku o zmiang albo o uchylenie wyroku,
uzasadnienie przydzielenia obroncy / petnomocnika z urzedu)

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. ... odpiséw apelacji wraz z zalgcznikami™,
2. (ewentualnie dotaczane dokumenty)™.

3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy strona wnosi o przydzielenie obronicy albo pelnomocnika z urzedu,

* wypeti¢, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.),
** niepotrzebne skresli¢.
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Wiedza Edukacja Rozwoéj

NAZWA USLUGI / ZAZALENIE

SYMBOL 59/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupeiajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat karn,
SADU/WYDZIALU ad rejonowy fwydz y

SYMBOL PROCEDURY 59/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE zazalenie

PODMIOTY » strona lub osoba, ktdorej postanowienie albo zarzadzenie
UPRAWNIONE bezposrednio dotyczy

(KOGO DOTYCZY) » obronca

» petlnomocnik

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZL.0ZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy (wydzial karny)

» Zazalenie przystuguje na postanowienia lub zarzadzenia
zamykajace droge do wydania wyroku, chyba ze ustawa stanowi
inaczej.

» Zazalenie przyshuguje takze na postanowienia co do S$rodka
zabezpieczajacego oraz na inne postanowienia lub zarzadzenia
w wypadkach przewidzianych w ustawie.

» Zazalenie na czynno$ci lub zaniechanie czynnos$ci (np. zatrzymanie
przez Policje¢)

» Zazalenie sklada si¢ do wilasciwego sadu rejonowego
za posrednictwem organu, ktory wydal postanowienie
lub zarzadzenie, albo dokonat czynno$ci Iub ich zaniechat (moze
to by¢ réwniez ten sam sad rejonowy) albo do wiasciwego sadu
okregowego za posrednictwem sadu rejonowego
(np. na postanowienie 0 umorzeniu postgpowania), chyba ze ustawa
stanowi inaczej.

Sposéb zlozenia dokumentow:

» w biurze podawczym prokuratury (dla postanowien lub zarzadzen
wydanych przez prokuratora), a w przypadku zazalenia
na czynnosci lub ich zaniechanie w biurze podawczym organu,
ktory dokonat takiej czynnosci,

» w biurze podawczym sadu (dla postanowien lub zarzadzen
wydanych przez sad)

lub

» nadanie zazalenia wraz z zalagcznikami listem poleconym
za posrednictwem (niezaleznie od organu wydajacego
postanowienie):

a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI
USLUGI

(JAK SIE
PRZYGOTOWAC

DO SPRAWY)

1. Przygotowanie zazalenia wraz z uzasadnieniem, ktére powinno
zawiera¢:
» oznaczenie sadu, do ktorego kierowane jest zazalenie,
» oznaczenie sadu albo organu, ktéry wydat zaskarzane zarzadzenie
albo postanowienie lub dokonat czynnosci lub jej zaniechat,
» dane stron (imi¢ i nazwisko oraz adres),
» gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie: numer telefonu,
adres poczty elektronicznej lub o§wiadczenie o ich nieposiadaniu,
» sygnature akt sadu albo innego organu, ktory wydal zaskarzane
zarzadzenie albo postanowienie lub dokonal czynnosci lub jej
zaniechal,

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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» zakres, w jakim postanowienie lub zarzadzenie jest zaskarzane
(w catosci albo w czgéci),

» zarzuty przeciwko zaskarzanemu zarzadzeniu albo postanowieniu
lub czynnosci albo jej zaniechaniu oraz uzasadnienie (gdy zazalenie
pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub pelnomocnika),

> wniosek o zmiang¢ zaskarzanego postanowienia lub zarzadzenia
albo wniosek o wuchylenie zaskarzanego zarzadzenia
albo postanowienia lub stwierdzenie niezgodnosci czynnoS$ci
z prawem lub jej zaniechania,

> wilasnoreczny podpis,

» spis zalagcznikow — dokumentéw, na jakie powolano
si¢ w zazaleniu.

Dodatkowo w zazaleniu mozna zawrze¢ wniosek o:

» wyznaczenie obroncy (oskarzonemu/obwinionemu/podejrzanemu)
albo petnomocnika (oskarzycielowi positkowemu, oskarzycielowi
prywatnemu  albo  innej  osobie, ktorej zarzadzenie
albo postanowienie bezposrednio dotyczy),

»  wstrzymanie wykonalnosci zaskarzanego zarzadzenia
albo postanowienia, jezeli zaskarzane zarzadzenie albo
postanowienia jest wykonalne,

» przeprowadzenie konkretnych dowodow, np. przestuchanie
konkretnych $wiadkdéw, nalezy wtedy podaé¢ imiona, nazwiska
i adresy swiadkow.

2. Przygotowanie i dolaczenie do zazalenia jego odpisow dla kazdej
strony postepowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu zazalenia i zalacznikéw wraz
z odpisami dla stron postepowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI > nie dot

USLUGI e dolyezy

FORMA ODBIORU » osobiscie

USLUGI » poczta elektroniczng
> telefonicznie

WYMAGANE > nie dotyc

DOKUMENTY yezy

OPLATY » Zazalenie nie podlega optacie.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,
» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania

w sprawach o wykroczenia.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty uslugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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INFORMACJE
DODATKOWE

» Zazalenie wnosi si¢ co do zasady w terminie 7 dni od daty
ogloszenia postanowienia albo zarzadzenia, albo dokonania
czynnosci lub jej zaniechania, a jezeli ustawa nakazuje dorgczenie
postanowienia albo zarzadzenia — od daty dorgczenia
postanowienia albo zarzadzenia.

» Szczegblne przepisy moga wyznacza¢ krotszy czas do zlozenia
zazalenia.

» Zazalenie na postanowienie o zachowaniu w tajemnicy
okoliczno$ci umozliwiajagcych ujawnienie tozsamosci $wiadka,
wtym danych osobowych, jezeli nie majg one znaczenia
dla rozstrzygnigcia w sprawie, jezeli zachodzi uzasadniona obawa
niebezpieczenstwa dla zycia, zdrowia, wolnosci albo mienia
w znacznych rozmiarach §wiadka lub osoby dla niego najblizszej
wnosi si¢ w terminie 3 dni od daty ogloszenia postanowienia,
ajezeli ustawa nakazuje doreczenie postanowienia — od daty
doreczenia postanowienia.

» W przypadku zazalenia na zawarte w wyroku rozstrzygniecie
w przedmiocie kosztéw lub optat, jezeli odwolujacy sie zlozy
wniosek o sporzadzenie na pi$mie oraz dorgczenie uzasadnienia
wyroku, zazalenie mozna wnie$¢ w terminie przewidzianym
do wniesienia apelacji.

» Zazalenie na postanowienie w przedmiocie tymczasowego
aresztowania oraz zabezpieczenia majatkowego powinno
by¢ przekazane do rozpoznania w terminie 48 godzin.

» Zazalenie na postanowienie w przedmiocie tymczasowego
aresztowania powinno by¢ rozpoznane nie pézniej niz przed
uplywem 7 dni od dnia przekazania sadowi zazalenia wraz
z niezbednymi aktami.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawnej.

ZALACZNIKI (WZORY/
FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Zazalenia.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 59/K/UU/SR:

ZAZALENIE ]
-WZOR-

et ,dnia ...
(miejscowosc/data)

Sad Rejonowy W............oooooiiiiiiiiiiee,
...... Wydzial Karny

za posrednictwem:
PIOKUTAtOra .. ...t

Sad OKIregowy W ........ooviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeec
...... Wydzial Karny

za posrednictwem:

Sadu Rejonowego w ...................cooeiiiiiiiiiiin
Wydzial Karny

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam*)

Sygn.akt: ........coooeiiiiiil.

Zazalenie

! nalezy wpisa¢ jeden z nastgpujgcych podmiotow: podejrzany, oskarzony, obwiniony, oskarzyciel positkowy, oskarzyciel
prywatny albo osoba, ktdrej zarzadzenie/postanowienie bezposrednio dotyczy np. $wiadek, thumacz, biegly
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sygn. akt: ... ™ w catosci/w czesci, tj.codopkt......... /ezynu ......

Zaskarzonemu zarzqdzemu / postanow1en1u zarzucam:

(lista zarzutow, o ile zazalenie pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub petnomocnika)

Wnosz¢ o zmiang zaskarzonego zarzadzenia/postanowienia Przez ...............ccccooceeeieenns

(opis, jak powinno brzmie¢ zarzqdzenie/postanowienie po zmianie)

/uchylenie zaskarzonego zarzadzenia/postanowienia i przekazanie sprawy do ponownego

.okek
rozpoznania .

. ;. . . LoEEy

Nadto wnosz¢ o wstrzymanie wykonalnosci zarzadzenia/postanowienia <.

, . . , . ok 3
Jednocze$nie wnoszg¢ o przyznanie obroncy/pelnomocnika z urzedu .

Uzasadnienie
(obowigzkowo o ile zazalenie pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub petnomocnika)

(nalezy wskazaé: uzasadnienie zarzutow, uzasadnienie wniosku o zmiane albo o uchylenie
zarzgdzenia/postanowienia, uzasadnienie powodow, dla ktorych danej osoby zarzqdzenie/postanowienie
bezposrednio dotyczy, uzasadnienie wniosku o wstrzymanie wykonalnosci zarzqdzenia/postanowienia,
uzasadnienie przydzielenia obroncy/petnomocnika z urzedu)

(wlasnorgezny podpis)

Zalaczniki:

1. ... odpiséw zazalenia wraz z zalgcznikami™,
2. (ewentualnie dotaczane dokumenty)**.

2 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy zarzadzenie/postanowienie podlega wykonaniu, a skarzacy wnosi o jego
wstrzymanie,

3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy strona wnosi o przydzielenie obronicy albo pelnomocnika z urzedu

* wypehié, gdy jest to pierwsze pismo ztozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.),

** niepotrzebne skreslic.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

- Polska

SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI / SPRZECIW OD WYROKU NAKAZOWEGO
SYMBOL 60/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE SADU / . .
WYDZIALU sad rejonowy / wydziat karny
SYMBOL PROCEDURY 60/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE sprzeciw, wyrok nakazowy
PODMIOTY UPRAWNIONE » oskarzony (obwiniony)
(KOGO DOTYCZY) » obronca

» oskarzyciel publiczny

» oskarzyciel positkowy

» pelmomocnik

» inny podmiot na podstawie odrebnych przepisow
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial karny)
USLUGI (GDZIE o »  Sprzeciw od wyroku nakazowego sktada si¢ do sadu rejonowego,
I'W JAKI SPOSOB ZL.OZYC ktory wydat zaskarzany wyrok nakazowy.
DOKUMENTY)

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie sprzeciwu wraz z zalgcznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j.

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie sprzeciwu od wyroku nakazowego wraz
DLA REALIZACJI USLUGI z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie s3adu rejonowego, do ktérego kierowany jest
DO SPRAWY) sprzeciw,

» oznaczenie sadu rejonowego, ktory wydat zaskarzony wyrok
nakazowy,
dane stron (imig¢ i nazwisko oraz adres),

A\

> gdy jest to pierwsze pismo ztozone w sprawie: numer telefonu,

adres poczty elektronicznej lub oS$wiadczenie o ich
nieposiadaniu,

> sygnature akt sagdu rejonowego, ktory wydal zaskarzony wyrok
nakazowy,

> wlasnorgczny podpis,

» spis zafacznikbw — dokumentéw, na jakie powotano

si¢ W sprzeciwie.
Dodatkowo w sprzeciwie mozna zawrze¢ wniosek o:
» przyznanie obroncy (oskarzonemu / obwinionemu) albo
petnomocnika (oskarzycielowi positkowemu),
» przeprowadzenie konkretnych dowodow, np. przestuchanie
konkretnych §wiadkoéw, nalezy wtedy poda¢ imiona, nazwiska
i adresy Swiadkow.
2. Przygotowanie i dolaczenie do sprzeciwu jego odpiséw dla kazdej
strony postepowania.

3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu sprzeciwu i zalacznikow
wraz z odpisami dla stron postepowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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SPRAWIEDLIWOSCI

E3 B

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU USLUGI

osobiscie
poczta elektroniczng
telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY

nie dotyczy

OPLATY

Sprzeciw od wyroku nakazowego nie podlega optacie.

PODSTAWA PRAWNA

V| V| |VY|VYVYYVY

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania
karnego,
Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania

Y

w sprawach o wykroczenia.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ushugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

1 zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» Termin na wniesienie sprzeciwu wynosi 7 dni od dnia doreczenia
wyroku nakazowego i jest terminem zawitym.
» Warunkiem skutecznego wniesienia sprzeciwu od wyroku

nakazowego przez pokrzywdzonego jest zlozenie ze sprzeciwem
oswiadczenia o  dzialaniu = w charakterze oskarzyciela
positkowego.

» W razie wniesienia sprzeciwu wyrok nakazowy traci moc,
a sprawa podlega rozpoznaniu na zasadach ogdlnych.

» Sad rozpoznajacy sprawe¢ po wniesieniu sprzeciwu nie jest
zwigzany treScig wyroku nakazowego, ktory utracit moc
(w szczegolnosci chodzi o wymiar kary; sad w przyszlym
postepowaniu moze wymierzy¢ kare surowszg lub tagodniejsza).

» Sprzeciw moze by¢ cofniety do czasu rozpoczgcia przewodu
sadowego na pierwszej rozprawie glownej (np. w razie
pojednania si¢ stron, naprawienia szkody czy innych
okolicznosci); wowczas wyrok nakazowy staje si¢ prawomocny
i wykonalny; cofnigcia sprzeciwu nie mozna odwotac.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi wudzielana jest
w zwigzku pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona
porady prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY /
FORMULARZE)

Zalacznik nr 1 do Karty ushugi — wzoér Sprzeciwu od wyroku nakazowego.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 60/K/UU/SR:
SPRZECIW OD WYROKU NAKAZOWEGO

(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ...,

....... Wydzial Karny
(okreslenie strony wnoszacej pismo')

(imig i nazwisko)

PESEL
(doktadny adres zamieszkania)
(numer telefonu / nie posiadam”)

(adres poczty elektronicznej / nie posiadam”)

Sygn. akt
Sprzeciw od wyroku nakazowego
Jako strona postepowania tj.2..................ooiii e , Sprzeciwiam si¢ wyrokowi
Sadu REJONOWEZO W ...ttt Wydziat Karny
zdnia ......ooooeeiiiiii Ty SYENL AKE: Lo
w catoéci / w czesc, tj. co do pkt ........./ czynu ........... "

o . , . *k 3
Jednoczesnie wnosze o przyznanie obroncy / pelnomocnika  z urzedu’.

! strong moze by¢ oskarzyciel positkowy, oskarzyciel prywatny albo oskarzony / obwiniony,
2 nalezy wpisaé jeden z nastepujgcych podmiotéw: oskarzony, obwiniony, oskarzyciel positkowy,
3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy strona wnosi o przydzielenie obroficy albo pelnomocnika z urzedu.

*wypetni¢, gdy jest to pierwsze pismo zlozone w sprawie (na podstawie art. 119 § 1 k.p.k.),
** niepotrzebne skreslic.
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Uzasadnienie

(sprzeciw moze nie zawierac uzasadnienia)

(nalezy wskazac¢: powody dla ktorych nie zgadzamy si¢ z wyrokiem nakazowym, proponowane
rozstrzygniecie sqdu i ewentualnie uzasadnienie przydzielenia obroncy / pelnomocnika z urzedu)

(whasnorgczny podpis)
Zalaczniki:

1. ... odpis6w sprzeciwu wraz z zalqcznikami**,
2. (ewentualnie dotagczane dokumenty) *,
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Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial rodzinny i nieletnich)

Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
435



Fundusze R i i j
ze zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejskie - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoéj
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O OBOWIAZKU ALIMENTACYJNYM
SYMBOL 61/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
(S)lfDNI?/SVZ\]{i:IT;IEALU sad rejonowy / wydzial rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 61/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE alimenty, obowiazek alimentacyjny
PODMIOTY UPRAWNIONE | Obowiazek alimentacyjny wystepuje:

(KOGO DOTYCZY) » pomiedzy obecnymi i bytymi matzonkami,

» migdzy krewnymi:
o krewni w linii prostej — dzieci, rodzice, wnuki i dziadkowie
oraz
o krewni w linii bocznej — rodzenstwo,
» miedzy przysposobionym a przysposabiajgcym,
» miedzy ojczymem/macochg — pasierbem/pasierbicg

MIEJSCE REALIZACJI

sqd rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)

USLUGI ) » sad wlasciwy dla miejsca zamieszkania osoby uprawnione;.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB > sad, w ktérego obszarze pozwany ma miejsce zamieszkania.
ZLOZYC DOKUMENTY) Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, ogolng
wlasciwos$¢ oznacza si¢ wedlug miejsca jego pobytu w Polsce,
agdy nie jest ono znane lubnie lezy w Polsce — wedlug
ostatniego miejsca zamieszkania pozwanego w Polsce.
Wybdr sadu (z dwdch powyzszych opcji) nalezy do powoda.
Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami w formie przesytki polecone;j
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
» nadanie pozwu wraz z zatgcznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie pozwu wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien
DLA REALIZACJI USLUGI zawiera¢é:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC > oznaczenie sadu, do ktorego wnosimy pozew,
DO SPRAWY) » imie i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,

» imi¢ i nazwisko pozwanego, adres oraz nr. PESEL lub NIP jesli
3 znane,

» imi¢ i nazwisko przedstawiciela ustawowego matoletniego,

» wartosci przedmiotu sporu (iloczyn 12 miesigcy i wysokoSci
zadanych alimentow),

> oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o alimenty”,

> dokladne okre$lenie zadania, tj. kwoty alimentéw, o jaka

wnioskuje powod,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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> data, od ktdrej alimenty majg by¢ zasadzone,

przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie,

> informacj¢ czy strony podjety probe mediacji lub innego

pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

wlasnorgczny podpis,

» spis zalacznikdw — dokumentow jakie dotaczono do pozwu.
Pozew moze zawiera¢ takze:

v

Y

» wnioski o zabezpieczenie powddztwa,
» nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnos$ci
i przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda,

oraz wnioski shuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegolnosci
whnioski dowodowe, jak chociazby o:
» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda swiadkow,

» zobowigzanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe
dokumentu bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego
do przeprowadzenia dowodu,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach lub u oséb trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego.

3. Zlozenie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz z odpisem
pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz mozna pozostawié
dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do pozwu o alimenty nalezy dolaczy¢é ponizej wymienione
DOKUMENTY: dokumenty:

» odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace ze zwigzku
malzenskiego odpis skrocony, ze zwigzku pozamalzenskiego
odpis zupelny),

» odpis aktu malzenstwa,

> za$wiadczenia o wysokosci zarobkow lub za§wiadczenie; ze jest
si¢ 0soba bezrobotna,

> zaswiadczenia wskazujace na wysoko$¢ kosztow ponoszonych
na uprawnionego,

» rachunki, optaty na poczet utrzymania domu / mieszkania,
w ktorym uprawniony mieszka, np. czynsz, energia, gaz, woda
etc.

OPLATY » Strona dochodzgca roszczen alimentacyjnych jest zwolniona
od kosztéw sadowych.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. —Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej

Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu

Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ushugi

i zastgpuje nieaktualng Karte ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» nanosi stosowna adnotacje w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI (WZORY / . . . .

FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzoér Pozwu o alimenty.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 61/K/UU/SR:
INFORMACJA O OBOWIAZKU ALIMENTACYJNYM

-WZOR-

...................................................... dnia.......................
(miejscowosc¢ i data)

Sad Rejonowy w ...
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich
Powod!:
.......................... G
........................ i
.......................... T i
.................. e
Pozwany:

(numer tel. do kontaktu)

Warto$¢ przedmiotu sporu

Wnosze¢ o:

> 7aS3dZenie Od POZWANECEO. ... ..cceviieeiiieeiieeeiieeeite e et e e eteeesteeeebeeeseseeessseeesseeesseesnsseesnneeas
na rzecz powoda (matoletniego dziecka / dorostego dziecka / matzonka / bylego matzonka /
wnuka / dziadka / ojczyma / pasierba)
L0016 /078157 oo
tytulem alimentow kwoty ..................... zt miesigcznie

! Jezeli powod jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych powoda podaé takze dane przedstawiciela
ustawowego 1 jego adres oraz nr tel. do kontaktu.

441



(SHOWIII . L e ),

platnej do rak (np. przedstawiciela ustawowego: matki/ojca” matoletniego / dorostego dziecka
/  malzonka (bylego malzonka) / wnuka / dziadka / ojczyma / pasierba)
................................................................................... lub na wskazany nr konta bankowego

poczynajac od dnia................... , platne do dnia ........................ kazdego miesigca wraz
z ustawowymi odsetkami na wypadek opoznienia w platnosci rat w terminie nadanie wyrokowi
rygoru natychmiastowej wykonalnos$ci, wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia
si¢ pozwanego na rozprawe,

>  zasadzenie od pozwanego kosztow procesu wedtug norm prawem przepisanych.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:
- (podjety probe mediacji z wynikiem ...........ooooiiiiiiiiii )

- (nie podjety mediacji lub innego pozasgdowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

(w uzasadnieniu nalezy wskazacé: wysokos¢ kosztow miesigcznego utrzymania dziecka, sytuacje rodzinng, zarobkowg
i majgtkowq kazdego z rodzicow — inne osoby bedgce na ich utrzymaniu, wykonywany zawdd, miejsce pracy i wysokosé

zarobkow, posiadany majgtek, zobowiqzania, w tym bankowe, orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci)

*
niepotrzebne skresli¢

(wlasnoreczny podpis powoda/przedstawiciela ustawowego powoda)

Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tre$ci uzasadnienia,
2. odpis aktu urodzenia matoletniego,
3. odpis pozwu z zalgcznikami.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O MOZLIWOSCI PODWYZSZENIA ALIMENTOW
SYMBOL 62/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
OZNACZENIE SADU / . . . . .
WYDZIALU sad rejonowy / wydzial rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 62/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE alimenty; podwyzszenie alimentow
PODMIOTY »  Osoba, ktora na podstawie orzeczenia sagdowego lub ugody jest
UPRAWNIONE uprawniona do alimentow.
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI Sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
USLUGI ) » sad wlasciwy dla miejsca zamieszkania osoby uprawnione;.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB » sad, w ktorego obszarze pozwany ma miejsce zamieszkania. Jezeli
7X.02ZYC DOKUMENTY) pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, ogdlng wlasciwosé
oznacza si¢ wedlug miejsca jego pobytu w Polsce, a gdy nie jest ono
znane lubnie lezy w Polsce — wedlug ostatniego miejsca
zamieszkania pozwanego w Polsce.
Wybor sadu (z dwoch powyzszych opcji) nalezy do powoda.
Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalgcznikami w formie przesylki polecone;j
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolno$ci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA | Przygotowanie pozwu o podwyiszenie alimentéw wraz
DLA REALIZACIJI z uzasadnieniem, ktory powinien zawiera¢:
USLUGI » oznaczenie sadu, do ktoérego wnosimy pozew,
(JAK SIE » imi¢ i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,
PRZYGOTOWAC DO » imi¢ i nazwisko pozwanego, adres oraz nr PESEL lub NIP o ile jest
SPRAWY) znany,

» imi¢ i nazwisko przedstawiciela ustawowego maloletniego,

» wartosci przedmiotu sporu (iloczyn 12 miesigcy i roznicy miedzy
dotychczasowg wysokoS$cig alimentow a wnioskowanymi
alimentami),

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o podwyzszenie
alimentow”,

» doktadne okreslenie zadania, tj. kwoty podwyzszenia alimentow,
o jaka wnioskuje powod,

» daty, od ktorej maja by¢ podwyzszone alimenty,

»  przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie
(W tym oznaczenie sadu i sygnatury ostatniej sprawy, w ktorej
zasadzono alimenty),

» informacje czy strony podjety probg mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

»  wilasnorgczny podpis,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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»  spis zalacznikow — dokumentow jakie dotaczono do pozwu
Pozew moze zawieraé takze:

» wnioski o zabezpieczenie powodztwa,

» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda,
oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczego6lno$ci
whnioski o:

» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda §wiadkow,

» zobowigzanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach lub u 0sob trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego.

3. Zlozenie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz z odpisem pozwu
dla pozwanego (jeden egzemplarz mozna pozostawic dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczna
» telefonicznie
WYMAGANE Do pozwu o podwyzszenie alimentéw nalezy dolaczy¢é:
DOKUMENTY » wyrok zasadzajacy alimenty lub ugode, ustalajacg alimenty
lub podaé nazwe sadu i sygn. akt sprawy, w ktorej ustalono alimenty.
OPLATY » Strona dochodzgca roszczen alimentacyjnych jest zwolniona
od kosztéw sadowych.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekuficzy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. —Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku — Kierownika
Oddzialu ~ Administracyjnego  lub  Samodzielnej  Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastgpuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wers;ji
papierowej),
» nanosi stosowna adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawne;.
%éﬁ?{%{l\glgé\)VZORY / Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o podwyzszenie alimentow.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 62/K/UU/SR:
INFORMACJA O MOZLIWOSCI PODWYZSZENIA ALIMENTOW

-WZOR-
....................................................... dnia.......................
(miejscowos¢ i data)
Sad Rejonowy w ...
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich
Powod!:
.......................... e
........................ e
.......................... T
(numer telefonu do kontaktu)
Pozwany:

(numer telefonu do kontaktu)

Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o podwyzszenie alimentow
Wnosze o:

1. Podwyzszenie alimentéw zasadzonych od pozwanego

e wyrokiem/ugodq*

(imig¢ i nazwisko)

! Jezeli powod jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych powoda podaé takze dane przedstawiciela
ustawowego 1 jego adres oraz nr tel. do kontaktu.
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powoda (matoletniego dziecka / dorostego dziecka/ matzonka/ bytego matzonka/ wnuka /
dziadka / ojczyma)

(imig i nazwisko)

ZKWOLY o

(STOWIIIE: ..t e e e et e e s e e s be e e sseeesnbeeenseeenseeens ) ztotych
do KWOLY oo,

(STOWIIIE: ..eiiiiieeee ettt et e et e s e e e sab e e e saeeesseeesnseeesseeens ) ztotych

miesi¢cznie ptatnej do rak (np. przedstawiciela ustawowego: matki/ojca* maloletniego /
dorostego dziecka / matzonka (bytego matzonka) / wnuka / dziadka / ojczyma / pasierba)

dodnia .....ccceeeivveeiiieeiieeiee, kazdego miesigca z gory,

poczynajac od dnia . .......cceeeeeeiiieniiiiiein, r.

z ustawowymi odsetkami w razie opoznienia ptatnosci rat w terminie.

2. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow procesu wedlug norm prawem
przepisanych,

3. Ponadto o$wiadczam, iz strony:

- (podjety probe mediacji Z WyniKiem ..........o.ovuiiiiiiiiiii e )

- (nie podjety mediacji lub innego pozasgdowego sposobu rozwigzania sporu z powodu
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W uzasadnieniu nalezy:

—wykazacé, iz w przedmiotowej sprawie nastgpila zmiana stosunkow, przez ktorq nalezy rozumie¢ wszelkie zmiany
w statusie ekonomicznym stron powodujgce zmiang (zwigkszenie) zakresu usprawiedliwionych potrzeb
uprawnionego lub tez zmiang (zwigkszenie) zakresu mozliwosci zarobkowych i majqgtkowych zobowigzanego,

— okresli¢ sytuacje rodzinng, zarobkowq i majgtkowq kazdego z rodzicow z osobna — w tym, m.in. osoby bedgce
na ich utrzymaniu, wykonywany zawdd, miejsce pracy i wysokos¢ zarobkow, posiadany majqtek, zobowigzania,
w tym bankowe.

Przyktadowe dowody:

— zaswiadczenie o wysokosci zarobkow matki/ojca dziecka, dorostego dziecka, w tym otrzymywane stypendia
i pomoce z tytulu kontynowania nauki;

— zaswiadczenie z PUP potwierdzajgce status bezrobotnego

— odcinek rentowy/emerytalny za miesigc ... ............,

— rachunki za media, itp.,

— zaswiadczenie lekarskie, karta leczenia szpitalnego, orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci,

— inne.

(wlasnorgczny podpis)

*
niepotrzebne skresli¢
Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia,
2. odpis pozwu z zalacznikami.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O MOZLIWOSCI OBNIZENIA ALIMENTOW
SYMBOL 63/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupetniajaca

OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU ad rejonowy /wy y

SYMBOL PROCEDURY 63/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE alimenty; obnizenie alimentow

PODMIOTY UPRAWNIONE » Osoba, ktora na podstawie orzeczenia sadowego lub ugody
(KOGO DOTYCZY) zobowiazana zostata do ptacenia alimentow.

MIEJSCE REALIZACJI » Sad rejonowy, w ktorego obszarze pozwany ma miejsce
USLUGI zamieszkania. Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7Z1.0ZYC DOKUMENTY)

w Polsce, ogolng wlasciwosé oznacza si¢ wedlug miejsca jego
pobytu w Polsce, a gdy nie jest ono znane lub nie lezy w Polsce
— wedlug ostatniego miejsca zamieszkania pozwanego w Polsce.

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatgcznikami w formie przesylki poleconej
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujgcego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie pozwu, ktéry powinien zawiera¢:
» oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy pozew,

» imi¢ i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,

» imi¢ i nazwisko pozwanego, jego adres, nr PESEL lub NIP jesli
jest znany oraz dane przedstawiciela ustawowego, jezeli
pozwanym jest matoletnie dziecko,

»  wartosci przedmiotu sporu (iloczyn 12 miesigcy i roéznicy migdzy
dotychczasowa wysokoscig —alimentow
alimentami),

a wnioskowanymi

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,Pozew o obnizenie
alimentow”,

» dokladne okre$lenie zadania, tj. kwoty obnizenia alimentow,
o jaka wnioskuje powod,

» daty, od ktorej obnizenie alimentéw ma nastapic,

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie
(w tym wskazanie sadu i sygnatury ostatniej sprawy, w ktorej
zasadzono alimenty),

» informacj¢ czy strony podjety probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

» wilasnoreczny podpis,

»  spis zalacznikow — dokumentow jakie dotaczono do pozwu.
Pozew moze zawieraé takze:

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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» wnioski o zabezpieczenie powddztwa,
» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegblnosci
wnioski o:
> wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda $wiadkow,

» dostarczenia na rozprawe dokumentu bedgcego w posiadaniu
pozwanego, a potrzebnego do przeprowadzenia dowodu,

» zazadanie na rozprawe dowoddéw znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach lub u oséb trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego.

3. Zlozenie do sadu oryginalu pozwu i zalgcznikéw wraz z odpisem
pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz mozna pozostawié
dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» poczta elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE Do pozwu o obniZenie alimentéw nalezy dolaczy¢:

DOKUMENTY » odpis wyroku, w ktorym zasadzono po raz ostatni alimenty
Iub ugody Iub poda¢ sad i sygn. akt sprawy, w ktorej zostaty
ostatnio ustalone alimenty

OPLATY Optata stosunkowa wynosi:

» przy wartoéci przedmiotu sporu ponad 20.000 zt - 5% warto$ci
przedmiotu sporu, nie wigcej jednak niz 200 000 z1.
» przy warto$ci przedmiotu sporu wynoszace;j:
1) do 500 ztotych — w kwocie 30 zlotych;
2) ponad 500 ztotych do 1500 ztotych — w kwocie 100 zlotych,
3) ponad 1500 ztotych do 4000 ztotych — w kwocie 200 zlotych,
4) ponad 4000 ztotych do 7500 ztotych — w kwocie 400 ztotych,
5) ponad 7500 ztotych do 10 000 ztotych — w kwocie 500 ztotych,
6) ponad 10 000 ztotych do 15 000 ztotych — w kwocie 750 ztotych,
7) ponad 15 000 ztotych do 20 000 ztotych — w kwocie 1000 ztotych.
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w calosci lub w czgécei.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016
r. w sprawie sposobu uiszczania optat sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ushugi
i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),

» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI (WZORY / . . . co ,

FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzoér Pozwu o obnizenie alimentow.
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Zatacznik nr 1 do Karty ustugi 63/K/UU/SR: .
INFORMACJA O MOZLIWOSCI OBNIZENIA ALIMENTOW

-WZOR-

....................................................... dnia.................o
(miejscowos¢ i data)

Sad Rejonowy w ...
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich
Powod:
.......................... e
........................ i
.......................... T
.................... e
Pozwany':

(numer telefonu do kontaktu)

Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o obnizenie alimentow

W imieniu wiasnym wnosze o:

1. obnizenie zdniem ...............cevviiniinninnnnnn. alimentow orzeczonych wyrokiem / ugoda
Sadu ..o IV et e
zdnia ...l w sprawie sygn. akt ..., ,

! Jezeli pozwany jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych pozwanego podac takze dane przedstawiciela
ustawowego i jego adres oraz nr tel. do kontaktu.
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od powoda

(imig¢ i nazwisko)

na rzecz pozwanego (np. przedstawiciela ustawowego: matki/ojca* matoletniego dziecka /
dorostego dziecka / matzonka / bytego malzonka / wnuka / dziadka / ojczyma / pasierba)

ZKWOLY PO v,
(SEOWNIC: L e ) miesi¢cznie

do Kwoty po ...vvvviieiiiee, miesi¢cznie,

ptatnej do rak (np. przedstawiciela ustawowego: matki/ojca* maloletniego / dorostego dziecka
/ matzonka (bytego matzonka) / wnuka / dziadka / ojczyma / pasierba)

lub na wskazany nr konta bankowego:

dodnia ............oeeil. kazdego miesigca wraz z ustawowymi odsetkami na wypadek

opo6znienia w platnosci,

2. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow procesu wedlug norm prawem
przepisanych,

3. rozpoznanie powoOdztwa takze pod nieobecno$¢ strony powodowej;

4. Ponadto o$wiadczam, iz strony:
* podjety prébe mediacji z wynikiem ...

" nie podjety mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

454



W uzasadnieniu nalezy:

—wykazaé, iz w przedmiotowej sprawie nastgpita zmiana stosunkow, przez ktorg nalezy rozumiec wszelkie zmiany
w statusie ekonomicznym stron powodujqce zmiang (zmniejszenie) zakresu usprawiedliwionych potrzeb
uprawnionego lub tez zmiang (zmniejszenie) zakresu mozliwosci zarobkowych i majgtkowych zobowigzanego,

— okresli¢ sytuacje rodzinng, zarobkowq i majqtkowq kazdego obowigzanego do alimentow — w tym m.in. osoby
bedgce na jego utrzymaniu, wykonywany zawod, miejsce pracy i wysokoS¢ zarobkow, posiadany majgtek,
zobowigzania, w tym bankowe.

Przyktadowe dowody:

— zaswiadczenie o wysokosci zarobkow,

— zaswiadczenie z PUP potwierdzajqce status bezrobotnego;

— odcinek rentowy/emerytalny za miesigc ...............;

— rachunki za media, itp.,

— zaswiadczenie lekarskie, karta leczenia szpitalnego, orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci;
— inne.

(wlasnorgczny podpis)

*
niepotrzebne skresli¢
Zalaczniki:

1. dowod uiszczenia optaty sagdowej od pozwu,
2. odpis pozwu z zatacznikami.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O WYGASNIECIU OBOWIAZKU
SYMBOL ALIMENTACYJNEGO
64/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE SADU/ . . . o .
WYDZIALU sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 64/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE alimenty; wygasnigcie obowiazku alimentacyjnego; zakonczenie
ptacenia $wiadczenia alimentacyjnego
PODMIOTY UPRAWNIONE » Osoba, ktora na podstawie orzeczenia sadowego lub ugody
(KOGO DOTYCZY) zobowigzana zostata do ptacenia alimentow.
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
USLUGI ) » Sad rejonowy, w ktérego obszarze pozwany ma miejsce
(GDZIE I W JAKI SPOSOB zamieszkania. Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania
7X.02ZYC DOKUMENTY) w Polsce, ogdlng wlasciwos¢ oznacza si¢ wedlug miejsca jego
pobytu w Polsce, a gdy nie jest ono znane lub nie lezy w Polsce
— wedlug ostatniego miejsca zamieszkania pozwanego w
Polsce.
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placéwki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. czlonka zatogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie pozwu o wygasniecie obowigzku alimentacyjnego
DLA REALIZACJI USLUGI wraz z uzasadnieniem, ktory powinien zawieraé:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktdrego wnosimy pozew,
DO SPRAWY) » imig¢ i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,

» imi¢ i nazwisko pozwanego, jego adres, nr PESEL lub NIP
jesli jest znany oraz dane przedstawiciela ustawowego, jezeli
pozwanym jest matoletnie dziecko,

» podanie warto$ci przedmiotu sporu (iloczyn 12 miesiecy
i kwoty zasadzonych alimentow),

> oznaczenia rodzaju pisma stowami: ,,Pozew o wygasnigcie
obowigzku alimentacyjnego”,

> doktadne okreslenie zadania i podanie dnia, od ktérego ma
nastgpi¢ wygasniecie obowigzku alimentacyjnego,

» przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajgcych
zadanie,

» informacj¢ czy strony podjety probe mediacji lub innego
pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zalgcznikéw — dokumentow, jakie dotaczono do pozwu.

Pozew moze zawieraé takze:
> wnioski o zabezpieczenie powddztwa,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych

457




Wiedza Edukacja Rozwoéj

Fundusze R H i 1
s zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E EUrOpejSkle - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda
oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegolnosci
wnioski o:
» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda swiadkow,
» zobowigzanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe
dokumentu bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego
do przeprowadzenia dowodu,
» zazadanie na rozpraw¢ dowoddéw znajdujacych sie w sadach,
urzedach lub u oséb trzecich.
2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego.

3. Zlozenie / przeslanie do sadu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz mozna
pozostawié dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» pocztg elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY Do pozwu o wygasniecie obowigzku alimentacyjnego nalezy
dolaczyé:

» ugode lub wyrok zasadzajacy ostatnie alimenty lub podac
nazwe sadu i1 sygn. akt sprawy, w ktorej ostatnio ustalono
alimenty

lub

> wniosek o zatgczenie akt postepowania, w ktérym zasgdzono
ostatnie alimenty.

OPLATY Optata stosunkowa wynosi:

»  przy warto$ci przedmiotu sporu ponad 20.000 zt - 5% warto$ci
przedmiotu sporu, nie wigcej jednak niz 200 000 zt.

»  przy wartosci przedmiotu sporu wynoszacej:

1) do 500 ztotych — w kwocie 30 ztotych,
2) ponad 500 ztotych do 1500 ztotych — w kwocie 100 zlotych,
3) ponad 1500 ztotych do 4000 ztotych — w kwocie 200 ztotych,
4) ponad 4000 ztotych do 7500 ztotych — w kwocie 400 ztotych,
5) ponad 7500 ztotych do 10 000 ztotych — w kwocie 500 ztotych,
6) ponad 10 000 ztotych do 15 000 ztotych — w kwocie 750 ztotych,
7) ponad 15 000 ztotych do 20 000 ztotych — w kwocie 1000 ztotych.
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztéw sadowych
w cato$ci lub w czgéci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i
opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych
w sprawach cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 21 marca
2016 r. w sprawie sposobu uiszczania optat sagdowych w
sprawach cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje
karty ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE DODATKOWE | Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawne;.

ZALACZNIKI . . , . ,

(WZORY / FORMULARZE) Zalgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o wygasnigcie alimentow.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 64/K/UU/SR:
INFORMACJA O WYGASNIECIU OBOWIAZKU ALIMENTACYJNEGO

-WZOR-
s dnia ......ccccoooevernnn.
(miejscowosc¢ 1 data)

Sad Rejonowy w ...
....... Wydzial Rodziny i Nieletnich

Powdd:
BT
B
Ty
................ e
Pozwany':

(imi¢ i nazwisko)
(adres zamieszkania)
(PESEL lub NIP jesli jest znany)

(numer telefonu do kontaktu)

Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew 0 wygasniecie obowigzku alimentacyjnego
Wnosze¢ o:

1. Ustalenie, ze obowigzek alimentacyjny powoda wobec pozwanego, ustalony

ugodq/wyrokiem* Sadu Z dnia .....oeeeiieee g

2. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow procesu wedlug norm przepisanych.

! Jezeli pozwany jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych pozwanego podac takze dane przedstawiciela
ustawowego 1 jego adres oraz nr tel. do kontaktu.
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3. Rozpoznanie powodztwa takze pod nieobecno$¢ strony powodowe;.

4. Ponadto o$wiadczam, iz strony:
: podjety probe mediacji z wynikiem ...
" nie podjety mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwiazania sporu z powodu

(w uzasadnieniu nalezy wykaza¢, iz w przedmiotowej sprawie nastgpita zmiana stosunkow, przez ktorq nalezy
rozumiec¢ wszelkie zmiany w statusie ekonomicznym/prawnym stron powodujgce podstawe do zgdania ustania
obowigzku alimentacyjnego np. osiggniecie wiek , ukonczenie szkoly, choroba, orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci)

(wlasnorgczny podpis)

*
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowdd uiszczenia optaty sadowej od pozwu,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezZeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis pozwu z zatgcznikami.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZBAWIENIU, OGRANICZENIU

SYMBOL LUB ZAWIESZENIU WLADZY RODZICIELSKIEJ

65/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca

?VZYDII)AZ(IKEEIE SADU/ sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich

SYMBOL PROCEDURY 65/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE wladza rodzicielska; pozbawienie wladzy rodzicielskiej; ograniczenie
wladzy rodzicielskiej, zawieszenie wladzy rodzicielskiej

PODMIOTY UPRAWNIONE » Jedno z rodzicéw dziecka,

(KOGO DOTYCZY) » Sad moze rowniez wszcza¢ postepowanie z urzedu na podstawie
zawiadomienia kazdego, kto ma wiedz¢ o zdarzeniach, ktore
uzasadniajg potrzebe zbadania przez sad sytuacji opiekunczo-
wychowawcze] maloletniego, czy nie jest krzywdzone i czy
rodzice lub jeden z rodzicéw moga nadal wykonywaé wiadze
rodzicielska. W takiej sytuacji rodzice lub jeden z rodzicow
sa zawiadamiani o rozpoczgciu sadowego postgpowania i maja
prawo do zgloszenia dowodow (Swiadkow, faktow,
dokumentdéw, przedstawienie swojego stanowiska wobec
zgloszonych zarzutow).

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)

USLUGI » Sad rejonowy wlasciwy dla miejsca zamieszkania lub pobytu

(GDZIE I W JAKI SPOSOB matoletniego.

71.0ZYC DOKUMENTY)

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalagcznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placéwki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
nadanie wniosku wraz z zatagcznikami za posrednictwem:
c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie wniosku o pozbawienie lub ograniczenie wladzy

DLA REALIZACJI USLUGI rodzicielskiej wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek,

DO SPRAWY) » imi¢, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL

lub NIP,

> imiona, nazwiska, adres, PESEL (jezeli sg znane) uczestnikow
postgpowania,

» imi¢ i nazwisko matoletniego oraz jego adres zamieszkania,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o pozbawienie
wladzy rodzicielskiej” lub ,,Wniosek o ograniczenie wiladzy
rodzicielskiej”,

» doktadne okreslenie zadania, tj. wskazanie czy wnioskodawca
domaga si¢ ograniczenia wladzy rodzicielskiej i w jaki sposob
(p. poprzez ustanowienie nadzoru kuratora),

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajgcych zadanie
w szczegOlno$ci  poprzez wykazanie istnienia naduzycia

Projekt jest wspotfinansowany ze §rodkéw europejskich oraz srodkow krajowych
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lub zaniedbania w wykonywaniu wladzy rodzicielskiej
1 okreslenie stopnia naduzycia lub zaniedbania,

» przywolanie dowodoéw, np. w postaci dokumentow Iub
Swiadkow,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zalacznikéw — dokumentéw jakie dotaczono do wniosku.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpiséw wraz
z zalacznikami dla uczestnikow postepowania.

3. Zlozenie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz z odpisami
dla uczestnikow postepowania (jeden egzemplarz mozna
pozostawié dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do wniosku o pozbawienie, ograniczenie lub zawieszenie wladzy
DOKUMENTY: rodzicielskiej nalezy dolaczy¢:
» odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace ze zwiazku
malzenskiego — odpis skrocony, ze zwigzku pozamalzenskiego
— odpis zupehny),
» inne dokumenty, na ktoére wnioskodawca powoluje si¢ we
wniosku.
OPLATY »  Oplata stata od wniosku wynosi 100 zt.
W przypadku, gdy sytuacja materialna wnioskodawcy uniemozliwia
optacenie kosztow, moze on ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow
sadowych w catosci lub w czgsci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016
r. w sprawie sposobu uiszczania oplat sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.
ZALACZNIKI (WZORY / Zalacznik nr 1 do Karty ustugi— wzoér Wniosku o pozbawienie,
FORMULARZE) ograniczenie lub zawieszenie wtadzy rodzicielskie;j.

Projekt jest wspotfinansowany ze §rodkéw europejskich oraz srodkow krajowych

464



Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 65/K/UU/SR:
INFORMACJA O POZBAWIENIU, OGRANICZENIU LUB ZAWIESZENIU WLADZY
RODZICIELSKIEJ

“WZOR-

WNIOSEK O POZBAWIENIE/OGRANICZENIE/ZAWIESZENIE"
WLADZY RODZICIELSKIEJ

ISUUURIRRURRRY s | 11 - R
(miejscowos¢ i data)

Sad Rejonowy w ..o
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich

Whnioskodaweca:

(numer telefonu do kontaktu)

Uczestnik postgpowania:

(numer telefonu do kontaktu)

Whiosek o pozbawienie/ograniczenie/zawieszenie
wladzy rodzicielskiej

Wnoszg¢ o orzeczenie pozbawienia/ograniczenia/zawieszenia wtadzy rodzicielskiej
(imig i nazwisko uczestnika)

nad matoletnim dzieckiem (dzie¢mi)
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urodzony/na dnia......................... I e ettt e e e e
(miejscowosc)

urodzony/nadnia......................... IV ettt et
(miejscowosc)

poprzez

(wskazac forme ograniczenia wladzy poprzez np. nadzor kuratora, umieszczenie dziecka w placowce, rodzinie zastepczej itp.)

UZASADNIENIE
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(Nalezy uzasadnic, dlaczego Wnioskodawca domaga si¢ pozbawienia, ograniczenia czy zawieszenia wiladzy rodzicielskiej,

powotacé dowody, np. swiadkow na okolicznosci uzasadniajgce wniosek)

(wlasnoreczny podpis wnioskodawcy)

* niewlasciwe skresli¢

Zalaczniki:

—_

dowdd uiszczenia oplaty sadowej od wniosku,

2. odpis aktu urodzenia dziecka (dzieci),

3. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (np. zaswiadczenie lekarskie w zakresie uzaleznienia,
choroby i innych natogdéw, dokumenty potwierdzajgce interwencje Policji i innych stuzb, zaswiadczenie
od komornika o bezskutecznosci egzekucji alimentéw), (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu
zadne dowody i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

4. odpis wniosku i zatacznikdéw w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych uczestnikow postepowania.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZEZWOLENIU NA DOKONANIE

SYMBOL CZYNNOSCI PRZEKRACZAJACEJ ZAKRES ZWYKLEGO
ZARZADU MAJATKIEM DZIECKA

66/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca

?VZYDII)AZ(IKEEIE SADU/ sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich

SYMBOL PROCEDURY 66/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE majatek dziecka; zarzadzanie majatkiem dziecka

PODMIOTY UPRAWNIONE » przedstawiciel ustawy maloletniego dziecka

(KOGO DOTYCZY)

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)

USLUGI ) » Sad rejonowy wiasciwy dla miejsca zamieszkania matoletniego,

(GDZIE I W JAKI SPOSOB aw przypadku braku miejsca zamieszkania — sad wihasciwy

ZLOZYC DOKUMENTY) dla miejsca pobytu maloletniego.

» Od dnia 15 listopada 2023 r. w sprawach o wydanie zezwolenia
na dokonanie czynnosci przekraczajacej zakres zwyklego
zarzadu majatkiem dziecka w postaci prostego przyjecia
lub odrzucenie spadku, jezeli nie toczy si¢ postgpowanie sadowe
o stwierdzenie nabycia spadku w wydziale cywilnym.

Od dnia 15 listopada 2023 r. wymoég uzyskania zgody sadu opiekunczego
albo sadu spadku na odrzucenie spadku w imieniu maloletniego
nie dotyczy sytuacji, gdy spetnione sa lacznie ponizsze przestanki:
1. dziecko powotane jest do dziedziczenia wskutek uprzedniego
odrzucenia spadku przez rodzica,
2. rodzicowi sktadajacemu o§wiadczenie o odrzuceniu spadku
w imieniu dziecka przystuguje wtadza rodzicielska,

3. o$wiadczenie o odrzuceniu spadku w imieniu dziecka sktadaja

oboje rodzice badz jeden rodzic za zgoda drugiego z rodzicow,

4. spadek odrzucaja inni zstgpni rodzicow tego dziecka

(tj. rodzenstwo dziecka).
Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalagcznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placéwki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
nadanie wniosku wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zolnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie wniosku o zezwolenia na dokonanie czynnoSci
DLA REALIZACJI USLUGI przekraczajacej zakres zwyklego zarzadu majatkiem maloletniego
(JAK SIE PRZYGOTOWAC wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:
DO SPRAWY) » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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> imi¢, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL
lub NIP,

> imig, nazwisko matoletniego, jego adres,

» 1imie, nazwisko, adres, PESEL (jesli jest znany) uczestnika
postepowania,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o zezwolenie
na dokonanie czynno$ci prawnej przekraczajacej
zwyklego zarzadu majatkiem matoletniego”,

» doktadne okreslenie zadania wniosku,

» przytoczenie okolicznos$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie

zakres

whniosku — opisanie przez wnioskodawce powodu, z jakiego chce
rozporzadza¢ majatkiem swojego dziecka,

> wlasnorgczny podpis osoby sktadajacej wniosek,

>  spis zalacznikdéw — dokumentow, jakie dotaczono do wniosku.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisu wraz
z zalacznikami dla uczestnika postepowania.

3. Zlozenie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz z odpisami
dla uczestnikow postepowania (jeden egzemplarz mozna pozostawié
dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do wniosku o zezwolenie na dokonanie czynnosci przekraczajacej zakres
DOKUMENTY: zwyktego zarzadu majatkiem matoletniego nalezy dolaczy¢:

» odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace ze zwigzku
malzenskiego — odpis skrocony, ze zwigzku pozamalzenskiego —
odpis zupelny),

» inne dokumenty, na ktére wnioskodawca powoluje si¢ we
wniosku.

W zalezno$ci od sprawy moga by¢ wymagane dodatkowe zataczniki
do wniosku.

W przypadku gdy wniosek bedzie dotyczy¢ wyrazenia przez sad zgody
na odrzucenie spadku w imieniu dziecka, nalezy dotaczy¢:

> akt zgonu osoby zmarle;j,

» potwierdzenie odrzucenia spadku przez rodzica,

» dowody $wiadczace o zasadnosci odrzucenia spadku.

W przypadku, np. sprzedazy nieruchomosci nalezacej do dziecka nalezy
dotaczy¢:

»  akt wlasnosci, np. akt notarialny lub odpis ksiggi wieczystej,

»  doktadny opis sprzedawanej nieruchomosci,

» nalezy opisa¢, na co zostana przeznaczone $rodki uzyskane
ze sprzedazy nieruchomosci.

OPLATY »  Oplata stata od wniosku wynosi 100 zt.

W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w cato$ci lub w czgéci.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w
sprawach cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nieaktualng Kartg¢ ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.
ZALACZNIKI (WZORY / Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o uzyskaniu zezwolenia
FORMULARZE) na dokonanie czynno$ci prawnej w imieniu matoletniego.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 66/K/UU/SR:
Informacja o uzyskaniu zezwolenia na dokonanie czynnoS$ci prawnej w imieniu
maloletniego

-WZOR-
corvernrneee AN L
(micjscowo$¢ i data)
Sad Rejonowy w ...
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich
Whnioskodawca:

(numer telefonu do kontaktu)

Uczestnik postgpowania:

(numer telefonu do kontaktu)

Whiosek o zezwolenie na dokonanie czynnosci przekraczajacej zakres
zwyklego zarzadu majatkiem dziecka

Wnoszg o:

zezwolenie na dokonanie czynnosci prawnej przekraczajacej zakres zwyktego zarzadu

majatkiem maloletniego dziecka
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polegajacej na
(nalezy doktadnie okresli¢ czynnosé, na jakq sqd ma wyrazi¢ zgode, np. na zawarcie umowy sprzedazy ruchomosci

/nieruchomosci, w tym podanie nr rachunku bankowego zatozonego matoletniemu dziecku, na ktore powinny zostaé przelane

Srodki finansowe, odrzucenie spadku, w tym postanowienie sqdu stwierdzajgce nabycie przez dziecko spadku)

Uzasadnienie

(wlasnoreczny podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:

1. dowdd uiszczenia optaty sadowej od wniosku,
odpis aktu urodzenia maloletniego dziecka,

3. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),
4. odpis wniosku i zatacznikow w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych uczestnikow postgpowania.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ROZSTRZYGNIECIU W ISTOTNYCH
SYMBOL SPRAWACH MALOLETNIEGO (NP. ZGODA NA WYDANIE
PASZPORTU)
67/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU ad rejonowy Fwy y
SYMBOL PROCEDURY 67/P/UU/SR
SELOWA KLUCZE paszport dziecka; istotne sprawy dziecka
PODMIOTY UPRAWNIONE » wnioskodawca — ktorykolwiek z rodzicow
(KOGO DOTYCZY) » uczestnik postgpowania — drugi rodzic
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
USLUGI ) » Sad rejonowy wiasciwy dla miejsca zamieszkania matoletniego,
(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB aw przypadku braku miejsca zamieszkania — sad wilasciwy
7¥.02ZYC DOKUMENTY) dla miejsca pobytu maloletniego.
Sposob zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
nadanie wniosku wraz z zatagcznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie wniosku o rozstrzygniecie w istotnych sprawach
DLA REALIZACJI USLUGI dziecka wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien zawiera¢:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » 1imie, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL
DO SPRAWY) lub NIP,
» imi¢ i nazwiska uczestnika postgpowania (drugiego rodzica),
PESEL (jesli jest znany),
» imi¢ 1 nazwisko maloletniego, jego adres, PESEL (jesli jest
znany),

» oznaczenie rodzaju pisma slowami ,,Wniosek o rozstrzygnigcie
w istotnych sprawach maloletniego”,
» doktadne okreslenie zagdania we wniosku,
» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajgcych zadanie
zawarte we wniosku,
» przywolanie dowodow, np.
lub $wiadkow,
> wlasnorgczny podpis,
> spis zalacznikdw — dokumentow, jakie dotaczono do wniosku.
2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpiséw wraz
z zalacznikami dla uczestnika postepowania.

w  postaci dokumentéw

3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisem dla uczestnika postepowania (jeden egzemplarz mozna
pozostawié dla siebie).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» poczta elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY | Do wniosku o rozstrzygniecie w istotnych sprawach maloletniego
nalezy dolaczyé:
» odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace ze zwiazku
malzenskiego — odpis skrocony, ze zwiazku pozamatzenskiego
— odpis zupehy),
» w miar¢ mozliwosci inne dokumenty, na ktére wnioskodawca
powotuje si¢ we wniosku.

OPLATY » Oplata stata od wniosku - 100 zt.

W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w calosci lub w czgéci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016
r. w sprawie sposobu uiszczania oplat sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ushugi
i zastepuje nieaktualng Kart¢ ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje¢ w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY / Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzér Wniosku o rozstrzygniecie

FORMULARZE) w istotnych sprawach dziecka.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalgcznik nr 1 do Karty ushugi: 67/K/UU/SR
INFORMACJA O ROZSTRZYGNIECIU W ISTOTNYCH SPRAWACH MALOLETNIEGO
(NP. ZGODA NA WYDANIE PASZPORTU)

Wnosze o

-WZOR-

e dnia Ll

(miejscowos¢ i data)

Sad Rejonowy w ..............cooeiiiiiin.

...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich

Whnioskodawca:

(numer telefonu do kontaktu)

Uczestnik postepowania:

(numer telefonu do kontaktu)

Whiosek o rozstrzygniecie w istotnych sprawach dziecka
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(okresli¢ doktadne zgdanie, jak np. zezwolenie na zmiang imienia dziecka/zmiang nazwiska dziecka/zezwolenie na wyjazd za granice/zmiang
szkoly dziecka/wystgpienie z wnioskiem o wydanie paszportu, wobec braku mozliwosci uzyskania zgody ze strony drugiego rodzica, zabieg
medyczny dziecka, uczeszczanie dziecka na dodatkowe zajecia (wymienic jakie i gdzie) wobec braku mozliwosci uzyskania zgody ze strony

drugiego rodzica)

dotyczacy matoletniego dziecka / dzieci

(podac imie i nazwisko oraz PESEL jesli jest znany)

L0 Te 0] 1 T o T PR

Uzasadnienie

(wlasnoreczny podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia optaty sadowej od wniosku,
2. odpis aktu urodzenia dziecka / dzieci,
3. dowody wymienione w tresci uzasadnienia,
4. odpis wniosku i zatacznikdéw w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych uczestnikow postepowania.
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Wiedza Edukacja Rozwéj

Rzeczpospolita
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Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O UREGULOWANIU KONTAKTOW
SYMBOL Z DZIECKIEM
68/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
?VZYDII)AZ(IKEEIE SADU/ sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 68/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE kontakt z dzieckiem; regulacja kontaktow z dzieckiem
PODMIOTY UPRAWNIONE | Uregulowanie kontaktéw z dzieckiem:
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca:
e rodzic sktadajacy wniosek, rodzenstwo,
e dziadkowie,
e powinowaci w linii prostej,
e osoby, ktore sprawowaly przez dluzszy czas piecz¢ nad
dzieckiem,
» uczestnik postepowania:
e drugi rodzic, w przypadku, gdy wnioskodawca jest rodzic,
e rodzice, w przypadku, gdy wnioskodawca sa inne podmioty.
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
USLUGI »  Sad rejonowy wihasciwy dla miejsca zamieszkania matoletniego,
(GDZIE I W JAKI SPOSOB aw przypadku braku miejsca zamieszkania sad wlasciwy
71.0ZYC DOKUMENTY) dla miejsca pobytu maloletniego.
Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalagcznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placéwki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego)
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie wniosku o uregulowanie kontaktow z dzieckiem
DLA REALIZACJI USLUGI | wraz z uzasadnieniem, ktory powinien zawiera¢:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek,
DO SPRAWY) » imi¢, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL

lub NIP,

> 1mi¢ i nazwiska uczestnika postgpowania, jego adres, (PESEL
jesli jest znany),

> imi¢ i nazwisko maloletniego, jego adres, (PESEL jesli jest
znany),

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o uregulowanie
kontaktow z dzieckiem”, doktadne okreSlenie Zadania,
tj. sposobu, terminu i miejsca realizacji kontaktow,

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie
zawarte we wniosku,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zalacznikéw — dokumentéw jakie dotaczono do wniosku.

Sposob uregulowania kontaktow powinien uwzgledniaé przede wszystkim
potrzeby dziecka, ale takze mozliwo$ci rodzica. Sposob okreslenia

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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kontaktow musi by¢ realny do wykonania, tak aby do tych spotkan
dochodzito.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpiséw wraz
z zalacznikami dla uczestnika postepowania.

3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisem dla uczestnika postepowania (jeden egzemplarz mozna
pozostawié dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» poczta elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE Do wniosku o uregulowanie kontaktéw z dzieckiem nalezy dolgczyé
DOKUMENTY: ponizej wymienione:
» odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace ze zwigzku
matzenskiego
— odpis skrocony, ze zwiazku pozamatzenskiego — odpis
zupehy),
» inne dokumenty, na ktoére wnioskodawca powoluje si¢ we
wniosku.
OPLATY » Optata stata wynosi 100 zl.

W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w calosci lub w czgéci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania

cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach

cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016
r. w sprawie sposobu uiszczania oplat sadowych w sprawach

cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ushugi
i zastepuje nieaktualng Kart¢ ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje¢ w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Zze nie stanowi ona porady
prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY / Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o uregulowaniu kontaktow

FORMULARZE) z dzieckiem.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 68/K/UU/SR:
INFORMACJA O UREGULOWANIU KONTAKTOW Z DZIECKIEM

-WZOR-

e dnia L

(miejscowos¢ i data)

Sad Rejonowy w ...l

...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich

Whnioskodaweca:

(numer telefonu do kontaktu)

Uczestnik postepowania:

(numer telefonu do kontaktu)

Whiosek o uregulowanie kontaktow z dzieckiem / dzie¢mi

Wnoszg o:

1) uregulowanie kontaktow Wnioskodawcy

urodzonym ..........eeviiiiiiiinn... WV oottt ettt e et e e et e e et e et e e e tba e e tta e e taeeenbeeeabaeennraeanns

poprzez ustalenie, ze kontakty te beda odbywaty si¢ w nastepujacych terminach:
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{nalezy doktadnie okresli¢ terminy (wymieni¢ tygodnie tj. od i do, poszczegdlne dni tygodnia tj. od i do, godziny tj.od i do oraz miejsce,

w ktorym bedg sie odbywaly kontakty z dzieckiem / dziec¢mi, uwzgledniajqc rowniez okres ferii zimowych, wakacji i Swigt}

2) zasadzenie od uczestniczki(-ka) na rzecz Wnioskodawcy kosztéw postepowania wedlug
norm prawem przepisanych.

Uzasadnienie

Nalezy wskazaé, z jakich przyczyn nie dochodzi do kontaktow z dzieckiem / dzie¢mi. Jaki jest zwigzek emocjonalny
pomiedzy Wnioskodawcq a matoletnim dzieckiem / dziecmi.

Nastgpnie nalezy dokladnie opisac:

* gdzie (w jakim miejscu) i kiedy (w jakich dniach i godzinach) majq sie odbywac kontakty, uwzgledniajqc takze
kontakty w okresie ferii zimowych, wakacji oraz swigt,

* czy kontakty z dzieckiem majq si¢ odbywac w obecnosci czy tez bez obecnosci drugiego rodzica, ktory sprawuje
wladze rodzicielskq nad dzieckiem, i wskazac¢ powody, dla ktorych majg si¢ odbywac we wskazany sposob.

(wlasnoreczny podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty sadowej od wniosku,
2. odpis aktu urodzenia maloletniego dziecka / dzieci,
3. odpis wniosku i zalagcznikow w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych uczestnikéw postgpowania.
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SPRAWIEDLIWOSCI

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O USTALENIU OJCOSTWA
SYMBOL 69/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydzial rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU ad rejonowy /wydz Zinny
SYMBOL PROCEDURY 69/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE ojcostwo; ustalenie ojcostwa; pochodzenie dziecka
PODMIOTY UPRAWNIONE » matka dziecka w przypadku dziecka niepetnoletniego
(KOGO DOTYCZY) » dziecko, jezeli jest pelnoletnie
» domniemany ojciec dziecka
» prokurator
MIEJSCE REALIZACIJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
USLUGI ) » Sad rejonowy wiasciwy dla miejsca zamieszkania dziecka
(GDZIE I W JAKI SPOSOB lub miejsca zamieszkania pozwanego.
71.02YC DOKUMENTY)
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami w formie przesylki polecone;j
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
nadanie pozwu wraz z zatgcznikami za posrednictwem:
c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA | 1. Przygotowanie pozwu o ustalenie ojcostwa wraz z uzasadnieniem,
DLA REALIZACJI USLUGI | ktéry powinien zawiera¢:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktorego wnosimy pozew,
DO SPRAWY) > imie i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP oraz

dane przedstawiciela ustawowego,
niepenoletnie dziecko,
» imi¢ i nazwisko pozwanego, jego adres oraz nr PESEL o ile jest

jezeli powodem jest

znany,

» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Pozew o ustalenie ojcostwa”,

» dokladnie okreslenie zadania (ustalenie, ze syn/corka jest
dzieckiem danego m¢zczyzny),

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie,
w tym dowodow na poparcie swoich zadan,

» informacje¢ czy strony podjety probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku,
gdy takich préb nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich
niepodjecia,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zalacznikéw — dokumentow, jakie zataczono do pozwu.

Pozew moze zawiera¢ takze zadanie:
» zasadzenia alimentow na rzecz dziecka,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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» pokrycia wydatkéw poniesionych przez matke dziecka w zwiazku
zcigza 1 porodem oraz kosztow trzymiesigcznego utrzymania
matki w okresie porodu,

» pokrycia innych wydatkoéw matki dziecka lub szczegdlnych strat
majatkowych,

» zabezpieczenia powoddztwa w czgéci dotyczace] roszczenia
o alimenty,

» nadania wyrokowi w czgéci zasadzajacej alimenty rygoru
natychmiastowej wykonalnosci,

» nadania dziecku nazwiska matki/ojca,

» ograniczenia, pozbawienia albo zawieszenia ojcu wladzy
rodzicielskiej

» zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow procesu

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci
wnioski o:

» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda swiadkow,

» wniosek o dopuszczenie dowodu z opinii badan DNA
na okoliczno$¢ pochodzenia matoletniego dziecka,

» zobowigzanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe
dokumentu bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego
do przeprowadzenia dowodu,

» zazadanie na rozprawe dowodow znajdujacych sie w sadach,
urzedach lub u 0s6b trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego.

3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢
dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » Powoddztwo o ustalenie ojcostwa nie jest ograniczone terminem,

USLUGI z wyjatkiem powodztwa matki i domniemanego ojca, ktory moze
zrealizowaé swoje uprawniania do czasu osiagnig¢cia przez
dziecko petoletnosci.

» Jezeli dziecko zmarto przed osiaggnigciem petnoletnosci, matka
oraz domniemany ojciec mogg wytoczy¢ powddztwo o ustalenie
ojcostwa do dnia, w ktorym dziecko osiagngtoby petnoletnosc.

FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» pocztg elektroniczng

» telefonicznie
WYMAGANE Do pozwu o ustalenie ojcostwa nalezy dolgczy¢:
DOKUMENTY > zupelny odpis aktu urodzenia dziecka,

» wnioski dowodowe — np. dane §wiadkow, dokumenty.

OPLATY »  Strona dochodzaca ustalenia ojcostwa jest zwolniona z obowiazku
uiszczania kosztow sadowych.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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» zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi

i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),

» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI (WZORY / . . ) L

FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzoér Pozwu o ustalenie ojcostwa.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 69/K/UU/SR:
INFORMACJA O USTALENIU OJCOSTWA

-WZOR-

cevevenreeee AN e,
(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w ...
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich
Powod!:

(numer telefonu do kontaktu)

Pozwany:

(numer telefonu do kontaktu)

Pozew o ustalenie ojcostwa

Wnoszg o:

1. UStalenie, Z€ POZWANY .........uuuiiiie ettt

jest ojcem matoletniego dziecka

(miejscowosc)

Jezeli powod jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych powoda podaé takze dane przedstawiciela

ustawowego 1 jego adres.



ktérego akt urodzenia sporzadzono w Urzedzie Stanu Cywilnego w ............cooeveinnn.n.

(miejscowosc)

iwpisanopod nr ..........cooiiiiiiiain

2. Nadanie maloletniemu dziecku

(wskazaé nazwisko, jakie ma by¢ nadane matoletniemu)

3. Orzeczenie, o ograniczeniu/zawieszeniu pozwanemu/pozbawieniu pozwanego wiladzy

rodzicielskiej nad matoletnim dzieckiem*,

4. Zasadzenie od pozwanego na rzecz matoletniego dziecka alimentéw w kwocie po
............................... (stownie: ...t .a) Platne
zgorydodnia .............oooiiial kazdego miesigca do rak matki/przedstawicielki

ustawowej matoletniego dziecka lub na wskazany nr konta

z ustawowymi odsetkami za op6znienie w ptatnosci,

5. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda, tytulem pokrycia wydatkow zwigzanych
z ci3zg 1 porodem oraz kosztow 3 miesiecznego utrzymania matki w okresie porodu, kwoty
..................... (SEOWNIC: L))

6. Nadanie wyrokowi w czeSci zasgdzajacego roszczenia wymienionego w pkt 5 rygoru
natychmiastowej wykonalnosci,

7. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda zwrotu kosztow procesu.

8. Ponadto o$wiadczam, iz strony:

* podjety probe mediacji z wynikiem ...
" nie podjety mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu
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(wlasnoreczny podpis powoda)

*
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia wzor 61/K/UU/SR 1 65/K/UU/SR (jezeli nie zostaly
wskazane w uzasadnieniu zadne dowody i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),
2. odpis pozwu i zalacznikdw w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postepowania.
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NAZWA USLUGI /
SYMBOL

INFORMACJA O ZAPRZECZENIU OJCOSTWA
70/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI

Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich

SYMBOL PROCEDURY

70/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE

ojcostwo, zaprzeczenie ojcostwa

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

» maz matki — w ciggu roku od dnia, w ktéorym dowiedziat
si¢, ze dziecko od niego nie pochodzi, nie p6zniej jednak niz
do dnia osiagnigcia przez dziecko pelnoletnosci. Wytacza
powodztwo przeciwko matce i dziecku, jezeli matka nie zyje —
przeciwko dziecku.

» matka dziecka w ciagu roku od dnia, w ktorym dowiedziata sig,
ze dziecko od jej meza nie pochodzi, nie p6zniej jednak niz do
dnia osiggnigcia przez dziecko pelnoletnosci. Wytacza
powodztwo przeciwko mezowi i dziecku, a jezeli maz nie zyje —
przeciwko dziecku.

» dziecko po osiagnigciu petnoletnosci moze wytoczy¢ powodztwo
o zaprzeczenie ojcostwa w ciggu roku od dnia, w ktérym
dowiedziato si¢, ze nie pochodzi od me¢za swojej matki. Jezeli
dziecko dowiedzialo si¢ o tej okolicznosci przed dniem
osiggniecia petnoletnosci, termin do wytoczenia powddztwa
biegnie od dnia osiagnigcia petnoletnosci. Wytacza powodztwo
przeciwko mezowi swojej matki i matce, a jezeli matka nie zyje —
przeciwko jej me¢zowi, jezeli maz matki nie zyje — przeciwko
kuratorowi ustanowionemu przez sad opiekunczy.

» Prokurator - moze wytoczy¢é powodztwo, jezeli wymaga tego
dobro dziecka lub ochrona interesu spotecznego. Jezeli dziecko
zmarto przed osiggnieciem pelnoletnosci, prokurator moze
wytoczy¢ powddztwo o zaprzeczenie ojcostwa do dnia, w ktérym
dziecko osiagne¢loby petnoletnosc.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7£.02YC DOKUMENTY)

sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich):
» w ktorego obszarze pozwany ma miejsce zamieszkania,
jesli brak jest podstaw do wytoczenia powodztwa wg powyzszego
kryterium — wylacznie wtasciwym jest sad miejsca zamieszkania
powoda.

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami w formie przesytki polecone;j
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
» nadanie pozwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zolnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku

morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA | 1. Przygotowanie pozwu o zaprzeczenie ojcostwa wraz
DLA REALIZACJI USLUGI | z uzasadnieniem, ktory powinien zawierac:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy pozew,
DO SPRAWY) » imi¢ i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,

» imi¢ i nazwisko pozwanego, jego adres oraz nr PESEL o ile jest
znany oraz dane przedstawiciela ustawowego, jezeli pozwanym
jest niepetnoletnie dziecko,

» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,Pozew o zaprzeczenie
ojcostwa”,

» dokladnie okre$lenie zadania (ustalenie, ze syn/corka nie jest
dzieckiem meza matki),

» przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie,
w tym dowodow na poparcie swoich zadan,

» wniosek o ustanowienie kuratora dla matoletniego dziecka,

» informacj¢ czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zalacznikdw — dokumentow, jakie dotagczono do pozwu.

Pozew moze zawiera¢ takze:

» wniosek o dopuszczenie dowodu z opinii badan DNA
na okoliczno$¢ pochodzenia matoletniego dziecka,

» zasadzenie od pozwanego na rzecz strony powodowej kosztow
procesu,

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci
whnioski o:

» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda $wiadkow,

» zobowigzanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe
dokumentu bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego
do przeprowadzenia dowodu,

» zazadanie na rozprawe dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach lub u 0s6b trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanych.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢
dla siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI > osobiscie
» poczty elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do pozwu o zaprzeczenie ojcostwa nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY »  zupelny odpis aktu urodzenia dziecka,

»  wynik z przeprowadzonych badan DNA, jezeli sa w posiadaniu,

» wnioski dowodowe — dane §wiadkdéw, dokumenty.

OPLATY »  Oplata sadowa od pozwu o zaprzeczenie ojcostwa wynosi 200 zt.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztéw, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w cato$ci lub w czgsci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016
. W sprawie sposobu uiszczania optat sgdowych w sprawach

cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi

i zastepuje nieaktualng Karte ushugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Terminy na wniesienie powodztwa o zaprzeczenie ojcostwa meza
DODATKOWE matki sa réozne w odniesieniu do malzonkow i dziecka. I tak:
» Jezeli maz matki zostal catkowicie ubezwtasnowolniony

z powodu choroby psychicznej lub innego rodzaju zaburzen
psychicznych, na ktore zapadt w ciggu terminu do wytoczenia
powodztwa o zaprzeczenie ojcostwa, powddztwo moze wytoczy¢
jego przedstawiciel ustawowy. Termin do wytoczenia powddztwa
wynosi w tym wypadku rok od dnia ustanowienia przedstawiciela
ustawowego, a jezeli przedstawiciel ustawowy dowiedziat si¢, ze
dziecko nie pochodzi od m¢za matki, po uptywie tego terminu -
rok od dnia, w ktérym dowiedziat si¢ o tej okolicznosci.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawne;j.

ZALACZNIKI

(WZORY/FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzoér Pozwu o zaprzeczenie ojcostwa.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 70/K/UU/SR:
INFORMACJA O ZAPRZECZENIU OJCOSTWA

-WZOR-

cervereeeneene AN e,
(miejscowosc¢ 1 data)

Sad Rejonowy w ...
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich

Powod:
.......................... G
........................ e
gy
S
Pozwani':

T
B
" (PESEL lub NIP jesli jest znany)
e
Pozew
0 zaprzeczenie ojcostwa

Wnosze¢ o:

1. Ustalenie, iz matoletnie dziecko

(imig i nazwisko oraz nr PESEL)

Jezeli pozwany jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych pozwanego podac takze dane przedstawiciela
ustawowego 1 jego adres.
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(imig i nazwisko meza matki dziecka oraz nr PESEL)

2. Ustanowienie reprezentanta dziecka do reprezentowania w postgpowaniu matoletniego
dziecka,

3. Zasadzenie od strony pozwanej na rzecz powoda kosztow postepowania sgdowego wedhug
norm przepisanych.

Uzasadnienie

(wtasnoreczny podpis powoda)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty sadowej od pozwu,
2. dowody, jak w tresci uzasadnienia,
3. odpis pozwu i zatacznikow w liczbie odpowiadajacej pozostatym stronom postgpowania.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O USTANOWIENIU ROZDZIELNOSCI
SYMBOL MAJATKOWEJ
71/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU ad rejonowy 7wy y
SYMBOL PROCEDURY 71/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE majatek matzonkow, rozdzielno$¢ majatku,
PODMIOTY UPRAWNIONE » kazdy z matzonkéw
(KOGO DOTYCZY) » wierzyciel jednego z matzonkoéw
MIEJSCE REALIZACJI sqd rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
USLUGI ) » Sad rejonowy, w ktorego obszarze matzonkowie mieli ostatnie
(GDZIE I W JAKI SPOSOB miejsce zamieszkania, jezeli choé jedno z nich w okregu tym
ZLOZYC DOKUMENTY) jeszcze ma miejsce zamieszkania lub zwyklego pobytu. Z braku
takiej podstawy wylacznie wlasciwy jest sad miejsca
zamieszkania strony pozwanej, a jezeli i tej podstawy nie ma — sad
miejsca zamieszkania powoda.
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami w formie przesytki polecone;j
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie pozwu o ustanowienie rozdzielno$ci majatkowej
DLA REALIZACJI USLUGI | wraz z uzasadnieniem, ktory powinien zawiera¢:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC > oznaczenie sadu, do ktdérego wnosimy pozew,
DO SPRAWY) > imig i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,

» imig¢ i nazwisko pozwanego, jego adres oraz nr PESEL, o ile jest
znany,

» oznaczenia rodzaju pisma slowami ,Pozew o ustanowienie
rozdzielno$ci majatkowe;j”,

» doktadne okreslenie zadania pozwu (nalezy  wnies¢
o ustanowienie rozdzielnosci majatkowej mi¢dzy matzonkami,
podajac ich imiona i nazwisko/a, ktérych wspolnosé ustawowa
wynika z zawartego zwigzku malzenskiego — nalezy podaé
miejsce i datg zawarcia zwigzku matzenskiego, wskaza¢ doktadng
date, z ktora ma by¢ ustanowiona rozdzielno$¢ majatkowa),

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie
(nalezy powota¢ si¢ na date i miejsce zawarcia zwigzku
malzenskiego, podnies¢, ze istniata migdzy malzonkami

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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wspolnosé ustawowa matzenska i podaé¢ wazne i istotne powody,
ustanowienia rozdzielno$ci majatkowe;j),

» informacj¢ czy strony podjety probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zatacznikéw — dokumentow, jakie dotaczono do pozwu.

Pozew moze zawiera¢ wnioski stuzace do przygotowania rozprawy,
a w szczegolnosci:
» wezwanie na rozprawe¢ wskazanych przez powoda swiadkow,

» zobowigzanie pozwanego do roZprawe
dokumentu bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego
do przeprowadzenia dowodu,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach lub u 0sob trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego (jezeli Zadanie dotyczy ustanowienia
rozdzielnosci majatkowej z data wczeSniejsza niz dzien wytoczenia
powdédztwa nalezy uwzgledni¢ dodatkowy odpis pozwu i zalgcznikéw
dla Prokuratora).

dostarczenia na

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
(PO SPRAWIE) » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do pozwu nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY » skrocony odpis aktu malzenstwa stron,
» dokumenty, wskazane w tresci uzasadnienia.
OPLATY » Pozew o ustanowienie rozdzielnos$ci majatkowej podlega oplacie
sadowej w kwocie 200 zt.
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w catosci lub w czesci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. —Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016
r. W sprawie sposobu uiszczania optat sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi

1 zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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» nanosi stosowng adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Pozwu o ustanowienie rozdzielnosci

(WZORY/FORMULARZE) majatkowej.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 71/K/UU/SR:
Informacja o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej

-WZOR-
Sdnia
(miejscowos$¢ i data)
Sad Rejonowy w ..o
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich
Powod:
......................... (1m1e;1nazw1sko)
....................... (adreszamwSZkama)
ey
B
Pozwany:

(PESEL lub NIP jesli jest znany)

(nr tel. do kontaktu)

Pozew o ustanowienie rozdzielnosci majatkowej

Wnosze¢ o:

1. Ustanowienie rozdzielno$ci majatkowej pomiedzy powodem

E I 00T A 21 11 44 P
(wskazac imie i nazwisko)

ZdAdniem ..o (dzien, miesiac, rok) / z dniem wytoczenia

powoddztwa.
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2. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow procesu wedlug norm
przepisanych.

3. Ponadto o$wiadczam, iz strony:
i podjely probe mediacji Z WyniKiem .........oouviiiiiiiiii i

" nie podjely mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

(wlasnoreczny podpis powoda)

Zalaczniki:

—_

dowdd optaty sadowej od pozwu,

2. odpis aktu matzenstwa,

3. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie s3 one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),

4. odpis pozwu i zalacznikéw w liczbie odpowiadajacej pozostatym stronom postgpowania (jezeli zgdanie

dotyczy ustanowienia rozdzielnosci majgtkowej z datq wczesniejszq niz dzien wytoczenia powodztwa

nalezy uwzglednié dodatkowy odpis pozwu i zalgcznikow dla Prokuratora).
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O PRZYWROCENIE WLADZY
SYMBOL RODZICIELSKIEJ
72/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupehiajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydzial rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU ad rejonowy 7wy Y
SYMBOL PROCEDURY 72/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE wtadza rodzicielska, przywrocenie wladzy rodzicielskiej
PODMIOTY UPRAWNIONE » rodzice dziecka,
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACIJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich):
USLUGI . » Sad rejonowy wiasciwy dla miejsca zamieszkania matoletniego
(GDZIE I W JAKI SPOSOB lub miejsca jego pobytu.
71.02YC DOKUMENTY)
Sposéb zlozenia dokumentow:
» W biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
» nadanie wniosku wraz z zalagcznikami za posrednictwem:
c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie wniosku o przywrocenie wladzy rodzicielskiej wraz
DLA REALIZACJI USLUGI | z uzasadnieniem, ktory powinien zawiera¢:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek,
DO SPRAWY) » imi¢, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL

lub NIP,

» imig, nazwisko, adres matoletniego,

» imi¢, nazwisko, adres, PESEL (jezeli sg znane) uczestnika
postepowania,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o przywrocenie
wiladzy rodzicielskie;j”,

> doktadne okreslenie zadania,

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajgcych zadanie
w szczeg6lno$ci poprzez wykazanie ustania przyczyn, ktore byty

podstawa pozbawienia/ograniczenia/zawieszenia wiadzy
rodzicielskiej,
» przywolanie dowodow, np. w postaci dokumentow

lub $wiadkow,
> wskazanie nazwy sadu i sygnatury akt sprawy, na podstawie
ktorej nastgpilo ograniczenie, pozbawienie lub zawieszenie
wiladzy rodzicielskiej,
wlasnoreczny podpis,
»  spis zalacznikdéw — dokumentow, jakie zataczono do wniosku.

Y
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2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpiséw wraz
z zalacznikami dla uczestnikow postepowania.

3. Z1ozenie/przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalagcznikéw wraz
z odpisami dla uczestnika postepowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawié dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI »  osobiscie

» pocztg elektroniczng

> telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY | Do wniosku o przywrécenie wladzy rodzicielskiej nalezy dolaczy¢:
» odpis orzeczenia o ograniczeniu wiadzy rodzicielskiej lub

o pozbawieniu wiadzy rodzicielskiej lub o zawieszeniu wtadzy
rodzicielskiej ewentualnie wskazanie sadu, ktory to orzeczenie
wydat wraz z sygn. akt,

» inne dokumenty, na ktére wnioskodawca powoluje si¢ we
wniosku.

OPLATY » Wnhniosek o przywrocenie wladzy rodzicielskiej podlega optacie
sadowej w wysokosci 100 zt.

W przypadku, gdy sytuacja materialna wnioskodawcy uniemozliwia

optacenie kosztow, moze on ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow

sadowych w catosci lub w czesci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. —Kodeks postgpowania

cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach

cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016
r. w sprawie sposobu uiszczania optat sadowych w sprawach

cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi

i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI Zaltacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o przywrdcenie wladzy

(WZORY/FORMULARZE) | rodzicielskiej.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 72/K/UU/SR:
Informacja o przywrdcenie wladzy rodzicielskiej

-WZOR-
e dNIA L
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ...
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich
Whnioskodawca:

(numer telefonu do kontaktu)

Uczestnik postgpowania:

(numer telefonu do kontaktu)

Whiosek o przywrdcenie wladzy rodzicielskiej

Wnoszg o:
o przywrdcenie wladzy rodzicielskiej nad matoletnim dzieckiem / dzie¢mi

(imig i nazwisko oraz nr PESEL)

UTOAZOMYIIL 1ttt it et et ee ees ees eeeeee eee vee veevee e Woais e vee e s s s e s es een een aee aee aee vee vees

— ktorej zostalem(tam) pozbawiony(na)*,
r . . *

— ktora zostata mi ograniczona

— ktéra zostala mi zawieszona *
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(whasnoreczny podpis wnioskodawcy)

“niepotrzebne skreslic

Zalaczniki:

1. dowdd optaty sadowej od wniosku,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia i dotgczone do wniosku (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne
dowody i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis wniosku i zalacznikow w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych uczestnikow postgpowania.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZEZWOLENIE NA ZAWARCIE ZWIAZKU

SYMBOL MALZENSKIEGO Z CUDZOZIEMCEM
73/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE . . . o .

SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich

SYMBOL PROCEDURY 73/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE zwigzek malzenski z cudzoziemcem

PODMIOTY UPRAWNIONE » wnioskodawca — cudzoziemiec chcacy zawrze¢ zwigzek

(KOGO DOTYCZY) matzenski w Polsce

» uczestnik — osoba, z ktorag cudzoziemiec zamierza zawrzeé

zwigzek matzenski.
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich):
USLUGI » wlasciwy dla miejsca zamieszkania cudzoziemca, a w przypadku
(GDZIE I W JAKI SPOSOB braku miejsca zamieszkania — sad wlasciwy dla miejsca pobytu
71.02YC DOKUMENTY) cudzoziemca.
Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskie;j,
lub
nadanie wniosku wraz z zatagcznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zolnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA | 1. Przygotowanie wniosku o zwolnienie z obowiazku przedlozenia
DLA REALIZACJI USLUGI | dokumentu pos$wiadczajacego zdolno$¢ do zawarcia malzenstwa
(JAK SIE PRZYGOTOWAC | w kraju pochodzenia wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:
DO SPRAWY) » oznaczenie sadu, do ktorego sktada si¢ wniosek,

» imie, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub NIP
(w przypadku, gdy cudzoziemiec nie posiada miejsca
zamieszkania w Polsce we wniosku nalezy rowniez wskaza¢ adres
dla dorg¢czen na terytorium Polski),

» imig¢, nazwisko, adres, PESEL (jezeli sa znane) uczestnika
postepowania,

» doktadnie okreslenie zadania,

» wskazanie okolicznosci, z ktorych wynika, Zze nie ma przeszkod
do zawarcia matzenstwa, a kraj pochodzenia wnioskodawcy
nie wystawia zaswiadczen o zdolnosci do zawarcia matzenstwa,
lub podaé¢ przyczyny niemozno$ci uzyskania takiego
zaswiadczenia,

» informacj¢ o stanie cywilnym wnioskodawcy oraz stanie
cywilnym uczestnika postgpowania,

» informacje¢ o jezyku, jakim postuguje si¢ obcokrajowiec,

» przywotanie dowodow, np. w postaci dokumentow lub swiadkow,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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» wilasnoreczny podpis,
»  spis zalacznikow — dokumentow, jakie dotaczono do wniosku.
2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisow wraz
z zalacznikami dla uczestnika postepowania.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz
z odpisami dla uczestnika postepowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawié dla siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
> telefonicznie
WYMAGANE » Oryginat odpisu aktu urodzenia wnioskodawcy z thumaczeniem
DOKUMENTY na jezyk polski.
» Kopia paszportu z danymi osobowymi wnioskodawcy.
» Dokument potwierdzajacy stan cywilny wnioskodawcy.
» Zaswiadczenie Konsulatu o niewydawaniu zaswiadczen.
» Potwierdzenie uiszczenia optaty od wniosku.
» Dokumenty, na ktore wnioskodawca powotuje sie we wniosku.
OPLATY » Optata sadowa od wniosku o zezwolenie na zawarcie zwigzku
matzenskiego z cudzoziemcem wynosi 100 zt.
W przypadku, gdy sytuacja materialna wnioskodawcy uniemozliwia
optacenie kosztéw, moze on ztozy¢é wniosek o zwolnienie od kosztow
sadowych w catosci lub w czesci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. —Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016
r. w sprawie sposobu uiszczania optat sgdowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczana stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastgpuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE Jesli jedna z 0s6b zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo jest
DODATKOWE cudzoziemcem, to:
osoba ta musi zlozy¢ dokument, ktory potwierdzi, ze moze zawrzec
zwigzek malzenski wedlug prawa, ktore obowiazuje w kraju, z ktorego
pochodzi (dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem
ta osoba posiada zdolno$¢ prawna do zawarcia zwigzku matzenskiego).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Jesli uzyskanie takiego dokumentu jest wyjatkowo trudne ze wzgledu
na przeszkody, takie, jak np.:

»  w kraju pochodzenia trwa wojna,

» panstwo, z ktorego pochodzi cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢
malzenstwo, nie wydaje zaswiadczenia o zdolnosci prawnej
do zawarcia matzenstwa,

» zprzyczyn politycznych osoba zamierzajaca zawrze¢ matzenstwo
obawia si¢ zwréci¢ do wlasciwych organdw swojego panstwa
(szczegblnie jesli jednoczes$nie ubiega si¢ o nadanie statusu
uchodzcy)

Z powodu powyzszego sad moze zwolni¢ z obowigzku zlozenia takiego
dokumentu, po uprzednim zlozeniu przez cudzoziemca do sadu wniosku
W tej sprawie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zatagcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o zezwolenie na zawarcie
zwigzku malzenskiego z cudzoziemcem.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 73/K/UU/SR:
INFORMACJA O ZEZWOLENIE NA ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO

Z CUDZOZIEMCEM

-WZOR-
e dnia
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ...
...... Wydzial Rodzinny i Nieletnich
Whnioskodawca:

(numer telefonu do kontaktu)

Uczestnik postepowania:

(numer telefonu do kontaktu)

Whiosek o zwolnienie od obowiazku przedstawienia dokumentu
potrzebnego do zawarcia malzenstwa

Wnoszg o:

zwolnienie wnioskodawcy

urodzonego/-ej dnia ...............ooeuiinnnnn

SYNA/COTKI .ttt

legitymujacego/ej si¢ paszportem nr
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PIrZebyWajacego/-€] W ....eeueiei it , posiadajacego karte statego
pobytunr ............ooiiiiiiiin

ODYWALCIA/ K1 o\t

od obowiazku ztozenia Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego dokumentu stwierdzajacego
moznos$¢ zawarcia malzenstwa wedlug prawa ojczystego z uczestniczka/-kiem

obywatelka/-lem polska/-kim urodzona/-ym dnia .............ccooiiiiiiiiiiiiiii e,
W et COTKa/-SYNEM ...ttt
Uzasadnienie

(nalezy wskazac¢ swoj stan cywilny oraz stan cywilny uczestniczki/-ka, wskaza¢ na okolicznosci, z ktorych wynikatoby, ze nie ma przeszkod
do zawarcia maitzenstwa, a kraj pochodzenia wnioskodawcy/-czyni nie wystawia zaswiadczen o zdolnosci do zawarcia matzenstwa, a takze
podac jezyk, jakim postuguje si¢ cudzoziemiec/~ka, w tym czy zachodzi potrzeba wezwania na rozprawe tlumacza przysigglego - jezeli tak

to jakiego jezyka).

(whasnoreczny podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty sadowej od wniosku,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia i dotgczone do wniosku (np. akt urodzenia wnioskodawcy
z thumaczeniem przysi¢glym, akt urodzenia uczestnika (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne
dowody i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis wniosku i zatgcznikow.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZEZWOLENIE NA ZAWARCIE ZWIAZKU
SYMBOL MALZENSKIEGO PRZEZ MALOLETNIA POWYZEJ LAT 16
74/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydzial rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 74/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE zawarcie zwigzku matzenskiego z maloletnia
PODMIOTY UPRAWNIONE » maloletnia powyzej 16. roku zycia.
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACIJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
USLUGI » wlasciwy dla miejsca zamieszkania lub pobytu matoletniej.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7£.0ZYC DOKUMENTY) Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami w formie przesytki
poleconej za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
nadanie wniosku wraz z zatacznikami za posrednictwem:
c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie wniosku o zezwolenie na zawarcie zwiazku
DLA REALIZACJI USLUGI malzenskiego  przez maloletnia  powyzej lat 16 wraz
(JAK SIE PRZYGOTOWAC z uzasadnieniem, ktéry powinien zawierac:
DO SPRAWY) > oznaczenie sadu, do ktorego wnosimy wniosek,

> imie, nazwisko wnioskodawczyni (matoletniej), jej adres oraz
nr PESEL lub NIP,

» imiona, nazwiska, adres, PESEL (jezeli sg znane) uczestnikow
postepowania (rodzice matoletniej oraz m¢zczyzny, z ktérym
zamierza wstapi¢ w zwigzek malzenski),

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o zezwolenie
na zawarcie zwigzku matzenskiego przez matoletnia powyzej
lat 16”,

» doktadne okreslenie zadania wniosku,

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych
zadanie w szczegdlnosci poprzez wykazanie, iz zawarcie
malzenstwa bedzie zgodne z dobrem zatozonej rodziny,

» przywotanie dowoddéw, np. w postaci dokumentow
lub $wiadkow,

> wlasnoreczny podpis,

> spis zalacznikow — dokumentow jakie dotaczono do wniosku.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisow wraz
z zalacznikami dla uczestnikow postepowania.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikéw
wraz z odpisami dla uczestnikow postepowania (jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
(PO SPRAWIE) » poczty elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY »  odpis skrocony aktu urodzenia wnioskodawczyni,

» dokumenty, na ktore wnioskodawczyni powotuje si¢ we
wniosku (np. zaswiadczenia o zatrudnieniu wnioskodawczyni
i uczestnika, zaswiadczenie lekarskie).

OPLATY » Optata od wniosku o zezwolenie na zawarcie zwiazku

malzenskiego przez matoletnia powyzej 16 lat wynosi 100 zt.
W przypadku, gdy sytuacja materialna wnioskodawczyni uniemozliwia
optacenie kosztow, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow
sadowych w catosci lub w czesci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych
w sprawach cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca
2016 r. w sprawie sposobu uiszczania optat sadowych
w sprawach cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ushugi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje
karty ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE DODATKOWE | Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady

prawne;j.
ZALACZNIKI Zalgcznik nr 1 do Karty ushugi — wzér Wniosku o zezwolenie
(WZORY/FORMULARZE) na zawarcie zwigzku malzenskiego przez matoletnig powyzej lat 16.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 74/K/UU/SR:
INFORMACJA O ZEZWOLENIE NA ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO
PRZEZ MALOLETNIA POWYZEJ LAT 16

-WZOR-

wereeerrennenenee NI
(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w ...
....... Wydzial Rodzinny i Nieletnich

Whioskodawczyni:

(numer telefonu do kontaktu)

Uczestnicy postgpowania:

(numer telefonu do kontaktu)
Whiosek o zezwolenie na zawarcie malzenstwa

Wnosze¢ o:

zezwolenie matoletniej

(imie matki) (imig ojca)
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na zawarcie malzenstwa z

(wlasnorgczny podpis wnioskodawczyni)

Zalaczniki:

1. dowdd oplaty sadowej od wniosku,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia i dotaczone do wniosku np. akt urodzenia wnioskodawczyni i uczestnika
(jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis wniosku i zatgcznikow (w ilosci odpowiadajacej pozostatym uczestnikom postgpowania).
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Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial pracy, ubezpieczen spolecznych)
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ODWOLANIU OD DECYZJI ORGANOW
SYMBOL RENTOWYCH LUB ORZECZEN WOJEWODZKICH
ZESPOLOW DS. ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI
75/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydzial pracy i ubezpieczen spotecznych
SADU/WYDZIALU ad rejonowy Fwydziat pracy p P Y
SYMBOL PROCEDURY 75/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE decyzja organu rentowego, orzeczenie o niepetnosprawnosci, ZUS
PODMIOTY UPRAWNIONE » osoba, ktorej dotyczy decyzja
(KOGO DOTYCZY) » petnomocnik osoby, ktorej dotyczy decyzja
» osoba, ktorej prawa lub obowigzki zaleza od rozstrzygniecia
sprawy, a ktora nie jest adresatem decyz;ji
» organizacja pozarzadowa w zakresie swoich zadan statutowych —
na podstawie pisemnej zgody ubezpieczonego
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial pracy i ubezpieczen spolecznych)
USLUGI ) » Do whasciwosci sadow rejonowych naleza wylacznie sprawy:
(GDZ_IE I'W JAKI SPOSOB e 0 zasitek chorobowy, wyréwnawczy, opiekunczy,
71.0ZYC DOKUMENTY) macierzynski oraz pogrzebowy,

e 0 $wiadczenie rehabilitacyjne,

e 0 odszkodowanie z tytutu wypadku przy pracy rolniczej,
wypadku w drodze do pracy lub z pracy, wypadku przy pracy
Iub choroby zawodowej, wypadku lub choroby zawodowej
pozostajacej] w zwigzku z czynng stuzbg wojskowa albo
stuzba w Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego,
Agencji Wywiadu, Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzbie Wywiadu Wojskowego, Centralnym Biurze
Antykorupcyjnym, Strazy Granicznej, Strazy
Marszatkowskiej, Biurze Ochrony Rzadu, Shuzbie Ochrony
Panstwa, Stuzbie Wieziennej, Panstwowej Strazy Pozarnej
i Stuzbie Celno-Skarbowej,

e 0 ustalenie niepetnosprawnosci lub stopnia
niepetnosprawnosci,

e o ustalenie poziomu potrzeby wsparcia,

e o zwolnienie z oplacenia sktadek, o ktorych mowa w art. 17a
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497 i 863).

» Odwotania od decyzji organdéw rentowych lub orzeczen
wojewodzkich zespotow do spraw orzekania
o niepelnosprawnosci lub decyzji wydanych przez ten
zespot, wnosi si¢ na piSmie do organu lub zespotu, ktory wydat
decyzje lub orzeczenie, lub do protokotu sporzadzonego przez ten
organ lub zespol, w terminie miesiaca od dnia dorgczenia decyzji
lub orzeczenia. Organ rentowy lub wojewodzki zesp6ot do spraw
orzekania o niepetlnosprawnosci niezwlocznie przekazuje je wraz
z aktami sprawy do wlasciwego sadu.

» Odwotanie od decyzji organu emerytalnego okreslonego przez
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, wojskowego
organu emerytalnego albo organu emerytalnego wilasciwego
w stosunku do funkcjonariuszy Stuzby Wieziennej — wnosi
si¢ do sadu, w ktorego obszarze wlasciwosci ma siedzibe organ,
ktory wydat zaskarzong decyzje¢, za posrednictwem tego organu.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Sposéb zlozenia dokumentow:

» napismie do organu albo zespotu, ktory wydat zaskarzang decyzje
lub orzeczenie,

» ustnie do protokotu w siedzibie organu albo zespotu, ktory wydat
zaskarzang decyzj¢ lub orzeczenie,

» ustnie do protokotu w sadzie wlasciwym do rozpoznania sprawy
albo w sadzie wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania
odwolujacego si¢ (z wyjatkiem odwotania stanowigcego reakcje
na niewydanie decyzji lub orzeczenia w przepisanym terminie,
ktore musi by¢ wniesione bezposrednio do organu lub zespohu,
ktory wydat zaskarzang decyzje),

»  w biurze podawczym sadu

lub

» przestanie odwotania wraz z zalgcznikami do wilasciwego sadu
lub zespolu, ktéry wydal decyzje lub orzeczenie,
za posrednictwem:

a. polskiej placéwki operatora §wiadczacego pocztowe ustugi

powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora $wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej,

lub

nadanie odwolania wraz z =zalacznikami do wlasciwego sadu

lub zespotu, ktoéry wydat decyzje lub orzeczenie za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie odwolania wraz z uzasadnieniem, ktére powinno
zawierac:

» oznaczenie sadu, do ktorego kierowane jest odwotanie,

» oznaczenie organu albo zespotu, ktory wydat zaskarzong decyzje
lub orzeczenie,

> dane odwolujacego si¢, przedstawicicla ustawowego (imig
i nazwisko, adres oraz PESEL),

> sygnatur¢ akt organu albo zespolu, ktory wydat zaskarzong
decyzje lub orzeczenie,

» oznaczenie decyzji lub orzeczenia, od ktorych wnoszone jest
odwotanie (data wydania, data dorgczenia, numer decyzji
lub orzeczenia),

»  zakres zaskarzenia — decyzji lub orzeczenia (calos¢ albo czgs¢),

» zwigzle przytoczenie zarzutow (powodow, dla ktorych decyzja
lub orzeczenie jest wadliwe),

» wniosek o uchylenie albo zmiang¢ decyzji lub orzeczenia;
w przypadku wniosku o zmiang decyzji lub orzeczenia nalezy
wskazaé, w jaki sposob decyzja Iub orzeczenie powinny
by¢ zmienione,

> uzasadnienie odwotania,

» wlasnoreczny podpis odwotujacego albo przedstawiciela
ustawowego

» spis zalgcznikow — dokumentow, na jakie powolano
si¢ w odwolaniu.

Dodatkowo w odwolaniu mozna zawrzeé¢ wniosek o:

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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» przeshuchanie konkretnych $§wiadkow — nalezy wskazaé
ich imiona, nazwiska oraz adresy i fakty, na ktére maja zeznawac,

» przeprowadzenie dowodu z opinii biegtego sadowego — nalezy
wskazac¢, co ma wykazac opinia bieglego,

» przyznanie petnomocnika z urzedu.

2. Przygotowanie i dolaczenie do odwolania jego odpisow dla kazdej
strony postepowania, ktorg bedzie z zasady organ lub zespol, ktory
wydatl decyzje lub orzeczenie.

3. Zlozenie/przestanie do organu lub zespolu, ktory wydal decyzje
lub orzeczenie, albo do sadu: oryginalu odwolania i zalacznikéw
wraz
z odpisami dla stron postepowania (dodatkowo jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do odwolania nalezy dolaczyé¢ dokumenty potwierdzajace twierdzenia
zawarte w odwolaniu, np.:
> $wiadectwa pracy,
> zaswiadczenia,
» dokumentacj¢ medyczna.
OPLATY » Odwotaniec od decyzji organdéw rentowych lub orzeczen
wojewodzkich zespotow do spraw orzekania
o niepetnosprawnosci nie podlega oplacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks post¢powania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,
» Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pieni¢znych
z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,
» Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu
spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych,
» Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytulu
wypadkoéw lub chordb zawodowych powstatych w szczegolnych
okolicznoS$ciach,
» Ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow,
» Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,
» Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci
1 stopniu niepetnosprawnosci,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie miesigca od dnia dorgczenia
DODATKOWE zaskarzonej decyzji lub orzeczenia, najlepiej za posrednictwem
organu lub zespolu, ktory wydal =zaskarzong decyzje
lub orzeczenie.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiagzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.
ZALACZNIKI . . . .
(WZORY/FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty Uslugi — Wzor odwotania.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 75/K/UU/SR:
ODWOLANIE OD DECYZJI ORGANOW RENTOWYCH LUB ORZECZEN
WOJEWODZKICH ZESPOLOW DO SPRAW ORZEKANIA
O NIEPELNOSPRAWNOSCI
-WZOR-

Sad Rejonowy w ...

Wydzial Pracy i Ubezpieczen
Spolecznych!

za posrednictwem

(adres organu albo zespotu)

Odwotujacy sie

(PESEL)

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Organ wydajacy decyzj¢

! Jezeli odwotanie dotyczy decyzji organu emerytalnego okreSlonego przez ministra wlasciwego ds. wewngtrznych,
wojskowego organu emerytalnego albo organu emerytalnego wlasciwego w stosunku do funkcjonariuszy Stuzby Wieziennej,
odwotanie wnosi si¢ do sadu, w ktorego okregu ma siedzibe organ, ktory wydat zaskarzona decyzje, za posrednictwem tego
organu.
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(lista zarzutow)

Wnosze¢ o:

zmiang zaskarzonej deCyzji/OrZECZENIA PIZEZ ..........c..uuviiiiieeiie e

(opis, jak powinna brzmie¢ decyzja po zmianie)

/uchylenie zaskarzonej decyzji 1 przekazanie sprawy do ponownego rozpoznania.

Nadto wnosze¢ o dopuszczenie i przeprowadzenie dowodu z opinii biegltego sgdowego

Z ZAKTESU oo na fakt

Jednoczes$nie wnosze o przyznanie petnomocnika z urzedu.?

Uzasadnienie

2 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy odwolujgcy si¢ wnosi o przydzielenie pelnomocnika z urzedu
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(nalezy wskazac¢: uzasadnienie zarzutéw, uzasadnienie wniosku o zmiang albo o uchylenie decyzji lub orzeczenia, uzasadnienie przydzielenia
petnomocnika z urzedu oraz dowody na poparcie swoich twierdzen, w tym okolicznosci, o ktorych majq zeznawac ewentualni swiadkowie,

a takze kwestie, ktore ma ocenic biegly sqdowy)

*
niepotrzebne skresli¢

(miejscowos$¢ i data)
Zalaczniki:

1) ... odpiséw odwolania (wraz z zalgcznikami)®
2) (ewentualnie dotgczane dokumenty)”
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE WYNAGRODZENIA
SYMBOL 76/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat pracy / wydziat pracy i ubezpieczen
SADU/WYDZIALU spotecznych
SYMBOL PROCEDURY 76/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE pozew, wynagrodzenie, zaptata
PODMIOTY UPRAWNIONE » pracownik
(KOGO DOTYCZY) » pelnomocnik pracownika

» organizacja pozarzadowa, w zakresie swoich zadan

statutowych — na podstawie pisemnej zgody pracownika

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial pracy / wydzial pracy i ubezpieczen
USLUGI . spolecznych)
(GDZIE I W JAKI SPOSOB » W sprawach o warto$ci przedmiotu sporu powyzej 100 000 zt
7Z1.0ZYC DOKUMENTY) wlasciwy jest sad okregowy.

» Pozew mozna ztozy¢ do sadu wiasciwego:

e ze wzgledu na miejsce zamieszkania pozwanego (jezeli
pracodawca prowadzi jednoosobowg dzialalno$¢
gospodarczg oraz jezeli pracodawcg jest spotka cywilna),

e ze wzgledu na zarejestrowang siedzibe pozwanego (jezeli
pracodawca jest np. spotka jawna, spolka partnerska,
spotka komandytowa, spolka komandytowo-akcyjna,
spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig albo spotka
akcyjna),

e ze wzgledu na siedzibg panstwowej jednostki
organizacyjnej, z  ktorej  dziatalno$cia ~ wiaze
si¢ dochodzone roszczenie (jezeli pracodawcg jest Skarb
Panstwa),

o ze wzgledu na potozenie zaktadu gléwnego lub oddziatu,
gdy roszczenie pozostaje w zwigzku z dziatalno$cig tego
zaktadu lub oddzialu (jezeli pracodawca jest
przedsigbiorcy),

e w ktorego obszarze wlasciwosci praca jest, byta lub miata
by¢ wykonywana.
Wybdér sadu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
albo zarejestrowane;j siedziby pracodawcy, potozenie zaktadu glownego
lub oddziatu, miejsca wykonywania pracy nalezy do powoda.

» Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce,
wlasciwy jest sad miejsca pobytu pozwanego w Polsce, a jezeli
miejsce pobytu pozwanego nie jest znane albo nie lezy
w Polsce, wlasciwym sadem jest sad ostatniego miejsca
zamieszkania pozwanego w Polsce.

Sposob zlozenia dokumentow:
Pozew mozna ztozy¢:
» ustnie do protokotu w sgdzie,
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalagcznikami za posrednictwem:
a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ustugi

powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
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b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
» nadanie pozwu wraz z zatgcznikami za posrednictwem:
c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej

wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie pozwu o zaplat¢ wynagrodzenia wraz

DLA REALIZACJI USLUGI z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktorego kierowany jest pozew,

DO SPRAWY) » 1imig, nazwisko adres oraz PESEL albo NIP powoda,
przedstawiciela ustawowego, a takze doktadng nazwe
pracodawcy ze wskazaniem formy prawnej prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej oraz adres pracodawcy,

> wartos¢ przedmiotu sporu, ktorg jest kwota dochodzonego
wynagrodzenia,

» kwote wynagrodzenia, jaka chce otrzyma¢ powod,
7 zaznaczeniem, czy jest to kwota netto czy brutto,

» dzien, w ktérym dochodzone wynagrodzenie powinno byto
by¢ wyplacone,

» uzasadnienie roszczenia powoda wzgledem pozwanego
(podstawy wyplaty wynagrodzenia, rodzaj umowy, date
jej zawarcia itp.),

» oznaczenie daty wymagalnos$ci roszczenia,

» wlasnoreczny podpis,

» spis zalgcznikow — dokumentow, na jakie powotano
si¢ W pozwie.

Dodatkowo w pozwie mozna zawrze¢ wniosek o:

» zasadzenie ustawowych odsetek za opdznienie od dnia
nastgpnego po dniu, w ktérym wynagrodzenie powinno byto
by¢ wyptacone, do dnia zaptaty,

»  zasadzenie od pozwanego kosztow procesu,

» zwolnienie od kosztow sadowych,

» przyznanie pelnomocnika z urzedu,

» przeshuchanie konkretnych $wiadkoéw, nalezy wtedy podaé
imiona, nazwiska 1 adresy §$wiadkow oraz fakty,
co do ktorych maja by¢ przestuchani,

> wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia
si¢ pozwanego na rozprawe,

» rozpoznanie sprawy pod nieobecnos$¢ powoda,

» wydanie przez sad nakazu zaptaty w postgpowaniu
nakazowym,

» zabezpieczenie roszczenia.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpiséw dla kazdej
strony postepowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisami dla stron postepowania (dodatkowo jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI »  nie dotyczy

USLUGI
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FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY Do pozwu nalezy dolaczy¢:
» dokumenty, z ktorych wynika, Zze strony taczy albo taczyt
stosunek pracy — umowy, rozkazy, mianowania itp.,
» dokumenty, z ktéorych wynika wysoko$¢ wynagrodzenia
— umowy, rozkazy, regulaminy wynagradzania itp.,
» dowdd optaty, gdy pozew podlega optacie.
OPLATY »  Ztozenie pozwu o zaptate wynagrodzenia nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych
w sprawach cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty
ustugi i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem
(dot. wersji papierowej),
> naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu
i aktualizacji kart ustug oraz procedur swiadczenia ustug.
INFORMACJE DODATKOWE | Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.
Z(?VE?)%%%‘?RMUL ARZE) Zatacznik nr 1 do Karty Ustugi — Wzor pozwu o zaplatg wynagrodzenia.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 76/K/UU/SR:
POZEW O ZAPLATE WYNAGRODZENIA

-WZOR-
e AN L,
(miejscowos¢ i data)
Sad ..................... W o e
Wydzial Pracy
Powod:

(PESEL/NIP)
(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziba)
Warto$¢ przedmiotu sporu:

Pozew o zaplat¢ wynagrodzenia

Wnosze¢ o:

1. zasadzenie od pozwanego na mojg rzecz Kwoty ............ccooooiiiiiiiiiiiiiiiii zt
(STOWIIC: ..ot ztotych) brutto
tytutlem np. zalegtego wynagrodzenia za okres od dnia .......................ccooooi
dodnia ... wraz z ustawowymi odsetkami za opoznienie
oddnia ... do dnia zaptaty,'

2. dopuszczenie i przeprowadzenie dowodu z zeznan $swiadkow:

!'wniosek dodatkowy — skfadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zasgdzenie ustawowych odsetek za op6znienie od zalegltego
wynagrodzenia. Jezeli pozew dotyczy wynagrodzenia za wigcej niz jeden miesigc nalezy w punkcie 1 pozwu zadanie odsetek
rozbi¢ i za kazdy miesiac wpisa¢ kwot¢ wynagrodzenia i dat¢ poczatkowg biegu odsetek
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(nalezy wskazac, o czym bedq zeznawali swiadkowie, np. o terminie zaptaty wynagrodzenia, zobowigzaniu pracodawcy
do wyplaty dochodzonego wynagrodzenia, jezeli nie wynika to z zatgczonych dokumentow)?

3. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztdw postepowania’/zwolnienie powoda
od ponoszenia kosztow postepowania.**

Jednocze$nie wnoszg o:
1. przyznanie pelnomocnika z urzedu,’

2. rozpoznanie sprawy pod nieobecno$é¢ powoda,®
3. wydanie przez sad nakazu zaplaty w postepowaniu nakazowym,’
4. wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia si¢ pozwanego na rozprawe.>

Uzasadnienie

2 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przestuchanie $wiadkow

3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zasadzenie od pozwanego kosztow postepowania

4 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zwolnienie od kosztow sadowych

5 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przydzielenie petnomocnika z urzedu

¢ wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przeprowadzenie rozprawy réwniez pod swoja
nieobecnosé

7 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o wydanie przez sad nakazu zaplaty bez przeprowadzania
rozprawy

8 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o wydanie przez sagd wyroku zaocznego
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(nalezy wskaza¢: uzasadnienie zgdania, umowe, z ktorej wynikajg obowigzek zaptaty wynagrodzenia oraz kwota
wynagrodzenia, regulamin wynagradzania i jego zasady, uzasadnienie wniosku o zwolnienie od kosztow, uzasadnienie
wniosku o przyznanie petnomocnika z urzedu)

(wlasnorgezny podpis)

Zalaczniki:

1. ... odpiséw pozwu (wraz z zatgcznikami),”
2. (ewentualnie dotgczane dokumenty).”

*
niepotrzebne skresli¢
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

- Polska

Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

SPRAWIEDLIWOSCI -

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O SPROSTOWANIU SWIADECTWA PRACY
SYMBOL 77/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiajaca
OZNACZENIE d rejonowy / wydziat pracy / wydziat pracy i ubezpieczef spotecznych
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat pracy / wy pracy i ubezpieczen spolecznyc
SYMBOL PROCEDURY 77/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE pozew, §wiadectwo pracy, sprostowanie
PODMIOTY UPRAWNIONE » pracownik
(KOGO DOTYCZY) » petnomocnik pracownika

>

organizacja pozarzadowa, w zakresie swoich zadan statutowych
— na podstawie pisemnej zgody pracownika

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71.0Z2YC DOKUMENTY)

sqd rejonowy (wydzial pracy / wydzial pracy i ubezpieczen
spolecznych)

» Pozew mozna ztozy¢ do sadu:

o wlasciwego:

e ze wzgledu na miejsce zamieszkania pozwanego (jezeli
pracodawca  prowadzi  jednoosobowa  dzialalno$¢
gospodarcza oraz jezeli pracodawcy jest spotka cywilna),

e ze wzgledu na zarejestrowang siedzibe pozwanego (jezeli
pracodawca jest np. spotka jawna, spotka partnerska, spotka
komandytowa, spdtka komandytowo-akcyjna, spotka
z ograniczong odpowiedzialno$cig albo spotka akcyjna),

e ze wzgledu na siedzibe panstwowej jednostki
organizacyjnej, z ktorej dziatalnoscia wiaze si¢ dochodzone
roszczenie (jezeli pracodawcg jest Skarb Panstwa),

e ze wzgledu na potozenie zaktadu gldwnego lub oddziatu,
gdy roszczenie pozostaje w zwigzku z dziatalnoscig tego
zaktadu lub  oddzialu (jezeli pracodawca  jest
przedsigbiorca),

e w ktorego obszarze wlasciwosci praca jest, byta lub miata
by¢ wykonywana.

Wyboér sadu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
albo zarejestrowanej siedziby pracodawcy, potozenie zakladu glownego
lub oddziatu, miejsca wykonywania pracy nalezy do powoda.

» Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, wlasciwy
jest sad miejsca pobytu pozwanego w Polsce, a jezeli miejsce
pobytu pozwanego nie jest znane albo nie lezy w Polsce,
wlasciwym sadem jest sad ostatniego miejsca zamieszkania
pozwanego w Polsce.

Sposéb zlozenia dokumentow:
Pozew mozna zlozy¢:
» ustnie do protokotu w sadzie,
» pisemnie w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:
a. polskiej placowki operatora swiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j

wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie pozwu o sprostowanie $wiadectwa pracy wraz

DLA REALIZACJI USLUGI z uzasadnieniem, ktory powinien zawiera¢:

(JAK SIE PRZYGOTOWAC > oznaczenie sadu, do ktorego kierowany jest pozew,

DO SPRAWY) » 1imie, nazwisko adres oraz PESEL albo NIP powoda,
przedstawiciela ustawowego, a takze dokladna nazwe
pracodawcy ze wskazaniem formy prawnej prowadzonej
dziatalnoS$ci gospodarczej oraz adres pracodawcy,

» okreslenie zmian, jakie maja by¢ dokonane w §wiadectwie pracy,

» informacje o zlozeniu do pracodawcy wniosku o sprostowanie
$wiadectwa pracy,

» informacje¢ o odpowiedzi pracodawcy na wniosek o sprostowanie
$wiadectwa pracy,

» uzasadnienie roszczenia powoda  (podstawy  Zadania
wprowadzenia zmian w §wiadectwie pracy),

» wlasnoreczny podpis lub przedstawiciela ustawowego

» spis zalgcznikow - dokumentow, na jakie powotano
si¢ w pozwie.

Dodatkowo w pozwie mozna zawrze¢ wniosek o:

» zasadzenie od pozwanego kosztow procesu,

»  przyznanie pelnomocnika z urzedu,

» przeshuchanie konkretnych $wiadkéw, nalezy wtedy podad
imiona, nazwiska, adresy $wiadkow i fakty, co do ktorych maja
by¢ przestuchani,

> wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia
si¢ pozwanego na rozprawe,

> rozpoznanie sprawy pod nieobecnos¢ powoda.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisow dla kazdej
strony post¢powania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisami dla stron post¢powania (dodatkowo jeden egzemplarz
nalezy pozostawié dla siebie).

TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» poczta elektroniczng

» telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu nalezy dolaczy¢:

» $wiadectwo pracy,

» dokumenty, z ktérych wynika, ze tres¢ $wiadectwa pracy
powinna zosta¢ zmieniona — umowy, rozkazy, mianowania,
wypowiedzenia, wnioski urlopowe itp.,

» wniosek do pracodawcy o sprostowanie swiadectwa pracy,

» odpowiedz pracodawcy na wniosek o sprostowanie swiadectwa

pracy.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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OPLATY » Pozew o sprostowanie $wiadectwa pracy nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Przed ztozeniem pozwu konieczne jest ztozenie, w terminie 14
DODATKOWE dni od dnia otrzymania $wiadectwa pracy, wniosku
do pracodawcy o sprostowanie §wiadectwa pracy.

» W razie nieuwzglednienia przez pracodawce wniosku
o sprostowanie $wiadectwa pracy pracownikowi przystuguje,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania od pracodawcy odmowy
sprostowania $wiadectwa pracy, prawo wystapienia z zagdaniem
sprostowania swiadectwa pracy do sadu pracy.

» W przypadku niezawiadomienia przez pracodawce o odmowie
sprostowania  $wiadectwa pracy, zadanie sprostowania
$wiadectwa pracy wnosi si¢ do sadu pracy.

» Jezeli pracownik bez swojej winy nie wystapit do sadu pracy
z zadaniem sprostowania w terminie 14 dni od dnia otrzymania
od pracodawcy odmowy sprostowania swiadectwa pracy, moze
wystagpi¢ do sadu pracy z wnioskiem o przywrdcenie
uchybionego terminu.

» Wnhniosek o przywrdcenie terminu wnosi si¢ do sadu pracy
w terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu;
we  wniosku  nalezy  uprawdopodobni¢  okolicznosci
uzasadniajace przywrdcenie terminu; wraz z wnioskiem nalezy
ztozy¢ pozew.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — Wzoér pozwu o sprostowanie $wiadectwa
(WZORY/FORMULARZE) pracy.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 77/K/UU/SR:
POZEW O SPROSTOWANIE SWIADECTWA PRACY

-WZOR-
s dnia .....coooooeveiin
(miejscowosc¢ i data)
Sad Rejonowy W .............oooiiiiiiiii
Wydzial Pracy
Powod:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziba)

Pozew o sprostowanie Swiadectwa pracy

Wnosze¢ o:
1. sprostowanie §wiadectwa pracy zdnia .................ccooeeeeiiiiiiinnen, r., w ten sposob, ze
w miejsce pkt ............. O TTESCT ..ttt
zostanie wpisany pkt ............. O EEESCT ettt
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2. dopuszczenie i przeprowadzenie dowodu z zeznah $wiadkow:

S
(imie, nazwisko i adres swiadka)

D e
(imig, nazwisko i adres Swiadka)

= FAKE. . e

(nalezy wskazac, o czym bedq zeznawali Swiadkowie, np. innej dacie zatrudnienia, jezeli nie wynika to
z zalgczonych dokumentow)

3. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow postepowania
Jednoczesnie wnosze o:

1. przyznanie pelnomocnika z urzedu,!

2. rozpoznanie sprawy pod nicobecno$¢ powoda,’

3. wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia sie pozwanego na rozprawe.’

Uzasadnienie

(w uzasadnieniu nalezy wskaza¢: uzasadnienie zZgdania, podstawy, z ktorych wynika, ze Swiadectwo pracy powinno zostac sprostowane,
informacje, ze powdd ztozyt do pracodawcy wniosek o sprostowanie Swiadectwa pracy oraz odpowiedz pracodawcy, uzasadnienie wniosku

o przyznanie pelnomocnika z urzedu, uzasadnienie wniosku o zwolnienie od kosztow sqdowych)

(whasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

. ... odpis6w pozwu wraz z zatacznikami,
2. s$wiadectwo pracy,

! wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powod wnosi o przydzielenie pelnomocnika z urzedu

2 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przeprowadzenie rozprawy réwniez pod swoja
nieobecno$¢

3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o wydanie wyroku zaocznego
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3. kopia wniosku do pracodawcy o sprostowanie Swiadectwa pracy,
4. kopia odpowiedzi pracodawcy na wniosek o sprostowanie §wiadectwa pracy,
5. (ewentualnie dolgczane dokumenty).*

* niepotrzebne skreslic
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

- Polska

SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O USTALENIU ISTNIENIA STOSUNKU PRACY
SYMBOL 78/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE d rejonowy / wydziat pracy / wydzial pracy i ubezpieczen spolecznych
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat pracy / wy pracy i ubezpieczen spolecznyc
SYMBOL PROCEDURY 78/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE pozew, stosunek pracy, ustalenie istnienia
PODMIOTY UPRAWNIONE » osoba, ktora uwaza, ze powinna by¢ objeta stosunkiem pracy
(KOGO DOTYCZY) > pelnomocnik osoby, ktéra uwaza, ze powinna by¢ objeta
stosunkiem pracy
» organizacja pozarzadowa, w zakresie swoich zadan statutowych
— na podstawie pisemnej zgody osoby, ktora uwaza, ze powinna
by¢ objeta stosunkiem pracy
> inspektor pracy (art. 63' k.p.c.)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial pracy / wydzial pracy i ubezpieczen
USLUGI ) spolecznych)
(GDZIE I W JAKI SPOSOB » Pozew mozna ztozy¢ do sadu wiasciwego:
71.02ZYC DOKUMENTY) e ze wzgledu na miejsce zamieszkania pozwanego (jezeli

pracodawca  prowadzi  jednoosobowg  dzialalnos¢
gospodarczg oraz jezeli pracodawca jest spotka cywilna),

e ze wzgledu na zarejestrowang siedzibg pozwanego (jezeli
pracodawcg jest np. spotka jawna, spotka partnerska, spotka
komandytowa, spotka komandytowo-akcyjna, spotka
z ograniczong odpowiedzialnos$cig albo spotka akcyjna),

wzgledu na siedzibe panstwowe] jednostki
organizacyjnej, z ktorej dziatalno$cia wiaze si¢ dochodzone
roszczenie (jezeli pracodawcy jest Skarb Panstwa),

o ze wzgledu na potozenie zaktadu gltéwnego lub oddziatu,
gdy roszczenie pozostaje w zwigzku z dziatalno$cig tego
zaktadu lub  oddzialu  (jezeli

przedsigbiorcg),

e 7€

pracodawca  jest

e w ktérego obszarze wlasciwosci praca jest, byla lub miala
by¢ wykonywana.
Wybdér sadu wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
albo zarejestrowanej siedziby pracodawcy, potozenie zakladu gtéwnego
lub oddziatu, miejsca wykonywania pracy nalezy do powoda.

» Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, wlasciwy
jest sad miejsca pobytu pozwanego w Polsce, a jezeli miejsce
pobytu pozwanego nie jest znane albo nie lezy w Polsce,
wlasciwym sadem jest sad ostatniego miejsca zamieszkania
pozwanego w Polsce.

Sposob zlozenia dokumentow:
Pozew mozna zlozy¢:

» ustnie do protokotu w sadzie,
» pisemnie w biurze podawczym sadu
lub

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:
a. polskiej placowki operatora swiadczacego pocztowe ushugi

powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowe] operatora $wiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

lub
nadanie pozwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie pozwu o ustalenie istnienia stosunku pracy wraz
z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:
» oznaczenie sadu, do ktorego kierowany jest pozew,

» 1imig¢, nazwisko adres oraz PESEL albo NIP powoda,
przedstawiciela ustawowego, a takze dokladng nazwe
pracodawcy ze wskazaniem formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej oraz adres pracodawcy,

» warto$¢ przedmiotu sporu, ktora jest przy umowach na czas
okres$lony — suma wynagrodzenia za prace za okres sporny, lecz
nie wiecej niz za rok, a przy umowach na czas nieokreslony

— za okres jednego roku,

> date, od ktorej powod zada ustalenia istnienia stosunku pracy,

» rodzaj stosunku  pracy, np. umowa na  czas
okreslony/nieokreslony,

Y

wymiar czasu pracy — pelen etat, czg$¢ etatu,
> uzasadnienie roszczenia powoda (podstawy zadania ustalenia
istnienia stosunku pracy, rodzaj umowy, date¢ jej zawarcia itp.),

A\

wlasnorgczny podpis,
» spis zalgcznikéw - dokumentéw, na jakie powotano
si¢ w pozwie.

Dodatkowo w pozwie mozna zawrze¢ wniosek o:
» zasadzenie od pozwanego kosztéw procesu,

» zasadzenie roszczen wynikajagcych ze stosunku pracy
np. ckwiwalentu za urlop wypoczynkowy, jezeli powod
nie bedzie mogt wykorzystac urlopu w naturze,

» zwolnienie od kosztow sadowych,

przyznanie pelnomocnika z urzedu,

> przestuchanie konkretnych $wiadkow — nalezy wtedy podaé
imiona, nazwiska i adresy $wiadkow i faktow, co do ktorych maja
by¢ przestuchani,

Y

» wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia
Si¢ pozwanego na rozprawe,
» rozpoznanie sprawy pod nieobecnos¢ powoda.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisow dla kazdej
strony postepowania.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisami dla stron postepowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawié dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu nalezy dolaczy¢:

» dokumenty, z ktorych wynika, ze strony taczy albo laczyt
stosunek pracy — umowy, rozkazy, mianowania, listy obecnosci,
wnioski urlopowe itp.

OPLATY » Pozew o ustalenie istnienia stosunku pracy nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
Wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku

DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI (WZORY/ Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — Wzdr pozwu o ustalenie istnienia

FORMULARZE) stosunku pracy.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 78/K/UU/SR:
POZEW O USTALENIE ISTNIENIA STOSUNKU PRACY

-WZOR-
et dNia oo
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ...
Wydzial Pracy
Powdd:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziba)

Warto$¢ przedmiotu sporu:

POZEW O USTALENIE ISTNIENIA STOSUNKU PRACY

Wnosze¢ o:

1. ustalenie, Z€ POWOAA .........oiiiiiiii e
T POZWANCZO ...t ee et e e et e e e e e e e
taczy oddnia ...l r. stosunek pracy w oparciu 0 umowg o prace na czas
okreslony dodnia ....................cooee /mieokreslony/itd.
na caty etat/czesS¢ etatu, tj. .........ooooeiiiiiiii etatu,”

* niepotrzebne skreslic
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2. dopuszczenie i przeprowadzenie dowodu z zeznan §wiadkow:

(nalezy wskazac, o czym bedq zeznawali swiadkowie, np. Ze praca byta wykonywana, na jakich warunkach, jezeli nie wynika
to z zalgczonych 0lokumemo'w)l

3. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztdw postepowania®/zwolnienie
od kosztow sadowych.>*

Jednocze$nie wnoszg o:
1. przyznanie pelnomocnika z urzedu,*
2. rozpoznanie sprawy pod nieobecnos¢ powoda,’

3. wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia si¢ pozwanego na rozprawe.°
4. Zasadzenie od pozwanego na moja rzecz KWOLY .............oooviiiiiiiiiiiiiieeiiiiiiieeeeeee

(STOWNIE: ...ooii e ztotych) brutto

tytulem ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy wraz z ustawowymi odsetkami za

opoznienie od dnia .......................oooeeei do dnia zaplaty.’

wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powod wnosi o przestuchanie §wiadkow

wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powod wnosi o zasadzenie od pozwanego kosztow postgpowania
wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zwolnienie od kosztéw sadowych

wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przydzielenie pelnomocnika z urzgdu

wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powod wnosi o przeprowadzenie rozprawy rowniez pod swoja
nieobecnosé

¢ wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o wydanie wyroku zaocznego

7 wniosek o zasadzenie roszczen pracowniczych w razie uwzglednienia pozwu o ustalenie pozwoli pracownikowi
na uniknigcie kolejnych procesow o roszczenia wynikajace ze stosunku pracy, ktorych nie otrzymywat zwazywszy na rodzaj
pierwotnej umowy

1
2
3
4
5
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Uzasadnienie

(nalezy wskazaé: uzasadnienie Zqdania, umowe, z ktorej wynika stosunek pracy, rodzaj stosunku pracy — umowa na czas
okreslony/nieokreslony/itd., czas pracy — pelen etat, czesé etatu, kwotg wynagrodzenia, regulamin wynagradzania i jego zasady, listy

obecnosci, wnioski urlopowe, uzasadnienie o przyznanie pelnomocnika z urzedu, uzasadnienie wniosku o zwolnienie od kosztow

wniosku
sqgdowych)

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. ... odpisdbw pozwu (wraz z zatgcznikami),*
2. (ewentualnie dotagczane dokumenty).*

*
niepotrzebne skresli¢
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE WYNAGRODZENIA
SYMBOL ZA GODZINY NADLICZBOWE
79/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupetniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat pracy / wydzial pracy i ubezpieczen spotecznych
SADU/WYDZIALU ad rejonowy / wy pracy / wy pracy p P Y
SYMBOL PROCEDURY 79/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE pozew, wynagrodzenie za godziny nadliczbowe, zaptata
PODMIOTY UPRAWNIONE » pracownik
(KOGO DOTYCZY) » pelnomocnik pracownika

» organizacja pozarzadowa, w zakresie swoich zadan statutowych —

na podstawie pisemnej zgody pracownika

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial pracy / wydzial pracy i ubezpieczen spolecznych)
USLUGI . » W sprawach o warto$ci przedmiotu sporu powyzej 100 000 zi
(GDZIE I W JAKI SPOSOB wlasciwy jest sad okrggowy.
ZE.0ZYC DOKUMENTY) » Pozew mozna ztozy¢ do sadu wtasciwego:

e ze wzgledu na miejsce zamieszkania pozwanego (jezeli
pracodawca  prowadzi  jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarcza oraz jezeli pracodawca jest spotka cywilna),

e ze wzgledu na zarejestrowang siedzib¢ pozwanego (jezeli
pracodawcg jest np. spotka jawna, spotka partnerska, spotka
komandytowa, spotka komandytowo-akcyjna, spotka
z ograniczong odpowiedzialno$cig albo spotka akcyjna),

o ze wzgledu na siedzibg panstwowej jednostki organizacyjne;j,
z ktorej dziatalnos$cia wiaze si¢ dochodzone roszczenie
(jezeli pracodawca jest Skarb Panstwa),

e ze wzgledu na potozenie zaktadu gtownego lub oddziatu,
gdy roszczenie pozostaje w zwiazku z dzialalno$cia tego
zaktadu lub oddziatu (jezeli pracodawca jest przedsigbiorcg),

e w ktorego obszarze wlasciwos$ci praca jest, byta lub miata
by¢ wykonywana.

Wybdr sadu wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
albo zarejestrowanej siedziby pracodawcy, potozenie zakladu glownego
lub oddziatu, miejsca wykonywania pracy nalezy do powoda.

» Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, wlasciwy
jest sad miejsca pobytu pozwanego w Polsce, a jezeli miejsce
pobytu pozwanego nie jest znane albo nie lezy w Polsce,
wlasciwym sadem jest sad ostatniego miejsca zamieszkania
pozwanego w Polsce.

Sposob zlozenia dokumentéw
Pozew mozna zlozy¢:
» ustnie do protokolu w sadzie,
> pisemnie w biurze podawczym sadu lub
» nadanie pozwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem:
a. polskiej placowki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
b. zagranicznej placowki pocztowej operatora swiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zolnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j

wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie pozwu o zaplate wynagrodzenia za godziny

DLA REALIZACJI USLUGI nadliczbowe wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktoérego kierowany jest pozew,

DO SPRAWY) » 1imig, nazwisko adres oraz PESEL albo NIP powoda,
przedstawiciela ustawowego, a takze doktadna nazwe pracodawcy
ze wskazaniem formy prawnej prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej oraz adres pracodawcy,

» warto$¢ przedmiotu sporu, ktora stanowi kwota zaleglego
wynagrodzenia za godziny nadliczbowe,

» kwote zaleglego wynagrodzenia za godziny nadliczbowe, jaka
chce otrzyma¢ powdd, z zaznaczeniem, czy jest to kwota netto,
czy brutto,

» dzien, w ktérym zalegle wynagrodzenie za godziny nadliczbowe
powinno byto by¢ wyplacone,

» uzasadnienie  roszczenia powoda  (podstawy  wyplaty
wynagrodzenia za godziny nadliczbowe, rodzaj umowy, date
jej zawarcia itp.),

» oznaczenie daty wymagalnosci roszczenia,

» wlasnorgczny podpis

>  spis zalacznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢ w pozwie.

Dodatkowo w pozwie mozna zawrze¢ wniosek o:

» zasadzenie ustawowych odsetek za op6znienie od dnia nastepnego
po dniu, w ktorym wynagrodzenie za godziny nadliczbowe
powinno byto by¢ wyplacone, do dnia zaptaty,

» zasadzenie od pozwanego kosztow procesu,

> zwolnienie od kosztow sgdowych,

» przyznanie pelnomocnika z urzedu,

> przestuchanie konkretnych $wiadkow — nalezy wtedy podac
imiona, nazwiska iadresy $wiadkoéw oraz fakty, co do ktorych
majg by¢ przestuchani,

» wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia
si¢ pozwanego na rozprawe,

» rozpoznanie sprawy pod nieobecnos¢ powoda,

» wydanie przez sad nakazu zaplaty w postgpowaniu nakazowym,

» zabezpieczenie roszczenia.

3. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpiséw dla kazdej strony
postepowania.
4. 7Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéow wraz
z odpisami dla stron postepowania (dodatkowo jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI >  nie dotyczy
USLUGI

FORMA ODBIORU USLUGI

> osobiscie
» pocztg elektroniczng
> telefonicznie

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu nalezy dolaczy¢:

» dokumenty, z ktérych wynika, ze strony laczy albo taczyt stosunek
pracy — umowy, rozkazy, mianowania itp.,

» dokumenty, z ktorych wynika wysoko$¢ wynagrodzenia
za godziny nadliczbowe oraz rzeczywisty czas pracy — umowy,
rozkazy, regulaminy wynagradzania, listy obecnosci itp.

OPLATY Ztozenie pozwu o zaplate wynagrodzenia za godziny nadliczbowe
nie podlega oplacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — Wzoér pozwu o zaptate wynagrodzenia
(WZORY/FORMULARZE) za godziny nadliczbowe.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 79/K/UU/SR:
POZEW O ZAPLATE WYNAGRODZENIA ZA GODZINY NADLICZBOWE

-WZOR-
e dnia .o
(miejscowosc¢ i data)
Sad Rejonowy w ..o,
Wydzial Pracy
Powod:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziba)

Warto$¢ przedmiotu sporu:

Pozew o zaplate wynagrodzenia za godziny nadliczbowe

Wnosze¢ o:
1. zasadzenie od pozwanego na moja rzecz KWoty ............ooviiiiiiiiiiiiiiniiiiieen zt
(STOWNIE: L..ooiii zlotych) brutto

tytutem zalegtego wynagrodzenia za godziny nadliczbowe za okres

oddnia..................cccoeeododnia....o wraz z ustawowymi odsetkami za
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opoznienie od dnia ...............ooooiiiiiiiiii do dnia zaptaty,'

2. dopuszczenie i przeprowadzenie dowodu z zeznan swiadkow:

2T PP
(imig, nazwisko i adres swiadka)
B
(imie, nazwisko i adres swiadka)
— A K.

(nalezy wskazac, o czym bedq zeznawali swiadkowie, np. o terminie zaptaty wynagrodzenia, jezeli nie wynika
to z zalgczonych dokumentéw)?

3. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow postepowania’/zwolnienie powoda
. e . *
od ponoszenia kosztéw postepowania.*

Jednoczesnie wnosze o:
1. przyznanie petnomocnika z urzedu,’
2. rozpoznanie sprawy pod nieobecnos$¢ powoda,*
3. wydanie przez sad nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym,’
4

wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia si¢ pozwanego na rozprawe.®

Uzasadnienie

!'wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zasadzenie ustawowych odsetek za opdznienie od zaleglego
wynagrodzenia

2 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przestuchanie $wiadkow

3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zasgdzenie od pozwanego kosztéw postepowania

4 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zwolnienie od kosztéw sgdowych

5 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powod wnosi o przydzielenie pelnomocnika z urzedu

¢ wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przeprowadzenie rozprawy rowniez pod swoja
nieobecno$¢

7 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o wydanie przez sad nakazu zaplaty bez przeprowadzania
rozprawy
8 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o wydanie przez sad wyroku zaocznego
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(nalezy wskazac: uzasadnienie zqdania, umowe, z ktorej wynika obowigzek zaplaty wynagrodzenia oraz kwota
wynagrodzenia za godziny nadliczbowe, regulamin wynagradzania i jego zasady, uzasadnienie wniosku o zwolnienie
od kosztow, uzasadnienie wniosku o przyznanie petnomocnika z urzedu)

(wlasnorgezny podpis)

Zalaczniki:
1) .... odpiséw pozwu (wraz z zatgcznikami),”

2) (ewentualnie dolgczane dokumenty).*

* niepotrzebne skresli¢
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NAZWA USLUGI / SYMBOL INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE ODSZKODOWANIA
W ZWIAZKU Z NIEUZASADNIONYM LUB NIEZGODNYM Z
PRAWEM ROZWIAZANIEM PRZEZ PRACODAWCE UMOWY
O PRACE
80/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupehiajaca
OZNACZENIE d rejonowy / wydziat pracy / wydzial pracy i ubezpieczen spolecznych
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat pracy / wy pracy i ubezpieczen spolecznyc
SYMBOL PROCEDURY 80/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE pozew, zaplata odszkodowania, przywrocenie do pracy
PODMIOTY UPRAWNIONE » pracownik, z ktorym pracodawca bezzasadnie lub z naruszeniem
(KOGO DOTYCZY) przepisOw rozwigzal umowe o prace za wypowiedzeniem
lub bez wypowiedzenia
» petlnomocnik pracownika, z ktorym pracodawca bezzasadnie
lub znaruszeniem przepisOw rozwigzal umowe o prace
za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia
» organizacja pozarzadowa, w zakresie swoich zadan statutowych
- na podstawie pisemnej zgody pracownika
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial pracy / wydzial pracy i ubezpieczen
USLUGI ) spolecznych):
(GDZIE I W JAKI SPOSOB » Bez wzgledu na warto$§¢ przedmiotu sporu w sprawach
7Z1.0ZYC DOKUMENTY) o zasadzenie odszkodowanie w zwigzku z wadliwym

rozwigzaniem przez pracodawce umowy o prace wlasciwy jest
sad rejonowy.
» Pozew mozna ztozy¢ do sadu wtasciwego:

e ze wzgledu na miejsce zamieszkania pozwanego (jezeli
pracodawca  prowadzi  jednoosobowg  dziatalnos¢
gospodarcza oraz jezeli pracodawcy jest spotka cywilna),

o ze wzgledu na zarejestrowang siedzibg pozwanego (jezeli
pracodawca jest np. spotka jawna, spotka partnerska, spotka
komandytowa, spotka komandytowo-akcyjna, spotka
z ograniczong odpowiedzialno$cig albo spotka akcyjna),

e ze wzgledu na siedzib¢ panstwowej jednostki
organizacyjnej, z ktorej dziatalno$cig wiaze si¢ dochodzone
roszczenie (jezeli pracodawcy jest Skarb Panstwa),

e ze wzgledu na potozenie zakladu gléwnego lub oddziatu,
gdy roszczenie pozostaje w zwigzku z dziatalnoscig tego
zaktadu lub  oddzialu (jezeli pracodawca jest
przedsigbiorca), w ktorego obszarze wlasciwosci praca jest,
byta lub miata by¢ wykonywana.

Wybdr sadu wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
albo zarejestrowanej siedziby pracodawcy, polozenie zaktadu gtownego
lub oddziatu, miejsca wykonywania pracy nalezy do powoda.

» Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, wlasciwy
jest sad miejsca pobytu pozwanego w Polsce, a jezeli miejsce
pobytu pozwanego nie jest znane albo nie lezy w Polsce,
wlasciwym sadem jest sad ostatniego miejsca zamieszkania
pozwanego w Polsce.

Sposob zlozenia dokumentéow

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Pozew mozna zlozy¢:
» ustnie do protokotu w sadzie,
» pisemnie w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:
a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ustugi

powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:

¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie pozwu o zaplate odszkodowania w zwiazku
z nieuzasadnionym lub niezgodnym z prawem rozwiazaniem przez
pracodawce umowy o prace wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien
zawiera¢é:

> oznaczenie sadu, do ktorego kierowany jest pozew,

» 1imie, nazwisko adres oraz PESEL albo NIP powoda,
przedstawiciela ustawowego, a takze doktadng nazwe
pracodawcy ze wskazaniem formy prawnej prowadzonej
dziatalnoS$ci gospodarczej oraz adres pracodawcy,

> warto$¢ przedmiotu sporu, ktdra stanowi dochodzona kwota
odszkodowania,

» uzasadnienie roszczenia powoda (podstawy zadania zaplaty
odszkodowania, tj. powody, dla ktérych rozwigzanie umowy
oprace za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia byto
niezgodne z prawem lub nieuzasadnione),
oznaczenie daty wymagalnoS$ci roszczenia,
wlasnorgczny podpis,
spis zatgcznikow - dokumentow, na jakie powolano
si¢ W pozwie.

Y V VYV

Dodatkowo w pozwie mozna zawrze¢ wniosek o:

> zasadzenie ustawowych odsetek za opo6znienie od dnia

nastgpnego po dniu, w ktoérym roszczenie stato si¢ wymagalne,

do dnia zaplaty,

zasadzenie od pozwanego kosztow procesu,

zwolnienie od kosztow sadowych,

przyznanie pelnomocnika z urzedu,

przestuchanie konkretnych $wiadkéw - nalezy wtedy podaé

imiona, nazwiska i adresy $wiadkow oraz fakty, co do ktérych

maja by¢ przestuchani,

> wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia si¢
pozwanego na rozprawe,

» rozpoznanie sprawy pod nieobecnos¢ powoda,

» nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci,

» zabezpieczenia roszczenia.

YV VYV V

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisow dla kazdej
strony post¢powania.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisami dla stron postepowania (dodatkowo jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu nalezy dolaczy¢:
> umowe o prace,
» pismo wypowiadajace umowe¢ o prac¢ lub zawiadomienie
0 rozwigzaniu umowy o prace bez wypowiedzenia.
OPLATY » Zlozenie pozwu o zaptate odszkodowania nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
usthugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE > Zadanie zaplaty odszkodowania wnosi si¢ do sadu pracy
DODATKOWE w terminie 21 dni od dnia dore¢czenia pisma wypowiadajacego

umowe o prace lub dorgczenia zawiadomienia o rozwigzaniu
umowy o prace bez wypowiedzenia.
» Jezeli pracownik bez swojej winy nie wniost zadania zaptaty
odszkodowania
w terminie 21 dni od dnia dor¢czenia pisma wypowiadajgcego
umowe o prace lub dorgczenia zawiadomienia o rozwigzaniu
umowy o prac¢ bez wypowiedzenia, moze wystapi¢ do sadu
pracy z wnioskiem o przywrdcenie uchybionego terminu.
» Wniosek o przywrocenie terminu wnosi si¢ do sadu pracy
w terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu;
we  wniosku  nalezy  uprawdopodobni¢  okolicznosci
uzasadniajgce przywrdcenie terminu; wraz z wnioskiem nalezy
ztozy¢ pozew.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawnej.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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ZALACZNIKI . ) , '
(WZORY/FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — Wzor pozwu o zaptate odszkodowania.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 80/K/UU/SR:
POZEW O ZAPLATE ODSZKODOWANIA

-WZOR-
et dNIa oo
(miejscowosc¢ i data)
Sad Rejonowy w ...
Wydzial Pracy
Powdd:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziba)

Wartos$¢ przedmiotu sporu:

POZEW O ZAPLATE ODSZKODOWANIA

Wnosze¢ o:
1. nakazanie zaptacenia pozwanemu na moj3 rzecz odszkodowania w wysokosci

........................... wynagrodzenia brutto za okres ............................ miesiecy

(wielokrotnos¢ miesiecznego wynagrodzenia ze wskazaniem, czy jest to kwota brutto, czy netto)
t]. W WYSOKOSCT ... zt

(SEOWNIC: L..ooi e ztotych) brutto,

(jezeli pracownik wnosi o odszkodowanie to nie moze alternatywnie domagac sie przywrocenia do pracy. Poza
tym prawo to posiada wylqcznie sqd, ktory uznajqc, ze przywrocenie pracownika do pracy jest niecelowe zasqdza
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odszkodowanie. Zmiana zgdania przez pracownika jest dyskusyjna z uwagi na terminy do zgloszenia zgdania.
W pozwie pracownik okresla swoje zgdanie albo wnosi o przywrocenie do pracy albo o odszkodowanie. Zmiana
zqdania z przywrocenia na odszkodowanie moze nastgpi¢ wylgcznie w trybie zmiany powoddztwa, co jest
dyskusyjne wlasnie z uwagi na terminy)

2. dopuszczenie i przeprowadzenie dowodu z zeznan §wiadkow:

2V U
(imig, nazwisko i adres swiadka)
PP
(imig, nazwisko i adres swiadka)
= FAKE. .

(nalezy wskazac, o czym bedq zeznawali Swiadkowie, np. nieprawdziwych powodach rozwigzania umowy
o prace, jezeli nie wynika to z zatgczonych dokumentéw),!

c. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow postepowania,’
d. zwolnienie od kosztow sagdowych.**

Jednoczesnie wnosze o:
1. przyznanie pelnomocnika z urzedu,*
2. rozpoznanie sprawy pod nieobecnos¢ powoda,’
3. nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci,*
4

wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia si¢ pozwanego na rozprawe.’

Uzasadnienie

! wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powodd wnosi o przestuchanie §wiadkow

2 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zasadzenie od pozwanego kosztow postepowania

3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zwolnienie od kosztéw sadowych

4 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przydzielenie petnomocnika z urzedu

3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przeprowadzenie rozprawy réwniez pod swoja
nieobecno$é

¢ wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o nadania wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci
7 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o wydanie wyroku zaocznego
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(nalezy wskaza¢: uzasadnienie zqdania, podstawy, z ktorych wynika, ze rozwigzanie umowy o prace zostato
dokonane bezzasadnie lub z naruszeniem prawa, uzasadnienie wniosku o nadanie rygoru natychmiastowej
wykonalnosci, uzasadnienie wniosku o przyznanie petnomocnika z urzedu, uzasadnienie wniosku o zwolnienie
od kosztow sqdowych)

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:
1) ... odpiséw pozwu wraz z zalgcznikami,

2) umowa o prace,
3) wypowiedzenie umowy o prac¢/rozwigzanie umowy o pracg bez wypowiedzenia,

4) (ewentualnie dotgczane dokumenty).*

* niepotrzebne skreslic
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SPRAWIEDLIWOSCI

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZWIE O PRZYWROCENIE DO PRACY
SYMBOL 81/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca

OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat pracy lub wydziat pracy i ubezpieczen
SADU/WYDZIALU spotecznych

SYMBOL PROCEDURY 81/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE pozew, przywrocenie do pracy

PODMIOTY UPRAWNIONE » pracownik, z ktorym pracodawca rozwigzal umowe o prace
(KOGO DOTYCZY) za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia — bezzasadnie

lub z naruszeniem przepis6w

» pelnomocnik pracownika, z ktorym pracodawca rozwigzat
umowe o prace za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia
- bezzasadnie lub z naruszeniem przepiséw

» organizacja pozarzadowa, w zakresie swoich zadan statutowych
— na podstawie pisemnej zgody pracownika

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZE.0ZYC DOKUMENTY)

sqd rejonowy (wydzial pracy / wydzial pracy i ubezpieczen
spolecznych):
» Bez wzgledu na wartos¢ przedmiotu sporu w sprawach
o przywrocenie do pracy wlasciwy jest sad rejonowy.
» Pozew mozna ztozy¢ do sadu wiasciwego:

e ze wzgledu na miejsce zamieszkania pozwanego (jezeli
pracodawca  prowadzi  jednoosobowg  dzialalnos$¢
gospodarczg oraz jezeli pracodawca jest spotka cywilna),

e ze wzgledu na zarejestrowang siedzibg pozwanego (jezeli
pracodawca jest np. spotka jawna, spotka partnerska, spotka
komandytowa, spotka komandytowo-akcyjna, spotka
z ograniczong odpowiedzialno$cig albo spotka akcyjna),

e ze wzglgdu na siedzibg panstwowej jednostki
organizacyjnej, z ktorej dziatalnoscig wigze si¢ dochodzone
roszczenie (jezeli pracodawca jest Skarb Panstwa),

e ze wzgledu na potozenie zakltadu gtéwnego lub oddziatu,
gdy roszczenie pozostaje w zwigzku z dziatalnosSciag tego
zakladu lub oddzialu (jezeli pracodawca jest
przedsigbiorca), w ktdrego obszarze wlasciwosci praca jest,
byta lub miata by¢ wykonywana.

Wyboér sadu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
albo zarejestrowanej siedziby pracodawcy, potozenie zakladu glownego
lub oddziatu, miejsca wykonywania pracy nalezy do powoda.

» Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, wlasciwy
jest sad miejsca pobytu pozwanego w Polsce, a jezeli miejsce
pobytu pozwanego nie jest znane albo nie lezy w Polsce,
wlasciwym sadem jest sad ostatniego miejsca zamieszkania
pozwanego w Polsce.

Sposéb zlozenia dokumentow
Pozew mozna zlozy¢:

» ustnie do protokotu w sadzie,

» pisemnie w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie pozwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem:

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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a. polskiej placowki operatora swiadczacego pocztowe ushugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowe]j operatora $wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zakladu karnego (dot. osoby pozbawionej

wolnosci),
e. kapitana statku (dot. czlonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie pozwu o przywrocenie do pracy wraz

DLA REALIZACJI USLUGI z uzasadnieniem, ktéry powinien zawierac:

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktorego kierowany jest pozew,

DO SPRAWY) » 1imig, nazwisko adres oraz PESEL albo NIP powoda,
przedstawiciela ustawowego, a takze dokladng nazwe
pracodawcy ze wskazaniem formy prawnej prowadzonej
dzialalnos$ci gospodarczej oraz adres pracodawcy,

» warto$¢ przedmiotu sporu, ktora jest suma wynagrodzenia
za prace za okres jednego roku przy umowach na czas
nieokre$lony, a przy umowach na czas okre§lony — suma
wynagrodzenia za pracg za okres sporny, nie wigcej niz za rok,

» zadanie uznania wypowiedzenia za niezgodne z przepisami,
ajezeli wuptynal juz termin wypowiedzenia — Zadanie
przywrdcenia do pracy,

» uzasadnienie  roszczenia powoda  (podstawy  Zadania
przywrocenia do pracy; powody, dla ktorych rozwiazanie umowy
o pracg bylo nieuzasadnione lub niezgodne z prawem),

> wlasnoreczny podpis,

> spis zalgcznikéw - dokumentéw, na jakie powotano
si¢ W pozwie.

Dodatkowo w pozwie mozna zawrze¢ wniosek o:

> zasadzenie od pozwanego kosztow procesu,

» zwolnienie od kosztow sagdowych,

» przyznanie pelnomocnika z urzedu,

» przestuchanie konkretnych $wiadkow - nalezy wtedy podaé
imiona, nazwiska i adresy §wiadkow oraz okolicznos$ci, na ktore
maja by¢ stuchani,

» wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia
si¢ pozwanego na rozprawe,

» rozpoznanie sprawy pod nieobecnos¢ powoda,

> nalozenie w wyroku na pracodawcg obowigzku dalszego
zatrudnienia pracownika do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania ,

» zabezpieczenie roszczenia.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisow dla kazdej
strony post¢powania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisami dla stron postepowania (dodatkowo jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy

USLUGI

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych

568



Fundusze R : . §
P zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejskie RR
E Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu nalezy dolaczy¢:

» umowe o prace,

» pismo zawierajace wypowiedzenie umowy o pracg lub
zawiadomienie o0 rozwigzaniu umowy O prac¢ bez
wypowiedzenia.

OPLATY > Zlozenie pozwu o przywrocenie do pracy nie podlega oplacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 1. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku
— Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
1 zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE > Zadanie przywrocenia do pracy wnosi si¢ do sadu pracy

DODATKOWE w terminie 21 dni od dnia dorgczenia pisma zawierajacego
wypowiedzenie umowy o prace lub zawiadomienia
0 rozwigzaniu umowy o prac¢ bez wypowiedzenia.

» Jezeli pracownik bez swojej winy nie wniost zadania
przywrdcenia do pracy w terminie 21 dni od dnia dorg¢czenia
pisma zawierajacego wypowiedzenie umowy o pracg
lub zawiadomienia o rozwigzaniu umowy o pracg bez
wypowiedzenia, moze wystapi¢ z wnioskiem o przywrdcenie
uchybionego terminu.

» Whniosek o przywrocenie terminu wnosi si¢ do sadu pracy
w terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu;
we  wniosku  nalezy  uprawdopodobni¢  okolicznosci
uzasadniajgce przywrdcenie terminu; wraz z wnioskiem nalezy
ztozy¢ pozew.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady
prawne;j.
ZALACZNIKI (WZORY/ i i ) L
FORMULARZE) Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — Wzér pozwu o przywrocenie do pracy.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty uslugi 81/K/UU/SR:
POZEW O PRZYWROCENIE DO PRACY

Warto$¢ przedmiotu sporu:

-WZOR-
ettt dnia ..o
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy W .............oooiiiiiiiii
Wydzial Pracy
Powod:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziba)

Pozew o przywrocenie do pracy

Wnosze¢ o:

1. przywrocenie do pracy w

na dotychczasowych warunkach pracy i placy, w zwigzku z bezzasadnym/niezgodnym
Z przepisami prawa wypowiedzeniem umowy o prace/rozwigzaniem umowy o prace bez

wypowiedzenia,

2.1

dopuszczenie 1 przeprowadzenie dowodu z zeznan §wiadkow:

1

sad z urzedu bada czy przywrdcenie pracownika do pracy jest uzasadnione, a jezeli uzna, ze nie to z urzgdu zasadza

odszkodowanie. Pracownik moze wybra¢ roszczenie, ale co do zasady przyjmuje si¢, ze roszczenia przystugujace
pracownikowi nie maja charakteru roszczen alternatywnych.
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(nalezy wskazac, o czym bedq zeznawali swiadkowie, np. nieprawdziwych powodach rozwigzania umowy o prace, jezeli
nie wynika to z zatgczonych dokumentéw)?

4. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow postgpowania’/zwolnienie od kosztow
sadowych.**

Jednoczesnie wnoszg o:
1. przyznanie pelnomocnika z urzedu,’
2. rozpoznanie sprawy pod nieobecnos¢ powoda,’

3. nalozenie w wyroku na pozwanego obowigzku dalszego zatrudnienia powoda do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania,’

4. wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia si¢ pozwanego na rozprawe.®

Uzasadnienie

2 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przestuchanie $wiadkow

3 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zasadzenie od pozwanego kosztow postepowania

4 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o zwolnienie od kosztow sadowych

5 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przydzielenie petnomocnika z urzedu

¢ wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o przeprowadzenie rozprawy réwniez pod swoja
nieobecno$é

7 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o nalozenie w wyroku na pozwanego obowigzku dalszego
zatrudnienia powoda do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania

8 wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy powdd wnosi o wydanie wyroku zaocznego
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(nalezy wskazac: uzasadnienie zqdania i Zgdania alternatywnego, podstawy, z ktorych wynika, ze rozwigzanie umowy o prace
bylo bezzasadne lub zostato dokonane z naruszeniem prawa, uzasadnienie wniosku o natozenie w wyroku na pozwanego
obowiqzku dalszego zatrudnienia powoda do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania, uzasadnienie wniosku
o przyznanie pelnomocnika z urzedu, uzasadnienie wniosku o zwolnienie od kosztow sqdowych)

(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:

1) ...odpisow pozwu wraz z zatgcznikami,

2) umowa o prace,

3) wypowiedzenie umowy o prac¢ / rozwigzanie umowy o prace bez wypowiedzenia,
4) (ewentualnie dotgczane dokumenty).”

* niepotrzebne skresli¢
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE POMIEDZY
SYMBOL PRZEDSIEBIORCAMI (WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU
DO 100 000 Z1.)
82/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupetniajaca
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat gospodarczy
SYMBOL PROCEDURY 82/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE pozew o zaptate, pozew o zaplatg przedsigbiorcy,
przedmiot sporu do 100 000 zt
PODMIOTY » przedsigbiorca (osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka
UPRAWNIONE organizacyjna, ktora nie jest osoba prawna, a ktorej ustawa przyznaje
(KOGO DOTYCZY) zdolno$¢ prawna, prowadzaca we wilasnym imieniu dzialalno$é
gospodarczg lub zawodowa)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial gospodarczy)
USLUGI > Wilasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedziby
(GDZIE I W JAKI SPOSOB pozwanego (wlasciwo$¢ ogblna).
ZL0ZYC DOKUMENTY) > Wilasciwy ze wzgledu na (wlasciwos¢ przemienna):
e miejsce wykonania umowy,
e miejsce, w ktorym znajduje si¢ zaktad gtéwny lub oddziat
przedsigbiorcy, jezeli roszczenie pozostaje w zwigzku
z dzialalnoscia tego zaktadu lub oddziatu,
e micjsce polozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie dotyczy
stosunku najmu lub dzierzawy,
e miejsce platnosci weksla lub czeku.
Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego, (wlasciwo$¢ ogolna) nalezy w jego tresci poda¢ okolicznosc,
ktoéra uzasadnia wniesienie pozwu do innego sadu (wlasciwo$¢ przemienna).
Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora §wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB 1. Przygotowanie pozwu o zaplate wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien
POSTEPOWANIA DLA zawiera¢:

REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktorego wnoszony jest pozew,

(JAK SIE

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

» imie¢ i nazwisko lub nazwe powoda, jego adres, albo w przypadku,
gdy jest przedsigbiorca wpisanym do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej — adres do dorgczen
wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli
natomiast powod nie jest osoba fizyczng, nalezy poda¢ numer
w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer
w innym wilasciwym rejestrze,

» imi¢ i nazwisko lub nazwg¢ pozwanego, jego adres albo w przypadku,
gdy jest przedsigbiorca wpisanym do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — adres do dorgczen
wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, oraz — o ile sa znane — nr PESEL lub NIP dla osoby
fizycznej, jezeli natomiast pozwany nie jest osoba fizyczna, o ile sa
znane, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
a w przypadku jego braku — numer w innym wlasciwym rejestrze,

oznaczenie rodzaju pisma stowami: ,,Pozew o zaplate”,
doktadnie okreSlone zadanie (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek ze wskazaniem ich rodzaju i okresu, za ktore
si¢ naleza),
oznaczenie daty wymagalnosci roszczenia,
wskazanie faktow, na ktérych powdd opiera swoje zadanie, a w miare
potrzeby uzasadniajacych roéwniez wlasciwos¢ sadu,
powotanie wszystkich twierdzen 1 dowoddéw pod rygorem
ich pominiecia,
informacj¢ czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,
wlasnorgczny podpis,
spis zalgcznikdw — dokumentow, na jakie powotano si¢ w pozwie.
Pozew moze zawiera¢ takze:

» wniosek o zabezpieczenie powodztwa,

» wniosek o nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalno$ci

1 przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci wnioski
o:

Y V V

VV VY VYV VYV

» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda swiadkow
i bieglych,

» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu lub przedmiotu ogledzin,

» zazadanie na rozpraw¢ dowoddéw znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach lub u 0s6b trzecich wraz z uprawdopodobnieniem, ze strona
sama nie moze ich uzyskac.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przeslanie do sadu oryginalu pozwu i zalgcznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

» osobiscie
» pocztg elektroniczng
» telefonicznie

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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WYMAGANE Do pozwu o zaplate nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia optaty sadowej,
» dowody powotane w tresci pozwu,
» petnomocnictwo (jezeli strona dziata przez pelnomocnika) wraz
z odpisem dla strony przeciwne;j,
» odpis pozwu i wszystkich zalgcznikoéw (nalezy ztozy¢ tyle odpisow,
ilu jest pozwanych).
OPLATY Optata sgdowa od pozwu o zaptate wynosi:
» w zaleznos$ci od warto$ci przedmiotu sporu:
e do 500 zt—30 zt,
e ponad 500 zt do 1500 zt — 100 zt,
e ponad 1500 zt do 4000 zt — 200 zi,
e ponad 4000 zt do 7500 zt — 400 zi,
e ponad 7500 zt do 10 000 zt — 500 z1,
e ponad 10 000 zt do 15 000 zt — 750 zt,
e ponad 15000 zt do 20 000 zt — 1000 zt,
e ponad 20000 zt — 5% tej wartosci, nie wigcej jednak niz
100 000 zt,
» w sprawach o pozbawienie tytulu wykonawczego wykonalnosci
— przy warto$ci przedmiotu sporu wynoszacej ponad 40 000 zi
—2000 zt.
W sprawach, w ktorych powdd przed wytoczeniem powddztwa wzigt udziat
w mediacji prowadzonej na podstawie umowy o mediacj¢ lub podjat probe
rozwigzania sporu przez zlozenie wniosku o rozpatrzenie sporu przez
wlasciwy sad polubowny ustanowiony ustawg w celu rozpatrywania sporow
konsumenckich albo wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie
pozasadowego rozwigzania sporu  konsumenckiego, optata stala
lub stosunkowa od pozwu podlega obnizeniu o dwie trzecie, nie wigcej jednak
niz o 400 zt.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INFORMACJE » W przypadku, w ktorym powdd dochodzi roszczenia pienigznego
DODATKOWE albo $wiadczenia innych rzeczy zamiennych, a fakty uzasadniajagce
dochodzone roszczenie sg udowodnione dotagczonym do pozwu:
o dokumentem urzedowym,
o zaakceptowanym przez dtuznika rachunkiem,
o wezwaniem dluznika do zaptaty i pisemnym
o$wiadczeniem dhuznika o uznaniu dtugu,
- w pozwie mozna zawrze¢ wniosek o wydanie nakazu zaptaty
W postepowaniu nakazowym.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Sad wydaje rowniez nakaz zaptaty przeciwko zobowigzanemu z weksla
lub czeku nalezycie wypetnionego, ktdrych prawdziwos¢ i tres¢ nie nasuwaja
watpliwosci. W przypadku przejscia na powoda praw z weksla lub czeku,
do wydania nakazu niezbedne jest rdwniez przedstawienie dokumentow
uzasadniajacych roszczenie, o ile przejécie tych praw na powoda nie wynika
bezposrednio z weksla lub czeku. W tresci pozwu skierowanego przeciwko
osobie fizycznej zamieszcza si¢ o$wiadczenie o tym, czy roszczenie
dochodzone pozwem powstato w zwigzku z umowg zawarta z konsumentem.

Sad wydaje nakaz zaptaty na podstawie dotaczonej do pozwu umowy, dowodu
spetlnienia wzajemnego $wiadczenia niepieni¢znego, dowodu dorgczenia
dtuznikowi faktury lub rachunku, jezeli powdd dochodzi naleznosci zaptaty
$wiadczenia pienieznego w rozumieniu art. 4 pkt la ustawy z dnia 8 marca
2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opo6znieniom w transakcjach
handlowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1790), odsetek w transakcjach handlowych
okreslonych w tej ustawie lub rekompensaty, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1 tej
ustawy, oraz na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie
kosztow odzyskiwania naleznosci, jezeli powod dochodzi réwniez zwrotu
kosztow, o ktorych mowa w art. 10 ust. 2 tej ustawy.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawne;.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Pozwu o zaplate pomigdzy
przedsigbiorcami (warto$¢ przedmiotu sporu do 100 000 zt).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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https://sip.lex.pl/#/document/17972194?unitId=art(4)pkt(1(a))
https://sip.lex.pl/#/document/17972194?unitId=art(10)ust(1)
https://sip.lex.pl/#/document/17972194?unitId=art(10)ust(2)

Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 82/K/UU/SR:

INFORMACJA O POZWIE O ZAPEATE POMIEDZY PRZEDSIEBIORCAMI
(WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU DO 100 000 Zk.)

-WZOR-

e dnia ..o,

(miejscowos¢ i data)

Sad Rejonowy w ..o
...... Wydzial Gospodarczy

Powod:

(numer telefonu do kontaktu - nieobowigzkowo)

Pozwany:

(adres zamieszkania)

Pozew o zaplate

W imieniu wlasnym wnosz¢ o:

1. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda Kwoty .............ccccoiiiiii

(SEOWIIE: . oo )
(poda¢ cyframi i stownie)

wraz z odsetkami .................oooen liczonymiod dnia ................cci

(podac rodzaj odsetek) (pierwszy dzien naliczania odsetek)

do dnia zaptaty',

' W przypadku zgdania wydania nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym pkt 1 nalezy zastgpi¢ nastepujgca
trescig: ,,Orzeczenie nakazem zaptaty w postepowaniu nakazowym, iz pozwany ma zaptaci¢ na rzecz powoda
kwoty .............. (podac cyframi i stownie) wraz z odsetkami .............. (podaé rodzaj odsetek) liczonymi
oddnia.............. (pierwszy dzien naliczania odsetek) do dnia zaplaty”.
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4.
5.

zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow postepowania wedtug norm prawem
przepisanych,

przeprowadzenie dowodu z =zalagczonych do niniejszego pozwu dokumentéw na
okolicznosci wskazane w uzasadnieniu,

rozpoznanie sprawy takze pod nieobecno$¢ powoda,

wydanie wyroku zaocznego w przypadku zaistnienia przestanek jego wydania.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

i podjety probe mediacji Zz WyniKiem ...........oooiiiiiii e ,

“nie podjety proby mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

{opisac sytuacje, powotac wszystkie dowody (np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy swiadkow)
potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu}

(wlasnoreczny podpis)

*
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowdd optaty pozwu,

2. dowody wymienione w treSci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu Zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis pozwu (w ilo$ci odpowiadajacej liczbie pozwanych).
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NAZWA USLUGI / SYMBOL INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE POMIEDZY
PRZEDSIEBIORCAMI W POSTEPOWANIU UPROSZCZONYM
83/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca

OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat gospodarcz

SADU/WYDZIALU ad rejonowy /wycziat £0sp Y

SYMBOL PROCEDURY 83/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE pozew o zaplate

PODMIOTY UPRAWNIONE przedsigbiorca (osoba fizyczna, osoba prawna 1 jednostka

(KOGO DOTYCZY) organizacyjna, ktora nie jest osobg prawna, a ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, prowadzaca we wilasnym imieniu dziatalnosé
gospodarcza lub zawodow3a)

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial gospodarczy)

USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB Sad rejonowy, wydzial gospodarczy wilasciwy ze wzgledu na miejsce

ZL0ZYC DOKUMENTY) zamieszkania lub siedziby pozwanego (wlasciwos¢ ogdlna), wzglednie

sad rejonowy, wydziat gospodarczy (wlasciwo$¢ przemienna):

» wilasciwy dla miejsca wykonania umowy,

» w ktorego okregu znajduje si¢ zaklad glowny lub oddziat
przedsigbiorcy, jezeli roszczenie pozostaje W zwigzku
z dziatalnoscig tego zaktadu lub oddziatu,

» w ktorego okregu nastapito zdarzenie wywotujace szkodg, jezeli
roszczenie dotyczy czynu niedozwolonego,

» wiasciwy dla miejsca polozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie
dotyczy stosunku najmu lub dzierzawy,

» wilasciwy dla miejsca ptatnosci weksla lub czeku.

Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego, nalezy w jego tresci poda¢ okolicznosé, ktora uzasadnia
whniesienie pozwu do innego sgdu (wlasciwos¢ przemienna):

» Strony w umowie mogg uzgodni¢ inny sad jako wlasciwy
dla rozpatrywania ewentualnych sporow.

Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:
a. polskiej placowki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi

powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora §wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
nadanie pozwu wraz z zalgcznikami za posrednictwem:

c. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zalogi polskiego statku
morskiego).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie pozwu o zaplate wraz z uzasadnieniem, ktéry
powinien zawierac:

» oznaczenie sadu, do ktérego wnoszony jest pozew,

» imi¢ 1 nazwisko lub nazweg powoda, jego adres,
albo wprzypadku, gdy jest przedsigbiorca wpisanym
do  Centralnej Ewidencji  ilInformacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — adres do korespondencji wpisany do Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, nr PESEL
Iub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast powdd nie jest
osobg fizyczng, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze
Sadowym, aw przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze,

» imi¢ inazwisko lub nazw¢ pozwanego, jego adres albo,

w przypadku gdy jest przedsiebiorca wpisanym do Centralnej
Ewidencji iInformacji o Dziatalnosci Gospodarczej — adres
do korespondencji wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Duziatalnosci Gospodarczej, oraz — o ile sg znane — nr PESEL
lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast pozwany nie jest
osobg fizyczna, o ile sg znane, nalezy poda¢ numer w Krajowym
Rejestrze Sagdowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze,

oznaczenie rodzaju pisma stowami: ,,Pozew o zaptate”,
doktadnie okreslone zadanie (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek ze wskazaniem ich rodzaju i okresu,
za ktore si¢ naleza),

oznaczenie daty wymagalno$ci roszczenia,

wskazanie faktéw, na ktorych powdd opiera swoje zadanie,
a w miar¢ potrzeby uzasadniajacych rowniez wlasciwos¢ sadu,
powotanie wszystkich twierdzen i dowodow pod rygorem ich
pominiecia,

informacj¢ czy strony podjety probg¢ mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

wlasnoreczny podpis,

spis zalacznikow — dokumentoéw, na jakie powolano
si¢ W pozwie.

\ %

vVV YV VYV VYV

Pozew moze zawiera¢ takze:

» wniosek o zabezpieczenie powodztwa,

» wniosek o nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej
wykonalnoéci
i przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda

oraz wnioski stuzgce do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnoSci
wnioski o:

» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda §wiadkow
i bieglych,

» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozpraw¢ dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu lub przedmiotu ogledzin,

» zazadanie na rozprawe dowodoéw znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach lub u o0séb trzecich wraz z uprawdopodobnieniem,
ze strona sama nie moze ich uzyskac.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu nalezy dotaczy¢:
» dowody potwierdzajace roszczenie wymienione w pozwie,

» dowdd uiszczenia optaty od pozwu.

OPLATY » Opfata sgdowa od pozwu o zaplate w postgpowaniu
uproszczonym wynosi, w zaleznosci od warto$ci przedmiotu
sporu:

e do500zt—30zt,

e ponad 500 zt do 1500 zt — 100 zt,

e ponad 1500 zt do 4000 zt — 200 zt,

e ponad 4000 zt do 7500 zt — 400 zi,

e ponad 7500 zt do 10 000 zt — 500 zt,

e ponad 10 000 zt do 15 000 zt — 750 zt,
e ponad 15 000 zt do 20 000 zt — 1000 zt,

» W sprawach, w ktorych powod przed wytoczeniem powodztwa
wzigt udzial w mediacji prowadzonej na podstawie umowy
o mediacje lub podjal probg rozwigzania sporu przez ztozenie
wniosku o rozpatrzenie sporu przez wilasciwy sad polubowny
ustanowiony ustawg w celu rozpatrywania  sporow
konsumenckich albo wniosku o wszczecie postepowania
w sprawie pozasadowego rozwigzania sporu konsumenckiego,
optata stata lub stosunkowa od pozwu podlega obnizeniu o dwie
trzecie, nie wigcej jednak niz o 400 zt.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
usthugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE » W postgpowaniu uproszczonym rozpoznaje Si¢  Sprawy
DODATKOWE o $wiadczenie, jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza
20 000 zt, a w sprawach o roszczenia z rekojmi lub gwarancji
— jezeli warto§¢ przedmiotu umowy nie przekracza tej kwoty
(z wylaczeniem spraw nalezacych do wlasciwosci sadow
okregowych).

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawnej.

ZALACZNIKI

(WZORY/FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — Formularz ,,P”.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty uslugi 83/P/UU/SR:

Formularz ,,P”.
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strona 1
UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKtADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

P POZEW Data wptywu

i d
Pouczenie (wypetnia sgd)

1. Formularz nalezy wypeltni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez skreslen
i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony znakiem *, to nalezy
niepotrzebne skreslié.

2. Kazda rubryke niezacieniowang nalezy wypetni¢ albo skresli¢. Jesli po
wpisaniu tresci w rubryce pozostato wolne miejsce, nalezy je skresli¢
W sposOb uniemozliwiajgcy dopisywanie.

3. Do pozwu nalezy dotgczyc¢ jego odpisy i odpisy zatacznikéw w celu

doreczenia ich uczestniczacym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sgdzie nie zlozono zatgcznikéow
w oryginale, po jednym odpisie kazdego zatgcznika do akt sgdowych.

4. W wypadku gdy zadanie pozwu, inne wnioski pozwu, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmiescity sie
w odpowiednich rubrykach, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu A4, ze
wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Wartos¢ przedmiotu sporu 2. Sad, do ktorego jest sktadany pozew
(kwota w ztotych, cyframi i stownie) (nazwa i siedziba sgdu, ewentualnie réwniez wiasciwy wydziat)

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 4.6 nalezy podac¢: imie i nazwisko osoby fizycznej badz petng nazwe osoby prawnej albo
jednostki organizacyjnej majacej zdolnos¢ sadowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem kodu pocztowego,
miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. W rubrykach 3.1.1 i 3.2.1 nalezy poda¢ réwniez numer Powszechnego
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub numer identyfikacji podatkowej (NIP) powoda bedgcego
osobg fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania lub posiada go, nie majac takiego obowigzku, lub numer
w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku — numer w innym wiasciwym rejestrze, ewidenc;ji lub NIP
powoda niebedgcego osobg fizyczng, ktéry nie ma obowigzku wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidencii, jezeli jest
on obowigzany do jego posiadania. Strona
i jej petnomocnik mogg réwniez poda¢ numer telefonu. Jezeli dane nie zmiescity sie w odpowiednich rubrykach,
pozostate dane nalezy poda¢ w formularzu DS.

3. Strona powodowa 4. Strona pozwana
3.1.1. Powodd, oznaczenie miejsca zamieszkania lub 4.1. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
siedziby i adres, nr PESEL*, NIP*, KRS* lub  siedziby i adres

4.2. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania

3.1.2. Petnomocnik powoda lub _siedziby i adres

3.1.3. Adres powoda do doreczen

C L . o T . . 4.3. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
(jezeli jest on inny niz miejsce zamieszkania

lub  siedziby i adres

powoda)
3.2.1. Powdd, oznaczenie miejsca zamieszkania lub 4.4. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
siedziby i adres, nr PESEL*, NIP*, KRS* lub  siedziby i adres

4.5. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania

3.2.2. Petnomocnik powoda lub siedziby i adres

3.2.3. Adres powoda do doreczen 4.6. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
(jezeli jest on inny niz miejsce zamieszkania powoda) lub  siedziby i adres

5. Czy wymieniono wszystkich powodéw i pozwanych?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetnié i dotgczy¢ do pozwu formularz DS)

tak /nie*
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Zadanie pozwu
Nalezy wybra¢ wtasciwy rodzaj zadania 6.1 lub 6.2 i wypetni¢ odpowiednie rubryki.

Gdy zgdanie pozwu jest wnoszone przez wiecej niz jednego powoda lub jest skierowane
przeciwko wiecej niz jednemu pozwanemu, nalezy wskazaé, w jaki sposéb sgd ma zasadzi¢
. X dochodzong kwote.
6.1. Zadanie N _ ) . .
zasadzenia Solidarnie /w inny sposéb* (wskazac¢ jak)
zadana kwota
odsetki
kwota lub kwoty, | rodzaj odsetek: okres, za ktéry naleza sie odsetki
od ktérej lub - ustawowe (wskazaé daty lub opisaé — np. do dnia zaptaty)
ktorych - ustawowe za op6znienie*
maja by¢ - ustawowe za opo6znienie
naliczane odsetki w transakcjach handlowych*
- umowne* (wskaza¢ wysokos¢ lub od do
sposo6b obliczania)
- nakazanie okreslonego zachowania sie*
6.2. Inne zadanie - wydanie rzeczy*
- pozostate*

Ponizej nalezy opisa¢ zachowanie, ktére sad ma nakaza¢, lub opisac rzecz, ktérej wydanie ma byé nakazane (tak,
aby wyrok mogt by¢ wykonany), o ile to niezbgdne — réwniez wskazac termin wykonania. Jesli powyzej wskazano
,pozostate” — nalezy doktadnie wskazac tres¢ takiego zadania.

7. Zadanie zwrotu kosztéw procesu

8. Inne wnioski pozwu, o ktérych mowa w art. 187 § 2 kpc lub w art. 484" § 2 kpc (wskazac jakie)
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9. Uzasadnienie
Nalezy wskazac¢ wszystkie fakty, z ktérych wynika, ze zgdanie pozwu jest zasadne (w szczegolnosci nalezy
wskazaé umowe, z ktérej roszczenie wynika, obowigzek, ktérego pozwany nie wykonat, oraz date wymagalnosci
tego obowigzku). W miare potrzeby nalezy réwniez uzasadni¢ wtasciwo$¢ sadu.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy dokfadnie wskaza¢ kazdy wnioskowany dowdéd
i wszystkie dane, ktére sg niezbedne, by sad mdgt ten
dowod przeprowadzié (np. w wypadku dowodow
niedotgczonych do pisma — wskaza¢, gdzie i u kogo sie | Nalezy doktadnie wskaza¢, ktéry z faktéw opisanych
znajduja, w wypadku swiadkéw — podac imig, nazwisko |w  uzasadnieniu ma zosta¢ stwierdzony przez
oraz adres ze wskazaniem kodu pocztowego, | przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu). Jezeli dane
nie zmiescity sie w odpowiednich rubrykach, pozostate
dane nalezy poda¢ w formularzu WD.

10.1.1. Zgtaszany dowéd 10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowéd 10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgtaszany dowod 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowéd 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgtoszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetni¢ i dotgczy¢ formularz WD) tak /nie*

12. Informacja o mediacji lub innym pozasgdowym sposobie rozwigzania sporu
(nalezy przedstawi¢ informacje, czy strony podjety prébe mediacji lub innego pozasgdowego
sposobu  rozwigzania sporu, a w przypadku gdy takich préb nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich
niepodjecia)

13. Zataczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

5) e odpiséw pozwu i wszystkich zatgcznikow,

6) petnomocnictwo®,
7) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu powoda niebedgcego osobg

fizyczna*,

14. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub oséb) wnoszgcej (wnoszgcych) pozew oraz podpis 15. Data

POUCZENIE

Pozew nalezy ztozy¢ na urzgdowym formularzu:

(A) w sprawach, ktére podlegajg rozpoznaniu w postgpowaniu uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powéd dochodzi:

1) roszczen wynikajgcych z umoéw, jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

2) roszczen wynikajgcych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej konsumentowi z umowa, jezeli warto$¢
przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysigcy ztotych,

3) roszczen o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i opfat obcigzajgcych najemce oraz optat z tytutu korzystania z lokalu
mieszkalnego w spotdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na wartos¢ przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez odpowiedz na pozew, pozew wzajemny, sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu zaptaty
w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym i pisma zawierajgce wnioski dowodowe nalezy
ztozy¢ na urzedowych formularzach.

W postepowaniu uproszczonym jednym pozwem mozna dochodzi¢ tylko jednego roszczenia. Potgczenie kilku roszczen w jednym pozwie
jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy wynikaja one z tej samej umowy lub uméw tego samego rodzaju;

(B) w sprawach, w ktérych powdd — ustugodawca lub sprzedawca dochodzi roszczen wynikajgcych z uméw o:

1) $wiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz oséb i bagazu w komunikacji masowej,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw,

5) wywdz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postgpowaniu uproszczonym. W powyzszych sprawach pozew wzajemny, zarzuty
od nakazu zaptaty w postgpowaniu nakazowym oraz sprzeciw od nakazu zaptaty w postgpowaniu upominawczym réwniez nalezy ztozy¢ na
urzedowych formularzach.

Formularze sg dostepne w budynkach sgdéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Pozew nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sgdu lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora $wiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu. To samo dotyczy ztozenia pisma przez zotnierza w dowddztwie jednostki wojskowej
albo przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji zaktadu karnego oraz przez cztonka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych pisma, ktére uniemozliwia nadanie temu pismu dalszego biegu, powoduje wezwanie do uzupetnienia
brakéw w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang w tym terminie uzupetnione, pismo podlega zwrotowi.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Rzeczpospolita
Polska

* SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI/SYMBOL INFORMACJA O UZYSKIWANIU ODPISOW, WYCIAG’O'W
1 ZASWIADCZEN ORAZ POSWIADCZONYCH ODPISOW
STATUTOW W SADZIE ORAZ UZYSKIWANIU INFORMACJI
Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ZA POSREDNICTWEM
CENTRALNEJ INFORMACJI KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO
84/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupehiajaca
OZNACZENIE Centrala lub Oddziat Centralnej informacji KRS sad rejonowy / wydziat
SADU/WYDZIALU gospodarczy KRS
SYMBOL PROCEDURY 84/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE odpis, wyciag, zaswiadczenie, informacja
PODMIOTY UPRAWNIONE » wnioskodawca (kazdy zainteresowany)
(KOGO DOTYCZY) Y y
MIEJSCE REALIZACIJI W przypadku odpisow, wyciagéow, zaswiadczen i informacji na podstawie
USLUGI ) informacji wpisanych do Centralnej Informacji Krajowego Rejestru
(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB Sadowego:
ZE.0ZYC DOKUMENTY) » Centrala Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego,
» Oddziat Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego,
» Portal Rejestrow Sadowych.
W przypadku uzyskania odpisow dokumentéw ztozonych do akt
rejestrowych (np. statutu):
» sad rejonowy, wydzial gospodarczy KRS wilasciwy ze wzgledu
na siedzib¢ podmiotu.
SPOSOB POSTEPOWANIA Odpisy, wyciagi i zaswiadczenia
DLA REALIZACJI USLUGI » Przygotowanie wniosku na urzgdowym formularzu.
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » Zlozenie wniosku w Oddziale Centralnej Informacji Krajowego
DO SPRAWY) Rejestru Sadowego lub zlozenie/przestanie poczta tradycyjna

do Centrali Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego.
»  Ztozenie wniosku przez platforme¢ ePUAP
» Ztozenie wniosku i automatyczna jego realizacja na Portalu
Rejestrow Sadowych

Formularze dostgpne sg pod adresem:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-wnioskow-skladanych-
do-centralnej-informacji-krs

Uwaga: Centralna Informacja Krajowego Rejestru Sadowego bezptatnie
udostgpnia, w ogdlnodostgpnych sieciach teleinformatycznych, aktualne
ipelne informacje o podmiotach wpisanych do rejestru. Informacje
sg dostgpne za posrednictwem strony Ministerstwa Sprawiedliwos$ci:

https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/

(informacje pobrane za pos$rednictwem strony internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci maja moc zréwnang z moca dokumentéw wydawanych
przez Centralng Informacje¢ Krajowego Rejestru Sagdowego).

Poswiadczone przez sad odpisy statutow
» Przygotowanie wniosku.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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Fundusze R i ; ;
el zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
i Europejskle - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

» Ztozenie wniosku w biurze podawczym sadu wiasciwego
dla siedziby podmiotu, ktérego statutu dotyczy wniosek, osobiscie,
korespondencyjnie lub za posrednictwem systemu
teleinformatycznego (pismo procesowe opatruje si¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» przez platformy internetowe: tj. ePUAP, , Portal Rejestrow
Sadowych (https://prs.ms.gov.pl);
» poczta tradycyjna
WYMAGANE DOKUMENTY » Wnhniosek na urzgdowym formularzu — w przypadku zadania
wydania odpiséw, wyciagow, zaswiadczen, informacji na podstawie
informacji wpisanych do Centralnej Informacji Krajowego Rejestru
Sadowego.
Formularze wnioskow dostepne s3 pod adresem:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-wnioskow-skladanych-
do-centralnej-informacji-krs
» Whniosek o wydanie odpisu dokumentu — w przypadku uzyskania
odpiséw dokumentéw zlozonych do akt rejestrowych - nie jest
wymagany urzedowy formularz.
OPLATY Wysokos¢ oplat za wydanie odpisow, wyciggow, zaswiadczen
informacji, dokumentéw spotek ztozonych w formie elektronicznej reguluje
Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 marca 2018 r.
w sprawie okre§lenia wysokosci optat za udzielanie informacji,
wydawanie odpiséw, wyciggow 1 zaswiadczen z Krajowego Rejestru
Sadowego oraz za udostgpnianic dokumentéw zlozonych w postaci
elektronicznej 1ikopii dokumentow ztozonych w postaci papierowej
z elektronicznego katalogu dokumentow spotek
» Informacja o wysokosci optat dostgpna jest pod adresem:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/oplaty-za-udostepnienie-
informacji-z-centralnej-informacji-krs
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym

(Dz.U. z 2025 r., poz. 869);

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 grudnia 2022 r.
w sprawie wnioskow sktadanych do Centralnej Informacji Krajowego
Rejestru Sagdowego za posrednictwem systemu teleinformatycznego,
a takze odpisow, wyciggow, za§wiadczen, informacji, dokumentdéw oraz
kopii dokumentoéw dorgczanych wnioskodawcom za posrednictwem
tego systemu (Dz. U. z 2022 r., poz. 2567);

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 9 marca 2018 r.
w sprawie ustroju iorganizacji Centralnej Informacji Krajowego
Rejestru  Sadowego oraz trybu i sposobu udzielania informacji
z Rejestru, wydawania dokumentow oraz kopii dokumentow z katalogu,
udostepniania dokumentéw z repozytorium dokumentéw finansowych,
a takze struktury udostepnianych informacji o podmiotach wpisanych
do Rejestru (Dz. U. z 2025 r., poz. 201);

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 14 marca 2018 r.
w sprawie okreslenia wysokos$ci optat za udzielanie informacji,
wydawanie odpiséw, wyciggdéw i zaswiadczen z Krajowego Rejestru
Sadowego oraz za udost¢pnianie dokumentdéw ztozonych w postaci
elektronicznej i kopii dokumentéw ztozonych w postaci papierowej
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Fundusze
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Rzeczpospolita * SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny

z elektronicznego katalogu dokumentéw spotek (Dz. U. z 2018 r., poz.
547).

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastagpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI » Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — Wniosek o udostepnienie
(WZORY/FORMULARZE) dokumentu z Elektronicznego Katalogu Dokumentdw.

» Zalacznik nr 2 do Karty ustugi — Wniosek o wydanie zaswiadczenia,
ze podmiot nie jest wpisany do Rejestru Dluznikow
Niewyptacalnych.

» Zalacznik nr 3 do Karty ustugi — Wniosek o wydanie zaswiadczenia,
ze podmiot jest wpisany do Rejestru Dtuznikéw Niewyptacalnych.

» Zalacznik nr 4 do Karty ustugi — Wniosek o wydanie odpisu
z Rejestru Dhuznikow Niewyplacalnych.

»  Zalacznik nr 5 do Karty ustugi — Wniosek o wydanie zaswiadczenia,
ze podmiot nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego

» Zalacznik nr 6 do Karty ustugi — Wniosek o wydanie wyciagu
z Krajowego Rejestru Sagdowego.

» Zalacznik nr 7 do Karty ustugi — Wniosek o wydanie odpisu

z Krajowego Rejestru Sagdowego.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:

INFORMACJA O UZYSKIWANIU ODPISOW, WYCIAGOW I ZASWIADCZEN
ORAZ POSWIADCZONYCH ODPISOW STATUTOW W SADZIE ORAZ
UZYSKIWANIU INFORMACJI Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ZA
POSREDNICTWEM CENTRALNEJ INFORMACJI KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO 84/K/UU/SR
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CORS Whiosek o udostepnienie dokumentu
Centrum Ogolnopolskich Rejestréw Sadowych CI KRS‘EKDS Z

Krajowy Rejestr . z
Sadowy Elektronicznego Katalogu Dokumentow

WNIOSKUJACY

1. Imie i nazwisko / nazwa lub firma

2. Adres e-mailowy

OKRESLENIE PODMIOTU, KTOREGO DOKUMENT MA BYC UDOSTEPNIONY

3. Numer KRS

4. Firma

OKRESLENIE DOKUMENTU

5. Rodzaj dokumentu

6. Jezyk, w ktorym dokument zostat sporzadzony

| Instrukcja wypelniania formularza

o W polu ,,rodzaj dokumentu” nalezy wpisac:.
1. okreslenie dokumentu, np. statut, tekst jednolity umowy spotki, sprawozdanie finansowe, itp,
2. okreslenie daty ztozenia dokumentu w sadzie lub okresu jakiego dotyczy w przypadku sprawozdan finansowych,
3. jesli istnieje taka mozliwo$¢, okreslenie sygnatury sprawy, przy ktorej dokument zostat ztozony w sadzie.

Whioski nalezy sktada¢ wraz z dowodem wniesienia optaty.

Whiosek nieprawidlowo wypetniony, nieoptacony, wniosek od ktorego uiszczono optatg w wysokosci nizszej od naleznej, pozostawia si¢ bez nadania biegu, informujac
o tym wnioskodawcg.
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Zalacznik nr 2 do Karty ustugi:

INFORMACJA O UZYSKIWANIU ODPISOW, WYCIAGOW I ZASWIADCZEN
ORAZ POSWIADCZONYCH ODPISOW STATUTOW W SADZIE ORAZ
UZYSKIWANIU INFORMACJI Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ZA
POSREDNICTWEM CENTRALNEJ INFORMACJI KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO 84/K/UU/SR
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Zalacznik nr 2 do Karty uslugi:

INFORMACJA O UZYSKIWANIU ODPISOW, WYCIAGOW I ZASWIADCZEN
ORAZ POSWIADCZONYCH ODPISOW STATUTOW W SADZIE ORAZ
UZYSKIWANIU INFORMACJI Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ZA
POSREDNICTWEM CENTRALNEJ INFORMACJI KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO 84/K/UU/SR
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CORS

Centrum Ogélnopolskich Rejestréw Sadowych
Krajowy Rejestr
Sadowy

Cl KRS-CDN

Whiosek o wydanie zaswiadczenia,

ze podmiot nie jest wpisany

do Rejestru Dluznikéw Niewyptacalnych

WNIOSKUJACY

1. Imie i nazwisko / nazwa lub firma

2. Ulica

3. Nr domu

4. Nr lokalu 5. Miejscowos¢

6. Kod pocztowy

7. Poczta

8. Kraj

OKRESLENIE PODMIOTU, KTOREGO DOTYCZY ZASWIADCZENIE

9. Czy podmiot, ktérego dotyczy zaswiadczenie, jest osobg fizyczng?

O TAK

Q NIE

L | | | 1 |

1

| 1 | | | L

1 | |

| 1 | | L | | | 1 1 |

10. Numer PESEL

11. Numer identyfikacyjny REGON

12. Numer KRS

13. Nazwisko lub pierwszy czton nazwiska ztozonego

14. Drugi czton nazwiska ztozonego

15. Pierwsze imie

16. Drugie imie

17. Nazwa lub firma

Instrukcja wypekliania formularza

®  We wniosku nalezy podac¢ tylko jedng dang identyfikujaca podmiot. W przypadku osoby fizycznej jest to numer PESEL lub nazwisko
i imiona. W przypadku pozostatych podmiotéw: numer REGON lub nazwa, lub firma, lub numer KRS.

® W przypadku podania we wniosku wigcej niz jednej danej identyfikacyjnej, wyszukanie w rejestrze nastgpuje na podstawie tylko

jednej z nich, wedtug kolejnosci podanej powyzej.

W polach wyboru nalezy wstawi¢ X w odpowiednim kwadracie.
Wnhioski nalezy sktada¢ wraz z dowodem wniesienia optaty.

naleznej, pozostawia si¢ bez nadania biegu, informujac o tym wnioskodawce.

Formularz nalezy wypehi¢ czytelnie, na maszynie, komputerowo lub r¢cznie, wielkimi drukowanymi literami, zgodnie z opisem pol.

Whiosek wypeliony niezgodnie z przepisami prawa, nieoptacony, wniosek, od ktdrego uiszczono optate w wysokosci nizszej od

607







Zalacznik nr 3 do Karty ustugi:

INFORMACJA O UZYSKIWANIU ODPISOW, WYCIAGOW I ZASWIADCZEN
ORAZ POSWIADCZONYCH ODPISOW STATUTOW W SADZIE ORAZ
UZYSKIWANIU INFORMACJI Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ZA
POSREDNICTWEM CENTRALNEJ INFORMACJI KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO 84/K/UU/SR
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CORS Whiosek o wydanie zaswiadczenia,

b | Cl KRS-CDT ze podmiot jest wpisany

Krajowy Rejestr do Rejestru Dluznikéw Niewyptacalnych
Sadowy
WNIOSKUJACY
1. Imig i nazwisko / nazwa lub firma
2. Ulica 3. Nrdomu | 4. Nr 5. Miejscowosc
lokalu
6. Kod pocztowy 7. Poczta 8. Kraj

OKRESLENIE PODMIOTU, KTOREGO DOTYCZY ZASWIADCZENIE

9.  Czy podmiot, ktdérego dotyczy zaswiadczenie, jest osobg fizyczng? 0 TAK g NIE
AN Y I I I A I A A N AN Y A Y I N N B AN N N I I Y N AN AN N

10. Numer PESEL 11.  Numer identyfikacyjny REGON 12.  Numer KRS

13. Nazwisko lub pierwszy czton nazwiska ztozonego 14. Drugi czton nazwiska ztozonego

15. Pierwsze imig 16. Drugie imig

17. Nazwa/ firma

Instrukcja wypelniania formularza

®  Dla identyfikacji podmiotu, ktérego dotyczy zaswiadczenie, nalezy podaé:
— w przypadku osob fizycznych — numer PESEL oraz imi¢ i nazwisko,
— w przypadku pozostatych podmiotow — numer REGON oraz nazwg lub firme, a dla podmiotow wpisanych do Krajowego
Rejestru Sagdowego rowniez numer KRS.
®  Formularz nalezy wypehi¢ czytelnie, na maszynie, komputerowo lub r¢cznie, wielkimi drukowanymi literami, zgodnie z opisem
pol.
W polach wyboru nalezy wstawi¢ X w odpowiednim kwadracie.
Whioski nalezy sktada¢ wraz z dowodem wniesienia optaty.
Whiosek wypetniony niezgodnie z przepisami prawa, nicoptacony, wniosek, od ktorego uiszczono optatg¢ w wysokosci nizszej od
naleznej, pozostawia si¢ bez nadania biegu, informujac o tym wnioskodawce.
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Zalacznik nr 4 do Karty ustugi:

INFORMACJA O UZYSKIWANIU ODPISOW, WYCIAGOW I ZASWIADCZEN
ORAZ POSWIADCZONYCH ODPISOW STATUTOW W SADZIE ORAZ
UZYSKIWANIU INFORMACJI Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ZA
POSREDNICTWEM CENTRALNEJ INFORMACJI KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO 84/K/UU/SR
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CORS

Centrum Ogélnopolskich Rejestrow Sadowych C I K RS 'C D 0
Krajowy Rejestr
Sadowy

Whniosek o wydanie odpisu

z Rejestru Dluznikéw Niewyptacalnych

WNIOSKUJACY

1. Imig i nazwisko / nazwa lub firma

2. Ulica 3. Nr 4. Nr 5. Miejscowosé
domu lokalu
6. Kod pocztowy 7. Poczta 8. Kraj
OKRESLENIE PODMIOTU
9. Numer pozycji RDN |
RODZAJ ODPISU
10.0dpis ma byé: a 1 aktualny | 2 petny

Instrukcja wypeklniania formularza

®  Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, na maszynie, komputerowo lub recznie, wielkimi drukowanymi literami, zgodnie z

opisem pol.
® W polach wyboru nalezy wstawi¢ X w odpowiednim kwadraci
Whioski nalezy sktada¢ wraz z dowodem wniesienia optaty.

c.

Whiosek wypelniony niezgodnie z przepisami prawa, nicoptacony, wniosek, od ktorego uiszczono optatg¢ w wysokosci nizszej od
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Zalacznik nr 5 do Karty ustugi:

INFORMACJA O UZYSKIWANIU ODPISOW, WYCIAGOW I ZASWIADCZEN
ORAZ POSWIADCZONYCH ODPISOW STATUTOW W SADZIE ORAZ
UZYSKIWANIU INFORMACJI Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ZA
POSREDNICTWEM CENTRALNEJ INFORMACJI KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO 84/K/UU/SR
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CORS Whniosek o wydanie zaswiadczenia,

Centrum Ogéinopolskich Rejestrow Sadowych CI KRS'CZN ie pOdmiOt nie jest Wpisany

Krajowy Rejestr do Krajowego Rejestru Sagdowego
Sadowy

WNIOSKUJACY

1. Imie i nazwisko / nazwa lub firma

2. Ulica 3. Nrdomu | 4. Nrlokalu 5. Miejscowosé

6. Kod pocztowy 7. Poczta 8. Kraj

0QZNACZENIE REJESTRU, Z KTOREGO MA BYC WYDANE ZASWIADCZENIE

9. Zaswiadczenie ma by¢ wydane z:

rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,

a . B a
1 rejestru przedsigbiorcéw fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;j

OKRESLENIE PODMIOTU, KTOREGO DOTYCZY ZASWIADCZENIE

I R N N (I Y N TR N B
10. Numer identyfikacyjny REGON 11. Numer identyfikacji podatkowej NIP

12. Nazwa lub firma

Siedziba
13. Wojewddztwo 14. Powiat
15. Gmina 16. Miejscowos¢

Instrukcja wypelniania formularza

e W polu ,,okreslenie podmiotu” nalezy poda¢ jedna dang identyfikujaca:
1. numer REGON lub
2. numer NIP (dotyczy tylko rejestru przedsigbiorcow), lub
3. nazwg lub firmg oraz siedzibg.

® W przypadku zamieszczenia we wniosku wigcej niz jednej z danych identyfikujacych wyszukiwanie w rejestrze nastepuje tylko na
podstawie jednej z nich, wedhug kolejnosci danych wynikajacej z numeracji okreslonej powyzej.

Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, na maszynie, komputerowo lub recznie, wielkimi drukowanymi literami, zgodnie z opisem pol.
W polach wyboru nalezy wstawi¢ X w odpowiednim kwadracie.

Whioski nalezy sktada¢ wraz z dowodem wniesienia oplaty.

Whiosek wypelniony niezgodnie z przepisami prawa, nieoptacony, wniosek, od ktorego uiszczono optate w wysokosci nizszej od
naleznej, pozostawia si¢ bez nadania biegu, informujac o tym wnioskodawce.
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Zalacznik nr 6 do Karty uslugi:

INFORMACJA O UZYSKIWANIU ODPISOW, WYCIAGOW I ZASWIADCZEN
ORAZ POSWIADCZONYCH ODPISOW STATUTOW W SADZIE ORAZ
UZYSKIWANIU INFORMACJI Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ZA
POSREDNICTWEM CENTRALNEJ INFORMACJI KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO 84/K/UU/SR
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CORS

AVSEEERNN Cl KRS-CWY Whniosek o wydanie wyciagu

Krajowy Rejestr z Krajowego Rejestru Sagdowego
Sadowy

WNIOSKUJACY

1. Imie i nazwisko / nazwa lub firma

2. Ulica 3. Nrdomu | 4. Nrlokalu 5.  Miejscowosé

6. Kod pocztowy 7. Poczta 8. Kraj

OZNACZENIE REJESTRU, Z KTOREGO MA BYC SPORZADZONY WYCIAG

9.  Wycigg ma byc¢ sporzadzony z:

rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,

2. rejestru przedsigbiorcow fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej

OKRESLENIE PODMIOTU

10. Numer KRS

NUMERY DZIALOW OBJETYCH WYCIAGIEM

11. Wycigg ma
obejmowaé dane O Dzialu 1 QO Dziatu2 Q Dziatu3 QO Dzialu 4 Q Dzialu5s Qa

Z:

Instrukcja wypekliania formularza

®  Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, na maszynie, komputerowo lub recznie, wielkimi drukowanymi literami, zgodnie z opisem pol.

® W polach wyboru nalezy wstawi¢ X w odpowiednim kwadracie. Przy czym w polu nr 9 mozna zaznaczy¢ tylko jeden kwadrat,
a w polu nr 11 nalezy zaznaczy¢ te dzialy, z ktorych zapisy maja by¢ uwidocznione na wyciagu.

®  Wnioski nalezy sktada¢ wraz z dowodem wniesienia optaty.

®  Wniosek wypelniony niezgodnie z przepisami prawa, nieoptacony, wniosek, od ktdrego uiszczono optate w wysokosci nizszej od
naleznej, pozostawia si¢ bez nadania biegu, informujac o tym wnioskodawcg.
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Zalacznik nr 7 do Karty ustugi:

INFORMACJA O UZYSKIWANIU ODPISOW, WYCIAGOW I ZASWIADCZEN
ORAZ POSWIADCZONYCH ODPISOW STATUTOW W SADZIE ORAZ
UZYSKIWANIU INFORMACJI Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO ZA
POSREDNICTWEM CENTRALNEJ INFORMACJI KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO 84/K/UU/SR
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CORS

Whniosek o wydanie odpisu
Centrum Ogolnopolskich Rejestrow Sadowych CI KRS'COD y p

Krajowy Rejestr z Krajowego Rejestru Sagdowego
Sadowy
WNIOSKUJACY
1. Imig i nazwisko / nazwa lub firma
2. Ulica 3. Nr 4. Nrlokalu | 5. Miejscowosc¢
domu
6. Kod pocztowy 7. Poczta 8. Kraj

OZNACZENIE REJESTRU, Z KTOREGO MA BYC WYDANY ODPIS

9. Odpis ma by¢ wydany z:

rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,

Q i iebiorcd Q
3. rejestru przedsigbiorcow fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej

OKRESLENIE PODMIOTU

10. Numer KRS

RODZAJ ODPISU

11.  Odpis ma byé: a 1. aktualny 2. Q4 petny

Instrukcja wypelniania formularza

®  Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, na maszynie, komputerowo lub recznie, wielkimi drukowanymi literami, zgodnie z opisem
pol.

® W polach wyboru nalezy wstawi¢ X w odpowiednim kwadracie.

®  Whnioski nalezy sktada¢ wraz z dowodem wniesienia optaty.

®  Wniosek wypetiony niezgodnie z przepisami prawa, nieoptacony, wniosek, od ktdrego uiszczono optatg w wysokosci nizszej od
naleznej, pozostawia si¢ bez nadania biegu, informujac o tym wnioskodawce.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoéj

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

SPRAWIEDLIWOSCI

NAZWA USLUGI / SYMBOL INFORMACJA O ELEKTRONICZNYM DOSTEPIE DO
KRS
85/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupelniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat gospodarczy KRS
SADU/WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 85/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE elektroniczny dostep do KRS, portal S24, wyszukiwarka podmiotow
w KRS
PODMIOTY UPRAWNIONE » wnioskodawca (kazdy zainteresowany)
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI Strona internetowa Ministerstwa Sprawiedliwos$ci:
USLUGI https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/krajowy-rejestr-sadowy
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71.02YC DOKUMENTY)
SPOSOB POSTEPOWANIA Aby skorzysta¢ z elektronicznego dostgpu do KRS, nalezy:
DLA REALIZACJI USLUGI . ,
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » wejs$¢ na strong http.s.//prs.rr.ls.gov.pl/ wybrac kgfelgk .
Centralna Informacja KRS i postgpowac zgodnie z instrukcja.
DO SPRAWY)
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI Sprawy realizowane sg bezposrednio przez portal:
(PO SPRAWIE) https://prs.ms.gov.pl, kafelek Centralna Informacja KRS
WYMAGANE DOKUMENTY Rodzaj dokumentéw zalezy od zatatwianej sprawy.
Po wejsciu na strong https:/prs.ms.gov.pl/, wyboér kafelka Centralna
Informacja KRS, nastepnie zalogowac si¢, po zalogowaniu nalezy wybraé
wilasciwy dla rodzaju zalatwianej sprawy e-formularz, ktéry jest
wbudowany na wskazanej powyzej stronie, a nastepnie go wypehic.
OPLATY Zaleznie od rodzaju sprawy.
Zob.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/oplaty-za-udostepnienie-
informacji-z-centralnej-informacji-krs
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze

Sadowym (Dz. U. z 2025 1., poz. 869),

» Ustawa z dnia 26 stycznia 2018 r. 0 zmianie ustawy o Krajowym
Rejestrze Sadowym oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. z 2018
r., poz. 398),

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 marca 2018
r. w sprawie okreslenia wysokos$ci oplat za udzielanie informacji,
wydawanie odpisow, wyciagéw 1 zaswiadczen z Krajowego
Rejestru  Sadowego oraz za udostgpnianie dokumentow
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Wiedza Edukacja Rozwoéj

ztozonych w postaci elektronicznej i kopii dokumentoéw
ztozonych w postaci papierowej z elektronicznego katalogu
dokumentdw spotek (Dz. U. z 2018 1., poz. 547),

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 grudnia 2022
r. r. w sprawie wnioskow skladanych do Centralnej Informacji
Krajowego Rejestru Sadowego za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, a takze odpisow, wyciagow, zaswiadczen,
informacji, dokumentéw oraz kopii dokumentow dorgczanych
wnioskodawcom za posrednictwem tego systemu (Dz. U. z 2022
r. 1., poz.2567),

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 9 marca 2018 r.
W sprawie ustroju i organizacji Centralnej Informacji Krajowego
Rejestru Sadowego oraz trybu i sposobu udzielania informacji
z Rejestru, wydawania dokumentéw oraz kopii dokumentow
z katalogu, udostgpniania dokumentdéw z repozytorium
dokumentéw finansowych, a takze struktury udostgpnianych
informacji o podmiotach wpisanych do Rejestru (Dz. U. z 2025
r., poz. 201),

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 stycznia
2015r. w sprawie okreslenia wzorcow dotyczacych spotki
z ograniczong odpowiedzialno$cig udostepnionych w systemie
teleinformatycznym (Dz. U. 2019 1, poz. 1483 ),

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 stycznia
2015 r. w sprawie okreslenia wzorcow dotyczacych spotki jawnej
udostepnionych w systemie teleinformatycznym (Dz. U. 2017 r.,
poz. 963),

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 stycznia
2015r. wsprawie okreslenia wzorcow dotyczacych spotki
komandytowej udostepnionych w systemie teleinformatycznym
(Dz. U. 2017 1., poz. 766),

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 czerwca
2021 r. w sprawie okreslenia wzorcow dotyczacych prostej spotki
akcyjnej udostgpnionych w systemie teleinformatycznym (Dz. U.
2021 r., poz. 1191).

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwoséci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ushug.
INFORMACJE DODATKOWE | Krajowy Rejestr Sadowy jest scentralizowang, informatyczng baza danych

sktadajaca si¢ z trzech osobnych rejestrow:
rejestru przedsigbiorcow,
» rejestru  stowarzyszen, innych organizacji  spotecznych
i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej,
» rejestru dluznikéw niewyptacalnych.
Zadaniem Krajowego Rejestru Sagdowego jest powszechne udostepnienie
szybkiej i1 niezawodnej informacji o statusie prawnym zarejestrowanego
podmiotu oraz sposobie jego reprezentowania. Ponadto Krajowy Rejestr
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Sadowy zawiera inne istotne dla obrotu gospodarczego dane
o przedsiebiorcy, w tym miedzy innymi:

» informacje o zaleglosciach podatkowych i celnych,

» zalegloSciach wobec ZUS,

» wierzycielach i wysokosciach niesptaconych wierzytelnosci,

» informacje o otwarciu likwidacji i rozwigzaniu przedsi¢biorcy,

» informacje o ogloszeniu upadtosci przedsigbiorcy.
W aktach rejestrowych prowadzonych przez sad znajdujag si¢ informacje
o statusie finansowym przedsigbiorcow, wynikajace z treSci ztozonych
rocznych sprawozdan finansowych i sprawozdan z badania rocznych
sprawozdan finansowych przez firmy audytorskie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Zze nie stanowi ona porady
prawne;j.

ZALACZNIKI ,
(WZORY WNIOSKOW /
FORMULARZE)

» nie dotyczy
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